UBND HUYEN AN DUONG CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG MAM NON LE THIEN Poc 1ap - Tu do - Hanh phiic

KE HOACH CONG TAC THANG 7/2023

PHAN 1. PANH GIA VIEC THU'C HIEN NHIEM VU THANG 6/2023

1.  Tiép tuc hoan thién hd so thi dua nép Phong gido duc

- Hoan thién ho so binh bau thi dua cho 100% can b gido vién, nhan
vién trong truong va trinh PGD dung thoi gian quy dinh.

2.  Thuc hién danh gia vién chirc theo quy dinh

- T6 chirc cho 100% can bd gio vién tham gia tu danh gia vién chic:
C6 37 céan bd vién chuc tu tham gia danh gia, Nha truong da td chirc nhan xét
danh theo timg tiéu chi , két qua: 17 dong chi trong d6 3 BGH va 14 gido vién
hoan thanh xuét sic nhiém vu ndm hoc 2022-2023; 20 gido vién hoan thanh tbt
nhiém vy nam hoc 2022 -2023. (3 phiéu danh gia cia BGH giri vé PNV d¢é UBND
huyén danh gid)

3. To chitc cic hoat ddng Chiam séc gido duc trong hé d6i vdi cac
chau c6 nhu cau hoc hé trén tinh than ty nguyén cta phu huynh; Phan cong lich
lam hé cho Can bd gido vién nhéan vién nha truong (Gido vién di lam he trén tinh
than c6 don xin 1am heé ty nguyén):

+  So tré hoc he: 178 chau

+  S6 16p: 8 16p. Cu thé ting khu: Dy nghia c6 67 tré/3 16p; Khu Cit ¢6
25 tré/116p; Khu Phi xa c6 40 tré/2 16p; Khu Kim Son c6 46 tré/2 16p.

+  Phén cong gi4o vién cu thé (C6 lich phan cong)

4.  Phdi két hop véi cong an xi va cac ban nganh doan thé, cac to
chire chinh tri tham gia tuyén truyén, vin dong, hwéng din nhin dan trong
toan xa kich hoat dinh danh dién t& mirc d§ 2

5.  Lam tot cong tac truyén thong vé “Tuyén sinh dau cip, tuyén
sinh truc tuyén”

Ngay tir thang 5/2023, nha trudng di tuyén truyén toi phu huynh nhimg
loi ich cua ding ky tuyén sinh truc tuyén trén website ctia nha truong.

Truong xay dung ké hoach tuyén sinh va tuyén truyén téi phu huynh vé
huéng dan ding ky tuyén sinh tryc tuyén trén trang http://tsdc.haiphong.edu.vn,
thoi gian dang ky tuyén sinh thir nghiém va thoi gian dang ky tuyén sinh chinh
thirc trén website cia nha truong.

- Két qua: Trong thoi gian dang ky tuyén sinh thtr nghiém truong co
24 phu huynh déng ky.

- Két qua dang ky tuyen sinh truc tuyen chu’a cao do phu huynh chua
Coi trong thoi gian dang ky tuyén sinh truc tuyén cua cip hoc mam non.

6. Co sé vat chit, an toan, an ninh trudng hoc : Ra soat CSVC trang
thiét bi d6 dung, xay dung ké hoach sira chita co s& vat chit TTB trong he.

- Xay dung ké hoach van dong tai trg vién tro nam hoc 2023 - 2024



http://tsdc.haiphong.edu.vn/

béo cdo cac co quan co chire ning tham quyén dé dugc phé duyét cha truong Stra
chita cai tao nang cip phong kho phia sau 16p 5A1 va 5A2 khu Dy Nghia; Mua
sam 6 bo may tinh cho cac 16p.

+ COng tdc dam bao an toan: 100% cac 16p thuc hién nghiém tic cong tac
dam bao an toan ca vé thé chat va tinh than cua tré trong thoi gian ¢ truong. Nha
truong khong xay ra tinh trang mt an toan, tai nan trong thoi gian tré & truong..

7. Trién khai cong tac diéu tra phd cip, xdy dung ké hoach tuyén
sinh nam hoc 2023 - 2024:

- Nha truong chi dao gido vién ra soat va diéu tra bd sung tré trong do
tu6i mam non tir 0 dén 5 tudi tai cac thon va tong hop két qua tir cudi thang 5/2023
dé 1am co so xay dung ké hoach va chi tiéu tuyén sinh ndm hoc 2023-2024.

- Nha truong xay dung ké hoach s6 56/KH-MNLT ngay 24/5/2023 vé
ké hoach tuyén sinh ndm hoc 2023-2024 bam sat vao so tré trén dia ban xa va diéu
kién thyc té ciia nha truong. Truong di 1ap danh sach hoi dong tuyén sinh trinh
UBND huyén ra quyét dinh thanh 1ap, c6 ké hoach phan cong nhiém vu cu thé ddi
v6i timg thanh vién trong hoi dong tuyén sinh.

8. Cong tac quan 1y, to chirc cac hoat ddng chuyén mén

Thuc hién cong tac quan [y, 16 chirc hoat dong vé sinh cham soc nuoi
duong tre

* Cong tdac vé sinh, dan, ngu va dam bdo an toan cho tré

- Tong s6 tré diang ky hoc hé thang 6 13 186 tré

- 100% tré duoc dam bao an toan tuyét doi ca vé thé chat va tinh than

- Cac 16p thyc hién twong ddi tot cac hoat dong vé sinh trong 16p va to
chtrc cac hoat dong an, ngu cho tré theo quy dinh

*Tdn tai:

- Sap xép ndi vu mot sb 16p chua gon gang (van dé ban, ghé trong gio HD
hoc, hoat dong goc)

* Cong tac nuoi duong

- Duy tri thuc hién tdt thue don mua hé cho tré dam bao vé sinh an toan
thuc pham.

- B4 tri phan cong c6 nuodi thuc hién so ché ché bién thuc phém cac khu
vuc hop 1y, dam bao thoi gian ché bién thoi gian dn cho tré

- Luu mau thire in dam bédo theo quy dinh,

* Ton tai:

- Khu vuyec rira bat, rira rau cta bép Du Nghia bi tac cong;

- Khu vyc gam ban chia 4n cia tré sap xép d6 dung chua gon gang

Thiee hién cong tdc qudn Iy, t6 chire hoat déng gido duc tré

- 100% cac 16p hoc hé dd xdy dung ké hoach CSGD tré theo ting tuan:
Véi cac hoat dong hoc, hoat dong TDS, Hoat dong ngoai tro1, Hoat dong goc,
Hoat dong chiéu. T6 chtic cac hoat dong on luyén, rén k¥ ning cho tré phu hop
vé6i timg d6 tudi.



- BGH kiém tra dot xuit viéc thuc hién céc hoat dong chuyén mon, rén né
nép tré trong he. 100% cac 16p thuc hién nghiém tic cac hoat dong.

- 1 s6 chau méi di hoc con khéc nhiéu va chua co né nép; gido vién can
quan tim hd trg, dong vién tré kip thoi. Tiép tuc rén né nép cho tré trong cac hoat
dong.

- Mot s6 16p sip xép phong nhom chua gon gang, khoa hoc.

9. Cong tac kiém tra 16p MN DL trén dia ban:

* Noi dung kiém tra:Tiép tuc tu van vé chuyén mon xdy dung dinh luong
KPA cho tré

PHAN II. KE HOACH, NHIEM VU THANG 7/2023

1.  Tiép tuc cong tic tuyén sinh va ra soat diéu tra pho cap

2. Cong tac cham s6c, nudi dudng va dam bao an toan cho tré

- Céc 16p tiép tuc nghiém tuc thyc hién cong tac vé sinh phong nhom, dd
dung , d6 choi cho tré; Tiép tuc rén tré k§ ning vé sinh cac nhan, lao dong tu phuc
VUL

- Céc 10p tiép tuc ra soat 46 dung, d6 choi, trang thiét bi trong va ngoai
16p khéng dam bao an toan dé sira chira kip thoi. Luu ¥: ti thude y té (han str dung
thuéc); Chét téy ria trong nha v¢ sinh; S'Zip Xép noi vu,...

- Quan tAm cong tac phong chdng néng cho tré: kiém tra hé théng diéu
hoa, quat, rém ctra ddm bao mat cho tré. Luu y nhiét d0,thoi gian bat, tat diéu hoa
dé dam bao an toan cho tré trong nhitng ngay nang nong.

- Nubi dudng: To nudi tiép tuc so ché va ché bién thuc pham theo nguyén
tic 1 chiéu; dam bao vé sinh an toan thuc phém; Pic biét 1a vé sinh dd dung bép
an, dung cu ché bién; Cac bép, cac 16p luu y khi chia an cho tré tranh dé thuc an
néng quéa; Luu ¥ nude udbng cho tré: can cho tré udng du nude, udng thoai mai
theo nhu cau, dic biét nhimg hom trdi ning nong.

3. Thuc hién cong tic quan 1y, to chirc hoat dong gido duc tré

- Céc 16p tiép tuc xay dung ké hoach CSGD tré véi cac hoat dong on
luyén, rén ki nang cho tré phi hop véi timg do tudi.

- Nghiém tac thuc hién cac hoat dong trong hé phu hop véi thoi tiét.

- Tich cuc tao moi truong gido duc da dang mau sdc hai hoa chuan bi
cho nam hoc méi 2023-2024

- Cac 16p mau gido tao goc team voi da dang cac nguyén hoc liéu tir
thién nhién

- Phé hiéu truéng phuy trach chuyén mén cing voi cac dong chi khéi
truong, xay dung hoan thi¢n ké hoach nam hoc bd sung cac hoat dong team, cac
du 4n team, bo sung cac cha dé mdi phu hop tinh hinh thyc té.

4. Cong tac boi dudng chuyén mén.
T6 chire sinh hoat chuyén mén, xay dung mé hinh sinh hoat chuyén moén



truc tuyén trén nén tang Classroom c6 két hop tmg dung Drive va Google Meet.
Céch luu trit ho so trén trang Web cua truong, Boi dudng gido vién xdy dung ké
hoach gido duc nam c6 dua ndi dung Team vao t6 chirc hoat dong gido duc tré,
xay dung cac du an Team phi hop v6i do tudi. Tao goc choi team cho tré phu hop
v6i timg do tudi. Bdi dudng cach viét bai, dang bai tuyén truyén trén trang wesize
cua truong.

5. Cong tac truyén thong/chuyén doi so:

Tiép tuc tuyén truyén cac ndi dung Tuyén sinh dau cap, dang ky tuyén
sinh truc tuyén trén http://tsdc.haiphong.edu.vn ; Ung dung thu ndp tién hoc bang
hinh thirc thanh toan hoa don dién tir trén phan mém SISAT; chat luong chim
soc gido duc tré trén trang Web, bang tuyén truyén nha trudng, trén loa phat thanh
dia phuong, zalo nhém 16p, facebook nha truong;

- Tiép tuc tng dung website va Server két hop Classroom dé quan Iy
H6 so chuyén mén

- Céc 10p tich cuc phdi két hop tuyén truyén véi phu huynh vé hiéu qua
cho tré mam non 1am quen voi CNTT va gido duc tré tiép can an toan vai thiét bi
dién tu.

- Tuyén truyén vé viéc cho tré mam non lam quen voi chuong trinh Tiéng
Anh don gian phi hop d6 tudi.

- Tiép tuc tuyén truyén phong chong 1 s6 bénh dich bénh thoi diém hién

tai.

6. Co s& vat chat, xy dung truong chuin Quoc gia

Thue hién stra chita trong hé: Stra nén nha phong hoc nha tré khu Cir, Stra
chira bao dudng hé théng v¢€ sinh, dién, nudc va TTB cac 16p, dd choi ngoai troi,
son stra tuong bao ...

Tiép tuc tham muu, don ddc du an diy nha 3 tang khu Cir dé som thuc
hién khoi cong xay dung theo dung ké hoach

7. Kiém tra tw van 16p mam non ddc 1ap Anh Duwong

- Kiém tra tu van cong tac vé sinh va dam bao an toan.

- Kiém tra tu van to chic cac hoat dong cham soc, gido duc tré trong
dip he.

8. Cac nhiém vu khac

- Xay dung ké hoach phat trién gido duc; xay dung bo sung d¢ an vi
tri vigc lam, Xay dung ké hoach phan cong ddi ngli nam hoc 2023 - 2024; Ké
hoach Co sé vat chat, ké hoach phat trién d6i ngli nam hoc 2023 - 2024

PHAN III. LICH CU THE

- Tur 3/7/ 2023 dén hét 22/7/ 2023 t6 chiic tuyén sinh truc tuyén dbi
v6i d6i twong 1,2 trén trang http://tsdc.haiphong.edu.vn;

- Tirngay 24/7/2023 dén 29/7/2023: Tuyén sinh truc tiép dbi v6i dbi
tuong 1, 2, 3 tai van phong nha truong

- 17-19/7: Boi dudng Xay dung hoat dong, xay dung du an Team, tao
moi trudng bd sung goc choi team cho tré. - Phan cong doéng chi Lé Thi Thanh


http://tsdc.haiphong.edu.vn/

Loan va Cac dong chi khéi truong

- 20-21/7 Kiém tra né nép hoat dong CSGD tré trong hé cac 16p - Phan
cong déng chi Pham Thi Nhung; Déng Chi Lé Thi Thanh Loan.

- 18/7/2023 Kiém tra tu van nhom 16p MN Doc 1ap Anh Duong - Phan
cong dong chi Pham Thi Nhung.

- Tir 15/7/2023 ->30/7/2023 trién khai sira chita CSVC TTB trong dip
he - Béng chi Hi¢u truong chi dao truc tiép; cac déng chi 1anh dao phu trach khu
va cac dong chi truong khu.

e Phén cong mdt sé6 nhiém vu khac:
+ Xay dung du thao ké hoach Phat trién giao duc nam hoc 2023 - 2024 - Déng
chi Hi¢u truong.
+ Xay dung dé an vi tri viéc lam ndp Phong ndi vu; xay dung ké hoach Co so
vat chit nha trudng ndm hoc 2023 - 2024 - Pong chi Nguyén Thi Hanh (CSVC sir
dung ngu(‘Bn tai trg vién trg; Cac hang muc stra chita nhé; CSVC TTB mua sam tur
ngudn ngan sach), Cac dong chi Hiéu pho co trach nhiém téng hop cac hang muc
CSVC TTB cuia mang gido duc va CSND guri vé dong chi HT, sau khi khao sat
thuc trang xét duyét cac hang muc mua sam, stra chita cu thé 1a co s& dé déng chi
Hanh xay dung du thao ké hoach CSVC)
+ Xay dung ké hoach phan cong doi ngii nim hoc 2023 - 2024 - Phan cong
dong chi Hong du thao ké hoach giri vé dong chi Hiéu trudng trude ngay 20/7/2023.
+ Ké hoach phat trién doi ngii nam hoc 2023 - 2024 - Phan cong déng chi
Pham Thi Nhung dy thao gti vé ddng chi HT trude ngay 20/7/2023.

HIEU TRUONG

Luwu Thi Nhiém



