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LICH CONG TAC THANG 8/2023

PHAN I. PANH GIA VIEC THU'C HIEN NHIEM VU THANOG 7/2023

1. Tiep tuc cong tac tuyén sinh va ra soat dieéu tra pho cap

Két qua: Tuyén sinh truc tuyén: 156 hd so; Tuyén sinh truc tiép: 14 ho so.
Téng ca 2 hinh thtc : 171 dat 81,82% ké hoach chi tiéu dugc giao, dén thoi diém
hién tai con thi€u 38 ho so.

Giai phap: Tiép tuc chi dao CBGVNV nha trudng tap trung ra soat van dong
dudi nhiéu hinh thire dé dat chi tiéu dugc giao.

Cong tac phé cip : Pong Chi

2. Cong tac cham soc, nudi dwong va dam bao an toan cho tré

- Céc 16p day he lam tot cong tac vé sinh phong nhom, d6 dung , d6 choi
cho tré, quan tam ren tré k¥ nang v¢ sinh cac nhan, lao dong tu phuc vu.

- Céc 10p lam tét cong tac dam bao an toan cho tré: 100% tré duoc dam bao
an toan tuyét d6i khi ¢ trudong; Sap xép ndi vu twong d6i gon gang.

- Tré dugc quan tdm chu dao vé stre khoe khi & truong, dac bi¢t 1a nhiing
hom thoi tiét ning nong c6 hé thong diéu hoa, quat, rém che ning, nudc udng day
du, dam bao suc khoe cho tré.

- Nu6i dudng: T6 nudi duy tri thuc hién tét so ché va ché bién thyc pham
theo nguyén tac 1 chiéu; dam bao vé sinh an toan thuc phém; bac biét 1a v€ sinh
d6 dung bép an, dung cu ché bién; Pam bao thoi gian ché bién moén n cho tré cho
cac 16p, cac khu. Luu mau thire #n ddm bao theo quy dinh.

3. Thue hién cong tic quan 1y, to chirc hoat ddong gido duc tré

- 100% Céc 16p da xay dung ké hoach CSGD trong thang hé phu hop véi
ting d6 tudi cho tré (v6i cac hoat dong 6n luyén, rén ki nang cho tré phu hop véi
ting d6 tudi), nghiém tac thuc hién cac hoat dong phu hop véi thoi tiét.

- 1s6 16p chua chu dong, chua tich cuc tao méi truong gido duc, stra sang,
lam ma&i cac goc hoat dong chuan bi cho nim hoc mé&i 2023-2024

- Pho hiéu truong phu trach chuyén mon ciing véi cac ddng chi khéi trudng,
xay dung hoan thién ké hoach nam hoc bd sung cac hoat dong team, cac du an
team, bo sung cac chii d& méi phu hop tinh hinh thuc té.

4. Cong tac bdi dudng chuyén mon.



T6 chuc sinh hoat chuyén mén, xay dung mé hinh sinh hoat chuyén mén

tryc tuyén trén nén tang Classroom c6 két hop tmg dung Drive va Google
Meet. Cach luu trit hd so trén trang Web clia trudng.

- Bbi dudng gido vién xdy dung ké hoach gido duc nim cé dua ndi dung
Team vao to chirc hoat dong gido duc tré, xay dung cac dy an Team phu hop voi
d6 tudi. Tao goc choi team cho tré phu hop véi timg do tudi.

- Bbi dudng cach viét bai, ding bai tuyén truyén trén trang wesize cua
truong.

5. Cong tac truyén thong/chuyén doi so:

- Can bd, gido vién, nhan vién tich cuc tuyén truyén cic ndi dung Tuyén
sinh dau cap, ding ky tuyén sinh truc tuyén trén http://tsdc.haiphong.edu.vn ; Ung
dung thu ndp tién hoc bang hinh thic thanh toan hoa don dién tir trén phan mém

SISAT; chat lugng chim soc gido duc tré trén trang Web, bang tuyén truyén nha
truong, trén loa phat thanh dia phuong, zalo nhom 16p, facebook nha truong;

- CB- GV tich cuc tng dung website va Server két hop Classroom dé quan
Iy hd so chuyén mon

- Céac 10p tich cuc phéi két hop tuyén truyén v6i phu huynh vé hiéu qua cho
tré mam non lam quen vi CNTT va gido duc tré tiép can an toan vai thiét bi dién
tu.

- Tich cuc tuyén truyén vé viéc cho tré mam non lam quen voi chuong trinh
Tiéng Anh don gian pht hop d6 tudi.

- Tiép tuc tuyén truyén phong chdng 1 s6 bénh dich bénh thoi diém hién tai.

6. Co sé vat chat, xdy dung trudong chuin Quoc gia

D3 ra soat, khao sat, hop dong nha thau sira nén nha phong hoc nha tré khu
Cir, Stra chita bao dudng hé thong vé sinh va TTB céc 16p, d6 choi ngoai troi, son
stra tuong bao ...

7. Kiém tra tu van 16p mam non d(f)? 1ap Anh Dwong

Ngay 20/7, BGH nha truong da dén ki€m tra va tu van tryc ti€p cho Lop
mam non ddc 1ap Anh Duong. Két qua nhu sau: $é nhém, Idp va hoc sinh:

+S6 16p: 2 16p. Trong d6: Nha tré: 1 16p; Mau gido(3,4 tudi): 1 16p + SO tré
di hoc: 48 tré. Trong d6: Tré NT: 25; Tré mau gido (3,4 tudi): 23 tré Co 6 vit
chdt, thiét bi do diing, do choi:

- Phong nhom duy tri sach s&, khang trang, thiét ké twong dbi phu hop nhém
16p mam non. San choi ¢6 du d6 choi ngoai troi. PO dung dd choi sip xép gon
gang, an toan.


http://tsdc.haiphong.edu.vn/
http://tsdc.haiphong.edu.vn/

- D6 dung, trang thiét bi cham soc, nudi dudng day du, phu hop timg do
tudi cua tré, dd dung dam bao an toan.

- Bép an sach s&, gon gang. Bu do dung trang thiét bi cho tré an ban tra. BS
tri quy trinh ché bién theo nguyén tac 1 chiéu. Luu mau thirc an dam bao theo quy
dinh.

* Ton tai:

- Po dung day hoc, dd choi theo TT02,TT34 con thiéu. Pic biét 1a do dung
day hoc va dd choi theo chu dé.

- P06 dung vé sinh: ca 10p nha tré mau cii, kho vé sinh;

- Bép an: 1 sb bang biéu bi md (Bang dinh lugng thirc 4n; bang thyc pham
sau so ché); Thuc don cua tré: 5/6 ngay nha tré an nhu miu gido. Pi ngi gido
vién, nhan vién:

- Téng sé6 GV, NV: 5 ngudi. Trong d6: Gido vién: 4 nguoi; Co6 nudi: 1 ngudi

- Trinh d6: Giao vién: 1 GV co6 trinh d0 DPHSPMN; 2 GV c¢o trinh do
TCSPMN. 1GV khéng chuyén mon.

C6 nudi: Co trinh do so cap nau an.

Hé so quan Iy cdc hoat dpng

* Uu diém: c6 twong d6i ddy du hé thdng ho so so sach theo quy dinh. Sap
xép gon gang, khoa hoc.

* Ton tai:

- Chua xay dung ké hoach hoat dong he cia nhoém;

- Chua chinh sira nhiing gop ¥ trong ké hoach cham soc, gido duc tré vao
thoi diém kiém tra gan day.

Cong tac vé sinh, §¢i'p xép 1‘1(31' vu v,d d‘dm bdo an toan cho tré -

Phong nhom sach s€, d6 dung do choi sap xép gon gang.

- Nha vé sinh ludn khé réo, sach s&, cac chit téy rira dé ding noi quy dinh,
an toan.

- Tu thude co du cac loai thude theo quy dinh, sap xép gon gang, con han
st dung.

=> Ton tai: Tt d6 dung c4 nhan cua tré chua cd chdt bat vit véi tuong. (Cu
thé 16p nao?)

Tao moi truong trong va ngoai lop

* Uu diém: - D3 tao moi truong trong va ngoai 16p hoc phi hop véi do tudi.

- Xay dung cac goc choi phi hop voi do tudi. Co dd dung, dd choi trong

g6c choi.



- Pi xay dyng moi trudng xanh — an toan — than thién: cay twoi tot, an toan
(mdi trudng bén ngoai).

* Ton tai:

- Hé théng bang biéu trong va ngoai 16p di cil, x4u. - Lép nha tré dé Bang
bé ngoan -> khong phu hop.

- Do dung, db choi trong goc choi con thiéu; Noi dung cho tré choi chua
nhiéu.

- Trang tri mot s bang biéu (goc nghé thuat) mau sic hoi trAm. Thiéu mau
g01 y cua cd, ndi quy goc choi.

8. Cac nhiém vu khac

- P4 hoan thién ho so cong nhan dang vién chinh thic cho 2 dong chi dang

vién du bi: Pao Thi Héng Nhung, Nguyén Thi Hoé

- Hoan thién ho so dé nghi két nap dang vién cho 6 quin ching vu ta vao
dang: Tran Thi Tha, P Thi Nhung, Vi Thi Huyén, Pham Thi Khanh Linh,
Nguyén Thi Linh, Vii Thi Huong.

- Tich cyc tuyén truyén dai hoi cong doan huyén nhiém ki 2023- 2028

- T6 phu nit, doan thanh nién truong tich cuc tham gia don vé sinh nghia
trang liét si va tham gia thap nén tri an tai nghia trang liét si xa nha.

PHAN II. KE HOACH, NHIEM VU THANG 8/2023

Tiép tuc hoan thién cong tc stra chira trong hé

Tiép tuc tham muu, d6n ddc du an day nha 3 téng khu Cit dé sém thuc hién
khoi cong xdy dung theo diing ké hoach.

- Phan cong sap xép doi ngil, phan danh sach hoc sinh/I6p phi hop véi tinh
hinh thuc t& Co s& vat chat va d6i ngii cia nha trudng

- CoOng tac chuyén mon

1.1 Cac 16p chuin bi cc diéu kién cho nim hoc méi:

* Trong 16p:

- Ra soat nhitng bang biéu, d6 dung dd choi cii hong can thanh 1y dé dam
bdo an toan cho tré;

- Tao moi truong hoat dong cho tré: cac goc choi can co ki hiéu va chit viét
kém theo (cung mot chir in thuong, mau den).

- Thiét ké goc choi tao cho tré mot cam giac himg thu thich vao cic goc

choi



- Céc bang biéu - Hinh anh treo trén twong khong dugc gan chét mau sic
hai hoa va dugc thay d6i theo timg chu diém phu hop (luu y khong dung mau
néng, khong dung mau qua tram).

- C4c 16p nén st dung cac nguyén vat liéu ty nhién, tai ché nhu: 15i gidy vé
sinh, bia cat tong, 14 cay, soi to, chai lo nhya, nép chai, hop stra, ... dé trang tri
bang biéu, lam db dung d6 choi.

Céc 16p tao goc choi steam, chuan bi cac nguyén hoc liéu ctia goc phut hop
d0 tudi dé chuan bi cho nim hoc méi 2023-2024

* Ngoai 16p: Cac bang tuyén truyén hinh anh hap dan sinh dong phu hop véi
ndi dung, thoang, mau sic hai hoa, dung tim dbi twong tuyén truyén.

- Goc thién nhién:

+ Tén 16p, tén cay 1 rang, c6 gan hinh anh sinh dong hap dan

+ Noi dung cho tré hoat dong goc thién nhién, kham pha: Gieo hat nay mam,
cay lon 1én tr canh, 14, cu, hat (c6 déy du ndi dung choi, bang choi kem theo); qua
trinh phat trién cta cdy can da dang ndi dung (luu y c6 chau gieo hat qua céc tuan,
c6 ky hiéu bang biéu kém theo).

+Bb sung dd dung, dung cu ndi dung vat chim vat ndi, dong do nudc, dong
chay ciia nudc (c6 bang biéu, hinh dnh kém theo)

+Bb sung cac dd dung, nd1 dung choi ngoai tro1 nhu: da cau, cu long, kéo
mo cau, nhay bao bo, ...

+ MObi goc choi can ¢ danh muc tro choi, d6 dung timg goc dé kiém soat,
bao quan do dung va ky giao nhan khi cc 16p tham gia choi tai cac goc theo lich
phan cong.

* S'Zip xép ndi vu: Can sép Xép khoa hoc, 6 mi hoa cu thé 13 rang, c6 duong dan

1.2. P6 dung trang thiét bi hoc tap.

100% cac 16p tiép tuc ra soat kiém ké do dung, trang thiét bi, 1én ké hoach
chi tiét timg chu diém, timg linh vuc va du kién theo s6 dd dung can bd sung dé
c¢6 ké hoach trién khai truc tiép téi phu huynh chuan bi day du dd dung cho tré
hoc tap trong mot nam hoc.

2.Cong tac vé sinh, cham soc, nudi dudng

“Tong vé sinh moéi trwong trong va ngodi l6p hoc, bép dn chudn bj cho nim
hoc moi

- Chi dao 100% gido vién, nhan vién, bao vé don v€ sinh moi trudng trong
va ngoai 16p, bép an, san truong sach s&, gon gang.

* Chudn bi cdc diéu kién dé don tré tuu truong



- BGH dau tu, mua sam, sira chita cac trang thiét bi do dung vé sinh an ngi
cho tré, @6 dung trang thiét bi bép dn dé phuc vu cong tac an ban tra cho tré.

- Céc 1op vé sinh cac d6 dung, trang thiét bi cua 10p, sip xép gon gang, khoa
hoc va an toan. Lam ky hiéu khan, ca ... riéng bi¢t cho tirng ca nhan tré.

- Xay dung tiéu chi cham 16p du diéu kién.

* Xay dung thwe don va khdu phéin an cho tré

- BGH, bép truong va ké toan xay dyng thuc don va khau phan an cho tré
nam hoc 2023-2024 dam bao luong calo theo quy dinh va can ddi cac chat dinh
dudng hop 1y.

Boi dudmng chuyén mén

- Tham gia 16p B6i dudng chuyén mén do PGD, S& GD t6 chirc

- Tiép tuc boi dudng xay dung ké hoach nim, bd sung cac hoat dong steam,
cac du an steam phu hop d6 tudi. Thong nhat lua chon 1 sé chu d& mai phu hop
v6i d6 tudi, phu hop tinh hinh thyc té cta trudng.

- Boi dudng lua chon giai phap phu hop, thiét thuc; goi y cach viét giai phap
chuan bi bai thuyét trinh cho gido vién dy kién tham gia thi gido vién day gioi cap
huyén nam hoc 2023-2024

- Xay dung ké hoach BDCM cho d6i ngii GVNV nam hoc 2023-2024 - T6
chitc BDCM cho d6i ngii trong dip he.

4. Kiém tra tw vin nhém tré, 16p miu gido doc 1ap Anh Dwong

-BGH nha truong tiép tuc kiém tra, tu van nhirng nd1 dung tdn tai thang 7;
Tu van céc diéu kién dé don tré nim hoc méi 2023-2024.

Cac nhiém vu khac

- Tuyén truyén ki niém céc ngay 18 16n: cach mang thang Tam va Qudc khanh 2/9

PHAN III. LICH CU THE

- Tu 31/7 dén hét 4/8/2023: Boi dudng xay dung ké hoach nam phu hop
tinh hinh thuc té, ¢6 bo sung chu dé& méi, cac dy an, hoat dong steam Déng chi
Lé Thi Thanh Loan thuc hién

- 1/8/2023 cong khai danh sach hoc sinh trang tuyén va cong khai danh sach
16p. trén bang tin cac khu truong va trén Website - Pong chi Lé Thi Thanh Loan
du kién phan 16p, BGH cung duyét. Sau khi dueetj thi phan cong dong chi Truong
Thi Hong thyc hién cong khai.

- Tu ngay 01 - 04/8: Tdéng vé sinh moi truong trong va ngoai 16p hoc, vé
sinh bép an- D@)ng chi Pham Thi Nhung chi dao thuc hi¢n.

- 10/8/2023 Cac dong chi khéi truong nop ban ké hoach nim Excel vao

phong Classroom “Phong sinh hoat chuyén mén”



- 11/8/2023 BGH duyét ké hoach nam cho cac khéi tudi

- 14/8/2023: Céc 16p ndp ban du kién dd dung nguyén hoc liéu cho cac chi
diém trong nim hoc

- Du kién tir 21-23/8: B6i dudng chuyén mén cho d6i ngii GVNV - BGH
thuc hién va theo lich cua PGD

- Dy kién tir 25/8: Cham 16p di1 diéu kién (mdi trudng trong 16p, moi truong
ngoai troi, sap xép nodi vu) - BGH thyc hién (Pong chi Lé Thi Thanh Loan va
d6ngchi Pham Thi Nhung x4y dung tiéu chi chAm 16p du diéu kién)

- Ngay 25/8: Kiém tra tu van 16p mam non doc 1ap Anh Duong - Pong chi
Pham Thi Nhung thuc hién.

e Phéan cong mét s6 nhiém vu khac:

- Thay cac bang tuyén truyén da bi cii, hong — Giao dong chi Pham Thi
Nhung thyc hién.

HIEU TRUONG

Luwu Thi Nhiém



