
LỊCH KIỂM TRA HỒ SƠ QUẢN LÝ HÀNH CHÍNH NHÀ TRƯỜNG NĂM HỌC 2023 -2024
(Kèm theo thông báo số 167/TB-MNLT, ngày 30 tháng 10 năm 2023 của Hiệu trưởng trường mầm non Lê thiện)

Thời gian Bộ phận, người được
kiểm tra

Người phối hợp
được kiểm tra Nội dung Hồ sơ Kiểm tra Người Kiểm

tra Hình thức kiểm tra Địa điểm kiểm
tra

Từ 8 - 15/11 Lê Thị Thanh Loan

Hồ sơ quản lý giáo dục: 
Hồ sơ quản lý chuyên đề
Hồ sơ Đề án Chăm sóc trẻ đầu đời

Phạm Thị Nhung Hồ sơ Kiểm tra nội bộ (Các biên bản kiểm tra theo kế hoạch)
Hồ sơ Hội đồng lựa chọn đồ dùng đồ chơi
Hồ sơ thi đua
Hồ sơ Kiểm định CLGD

Từ 8 - 10/11 Phạm Thị Nhung

Hồ sơ quản lý công tác chăm sóc nuôi dưỡng
Hồ sơ quản lý bếp ăn
Hồ sơ đảm bảo an toàn, phòng chống tai nạn thương tích
Hồ sơ PCCC

Trương Thị Hồng Hồ sơ tuyển sinh
Trương Thị Hồng Hồ sơ học sinh sinh viên + Hồ sơ y tế trường học
Trương Thị Hồng Hồ sơ phổ cập

Hồ sơ quản lý Nhóm lớp mầm non Độc lập

Nguyễn Thị Hanh

Hồ sơ quản lý tài chính, tài sản
Hồ sơ công khai
Hồ sơ tài trợ
Kế hoạch hoạt động tổ văn phòng

Trương Thị Hồng Hồ sơ Ban đại diện
Trương Thị Hồng Hồ sơ công văn đi đến

Ngày 7/11 Các lớp

Kế hoạch CSGD trẻ
Sổ theo dõi trẻ
Sổ tài sản
Bản đề xuất lựa chọn đồ dùng đồ chơi năm học 2023 -2024

Ngày 16/11 Trương Thị Hồng
Hồ sơ công tác pháp chế

Phạm Thị Nhung Sổ Nghị quyết chi bộ, nhà trường

Ngày 16/11
Nguyễn Thị Mai Hồ sơ Ban TTND

Trương Thị Huyền Hồ sơ đoàn TN

Trương Thị Hồng

ừ ngày 8- 10/1
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