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TRƯỜNG MẦM NON QUÁN TRỮ

	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập – Tự do- Hạnh phúc


                                                                                   Kiến An, ngày 02  tháng 10  năm 2023

LỊCH CÔNG TÁC THÁNG 10 NĂM 2023

          I.HOẠT ĐỘNG TRỌNG TÂM:

1. Tổ chức phát động thi đua chào mừng ngày 20/10 thi triển lãm tranh chào mừng kỷ niệm 93 năm ngày thành lập Hội Liên hiệp Phụ nữ Việt Nam (20/10/1930 – 20/10/2024);  Hoàn thiện hồ sơ báo cáo thống kê về mã tiêu chuẩn chức danh nghề nghiệp.
 	2. Tiếp tục nghiên cứu các văn bản chỉ đạo hướng dẫn triển khai nhiệm vụ
năm học 2023– 2024 và các văn bản về chuyên môn của cấp học mầm non.
          3. Đón đoàn kiểm tra chuyên ngành của Phòng GD&ĐT quận.
          4. Kiểm tra nề nếp và thực hiện quy chế chuyên môn; việc thu và sử dụng các khoản thu năm học 2023-2024; Rà soát nhu cầu đăng ký làm quen tiếng Anh của phụ huynh.         
5. Tổng hợp số liệu thống kê phổ cập giáo dục mầm non 4 tuổi, 5 tuổi. Chuẩn bị cập nhật số liệu trên phần mềm chuẩn xác. 
          6. Tổ chức họp Đại diện cha mẹ HS và họp phụ huynh học sinh toàn trường học năm học 2023 – 2024. 

II. LỊCH CỤ THỂ

	Ngày tháng
	Nội dung
	Người thực hiện
	Ghi chú

	

Tuần I

	2/2/10
	- Giao ban đầu tuần.
	BGH- TTCM
	

	
	3/3/10
	- 13h30 Họp chi bộ.
- Họp dự toán thu – chi năm học 2023-2024
	100% đảng viên
   - CBGVNV
	

	
	4/4/10
	- Dự giờ các hoạt động
- Hướng dẫn đăng ký thi đua năm học 2023-2024
	- Lớp 3C1, 4B2
- Đ/c Vũ Huệ
	

	
	5/5/10
	- Dự các HĐ
	HT
	

	
	6/6/10
	- Dự giờ các hoạt động
- Họp đại diện cha mẹ học sinh 10 lớp
	BGH
BGH,GV,NV
	

	
	7/7/10
	Phân công làm thứ 7
	BGH, GV,NV
	

	


Tuần II
	2/9/10
	- Giao ban đầu tuần. 
- Kiểm tra bếp ăn
	BGH- TTCM
HT
	

	
	3/10/10
	- Dự giờ các hoạt động 
	Hiệu trưởng
	

	
	4/11/10
	- Dự các HĐ 
	BGH
	

	
	5/12/10
	- Đón đoàn kiểm tra chuyên ngành 
	BGH, GV, NV
	

	
	6/13/10
	- Đón đoàn kiểm tra chuyên ngành 
	BGH,GV,NV
	

	
	7/14/10
	- Phân công làm thứ 7
	BGH, GV, NV
	

	


Tuần III
	2/16/10
	- Giao ban đầu tuần.
	BGH- TTCM
	

	
	3/17/10
	- Tổ chức thi triển lãm tranh kỷ niệm ngày 20/10
	GV, NV
	

	
	4/18/10
	- Kiểm tra có ghi hồ sơ
	100% CBGV,NV
	

	
	5/19/10
	- Kiểm tra có ghi hồ sơ
	BGH- TTCM
	

	
	6/20/10
	- Kiểm tra có ghi hồ sơ
- Tổ chức tiếp xúc kỷ niệm 20/10
	BGH- TTCM
- BGH-CTCĐ
	

	
	7/21/10
	- Phân công làm thứ 7
	BGH, GV, NV
	

	

Tuần IV
	2/23/10
	- Giao ban đầu tuần
	BGH-TTCM
	

	
	3/24/10
	- Kiểm tra đột xuất các HĐ.
	HT
	

	
	4/25/10
	- Kiểm tra  toàn diện 1 Cô nuôi
- Kiểm tra việc thực hiện quy chế dân chủ và ba công khai.
	NV nuôi
- BGH - CTCĐ- TBTTND- TTCM
	

	
	5/26/10
	- Chấm tạo môi trường cuối chủ đề
	BGH-CTCĐ-TTCM
	

	
	6/27/10
	- Dự Hội nghị báo cáo viên tháng 10 
	HT
	

	
	7/28/10
	- Phân công làm thứ 7
	HT, GV, NV
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