UBND QUANKIENAN _ CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG MAM NON QUAN TRU Péc lap - Ty do - Hanh phiic
S6:36/KH-MNQT Kién An, ngayl9thdng 9 ndm 2023

KE HOACH
Thyec hién nhiém vu nim hoc 2023- 2024

Thyc hién Cong van sé 2179/SGDPT-GDMN ngay 16/8/2023 cta S&
GD&DT Hai Phong vé Hudng dan thuc hién nhi¢ém vu GDMN nam hoc 2023-2024;

Thuc hién Céng vin sb 259/PGI_?DT-MN ngay 24/8/2023 cua Phong
GD&DT quéan Kién An vé viéc Hudng din thyc hién nhiém vy GDMN nim hoc
2023-2024.

Trudng mim non Quan Trit xay dung Ké hoach thuc hién nhiém vu ndm
hoc 2023-2024 nhu sau:

I. Nhiém vu trong tim nim hoc 2023-2024

1. Ning cao hiéu lyc hiéu qua cong tac quan ly nha nudc vé chim soc, gido
duc tré, tiép tuc d6i mdi co ché quén ly, ting cudng né nép ky cuong, chat lugng
va hiéu qua trong nha truong;

2. Huy déng tré trong do tubi déq trudng, ting cudng cong tac dau tu co s&
vét chat, trang thiét bi theo hudng chuan héa, hién dai hoa.

3. Giir ving va duy tri chit luong truomg dat chuin qgc")c gia mirc dg 2 va
dat tiéu chuan chat lugng cip dd 3; nang cao chat lugng pho cap GDMN cho tré
em nam tudi.

4. Nang cao chét luong nuéi dudng, cham soc, gido duc tre.

5. Xay dung, nang cao chét luong d6i ngii CBQL, gido vién, nhan vién

6. Thuc hién tdt cong tac x4 hi héa va hoi nhap qudc té.

7 Tang cuong cong tac img dung cong nghé thong tin va chuyén déi sé
trong céng tac QL, CSGD tré.

8. P4y manh cong tic truyén thong vé cong tac gido duc trong nha trudong.

IL. Nhiém vu, chi tiéu phin dau, gidi phap thwc hién nhiém vu cu thé
nam hoc 2023-2024

1. Nang cao hiéu luc, hi¢u qui cong tic quin Iy nha nuéc vé GDMN

a. Chi tiéu phin diu

- 100% CBGVNV trong nha trudng dugc huong day di ché db chinh sach
vé GDMN. Trié’n khai thuc hién ngl}iém tic, ¢o hjéu qua céac vin ban trién khai
thuc hién co ché chinh sach phat trién gido duc mam non va vén ban quan ly chi
dao chuyén mén cia cap trén. Khong cé trudng hop vi pham céc vin ban phéap
luit va céc van ban chi dao cua cap trén.
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- Khéong c6 du luan xa hdi buc xuc vé tinh trang lam thu, thu sai quy dinh
trong nha trudmg, khong c6 tinh trang vi pham quy dinh vé quan ly tai chinh.

b. Gidi phdp thuc hién

- Thuc hién dung Nghi quyet so 02/2022/NQ-HPND ngay 20/7/2022 cua
Ho6i ddng nhén dan thanh pho HP vé quy dinh danh muc céc khoan thu va mirc
thu, co ché quan ly thu chi ddi véi cac dich vu hd trg hoat dong gido duc, dao
tao d6i voi co s¢ GDMN cdng lap trén dia ban thanh pho Hai Phong. NQ sb
04/2021/NQ HDND ngay 12/8/2021 v& quy dinh mét s6 mirc hd trg thyc hién
Nghi dinh sé 105/2022/ND-CP ngay 08/9/2020 ctia chinh pht vé chinh sach
phat trién GDMN trén dja ban thanh phé Hai Phong.

- Thyc hién tot Quy ché dan chi trong quén ly va diéu hanh hoat dong cua
nha trudng, phat huy quyén lam chu cva can bd, glao vién, nhén vién, néng cao
trach nhiém cla nguoi ding dau trach nhiém giai trinh vé nhimg van dé lién
quan dén GDMN theo phan cp quén 1y. Nang cao hiéu qué hoat déng kiém tra
noi by trong nha trudng.

- Thuc hién céc khoan thu ddu nim hoc theo dung qui dinh va duoc su
dong thuan, nhét tri ciia 100% phy huynh trong nha truéng. Thyc hién nghiém
tic viéc coéng khai v& quan Iy tai chinh trong nha trudmg theo Théng tu
11/2020/TT-BGDDT ngay 19/5/2020, Théng tu 36/2017/TT-BGDPT, ngay
28/12/2017; Thong tur 16/2018/TT-BGDPT, ngay 03/8/2018 ctia B6 GD &PT).

- Xay dung hé so quéan ly hd trg tu van, bdi dudng chuyén mén cho cac 16p
TTDL trén dia ban phucmg phat trién va hoat dong theo quy dinh. Hang thang it
nhét 1 1an gidm sat tu van ho trg cdc 16p tu thuc déc 14p Vang Anh, Son Ca, Yén
Linh va théng ké bao céo sb lidu vé phong GD&DT quéan Kién An truéce ngay

25-28 hang thang,

2. Huy dong tré trong dd tudi dén tru’O'ng, ting cwong cong tic dau tw
co' s& vat chit, trang thiét bi theo hwéng chuin hoa, hién dai héa.

* 86 luong tré huy dong: 345 tré trong d6: MAu gido 305 chau. Nha tré 40
chau. Pat 100% so véi chi tiéu duoc giao.

a. Chi tiéu phin diu

- Duy tri va ¢am bao s6 lugng theo chi tidu duoc giao trong nim hoc. 100%
tré 5 tubi dugc huy dong dén truong; tdng ty 1€ huy dong tré di hoc & d tudi nha
tré 32,5%, d6 tudi miu gi4o 98%.

- Tiép tuc bd sung dé dam bao di cac trang thiét bi, d6 ding, d6 choi, hoc
liéu dam béo yéu céu ve tinh an toan, tham mi, giao duc va ki thuét theo qui dinh
cia B6 GD&DT nhim dép mg yéu ciu thue hién chuong trinh chim séc gido
duc tré trong nha truomg,

- 100% céac 16p hoc dugc két néi internet. St dung cé hiéu qua phan mém
hé trg cong tic quan ly nudi dudng, cham séc, gido duc, quén ly nhan sy, quan
ly tré va quan ly tai chinh trong nha truong.



b. Gidi phdp thuc hi¢n

-Tiép tuc thyc hién Thong tu 56 13/2020/TT-BGDDT, ngay 26/5/2020 cua
Bo GD&DT ban hanh quy dinh tiéu chuén co s& vét chat cac truong mam non,
tidu hoc, trung hoc co so, trung hoc phé théng va truomg phd thong co nhiéu
cép; Thyc hién Théng tu s6 47/2020/TT-BGDPT, ngay 3 1/12/2020 vé lya chon
dd choi, hoc liéu dugce sir dung trong céc co s& GDMN, dau tu trang thiét bi day
hoc hién dai, dap tmg yéu cau doi mdi gido duc; bd sung céc tai liéu, hoc liéu,
thiét bji cham sdc gido duc tré; cac phﬁn meém hd trg cong tac quan ly va to chirc
hoat dong chim soc gido duc tré.

Trién khai thuc hién D& 4n “Bdo ddam co s6 vt chdt cho chwong trinh gido
duc mdam non va gido duc pho thong giai doan 2018-2025".

-Thyuc hién thudng xuyén ra soat thuc trang V’é nhu cau §1’1a cht?a, cal tao
trong nha trudng va mua sam, bo sung co s¢ vt chét, trang thiét bi, do dung, do
choi, hoc liéu dap tmg viéc thyc hién chim soc, nudi dudng, giao duc tre’; cua
nha trudmg tir d6 xay dung K¢ hoach cuy the, phu hop vdi diéu kién thyc té cua
nha truc‘mg;,Thénh 1ap Hbdi dong Hoi dong lwa chon dQ choi duge quy dinh tai
Thong tu so 47/2020/TT-BGDDT, ngay 31/12/2020 vé lua chon d6 choi, hoc
liéu duge str dung trong cac co s¢ GDMN.

Tham muu, dé )Euét huy dong cac ngudn luc tir ngén sach nha nuéc, ngudn
thu hop phép va sy hd trg cta céc t6 chirc, c4 nhén dé dau tu cho nha truong.

3. Giit virng va duy tri chit lwgng trudomg dat chuin quéc gia mirc do 2
va dat tiéu chuin chit lwgng cip d9 3; ning cao chét lwong phé cip GDMN
cho tré em nam tudi

a. Chi tiéu phin diu

- Hoan thién hd so phd cép, cap nhit vao phan mém phé cap GD, luu trix
dtng quy dinh. 100% cac chéu tir 0- 6 tudi trén dia ban nha truong quan ly cép
nhat kip thoi, ding, du. 100% tré 5 tubi hoc 2 budi/ngdy theo chuong trinh
GDMN. 100% tré 5 tudi hoan thanh chuong trinh GD. Day di v& CSVC dé tién
t&i thuc hién PCGDMN cho tré em mau giao.

- Tiép tuc gitr vimg va duy tri trudng chudn Quéc gia muc d6 2, tiéu chuén
chat lugng gido duc cap 4 3. Tiep tuc tham muu véi léinp dao Quén dau tu trang
thiét bi cho truong, 16p, phan dau tré thanh trudng mam non trong di€ém cua
thanh pho.

- Tiép tuc ting cuong mua sim dd ding, db choi cong nghiép, hién dai.

b. Giai phdp thwc hién

- Tiép tyc trién khai Nghi dinh s6 20/2014/ND-CP ngay 24/3/2014 cua
Chinh phi1 vé Pho cép gido duc, xo4a mu chit; Thong tu s0 07/2016/TT-BGDDT
ngay 22/3/2016 ciia Bd truéng B GD&DPT Quy dinh vé diéu ki¢n bao dam va
ndi dung, quy trinh, thu tuc kiém tra cdng nhén dat chuan phd cap gido duc, x6a
mu chir; Ké hoach thyc hién Két luin sé 51-KL/TU theo quyét dinh sé
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1696/Qb-BGDDT ngay 26/6/2020. Tich cuc, chi dong tham muu véi cac clp
lanh dao chinh quyén dia phuong kién toan ban chi dao pho cép gido duc, xay
dung ké hoach hang ndm, 1én phuong an thyc hién cong tac diéu tra phd cap ho
gia dinh phu hop.

- Céap nhat s6 liéu, thuc hién bdo céo, hd so, khai thac dir liéu

PCGDMNTENT trén hé théng théng tin dién tir quan ly phé cép gido dyc, xo0a
mu chit theo phan cap quan Iy mdt cach hiéu qua. Thyc hién day du, kip thoi

chinh s4ch hd trg tré em va gido vién theo quy dinh.

- Tiép tuc bd sung minh chu'ng cia cac tiéu chuén cua truong dat chuén quéc
gia muc 46 2, tiéu chuén CLGD c4p d6 3 theo ndm hoc vao hd so tr danh gia.

4. Nang cao chét lrgng nudi dwdmg, chim séc, gido duc tré.

4.1. Dam bao an toan tuyét d5i v& thé chit va tinh than cho tré phong
chéng dich bénh theo mia.

a. Chi tiéu phin diu

- 100% tré dang hoc tai truong duoc dam bao an toan tuyét d6i vé thé chat
va tinh than.

- Tuyét d6i khong dé xay ra tinh trang dich bénh, khong ¢ truong hop ngo
doc thyc phim, chay nd, 6 nhiém méi trudng, bao hanh hodc mét an toan gy tai
nan thuong tich cho tré trong nha trudng.

b. Giai phap thuc hién

- Quén triét, tuyén truyén, ning cao nhén thire, trach nhiém cua can bd
quan ly, gido vién, nhén vién trong dam bao quyen tré em tai cac bang tin, cdc
bubi héi hop va trao @i truc tiép, nhim ngin ngira vi pham va xaAm pham quyén
tré em.

- To chirc thyc hién viée viét cam két va thyc “hanh ap dung cac quy dinh cu
thé vé Bé Quy tic tmg xu theo Thong tu s6 06/2019/TT-BGDPT, ngay

12/4/2019 cua Bo GD&DT gilp ning cao y thirc rén luyén dao dic, tac phong
nha gido cho 100% CBGV, NV trong nha trudng.

- T chiic cc bubi bdi dudng k¥ nang so cAp cilru, phong tranh tai nan
thuong tich, phong tranh bénh thuong gép d6i voi tré, dam bao vé sinh an toan
thyc phdm va dua vao chuong trinh bdi dudng thuomg xuyén hang nim cho ddi

ngli CBGVNV.
- Ki hop ddng véi cong ty cung tmg thuc pham dam bao chit luong an
toan. Thyc hi¢n thuong xuyén, nghiém tic cong tac kiém tra, giam sat viéc giao

nhan thyc phim an toan trong bép &n cua nha truong, tang cuong sy giam sat
ctia dai dién phu huynh 1-2 14n trén tudn hoic thanh vién Ban thanh tra nhan dan

cta nha truong.
- Thyc hién c6 né nép viéc ky xdc nhin hang ngay giira gido vién va phu
huynh ve tinh trang strc khoe cta tré khi don - tra tré.
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- Phdi hop vdi nganh y té dia phuong thuc hién cong tac vé sinh, tdy tring
truong, 16p hoc, b ding, d6 choi.

- Thye hién t6t nghlem tuc hom thu gop y, cung clp sb dién thoai cua nha
truomg dé kip thoi tiép nhan cac y kién phan anh cia phu huynh va nhén dan vé
tinh trang mat an toan, bao hanh tré trong nha truong.

- Tang cudng cong tac kiém tra, ra soat co s& vat chat, trang thiét bi, Sap
xep ndi vu phong 16p hang ngay, hang tuén, hang thdng dé kip thoi phét hién cac
yéu td, nguy co giy mat an toan cho tré va c6 bién phap khac phuc, dic biét 1a
cac didu kién an toan vé phong chdy, chira chdy trong nha truong.

- Xy dyng tiéu chi thi dua va cac quy dinh dé xir Iy nghiém dbi voi cac
truong hop dé xay ra mét an toan déi vai tré.

4.2. Chét lwgng cham séc, nudi dwing

a. Chi tiéu phin diu

- 100% tré dugc kham sirc khoe 1 lan/nam hoc va k1em tra, theo d6i, danh
gia tinh trang dinh dudng bang bidu db tang truéng cla Té chuc Y té Thé gisi 3
14n/ nm hoc; 98% tré phat trién binh thuong ca chiu cao va cin ning. Giam ty

1¢ tré suy dinh dudng thé nhe cin va thdp cdi so voi dau nim hoc va ty 18 tré
thira can béo phi dugc khong ché.

- 100 % can b, gido vién, nhan vién nam ving qui trinh, thao tac chdm soc
vé sinh cho tré.

- 100% Tré MG c6 k¥ ning céc thao tac v€ sinh nra tay, rira mat, co y thic
giir gin vé sinh ca nhan. Tré NT dugc chdm soc, v€ sinh chu dao cin than.

- Bao dam 100% tré dugc dn ban tru tai truong dam bao vé sinh an toan
thuc pham.

- Tiép tuc cai tién chét luong bira &n, xay dung thuc don theo mua. Pam
béao can d6i dudng chit, , da dang, hop 1y, dam bao dinh lugng an theo tu'ng do
tudi, lugng kcalo cho mdi tré/1 _ngay ¢ truong dat: 600-651 Kcalo (Pdi v6i nha
tré), 615-726 Kcalo (D6i véi mau gido).

- Bép an dam bao cac didu kién vé nguon nudc sach, sip xep sur dung dam

bao quy trinh bep 1 chidu, lvu méu thuc phim, c6 ky két hop dong véi ngudn
cung cép thuc phim dam bao VSATTP.

b. Gidi phap thuc hién

- Tang cudng kiém tra cong tic quéan 1y nudi dudng quan ly chit ché khéu
phdn an cia tré hang ngay, dam bao quan ly thu chi diung nguyén tic, cong khai,
minh bach, thuc hién nghiém tic quy trinh giao nhén thyc pham ding quy dinh.
Thyc hién dung quy dinh v€ luu mau thuc dn 24/24 gio va Kiém thuc Ba buéc
theo hudéng dan cia By Y té; Cong khai thyc don - tai chinh bita &n hang ngay
Luva chon ky két hqp dong vai cac don vi cung cap thire pham dam bao vé sinh
an toan thyc pham c6 chimg minh ngudn gdc xudt xur, duge cac co quan c6 thim
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quyén xac nhan, c6 uy tin trén thi trudng; Thuc hién nghiém tic cac yéu cau vé
vé sinh an toan thuc pham trong nha trudng.

- Xay dung k& hoach thuc don “ Bita &n hop ly, ddm bao dinh dudng ket
hop véi ting cudng véan dong thé lyc trong nha truong”

- Thyc hién né nép cac quy dinh vé cong tac y té trudong hoc theo Théng tu
lién tich s§ 13/2016/TTLT-BYT-BGDPT, phoi hop chit ch& véi co quan y te
phudng tap huin kién thirc vé vé sinh an toan thyc pham cho can b quan I)’/. va
nhén vién nudi dudng; T chirc ki€ém tra sirc khde va dg’mh gia tinh traqg d}nh
dudng cua tré bing biéu db ting trudng. Xay dyng ke hoach phuc hoi dinh
dudng dé giam ty 18 tré suy dinh dudng, khéng ché ty 1€ thira cén, béo phi trong
nha truong.

- Phéi hop véi gia dinh xdy dung ché d6 an hop 1y dbi véi tré phong chong
suy dinh dudng, thira can, béo phi. Pa dang cac hinh thie tuyén truyén dén cac
béc phu huynh vé ché d¢ dinh dudng cén doi, hop ly gitp tré phat trién toan dién
v€ thé chat.

4.3. Qudn Iy chit lwong gido duc tré; thuc hién chuyén dé “Xay dung
triweong mim non ldy tré lam trung tim” giai doan I1

a. Chi tiéu phin ddu

- 100% Tre dugc tham gia Qoat dong gido duc theo chuong trinh GDMN‘cé
chat lugng tai trudng theo d6 tudi. Thyc hién dung chuong trinh gido duc mam
non do B6 GD&DT quy dinh.

- 100% tré cac do tudi dugc theo ddi dénh gi4 sw phat trién 1am co s& cho
viéc xdy dung va dieu chinh thyc hién linh hoat hoan thanh ké hoach gido duc
trong nam hoc.

- 100% tré khuyét tat dwoc hoc hda nhép. 18% tré mau gido duoc lam quen
véi tiéng Anh.

- Xéay dyng ké hoach va thuc hién c6 chit luong hoat dong chuyén mén
chuyén de “Léy‘tré lam trung tim giai doan II” gén v&i chii dé nam hoc“Xay
dung truong mam non hanh phiic, ton trong quyén tré em”

Thuc hién qua chuyén dé cip quén: Festival tiéng Anh

+ CD cép trudmg Méi thdng 1 chuyén dé theo dé xudt ciia té chuyén mon.

b. Gidi phdp thuc hién

- Pam bao chit lugng Chuong trinh GDMN va td chuc hoc 2 budi/ngay.
Nha truong chi dong xdy dung ké hoach thuc hién chuong trinh GDMN theo
nam hoc & timg d9 tudi. Tich cuc 4p dung phuong phép gido duc mam non tién
tié?, ky nang img dyng Steam trong trong thuc hién chuong trinh GDMN. Phat
trien chuong tl;inh giao duc phu hop véi vin héa, diéu kién cia nha truong, kha
ning va nhu cau cla tré trén co s& tiép can tai liéu huéng dan ciia B GD&PT,
Sé GD&DT.
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- Cht dong tim kiém, khai thac sir dung tu liéu gido dl.lfi trén mang Ir’lternet
h3 tro t chirc cac hoat dong gido duc theo huéng ting cuong khém pha, thuc
hanh trai nghiém, tao co hoi cho tré dugc chu dong, sang tao, phéat trién nang luc
ban than, rén luyén k¥ ning x4 hoi, kha néng tu phuc vu.

- Thyc hién Ké hoach 626/KH-I§GDDT, ggéy 30/6/2021 ciua B QI?&DT
vé chuyéfl d& "Xdy dung truong mdm non lay tré lam trung tam" gial dovan
2021-2025. Tiép tuc xay dyng moi truong gido duc, t0 chuc h,(?at d(:)flg ”chaf’n
séc, gido duc tré theo phwong cham “hoc thong qua vui choi, trai nghiém . gan
véi chi dé nam hoc “Xdy dung truong mdam non hanh phiic, ton trong quyen tré
em”. To chirc so két thuc hién chuyén dé nam hoc.

- Xay dung K& hoach phdi hop chim soc gido duc tré gifta gia dinh - nl}é
truong - cong dong ngay tir diu nam hoc, tuyén truyén dé cha me tré tham gia
tich cuc cac hoat dong cua nha truong; tiép tuc thuc hién hi¢u qua cac hoat déng
chudn bi cho tré 5 tudi sin sang vao 16p mot dap {mg yéu cau lién thong voi
Chuong trinh 16p Mot phd thong. T chirc tong két Chuong trinh “ T6i yéu Viét
Nam” trong giai doan 2020-2024; diy manh gido duc ki ning song xanh, bao vé
méi trudng, ng phé bién ddi khi héu.

- Thyuc hién nghiém tac cong tac bdi dudng ddi ngii; Nang cao chét luong
Ban chit lugng ctia nha trudng va néng cao chit lugng sinh hoat chuyén mon
ciia cac td chuyén mdn; Ban gidm hiéu nha trudng ting cudng tham gia cé4c buodi
sinh hoat chuy&n mon cta cac t6.

- Tidp tuc thyc hién Quyét dinh s 1076/QD-TTg, ngay 17/6/2016 cia Thu
tudng Chinh phu v& “Phdt trién gido duc thé chét va thé thao truong hoc giai
doan 2016-2020, dinh huwong dén 2025”7 trong cac co sO GDMN. Cuing cb
chuyén dé “Ndng cao chdt luong gido duc phat trién vdn déng cho tré trong
truomg mam non” dam bao thiét thyc hiéu qua. Thiét ké mdi truomg hoat dong
van dong ngoai troi, d4u tu trang thiét bi van dong trong 16p hoc, dap ung nhu
cAu v4n dong thé va van dong tinh cia tré.

_ Trin khai cho tré mAu gido 1am quen véi tiéng anh theo thong tu sb
50/2020/TTBGDDT va céc vin ban B GD&DT ban hanh. Trién khai so két 03

\
b

nim thyc hién Théng tu vé viéc thuc hién Chuong trinh 1am quen véi tiéng anh
danh cho tré em mau gio. Téng cuong cong tac kiem tra , danh gia dam bao
hidu qué cho tré 1am quen véi tieng anh.

- Thyc hién Thong tu s6 03/2018/TT-BGDDT, ngay 29/01/2018 cia B
GD&DT quy dinh vé gido duc hoa nhép ‘dc‘)i vdi nguoi khuyét tat. Tap trung
céng.téc bdi dudng nang cao nhén thirc vé gido duc hoa nhap cho d6i ngii can
bo, gido vién; cong tac quan ly gido duc hoa nhép trong nha trudng.

5. Xay dung, nang cao chét lwgng ddi ngii CBQL, gido vién, nhéin vién

* Poi ngii: Tong s6: 33 trong d6:

- BGH: 03 d/c dat trinh 40 trén chuén.
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- Gido vién: 20 d/c. Pat chuén va trén chuén 20 d/c.

- Nhan vién: 08 d/c (1 d/c ké toan, 07 d/c néu an).

- Bao vé: 02 d/c.

a. Chi tiéu ph&‘n diu

- Pam bao du sé luong so vai yéu cau. 100% glao vién 1én 16p dat yéu cau,

trong d6 kha gioi chiém 85%. 100% giéo vién tham gia thi thiét ké séng tao db ding dd
choi. 100% d6i ngili dugc tép huin theo cac chuyén d& cua s& GD&DPT, phong

GD&DT.

- 90% gido vién nha truong dat trinh d chudn dao tao trd 1én theo Luat
giao duc 2019.

b. Gidi phap thwc hié¢n

- Déanh giad dung nang lyc cua cé nhén trong phan ccong nhiém vu phu hop
v6i ning luc ding vi tri viéc lam. Tich cuc trién khai cong tic bdi dudng ning
cao nang lyc chuyén mén va k§y nang tay nghé cho di ngii CBGVNV bang

nhiéu hinh thuc. Phét huy vai trd tw van thic dy chuyén mén cia Ban chit
luogng nha truong.

- Thyc hién Chi thi sd 1737/CT-BGDDT ngay 07/5/2018 ctia BY trudng Bo
GD&PT vé viée tang cudng cong tic quan ly va nang cao dao duc nha gido.
Quén tri¢t thyc hién nghiém tic cac quy dinh vé dao dirc nha gido, quy ché 1am
viée va quy tic img xir clia co s& GDMN t6i tAt ca can bo quan ly, gido vién, nhin
vién; thuc hién nghiém tiic viéc danh gid can b§ quan ly, gido vién, nhan vién theo

quy dinh.

- Khuyén khich gido vién ty hoc va khai thac ngudn tai liéu, hoc liéu trén
mang Internet. Tich cuc thuc hién cdng tac bdi dudng d6i ngii, nang cao dao
dur, trach nhiém nghe nghiép, tinh thuong yéu va trach nhiém bao vé tré. Lam
tot cong tac ton vinh, khen thudng va cac ché d6 chinh sach tao dong luc, diéu
kién dé d6i ngii gén bo véi nghé.

- Thuc hién kiém tra thudng xuyén, dot xuét céc hoat doéng chim sdc, gido
duc tré, kiém tra hoat dong su pham cuia gido vién.

- Tao diéu kién, déng vién dé cac ddng chi CBGVNV hoc tip nang cao
trinh d6 chuén va trén chuén.

6. Thire hién t6t cong tac xa hdi héa va hdi nhip qubc té.

a. Chi tiéu phin diu

- 100% phy huynh Ung hd chu truong cia nha truong; Thu hut cac bac cha
me va cong cjéng tham gia vao qué trinh chém~séc, nudéi dudng, gido duc tré:
nhén thuc pham hang ngay, tham gia cic ngay 1€ hdi va mdt s hoat dong chim
sdc gido duc tré hing ngay.
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- C4c don vi trén dia ban phuong, quéan, cong an phuong sin sang phéi hop
tham gia v6i nha trudng vé cong tac chdm séc stc khoe tré va dam bao an ninh
an toan trong nha truong.

b. Gidi phdp thuc hién

- Tich cuc tuyén truyen cac béc phy huynh tham gia vao céc hoat dong glao
duc trong nha trudng, hé trg nha truong tb chirc cac, budi tham quan da ngoai

cua hoc sinh, t chirc cac ngay 18 hgi trong truong mam non, giam sat cac hoat
dong chim so6c gido duc tre, phdi hop véi gido vién gido duc k§ ning séng cho

tré tai gia dinh...
- Tuyén truyén thyc hién nghiém tac cong tac van dong, tiép nhan, quan ly

va st dung cic ngudn tii trg theo ding qui dinh tai Thong tu 16/2018/TT-
BGDPT dam bao cong khai minh bach, tao long tin d6i voi phu huynh va cdng

dong x4 hoi.

- - Tich cuc nghién ciru, hoc héi, ap dung mé hinh phuong phéap gido duc
tién tién clia cac nudc trong khu vuc va thé gidi mét cach linh hoat, phu hop;
tich cuc hgp tac giao luu chia sé, hoc tdp kinh nghlem vé quan ly, t6 chirc hoat
dong CSGDMN vdi céc co s& GDMN trong quén va thanh phd.

7. Ting cwong ng dung cong nghé thong tin

a. Chi tiéu phin diu

- 100% gi4o vién biét sir dung CNTT x4y dung ké hoach va thiét ké bai
giang dién tir.

- 90% CBGVNYV thuc hién chit ky sb.

- 100% hd so tuyén sinh ding ky truc tuyén theo ding quy dinh.

- Piy manh chuyen di s6 va img dung CNTT trong quan ly diéu hanh,

tuyén sinh, chim séc gido dyc tré, cong khai chét lugng gido duc. Chuin héa co
s& dir liéu nganh va dir lidu phd cép gido duc-x6a mu.

- Mbi kho1 tudi xay dung 5 video ¢6 chit lugng dé dua vao giang day tai
trudmg va ndp vé Phong GD&DPT quén dé bd sung kho hoc li¢u gido duc co chat
lugng dung chung cho GDMN quén va thanh phd.

- Ché (?Q théng tin bao cao dinh ky va 4ot xuét duoc xur ly nhanh, kip thdi,
dam bao chat lugng hiéu qua cong viéc.

b. Gidi phdp thuc hién

- Chi dong trién khai thuc hién phin mém quan ly co s& dir liéu nganh
trong nha truong. Phat huy hi¢u qua hoat dong ciia nhom zalo, CSDL hd trg k§

thuét sir dung phan mém PCGD-XMC va phan mém co s& dit liéu nganh trong
qué trinh trao d6i nghiép vy, cép nht, ra sot, déi chidu va chuin hoa dir lidu.

- Khai théc triét d&, hiéu qua ha tgng CNTT da dugc trang bi, XD thu vién
dién tir; websize, nhém zalo céc 16p dé thyc hién cong tac truyen théng cho phu
huynh vé kién thiac, k¥ ning vé sinh, chim séc, nudi dudng, gido duc tré theo

\EWY
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chuong trinh GDMN tai gia dinh. Tép trung néng cip cbng thong tin dién tir
theo quy dinh, khai thac sir dung hiéu qua cong thong tin trong cong tic quan ly,
tuong tac véi cha me tré.

- Trién khai viéc sir dung hd so sd sach dién tir, UDCNTT trong luu trit
dam bao tinh gon hiéu qua; Thyuc hlen ung dung, sir dung cac phan mém hd trg
cong tac quan ly truong hoc, lap ké hoach gido duc, theo d6i quan Iy bén tra
theo huéng din ctia Phong GD&DT.

- Xay dung kho tai liéu, hoc liéu huéng din cic bic cha me théng qua
video hd trg viéc CSGD tré tai gia dinh qua cic img dung trang nhom zalo,
website nha truong khai thac hiéu qua céc céng cu hd trg hoc liéu dién tir dung
chung dé thuc hién Chuong trinh CSGD tré.

- Cap nhét, cung cép, trao ddi théng tin thuong xuyén, kip thdi. Co giai
phap cip nhét du luén xa hoi dé kip thoi chan chinh, c6 bién phéap xir Iy triét dé,
hidu qué, khéng dé su ¢b xay ra ngoai y mubn.

8. Pay manh cdng tac truyén théng vé GDMN

a. Chi tiéu phin diu

- 100% CBGVNV hiéu va tuyén truyén, quan triét sdu sic cac chu truong,
chinh sach cia Dang, Nha nuéc, Chinh phu va cua B GD&DT vé dbi méi va
phét trién.

- Trang Web cua nha truong dugc sir dung c6 hiéu qua trong cong tac tuyén
truyén CSGD cuia nha trudng.

- Céc béc phy huynh dugc phd bién kién thirc nuéi day tré bing nhiéu hinh
thirc, ddm bao hiéu qua va phu hop, ¢6 sirc lan toa séu rong trong coéng dong dic
biét trong thoi gian tré phai tam dirng dén trudong do dich bénh, thién tai.

b. Gidi phap thuc hién

- Xdy dyng ké hoach thyuc hién cong tac truyen thong cu thé theo thang,
theo céc chii d&, chuyén muc trong nim hoc véi nhiéu hinh thirc da dang, phu
hop véi diéu kién clia nha trudng,

- Tich cuc déng bai trén cdng théng tin dién tir vé chuyén d& GDMN, kip thoi
théng tin, truyén thong vé viéc thuc hién chinh sach phap luét, hoat dong ning
cao chét luong gido duc cia co s& GDMN qua céac trang Web, bang tin...cua
nha truong.

- Chu dong x1x ly cac vén d& vé truyén thong theo diing thAm quyén, nang cao
k¥ nang phat ngén va cung cap thong tin.

- D6i ngli CBQL, gido vién trong nha trudmg chu dong, tich cyc viét va
dang tin bai c6 chat luong vé cac hoat dong ciia GDMN quén Kién An; ton vinh
tam guong nguoi t6t, viéc tbt; tim guong nha giéo tin tuy hét long CSGD tré, ¢6
nhiéu sang kién, déng gép tich cuc hiéu qua trong thyc hién nhiém vy gép phén
nang cao chét lugng GDMN.
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9. Céng tac thi dua khen thwrong

a. Chi tiéu phan diu

* Danh hiéu Tap thé

_ Chi bd Dang dat hoan thanh xuét séc nhi¢m vu.

- Gidi thiéu 1-2 d/c két nap Pang.

- Tap thé Lao dong Tién tién xuét sic;

- Tép thé: Nhan Bang khen ciia thil tuéng chinh phu;
- Céng doan vimg manh xuét sic

- Chi doan manh virng manh Xudt sac

* Danh hiéu Cd nhdn:

- 100% CBGVNV tich cyc tham gia c4c phong trao thi dua chao mung 42
nim ngay hién chuong cic nha gido 20/11.

- 100% dang vién hoan thanh t&t nhiém vu. Trong d6 c6 20% dang vién
hoan thanh xuat sac nhiém vu.

- 100% CB, GV, NV dat danh hiéu Lao déng tién tién.

- 15% CBGV dat Chién s thi dua c4p co sé.

- 3-4 gido vién dat giao vién gioi cAp quén.

- 100% nit doan vién cong doan dat “Gidi viéc truong, dam viéc nha”.

- 100% doan vién cong doan dong goép quy cong doan day du, tham gia tng
ho cac quy tir thién nhan dao.

* Cong tac kiém tra danh gia:

- 100% CBGV duoc kiém tra danh gia trong cong tic CSNDGD tré.
-100% GV, NV dugc kiém tra toan dién, c4c hoat dong theo chuyén dé.
- 100% GV, NV dat gido vién, cd nudi gidi cp trudng.

* Bién phap thuc hién:

- Tham muu véi Chi bg, phdi hop véi t6 chitc Cong doan, Chi doan trién
khai va phat dong manh mé cac dot thi dua trong nam hoc.

- ?c}ng vién can b, giao vién, nhﬁn viéq dang ky cac danh hiéu thi dua; viét
sang kién, phat dong phong trao lam d6 dung d6 choi sang tao trong nha truong.

- Xay dyng B¢ Tiéu chi thi dua trong nha trudng r5 rang cy thé; Duy tri
binh xét thi dua xép loai cn bo, gido vién, nhan vién theo thang, hoc ky, cubi
ndm xét cac danh hi¢u thi dua, dénh gid vién chuc, gido vién, nhan vién theo quy
dinh, dam bao tinh cong khai, cdng bing.



12

1. TO CHUC THUC HIEN

- Xay dung ké hoach cu thé ciin ¢t vao cac vin ban hudéng dan thuc hién
nhiém vu ctia S& GD&DT va Phong GD&DT quén.

- Phén cong nhi¢ém vu thyc hién va trlen khai ké hoach t6i 100% CBGVNV
nha truong. Chi dao cac t6 chuyén mén, t6 vin phong thyuc hién c6 hiéu qua myc
tiéu, nhiém vy ndm hoc da dé ra.

- Trong qua trinh thuc hién, néu co vudng mic, bado cdo vé BGH nha
trudng d& duoc hudng dan, kip thoi giai quyét.

_ Trén day 1a Ké hoach thuc hién nhiém vu ndm hoc 2023-2024 cia trudng
Mam non Quan Trir.

Noi nhgn:

-PGD&DT (dé blc);

- DU, UBND phudng (dé b/c);
- Chi bo, HP trudng;

- BGH, cac tb CM;

- Lvu: Hd so QCDC, VT.

Bui Thi Thu Hwdong



UBND QUAN KIEN AN
TRUONG MAM NON QUAN TRU

LICH CONG TAC TRONG TAM
NAM HQC 2023-2024

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Pjc lap- Tw do- Hanh phiic

Thang

Nhiém vu cu thé

Ghi chu

Thdang
8/2023

- Ra soat d6 dung trang thiét bi, mua sim bd sung dd
dung, nguyén hoc li¢u, hoc phém cho céc 16p, cac bd phan.

- Tao mdi trudng gido duc tai cdc nhom 1op.

- Phan c6ng nhiém vy cho cac thanh vién.

- Tu b stra chira céc thiét bj cfi, hong.

- Chim moi truong gido duc cac 16p.

-Rénné nép, van ngh¢ chuén bi cho khai giang.
- Ky két hop déng mua luong thue, thuc pham.

Thang
9/2023

- T chirc “Ngay hdi dén truwong cia bé” 05/9/2023
(Thir 3)

- Rén né nép théi quen sir dung do ding v¢ sinh theo ky
hiéu. Giao duc l€ gido.

- 11/9/2023 Thuc hién chuong trinh.

-Tham dy tip huén bdi dudng chuyén mén theo ké hoach
cia PGD&DT.

- Té chtic “Bé vui tét trung thu”.

- T4 chic céq do, kham sic khée cho tré; kham sic khoe
CBGV,NV (lan 1).

- Péu tu do dung, d6 choi cho nudi va day, vat tu van
phong.

- Tb chirc tip huén bdi dudng ning cao ning lyc chuyén
mon cho d4i ngii giao vién, nhan vién.

- Kiém tra né nép, hd so sb sach diu nim hoc; kiém tra ké
hoach thyc hién chuong trinh va ké hoach chu dé céc 16p.

- Cung cép ding tai ngudn tai liéu vao kho hoc liéu diung
chung cia GDMN quén, cung cip duong linhk truy cap
tai liéu trong kho hoc liéu dung chung cia GDMN thanh
phd t&i GV céc lap.

- Bang ky chuyén dé cép quan.




Nhiém vu cu thé

Ghi chi

Thang
- Té chitc “Hpi nghj cdn b cong chirc".
- Trién khai nhiém vu nim hoc va cac ké hoach, quy ché
co quan, tiéu chi thi dua téi timg CB - GV-NV.
- Xay dung céc loai ké hoach trién khai t6i toan the
CBGVNV
- T chirc hop phu huynh hoc sinh dau nam.
- Tuyén truyén mot s6 bénh giai doan chuyén mua.
- Kiém tra cong tic vé sinh bép n; va cong tac thu chi
trong nha truong.
- Bdi dudng sinh hoat chuyén mon.
- Kiém tra 03 gio vién, 01 c¢d nudi c6 hd so.

Thing |- Téng hop sb lidu thong ké phd cap GDMNTEST gi sb

10/2023 liéu7 vé PGD tl:uérc 15/10/2023 . (d/c Nguyét)
- Tong hop thong ké dinh ky dau ndm hoc (d/c Trang)
- Hoan thién hé SO sb sach ké hoach hoat dong chuyén
mén xdy dung ké hoach thuc hién gidi phdp sang tao
n@ng cao chat luong thuc hién chuong trinh GDMN nép
vé (d/c Huong)
- C6 tinh than d6n doan kiém tra PGD&DT.
- Phéi hop Céng doan td chirc hoat dong ky niém ngay
“Phu nit Viét Nam 20-10” phu hgp véi dieu kién.
- T6 chirc thi dua day t8t, chim séc nudi dudng tét chao
ming ky niém ngay Nha gido Viét Nam 20/11 (Thi GD
day gidi, c6 nudi gioi cap truong)
- T6 chirc ky niém 40 nim “Ngay Nha gido Viét Nam
20/11”

Thing |- Thyc hién ché d6 thuc don chuyén mua, can dbi chét
11/2023 | dinh dudng.

- Kiém tra ndi bd nha truomg, kidm tra c¢6 hd so 3 GV, 1
Co6 nuoi.

- Xay dung ké hoach bdi dudng thuong xuyén CBQL va
GV.

- Thu thap cac tai li¢u, hinh anh théng tin bai viét, sing
kién... gui PGD.




Thang

Nhiém vu cu thé

Ghi chu

Thang
1272023

- Thuc hién chuong trinh cham soc gido duc céc do tudi
theo chu dé.

- Chu trong suc khoe va phong chdng dich bénh cho hoc
sinh.

- Lam d3 diing d6 choi trang tri chuén bj tb chirc chuyén
deé cap truong

- Té chuc cho tré thim quan trai nghiém doanh trai bd
ddi (nhung cn cur tinh hinh ).

- T chirc san choi “Chién sy ti hon” véi cac hoat dong,
tro choi phat trién van dong cho tré thyc hién Dé én

“Phat trién gido duc thé chét va thé thao truong hoc giai
doan 2016-2020, dinh huéng dén 2025.

- Hoan thién hd so PCGD c6 tinh thin dén doan kiém tra
cong nhan ket qua phd cdp GDMNTEST.

- Can do 14n 2 vao biéu do.

- Danh gia tré 1an 1.

- Kiém tra ndi bd theo ké hoach, KT 3 gido vién, 1 ¢d
nudi co ho so.

- Théng ké s6 liéu va bio cdo so két hoc ky I.

- Thyc hién tét vé sinh va ATTP trong toan truong.

Thang
01/2024

- Tuyén truyén mot s6 bénh thudng gip & tré em.

- Kiém tra nﬁ»i bd cac hoat dong nha trurong, va viéc thyuc
hién quy ché dén chu...

- Kiém tra 3 gido vién, 1 ¢6 nudi c6 hd so

- T4 chtrc so két HKI

- C6 tinh than d6n doan kiém tra céc cAp.

- Chuén bj CSVC trang tri MT d6n Tét.

Thang
02/2024

- T chirc Bé vui dén Tét.
- Kiém tra cac hoat dong sau Tét

- Dam béo an toan va ty 1& chuyén can cua tré sau khi
nghi Tét.

- Lam 6t cong téc tuyén truyén phong chdng dich bénh.
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Thang

Nhiém vu cu thé

Ghi chu

- Kiém tra n6i b 3 gido vién 1 nhan vién nuéi

- Huédng tmg “ Tét trong cdy” tao canh quan méi truong
xanh, sach, dep.

- Tiép tuc b sung CSVC va thiét bj.

Thang
0372024

- Cht trong tuyén truyén va phong chéng bénh mua
Xuan.

- Cén do vio biéu db lan 3.

- CP cép quén “Xdy dung truong mam non hanh phiic,
ton trong quyén tré em”

- Kiém tra c6 ghi hd so néi bo: 3d/c gido vién - 1 NV
nuoi.

- Tb chire ky niém Ngay quéc té phu nir 8/3

Thang 4/
2024

- Tiép tuc duy tri ché do dinh dudng, vé sinh ATTP, méi
trudng.

- Thu thép c4c tai liéu (hinh 4nh, gido &n, bai viét, sang
kién...) vé trién khai thuc hién chuyén deé “Xay dung
truong mam non lay tré lam trung tam giai doan II” bao
cao Phong GD&DT.

- Chui trong chét luong 5 tubi

- Kiém tra 3 gido vién - 1 nhéan vién

- So két thuc hién dé 4n “ Chim séc vi su phat trién tré
trong nhitng ndm dau doitai gia dinh va cdng dong”

- Téng két chuong trinh “ T6i yéu Viét Nam” giai doan
2020-2024

- Chuén bi béo céo céc sb liéu tdng két nam hoc.

- Dénh gia su phat trién cta tré 14n II

Thang 5/
2024

- Ra so4t, trang bi cac trang thiét bi chong néng cho tré

- Téng hop dénh gia su phat trién ca tré cudi ndm hoc.

- Té chtic “Lién hoan Bé khée ngoan va Lé ra truong”
clia bé 5 tudi va “Tét thiéu nhi 1/6”.

- Téng két ndm hoc, binh biu cac danh hi¢u thi dua cudi
nam.

- Panh gia chuan HT, PHT, GVMN




Thang

Nhiém vu cu thé

Ghi chu

- Téng hop béo cdo két qua va thong ké sb li¢u cudi nam
hoc (bdo cdo PGD trwdc 10/5/2024)

- Chuén bi ké hoach nghi hé va k& hoach phat trién ndm
hoc 2024- 2025.

- Kiém ké, danh gi4 tai san cubi nam hoc, dé xuét.

Thang
6,7/ 2024

- Tong hop nhu cu, x4y dung ké hoach va chuin bj ndi
dung boi dudng chuyén mén nim hoc 2024-2025

- Xay dung ké hoach, T trinh t§ chitc hoat dong trong
tré he 2023,

- Phan céng cu thé CBGV, NV quan ly tré hé 2024.

. Trén déy la Ké hoqch trong tdm thang nam hoc 2023-2024 cua truong
Mam non Quén Tri, c4c t6 khéi cin ctr ké hoach, tb chirc thyc hién dat két qua
tot. Trong qua trinh thuc hién, ké hoach c6 thé diéu chinh, bd sung phu hop véi
tinh hinh thuc té./.

Noi nhin:

- Phong GD&PT:;
- Phé HT, T6 CM;

- Luu: VT.




