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Kiém tra ndi by trwdng mam non
Nam hoc 2023 - 2024

Cin cir Cong vin s6 2425/SGD&PT-TTr, ngay 8/9/2023 cua S¢ Giéo duc
va Pao tao Hai Phong vé viéc trién khai nhiém vu thanh tra, kiém tra, cong tac tiép
cong dan, giai quyét khiéu nai, giai quyét té céo, phong, chdng tham nhiing nim
hoc 2023 - 2024;

Can ctr Cong vin sé 628/PGDDT ngay 8/9/2023 cua Phong gio duc va Pao
tao huyén Vinh Bao vé viéc trién khai nhiém vu thanh tra, kiém tra, cong tac tiép
cong dan, giai quyét khiéu nai, giai quyét té céo, phong, chong tham nhiing nim
hoc 2023 - 2024;

Can ct tinh hinh thyc t& cta nha truong. Truong mam non Thang Thiy
xay dung ké hoach kiém tra ndi bd cia nha truong nam hoc 2023 - 2024 nhu
sau:

I. MUC PICH, YEU CAU:
7 1. Muc dich

- Cong tac kiém tra noi bo nha truong la mot hoat dong quan ly thuong
Xuyén, la mot noi dung quan trong cia cong tac quan ly gido duc. Vi vay Hiéu
tredng nha treong co trach nhiém sir dung bo may quan ly, can bg, giao vién, nhan
vién dé tién hanh kiém tra trong pham vi ndi bo nha truong.

- Qua kiém tra, nham danh gia dang thyc trang nha trudng, chi rd wu, khuyét
diém cua ting bo phan, ca nhan dé kip thoi dong vién, nhic nha, khic phuc, gidp
d& cén b, gido vién, nhan vién nha truedng nhan ra timg diém manh, diém yéu cua
minh dé ting cudng hoat dong kiém tra hoat dong tu kiém tra, tu bdi dudng tu van,
thuc day, gitp d& doi ngil timg budc hoan thién niang luc su pham gop phan nang
cao chat lugng gido duc, ting cudng hoat dong kiém tra hiéu qua va thiét thuc.

- Cong tac kiém tra noi bo nham gitup nha trudng tim ra nhitng giai phap kha
thi nang cao hiéu qua cong tac quan ly, chat lugng hoat dong day, hoc, giéo duc;
G6p phan thuc hién muc tiéu d6i méi can ban, toan dién gi4o duc, dao tao.

2. Yéu cau:

- Ban KTNB cua truong thuong xuyén theo doi, xem xét, danh gia toan bo
cac hoat dong gido duc trong pham vi ndi bo don vi trén co so kiém tra ddi chiéu
V6i cac quy dinh cua phap luat vé gido duc va dao tao; Cac vin ban cua Bo
GD&DT, UBND Thanh phd, Thanh tra Thanh phd, Sé GD& DT, UBND huyén,



Phong GD&DT.

Tiép tuc d6i moi, chuan hoa hoat dong kiém tra dap tmg yéu cau doi méi
can ban, toan dién gido duc va dao tao tir khau chuén bi, xay dung ké hoach, ban
hanh quyét dinh kiém tra, cong khai cac sai pham va nhan rong cac dién hinh tét
nhim tac dong vao toan bd hé thdng. Tép trung kiém tra trach nhiém quan 1y cta
ngudi ding dau don vi gido duc.

Noi dung kiém tra phai phd hop véi nhiém vu dugc giao cho tap thé, ca
nhan, gan véi yéu cau danh gia can bo quan ly, gido vién theo Chuan nghé nghiép
va cac van ban quy pham phap luat khac co lién quan.

- Lap ho so kiém tra va luu trix ho so kiém tra: Bién ban kiém tra can ghi day
du, cu thé, ¢ chir ky cua ngudi kiém tra va ddi tuong duoc Kiém tra, dugc luu giir
c6 tinh hé théng.

3. Nguyén tic:

- Cong tac kiém tra noi bo dugc thuc hién trén nguyén tac: Thu truong vira
la chu thé kiém tra, vira 1a d6i twong kiém tra. Thanh phan tham gia kiém tra noi bo
la CBQL; T6 trudng; T6 phd chuyén mén, Khéi truéng, can bd cha chét cac Poan
thé, giéo vién gioi, giao vién co nang luc, uy tin trong nha truong.

- Cong tac kiém tra noi bo trude hét 1a cong tac tu kiém tra cua cic ca nhan,
t6 chuc, doan thé trong don vi vé thuc hién nhiém vu dugc phan cong, cac loai ho
so sb sach theo quy dinh dé ty diéu chinh, hoan thién ca nhan va té chtc caa minh.

- Kiém tra phai dam bao tinh chinh xéc, khach quan, hiéu qua, phan anh
dung thuc trang caa doi twong kiém tra, tranh dinh kién ca né, 1am qua loa, hinh
thire, Kiém tra duoc to chire thuong xuyén, kip thoi theo ding ké hoach.

I1. NHIEM VU TRONG TAM.

1.Thyuc hién tuyén truyén phd bién, quan triét van ban quy dinh ctia phap
luat va cta nganh dén toan thé¢ CBGVNY nha truong.

2. Tiép tuc kién toan, nang cao chat luong thuc hién cong tac kiém tra noi bo
nha truong.

3. Nang cao chat luogng, hiéu qua cac hoat dong qua cac cudc kiém tra gop ¥.
Thuc hién nghiém tac ké hoach da xay dung, kip thoi diéu chinh nhiing tinh huéng
Xay ra.

4. Coi trong viéc kiém tra, tiép cong dan, tiép nhan, giai quyét khiéu nai, td
c40, kién nghi, phan 4anh thudc tham quyén, xay dung ké hoach phong, chdng tham
nhiing... theo quy dinh ctia phap ludt va vin ban chi dao cta cac cép.

I11. NHIEM VU CU THE.

- Ban hanh Quyét dinh thanh 1ap Ban kiém tra noi bo trong viéc xay dung ké
hoach, trién khai thuc hién ké hoach kiém tra ndi bd dd dwoc hoan thién cac néi
dung.

- Xay dung ké hoach kiém tra bAm sat nhiém vu trong tdm nam hoc, yéu cau



hudéng dan cong tac kiém tra ndi bd do S& gido duc tap huén, ké hoach can sat vé6i
tinh hinh thyc tién, ddm bdo thudng xuyén, lién tuc, co tic dung tich cuc trong
cong tac quan ly chi dao.

- Trién khai hoat dong kiém tra ndi bo va to chirc danh gia két qua thuc hién,
so két, tong két cua nha trudng dé kip thoi c6 nhiing giai phap hiéu qua nham nang
cao chat luong quan 1y, cham séc gido duc tré mot cach toan di¢n.

IV. NOI DUNG KIEM TRA NOI BO.

1. Kiém tra cong tac quan 1y cua Hiéu trudng.

1.1. Viéc xay dung va td chure thuc hién ké hoach giao duc.

1.2. Cong tac chinh tri tu tudng, tuyén truyén phd bién gido duc phép luat,
phong chong bao luc hoc dudng, cong tac truyén thong trong gido duc.

1.3. Cong tac quan Iy CBGVNV, phat trién d6i ngil.

1.4. Viéc chi dao cong tac tai chinh, hanh chinh, quan 1y tai chinh tai san
trong nha truong.

1.5. Viéc mua sam, stra chira, bao tri co' s& vat chat, quan ly, st dung thiét bi
day hoc.

1.6. Viéc thuc hién ché do chinh sach dbi véi CBGVNV va hoc sinh.

1.7. Viéc thyc hién cai cach hanh chinh, quy ché dan chi truong hoc.

1.8. Thuc hi¢n cong tac xa hdi hoa gido duc

1.9. Kiém tra cong tac danh gia thi dua: Chuan Hiéu trudng, phd hiéu
truong, chudn GVMN, danh gia cong chirc vién chirc ngudi lao dong..

1.10. Viéc quan 1y va sir dung tai san, cong tac phong chdng tham nhiing,
lang phi.

1.11. Vi€c thuc hién cac nd1 dung cong khai.

1.12. Cong tac tiép dan, giai quyét khiéu nai t6 cdo.

* Pdi twong: Hiéu trudng.

2. Kiém tra chuyén mén.

2.1. Kiém tra Hoat dong sw pham nha gido.

* Noi dung kiém tra:

a. Pham chat chinh tri, dao dirc, 16i song, y thirc t6 chire ky ludt:

+ Nhan thuc vé tu tudng chinh tri, chép hanh chinh sach, phéap luat cia Nha
nudc: Viée chap hanh quy ché cua nganh, quy dinh cta nha truong, dam bao sb
luong, chat luong, ngdy gid cong lao dong.

+ Pao dirc, nhan céch, 16i séng, y thuc d4u tranh chéng cac biéu hién tiéu
cuc; su tin nhi¢m trong déng nghi¢p, hoc sinh va nhan dan; tinh than doan két;
tinh trung thuc trong cong tac; quan hé dong nghiép; Thai d6 phuc vu nhan dan va
hoc sinh. Khong bao hanh va xAm pham nhan pham hoc sinh.

b. Viéc thuc hién quy ché chuyén mon:

+ Ho so cla gido vién theo quy dinh chi dao cia nganh hoc va diéu 1¢



treong mam non.

+ Viéc thyc hién chuong trinh gido duc theo ké hoach (muc tiéu, ndi dung
hoat dong, chi1 dé su kién nam hoc, thoi khoa biéu), ké hoach GD thang; ké hoach
hoat dong ngay....

+ Viéc ddi méi phuong phap day hoc theo dinh huéng d6i méi, 14y tré 1lam
trung tdm va thuc hién danh gia tré theo huéng dan cua nganh hoc (danh gia hang
ngay, hang thang, cubi do tudi).

+ Viéc str dung trang thiét bi day hoc.

+ Viéc tham gia sinh hoat t6, nhom chuyén mon theo dinh ky hang thang
theo quy dinh cua truong; Viéc tu hoc, tu bdi dudng nang cao trinh do chinh tri,
chuyén mén, nghiép vu.

+ Viéc giang day cua gido vién thong qua du gid danh gia gido vién va chat
luong hoc tap cua hoc sinh.

+ Kiém tra du gio to chtic cac hoat dong cua gido vién, lap phiéu du gio,
nhan xét danh gia, rat kinh nghiém cho gido vién vé chuan bi db dung day hoc,
gido an, phuong tién giang day, dia diém t6 chirc, noi dung, hinh thirc to chuc hoat
dong theo dinh hudng ddi mai, léy tré lam trung tam.

+ Két qua giang day: Du hoat dong danh gia xép loai t6 chirc cac hoat dong
clia gido vién va khao sat, kiém tra danh gia chat luong hoc sinh theo cac muyc tiéu
ting linh vuc phét trién gido duc trong chuong trinh GDMN dén thoi diém kiém
tra; Két qua kiém tra cac 10p do gido vién day so v6i chét luong gido duc chung
cua toan truong trong nam hoc.

- Thyc hi¢n cac nhiém vu khac dugc giao, cong tac kiém nhiém khac

+ Kha ndng phat trién cta gi4o vién (Vé chuyén mon, nghi€p vy, nang luc
quan 1y va cac hoat dong xa hdi khac....)

* Pbi twong: 100% gido vién trong nha truong.

2.2. Kiém tra chuyén dé gido vién

* Noi dung kiém tra:

Kiém tra viéc thuc hién giai phap sang tao” ing dung steam cho tré 5 tudi tir
str dung nguyén liéu tai sir dung va san co trong thién nhién trong hoat dong giao
duc”; Viéc su dung thiét bi day hoc cua GV; viéc xay dung moi truong gido duc
lay tré lam trung tim; Viéc ing dung CNTT trong giang day; Kiém tra xay dung
kho hoc liéu, kiém tra hd so so sach,.. Kiém tra cong tac phong chéng dich bénh,
phong chéng rét, cong tac vé sinh an toan thuc pham, quy trinh ché bién, quy trinh
bép mot chibu,...

* Chi tiéu: 70%

* Poi tiwgng kiém tra: Giéo vién, nhan vién.

3. Kiém tra hoat dong cac td, nhém chuyén mén, cac b phan (thu vién,
thiét bi, tai chinh, van thi...):



3.1. Kiém tra hoat déng ciia cdc t6, nhém chuyén mon.

* Noi dung kiem tra:

- Kiém tra viéc xay dung, thuc hién ké hoach cua to, ké hoach day hoc tung
td; nodi dung ké hoach nim hoc theo huéng dan cia Bo GD&PT, S6 GD&DPT,
Phong GD&PT, theo ndi dung sinh hoat chuyén mén cua to.

Kiém tra chat luong day - hoc cua td; viée sinh hoat chuyén mon; viéc thuc
hién quy dinh vé chuyén mon nghiép vu, phat trién d6i ngii, cong tac bdi dudng va
tu bdi dudng...

- Kiém tra cong tac quan 1y chuyén mén.

* Chi tiéu: 02 1an/nam hoc (Kiém tra 100% hd so, s6 sach cua to/ nhém).

* Péi tuwong kiém tra: Hiéu pho, t6 truong cac to chuyén moén. Kiém tra dinh
ky, dot XUuat.

3.2. Kiém tra hoat déng ciia by phian van thw, hanh chinh

* Noi dung kiem tra:

- Viéc xay dung ké hoach hoat dong, viéc thuc hién ké hoach, ho so, so sach
lién quan.

- Kiém tra viéc thuc hién cac quy dinh vé cong tac van thu, hanh chinh: quan
1y van ban di dén, luu trit, cap nhat thong tin, soan thdo van ban; hé théng hd so
(gido vién va nhan vién, ho so thi dua, khen thuong, ky luat...),s0 sach liénquan (30
quan 1y tai san, so theo ddi cong van di, dén...);

- Kiém tra viéc cong khai thu tuc hanh chinh;

- Kiém tra tinh than, thai do phuc vu ctia nhan vién.

* Chi tiéu: 02 1an/ndm hoc

* Doi tiong kiém wa: BGH, thanh tra nhan dan.

3.3. Kiém tra tai chinh, tai sin va céng tic ké todn:

* Noi dung kiém tra:

- Ké hoach xay dung tao ngudn ngan sach ctia truong hoc: Cac khoan thu-
chi ngan sach, thu-chi khac tai don vi;

- Viéc quan 1y, st dung, thuc hién quyét toan thu - chi tai chinh;

- Viée quan 1y va st dung tai san ¢ dinh: Cong tac dau tu xay dung co ban.

* Chi tiéu: 01 lan/ndm hoc.

* Bién phap: Ban kiém tra noi bo, thanh tra nhan dan.

- Poi tuwong kiém tra: HO so luu cia Ban giam hi€u nha truong; hd so va
hoat dong cua ké toan, thii quy.

3.4. Kiém tra viéc thuwe hién cdc quy dinh dam bdo an toan truwong hoc

* Noi dung kiem tra:

- T6 chire: csve phuc vu cong tac cham soc ste khoe.

- Cong tac quan 1y stc khoe: s6 tong hop két qua kham stc khoe ctia CB-
GV-NV va hoc sinh, tham gia bao hiém y té.



- Vé sinh hoc dudng: Anh sang phong hoc, quy cach ban ghé, bang, trang bi
s6 thung rac, sb bon cau binh quan/tré.

- Vé sinh nuéc - Thuc pham: Ho6 so don vi cung cip nudc, kiém nghiém
nguén nudc sach va nudc uéng. Quy trinh bép an, thuc don, thuc phém, dung cu,
dd dung nha bép. Quy trinh ché bién, luu mau thuc pham. Hop dong thuc pham.
An toan hé thdng bép ga. V¢é sinh trong va ngoai nha bép.

- Cong tac PC chay nd: Quyét dinh thanh 1ap Ban PCCC, trang thiét bi
PCCC

- Cong tac phong chéng dich bénh.

- Cong tac an ninh truong hoc.

* Poi twong kiém tra: HO so vé cong tac y té, an toan trudng hoc ctia BGH,
Canboy té, nhan vién béo vé.

4. Hinh thirc kiém tra.

- Can ¢t vao tinh hinh thuc té, du luan cua x3 hoi, phan anh cua CBGVNV,
phu huynh... dé dap tmg cong tac quan 1y, diéu hanh, nha truong t6 chire kiém tra
theo ké hoach, kiém tra thudng xuyén hodc dot xuat khi can.

- T chtrc tai kiém tra viéc khic phuc tdn tai han ché sau kiém tra.

V. QUY TRINH THUC HIEN KIEM TRA NOI BO.

1. Kién toan Ban kiém tra ni b

- Ngay tir dau nam hoc, cin ¢t vao cac van ban hudng din va can ctr tinh
hinh thuc té ciia trudng, Hiéu truong ra Quyét dinh kién toan Ban kiém tra ndi bd
nha truong gom 9 dong chi. Hiéu truong lam trudng ban, Pho Hiéu truong 1a phod
Trudng ban, cac thanh vién 1a céc to truong, khéi truong, cac doan thé nha truong.
Lua chon nhiing dong chi c6 pham chat dao duc tot, gwong mau, ¢6 uy tin, nghiép
vu chuyén mon gioi, da trai qua gidng day trén 5 ndm cong tac, da dugc cong nhan
gido vién giodi co so, c6 kha ning hoan thanh t6t nhiém vu, tinh than trach nhiém
Ccao.

2. Xay dung ké hoach kiém tra ndi bé.

- Cin ctr cac cong van hudng din ciia cac cap vé cong tac kiém tra ndi bd
nha truong xay dung ké hoach kiém tra bam sat nhiém vu trong tam ndm hoc, mot
sb noi dung con han ché ctia nam hoc trude, ké hoach can sat véi tinh hinh thuc
tién, dam bao thuong xuyén, lién tuc, cé tac dung tich cuc trong cong tac quan ly
chi dao va thuc hién nhiém vu ctia cac by phan trong nha truong (kém theo lich
kiém tra thang, lich kiém tra tuan), dam bao c6 tinh kha thi, pht hop véi tinh hinh,
diéu kién cu thé cua nha truong; Thoi gian, ndi dung kiém tra, d6i tuong duoc
kiém tra, bo phan kiém tra.

+ T6 chire tdp huan, bdi dudng nghiép vu cho can bd, gido vién 1lam cong
tac kiém tra.

+ Dudi sy diéu hanh cua Hiéu trudng, Ban KT ndi bd td chirc thuc hién co



hiéu qua cong tac kiém tra theo ké hoach, dam bao du cic ndi dung theo yéu cau
theo cac cudc kiém tra trong nim hoc theo khung thoi gian ctia nim hoc.

3. To chirc kiém tra

3.1. Tién hanh kiém tra:

Can cr vao ké hoach kiém tra ndi bo theo tung thoi diém cu thé Hiéu trudng
ra quyét dinh kiém tra bang vin ban, dong thoi théng bao cho ddi twong dugc
kiém tra biét trude it nhat 02 ngdy (trir kiém tra dot xuét); niém yét cong khai lich,
nodi dung kiém tra dé moi nguoi trong don vi dugc biét.

3.2. Thue hién kiém tra.

- Thu thap thong tin, hd so lién quan, kiém tra cac loai ho so.

- Kiém tra thuc té theo cic ndi dung trong quyét dinh kiém tra. (hoat dong
su pham cua giao vién, hoat dong cong vu ctuia can bd quan 1y va nhan vién hanh
chinh...)

- Trao d6i, 1am rd noi dung kiém tra, ldy y kién phan hoi ciia ngudi dugc
kiém tra.

- Péi chiéu thong tin voi chuan danh gia dé khang dinh dung, sai; nhan xét,
danh gia, xir Iy nhitng thiéu sot, sai pham (néu co).

3.3.Két thic kiém tra.

- Khi két thuc lam viéc v6i dbi tugng kiém tra, Ban kiém tra phai hoan thién
ho so, biéu mau, bién ban tung noi1 dung kiém tra, Truong ban kiém tra xay dung
béo céo két qua cudc kiém tra.

- Cin clr bao céo két qua kiém tra cua Ban kiém tra, Hiéu truong thong bao
két qua kiém tra dén d6i twong kiém tra, thong bao cong khai trong nha truong; chi
dao Ban KTNB t6 chuc theo ddi, don déc, kiém tra kip thoi, sau sat viéc thyc hién
kién nghi trong thong bao két qua kiém tra.

4. Thue hién xir Iy sau mdi cudc kiém tra.

- Xem xét, xur Iy nhiing kién nghi trong bién ban, bao cdo két qua

- Hiéu trudng t6 chirc kiém tra viéc hd tro, gitp d& dbi twong kiém tra trong
viéc thuc hién yéu cau khic phuc nhiing thiéu s6t ctia doi tuong kiém tra.

- Cong khai két qua thyc hién cac kién nghi trong két luan kiém tra.

5. Ho so vé cong tic KTNB nha truwong gdm:

1. Van ban hudéng dan vé cong tac thanh tra, kiém tra, kiém tra ndi bo.

2. Quyét dinh thanh 1ap Ban kiém tra ndi bo truong hoc.

3. Ké hoach kiém tra ndi bod truong hoc.

4. Phan cong nhi€ém vu thanh vién trong ban kiém tra ndi bd truong hoc.

5. Bién ban kiém tra, thong bao két qua kiém tra.

6. Bdo céo so két, téng két cong tac kiém tra noi bd truong hoc.

- Bién ban kiém tra, hd so kiém tra gido vién, théng bao két qua kiém tra
cua Trudng ban kiém tra nodi bd (hoac két luan kiém tra do Truong ban kiém tra



ndi bg ky ban hanh) va c4c tai liéu minh chung.

VI. TO CHUC THUC HIEN:

1. P6i v6i Hiéu truong:

- Xay dung Ké hoach Kiém tra ndi bo, trién khai t6i toan thé gido vién va
niém yét cong khai tai phong Hoi dong.

- T6 chire trién khai hoc tip cac van ban cta nha nude va ciia nganh vé cong
tac Thanh tra, kiém tra va nhimg van dé lién quan.

- Phéi hop véi Ban chap hanh céng doan chi dao chit ché hoat dong cua
Ban TTND, thuc hién nghiém tic quy ché dan chu tai co s6.

- Tb chire luc lugng va trién khai cac hoat dong kiém tra theo ké hoach.
Thong bao kip thoi két qua sau khi kiém tra dé phat huy tac dung cia hoat dong
Kiém tra.

- Tap hop y kién, giai dap hodc trinh 1én cap trén giai quyét khi can thiét.

2. P6i véi thanh vién Ban kiém tra:

- Van dung céc tiéu chuan, quy dinh cua Bo Gido duc ban hanh dé danh gia
thie chat gido vién.

- Phan anh kip thoi nhitng vuéng mac, dé xuat, dé nghi trong qué trinh kiém
tra.

- Hoan thanh Ho so va bao cdo két qua kiém tra véi Hiéu trudng.

3. Poi véi gido vién, nhan vién:

- Phoi hop, tao diéu kién dé can bo kiém tra hoan thanh cong tac kiém tra.

- Thuc hién két luan kiém tra ctia Ban kiém tra.

VII. CHE PO THONG TIN BAO CAO.

- Can clr cac két qua kiém tra nha truong danh gia xép loai CBGVNV theo
thang, hoc ki.

- Thyc hién ché do ho so kiém tra xong co déy dt ho so dé luu trir. GOm
quyét dinh kiém tra, bién ban kiém tra s6 du gio hodc phiéu dy gid c6 danh gia xép
loai. Tt ca BBKT va céac van ban gidy to c6 lién quan dén cong tac kiém tra phai
dugc luu gitr theo bd HSKT ndi bd nam hoc 2023-2024 cta nha trudong.

- Truong ban TTND c6 trach nhiém bao céo trong hoi nghi tong két va so
két nam hoc 2023-2024.

- Pong chi dugc phan cong chuyén mon cé trach nhiém tong hop gui két
qua cong tac KT nodi bd cua truong vé PGD&DT. Pong thdi hoan thién cac bao
cdo so két, téng két, cong tac tu kém tra ndi bo theo dang thoi gian qui dinh:

- B4o céo so két cong tac tu kiém tra ndi bo hoc ki I trude ngay 20/12/2023
va Béo c4o tong két cong tac kiém tra ndi bo nam hoc trudc ngay 20/5/2024.

- Cac bao cao dot xuat theo yéu cau va khi ¢ vy viéc bat thuong xay ra.

Trén day 1a ké hoach thyc hién cong tac kiém tra noi bo caa truong Mam
non Thang Thay, dé nghi cac dong chi CB-GV-NV trong nha truong trién khai



thuce hién nghiém tdc. Trong qué trinh thuc hién néu c6 vudng mic cac bo phan
bao cao kip thoi vé Truong ban KTNB dé duoc giai déap.

Noi nhin: 7 HIEU TRUONG
- Phong GD&DT ( Bé b/c);

- Céc d/c trong Ban KTNB truong(t/h);

- Luu hd so KTNB 3 .
Nguyén Thj Vién



(Kem theo ké hoach S6..... /KH MNTT ngay..... thang
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PHU LUC CONG VIEC VA THOI GIAN THUC HIEN CU THE

ndm 2023 cia trieong mam

non Théang Thuy vé ké hoach kiém tra néi bé ndm hoc 2023-2024)

Thoi Noi dung B¢  phén | By phin duge | Ghi chu
gian phoi hgp KT (dieu chinh)
) - Kiém tra né nép diu nam tai cac | Ban KTNB BGH-GV
Thang |, op.
9 | -Kiém tra quy trinh ché bién Ban KTNB TND
- Kiém tra HDSP nha giao 4 gido | BanKTNB | GV-NV duoc
vién, 1 nhén vién nuoi KT
- Kiém tra hoat dong cia T6 CM | Ban KTNB | GV t6 MG
- Kiém tra khau phan an, vé sinh | Ban KTNB | Két toén,
an toan thuc pham, quy trinh bép 1 NVND
, chiéu.
Thang M iém tra viéc mua sam, dau tu | Ban KTNB BGH
100 | 4d dung phuc vu cho cong tac KTTQ
CSGD tré.
- Kiém tra viéc thuc hién quy ché | Ban TTND | Nha truong
dan chu, 3 cong khai trong nha
truong
-Kiém tra HDSP 4 gio vién, 1 ¢6 | Ban KTNB | GV-NV  dugc
nuoi KT
-Kiém tra cong tac boi dudng| Ban KTNB | GV
thuong xuyén gido vién.
Thang | - Kiém tra cac diéu kién vé co s¢ | Ban TTND | Nha truong
11 | vat chat dam bao chat lugng gido
duc va cong tac quan 1y tai chinh
( Bién ban 1).
- Kiém tra ché bién mon in theo | Ban KTNB | Nhén vién niu
quy trinh bép an 1 chiéu . an
- Kiém tra toan dién 3 gido vién, 1 | Ban KTNB | GVNV duoc
O nuoi KT
- Kiém tra cong tic phong chong | Ban KTNB | GVNV duoc
rét va dich bénh mua dong cho tré. KT
- Kiém tra danh gia chat luong hoc | Ban KTNB | KT- NVND-
Théang | ky 1 GV
-Kiém tra chuyén dé “lay tré lam
12 trung tdm cung cd nang cao chat
lugng chuyén dé gido duc phat
trién TC”
- Kiém tra viéc thyuc hién nhiém vu | Ban KTNB | BHG - GV

gido dyc trong truong mam non
( Bién ban 2).
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-Kiém tra trach nhiém cua tha|Ban KTNB | BGH
truong don vi trong viéc tiép cong
dan, giai quyét khiéu nai, t6 cdo,
phong chéng tham nhiing, phong
chéng bao lyc hoc duong tai don
VI.
Kiém tra cong tic quan ly tai | Ban KTNB | HT,Ké toan,
chinh, tai san. Tha quy
- Kiém tra, danh gia hoat dong giai | Ban KTNB | BGH,
phap sang tao “tng dung Steam Giao vién
cho tré¢ MG tur st dung nguyén li¢u
tai s dung va san co trong thién
nhién” tai 100% cac 16p MG.
Thang |- Kiém tra vigc thuc hign che do | BanKTNB | HT, KT, thu
1 chinh sach doi voi GV-NV, hoc quy
sinh.
- Kiém tra viéc thuc hién quy ché | BanTTND Nha truong
t6 chirc va hoat dong cua co so
gido duc ( Bién ban 3)
-Kiém tra cong tac vé sinh phong | Ban KTNB | Giao vién
chdng rét.
- Kiém tra toan dién 4 giso vién, 1 | Ban KTNB | GV-NV
cd nuoi. duoc kiém tra
-Kiém tra toan dién 4 gido vién, 1 | Ban KTNB | GV-NV
cO nudi. duoc kiém tra
- Kiém tra cong tac quan ly cua | Ban KTNB
Hi¢u trudng BTTND
-Kiém tra cong tac dam bao an| Ban kiém
Thang | toan, an ninh truong hoc trudc tét | tra ndi bo
2 |Nguyén dan. T6 chac cho BGH,
CBGVNV va hoc sinh nghi Tét GVNV
Nguyén dan
- Kiém tra cong tac VSATTP bép | Ban KTNB | BGH,
an va cac hoat dong vé sinh an ngu GV,NV
tai cac 16p.
- Kiém tra toan dién 3 gido vién Ban KTNB | BGH -
GVNV
Thang |- Kiém tra viéc to chuc thyc giai | Ban KTNB | BGH - GV
3 phép sang tao.
-Kiém tra giam sat viéc thyc hién | Ban KTNB | BGH- GVNV

ndi dung Chuong trinh “To1 yéu
Viét Nam” tai cac nhoém 16p.
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- Kiém tra cong tac cai cach hanh | Ban KTNB | Gido vién to
chinh va thyc hién quy ché dan nha tré
chu trong nha truong.
-KAiém tra hoat dong cua t6 chuyén | Ban KTNB | BGH- GVNV
mon
-Kiém tra vé sinh hoc duong, vé | Ban KTNB | BGH- VP
sinh an toan thuc pham, cong tac
ban tru, an toan an ninh trudng
hoc
-Kiém tra toan dién 4 gido vién. Ban KTNB | CB,GV,NV
-Kiém tra cong tac phong chéng | Ban KTNB | GV céc 16p
nong dich bénh mua he tai cac
Théng | khdi 16p.

4 - Kiém tra cong tac an toan, an | Ban KTNB | BGH- GVNV
ninh truong hoc.
- Kiém tra danh gia chat luong hoc | Ban KTNB | KT- NVND -
ky 2. GV
- Kiém tra danh gia xép loai hiéu BGH,
truong, plgé hié}l tru:c"mg, gAiéo Vi@fn Ban KTNB Cong doan
theo chuan, xép loai Vvién chuc

Thang | cudi nam hoc.

5 - If}en} tra cong tdc danh gia tré Ban KTNB BGH- GV
cuodi nam.
-Kiém tra viéc danh giad thi dua|Ban KTNB |Hoi dong thi

nam hoc 2023 - 2024.

dua
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Thoi Noi dung B¢ phan [Bo phanGhi  chu
gian phoi hop |duo ¢ KT |(Diéu
chinh)
Thang [Kiém tra cong tac quan ly tai chinh,| Ban KTNB HT, Ké
1 tai san.( KT theo quy trinh cong vin toan, thu
2000) quy
- Kiém tra, danh gia hoat dong giai| Ban KTNB BGH,
phap sang tao “tmg dung Steam cho Giao vién
tré 5 tuoi tur st dung nguyén li¢u tai
st dung va san co trong thién nhién”
tai 100% céc lop 5T.
Kiém tra cong tac dam bao an Ban kiém BGH,
toan, an ninh trudng hoc trudc tétff trandibd | GVNV
Nguyén dan. T6 chic cho CBGVNV
va hoc sinh nghi Tét Nguyén dan
, - Kiém tra viéc thyc hién ché do| BanKTNB | HT, Ké
chinh sach d61 vo1 GV-NV, hoc sinh. toan, thu
( KT theo quy trinh cong van 2000) quy
Kiém tra toan dién 4 gido vién , 1| Ban KTNB |GV-NV
c6 nuoi. duoc  kiém
tra
Thang | Kiém tra toan dién 4 gido vién, 1| Ban KTNB GV-NV
2 |c6 nudi. duoc  kiém
tra
- Kiém tra cong tac quan 1y cua Hiéul Ban KTNB | BTTND
truong
Kiém tra né nép hoc tap cac 16p| Ban KTNB BGH,
sau Tét Nguyén DPan. Giao vién
- Kiém tra viéc xay dyng mdi truong BGH GV

gido duc 1an 2
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VI. LICH TRINH THUC HIEN KE HOACH

" £ Ghi chu
Thoi " .2 Doi tuwgng duge Luc lwgng A
. Noi dung kiém tra . X 2 ( diéu
glan kiém tra kiém tra R
chinh)
- Kiém tra cong tac tuyén | - Ban phuy trach
| i€m tra cong tac tuyén I anl? utr _Ban KTNB
sinh congtac TS
Thang
9/2022 | - Kiém tra né nép dau .
. . | - 100% h
nam. Kiém tra cac loai ho 14 © 50 Mot - Ban KTNB
SO cua gido vién P
- I‘(iémA tra f:f)ng ,téc a,n - ’100% cacnhom | Ban KTNB
toan trén cac nhom 16p 16p
- Kiém tra chat luong - Nha trudng
] cong tac cham so6c nuoi - Ban KTNB
Thang | dudng
10/2022 s
- b/c Hién
. - b/c Huyén
- Kiém tra hoat d¢
N 1em5rié§iiér?ng | _P/cNg. Huong | - Ban KTNB
am
PHe J - B/c Mo
- B/c Bui Huong
Kiém tra cong tac phd PR A - Ban Giam
cip GDXM To pho cap hiéu
- Kiém tra viéc dau tu Céc nhom 18
. . . | - Cac nhom 16p,
Thang | (rano thiét bi, st dung do o P - Ban KTNB
11/2022 diing p
- Kiém tra viéc thuc hién |- Giao vién, nhan
7 iém tra \:1¢c uc hién G _Ban KTNB
ky cuong cong vu Vién
- Kiém tra cong tac - 100% céac nhom | - BGH
hong chéng rét cho tré | 16
Thang (Pc o m oo o8
12/2022 1em‘ ra cong a‘cy ¢ o N
hoc duong: An toan - Nhan vién nudi - Ban KTNB

truong hoc
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- b/c Thuong
Kiém tra Hoat done su | - D/c Bui Phuong
- Kiém tra Hoat dong s
} oL SONE ST | bl Nea _Ban KTNB
pham 5 giao vién N
- B/c Huyén
- Bb/c Ngoc
- Kiém tra CL Hoc ky 1 | - 100% cac 16p - Ban KTNB
- Kiém tra to nhém chuyén | - T6, nhém chuyé
A1em ra to nhom chuyén 0, n orAn chuyén | o TNB
mon mon
- Kiém tra cong tac quan
ly, tai chinh, cac diu
kién dam bao chat luong | - Nha trudng - Ban KTNB
giao duc
] - Kiém tra cac chuyén dé
Thang | .. K21 0h An AR
XDTMN lay tré lam - 100% Cac nhom
01/2023 A s A 2A . - Ban KTNB
trung tam va chuyén dé¢ | 16p
GDPT van dong
- D/c Lan
K.; tra Hoat d6 -bl/c Lé.nh
- Kiém tra Hoat dong su
o - iéoo\}iéno S |- p/c Hau - Ban KTNB
am 5
PR J - b/c Huyén Trang
- b/c Thai
- Kiém tra co ‘sc"r Vélt‘ cht, - 100% céc I6p
an ninh, an toan truong o - BGH
- Bao vé
hoc
- B/c Xuan phuong
Thang | _ Kiém tra Hoat dong su | g;c }}/;en Ban KTNB
02/2023| 1 am gido vien - D/c Thuy
- b/c Dung
- P/c Bién
Kiém tra cong tac phong | - Cac nhom 16p,
chéng dich bénh bép dn -Ban KTNB
Thang |~ Kiém,tra} viéc thuc hién
3/2023 | AW ché to6 churc hoat - Nha truong - Ban KTNB

dong cua nha truong.
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Kiém tra thuon én | b/e Dua
- XU
( Chuy¢ a%) YU ble Yen _Ban KTNB
uyén dé
Y - Thanh Thuy
- Kiém tra viéc thuc hién
nhi¢m vu gido duc - Ban KTNB
Nha truong
2 . - B/c Ng. Phuong
Kiém tra chuyén de - Ban KTNB
i€m tra chuyén de - Ble Nhanh
Kiém tra cdc chuyén de¢, e
, e Ha cac eIy €€ | _ Gigo vien BGH+ TTCM
Thang | cac cudc van dong
4/2023 | - Kiém tra chét luong H
o SR T 1 Gigo vien -Ban KTNB
ky 11
Kiém tr? v¢ sinh an toan _ Nhan vién _Ban KTNB
thuc pham
Kiém tra viéc thuc hién
ché do chinh sach , nang | - K& toan - Ban KTNB
lwong , phu cap ...
Kiém tra danh gia sy phét | - Gido vién -T6 chuyén
trién cua tré mon
Thana | - Kiém tra danh gia xép | - Cac bd phan
9 | loai HT, PHT, gido vién | trong nha truong | - Ban KTNB
5/2023 | theo chuén NN
- Kiém tra cong tic bao | CSVC cac nhom BGH
quan CSVC 16p, nha truong
Kiém tra, thAm dinh cac
diéu kién THAT, phong | - Cdc bo phan - Ban KTNB
chdng tai nan thuong tich trong nha truong

VII, TO CHUC THUC HIEN:
- Thanh 1ap Ban Kiém tra ndi bd truong hoc.

- Xay dung ké hoach, phan cong nhiém vu cu thé cho tung thanh vién,
Trién khai ké hoach trong hoi dong su pham nha trudng va to chire thyc hién ké
hoach, theo ddi diéu chinh bd sung kip thdi cho phu hop timg diéu kién, timg

thot diém.
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-T6 chirc rat kinh nghiém cubi mdi thang trong lyc luong kiém tra vé tat
ca cac ndi dung néu trén, va diéu chinh bo sung, giai quyét kip thoi cac ton
dong.

- Thue hién tot viéc thiét lap hd so, luu trit khoa hoc va td churc téng két
rat kinh nghiém, b sung ké hoach cho phu hop thuc tién nha truong.

- Béo cao két qua kiém tra: So két, tong két vé Phong gido duc theo cong
vian Huoéng dan cua Phong gi4o duc.

Trén day 1a ké hoach kiém tra ndi bo Nam hoc 2022-2023 cua trudng
mam non Thing Thay. Dé nghi Ban kiém tra ndi bd, cac to chirc trong nha
trudong, cac bo phan, céac td chuyén moén va CB, GV, NV tip trung khéc phuc
nhitng han ché, quyét tim, doan két, van dung nhing giai phap t6i vu trong diéu
kién cua truong, cua dia phuong, phén d4u thuc hién théng lo1 nhiém vu nam
hoc 2022-2023

Noi nhén: HIEU TRUONG
- Phong GD&DT ( Dé blc);
- C4c T6 CM, T VP ( dé t/h);
- Luu ho so KTNB.
Nguyén Thi Vién
UBND HUYEN VINH BAO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG MN THANG THUY Doc 1ap - Tu do - Hanh phiic
S6: IPCNV-KTNB-MNTT Théing Thity, ngay — thdng — nam 2022

PHAN CONG NHIEM VU
CA4c thanh vién trong ban kiém tra ndi b
Nam hoc 2022 - 2023
(Kém theo Quyét dinh s6 50/0D-MN ngay 04 thang 10 ndm 2022)

Thuc hién Quyét dinh s6 50/QD-MN ngay 04 thang 10 nim 2022 cua
Hiéu trudng truong mam non Thang Thay vé viéc kién toan Ban kiém tra noi bo
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truong hoc nam hoc 2022 — 2023. Trudng ban thuc hién viéc phan céng nhiém
vu cu thé cho timg thanh vién trong ban nhu sau:

TT

Ho va tén - chiic vu

Phan cong nhém vu

Nguyén Thi Vién
Hi¢u trudng
Truong ban

Phu trach chung, ra Quyét dinh kién toan Ban
kiém tra noi bo, xay dung Ké hoach va phan cong
nhiém vu cho ting thanh vién, theo doéi chi dao,
kiém tra viéc thyc hién cta cac thanh vién trong
Ban, ra Quyét dinh khen thuong, ky luat sau khi c6
két qua kiém tra.

Nguyén Thi Thuan
Pho Hiéu truong-
CTCb
Pho ban

Phy trach kiém tra céng tac chim soc, nudi dudng
tré ciia GV,NV, diéu hanh cong tac kiém tra noi bo
theo sy phan cong ctia Hiéu truong. Kiém tra cong
tac t0 chirc d6i ngii, Cong tac to chirc doi ngil can
b0, giao vién, nhan vién: Can bd quan ly, nha giao,
nhan vién; Tinh hinh bd tri, st dung d6i ngil va
hinh thanh, t6 chirc bo may nha trudng theo quy
dinh. Cac diéu kién vé co so vat chat ky thuat: S6
luong, chat luong, viéc bd tri sép xép, khai thac,
st dung, bdo quan co so vat chét k¥ thuat, trang bi,
khuon vién, cac khu vuc v¢ sinh. Bdo cdo Trudng
ban két qua kiém tra ciac bd phan chuyén mon
trong nha truong.

Nguyén Thi Buém
Pho Hiéu truong
Thu ky

Ghi chép bién ban kiém tra, lam cong tac thu ky,
soan thdo cac bién ban, quyét dinh, ho so kiém tra,
tong hop két qua kiém tra, phu trach cong tac kiém
tra ké hoach phat trién gido duc, chat luong gido
duc cua giao vién, viéc thuc hién Quy ché chuyén
mon theo hudng doi mdi, img dung PPGD tién
tién STEAM: Kiém tra, danh gid hoat dong su
pham ctia nha gido; Kiém tra viéc d6i méi phuong
phap day hoc theo dinh huéng phat trién nang luc,
pham chat cia nguoi hoc, viéc d6i méi phuong
phap day hoc, d6i méi trong kiém tra danh gia hoc
sinh; viéc ung dung CNTT trong gidng day, su
dung dd dung day hoc, viéc XD moi truong hoc
tap ldy tré lam trung tam, XD 16p MN hanh phuc,
thue hién cac loai hd so so sach, viéc quan 1y st
dung tai san, tai li¢u giao duc, thiét bi day hoc va
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do choi cua gido vién.

Nguyén Thi Hién
Gido vién 5 tudi -T6
truong chuyén mon-

Thanh vién

XD ké hoach HDCM cua To, to chiic sinh hoat,
BDCM hang thang, kiém tra cac hoat dong chuyén
mon va chit luong chim séc, nudi dudng, gido
duc tré cua gido vién trong T6: T6 chuc cac hoat
dong cham séc, nudi dudng va gido duc tré, thuc
hién chuong trinh, ndi dung, ké hoach giang day,
danh gia xép loai thi dua hang thang, ki ndm hoc,
tinh hinh chat luong chim soc, nudi dudng va
giang day cila gido vién trong To va hoc sinh.

Nguyén Thi Mo
Gi4o vién 4 Tudi
KT khdi 4T-
Thanh vién

Giam sat kiém tra viéc thuc hién cong tac phé) cap
GD cho tré em 5 tudi, cong tac thuc hién phong
chbng tai nan thuong tich, cong tic dam bao vé
sinh dinh dudng va an toan trong truong hoc, viéc
thie hién d6i méi phuong phap day hoc cua gido
vién, d6i méi kiém tra danh gia, ung dung PPGD
tién tién STEAM, ddy manh tng dung cong nghé
thong tin, cai cdch hanh chinh cua Ban giam hiéu.

Nguyén Thi Thiy
Gido vién 4 tudi
BCHCD-Trudéng ban
TTND
Thanh vién

Giam sat kiém tra viéc thuc hién Quy ché dan chuy,
Hé thdng hd so, s6 sach quan 1y hanh chinh, cong
tac td chuec, viée thuc hién cac quy dinh, ndi quy,
quy ché cua don vi, tinh than trach nhiém, ¥ thirc
chap hanh cac quy dinh phap luat vé GD va céc
quy dinh phap luat khac o lién quan; Quy ché to
chtic cac hoat dong, thuc hién ché do 1am viéc va y
thirc xdy dung nha truong; vi¢c quan ly, bdo quan
va st dung trang thiét bi, tai san ctia nha truong;
Viéc thuc hién cac vin ban quy pham phap luét vé
chuyén mon; Viéc thyc hién cac quy dinh vé cong
khai, minh bach; viéc thyc hién vé phong chéng
tham nhiing; thuc hanh tiét kiém chdng lang phi.
Giam sat kiém tra viéc thuc hién tu kiém tra tai
chinh, ké toan; viéc huy dong, sir dung cic ngudn
kinh phi do nhan déan, phu huynh, cic t6 chirc, ca
nhan déng gop, tng ho. ..va gidm sat mot s nodi
dung theo ké hoach.

Bui Thi Phuong
Gido vién 3 tuoi -

Giam sat va kiém tra viéc thuc hién viéc cham soc,
nudi dudng, gido duc ..., cong tac chu nhi€m, céac
hoat dong t6 chuc mot ngay cua tré theo quy ché
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7 | Khdi truong khoi 3T
Thanh vién

chuyén mon cua gido vién trong To. Giam sat viéc
lru ho so cua lanh dao nha truong, kiém tra hd so
va hoat dong cua cac t6 chuyén mon, hd so cua
giao vién, nhan vién.

Pham Thi Thuong

8 GV Nha tré -
T6 phé CM-

Khéi truong NT
Thanh vién

Kiém tra, giam sat va danh gia viéc thuc hién quan
1y, st dung trang thiét bi dd dung, dd choi theo
quy dinh...hd so luu cia lanh dao nha truong va
gido vién, viéc thuyc hién céc cudc van dong,
phong trao ctia Nganh. Kiém tra né nép quan ly
ctia cac TO truong cac to chuyén mon, hd so, né
nép sinh hoat, cong tac bdi dudng chuyén mén
nghiép vu, chit luong sinh hoat chuyén mon cua
cac t6, nhom chuyén mon.

Nguyén Thi Huong
Gi4o vién 5 tudi -
Thanh vién

Kiém tra, gidm sat viéc thuc hién “3 cdng khai
Cong khai coéng chit luong gido duc; cong khai
cac diéu kién co s& vat cht, trang thiét bi phuc vu
day hoc va doi ngii; cong khai vé thu, chi tai chinh.
Giam sat va danh gia viéc luu ho so cua lanh dao
nha truong, H6 so luu va hinh thirc cong khai cia
Ban giam hiéu nha truong; ho so va hoat dong cia
van thu, ké toan, tha quy; hiéu qua vi¢c thuc hién
cac hinh thirc cong khai.

Trén day 1a bang phan cong nhiém vu cac thanh vién Ban kiém tra ndi bo
truong mam non Thang Thity nam hoc 2022 - 2023, yéu cau cac dong chi co tén
trén thuc hién nghiém tic theo ndi1 dung da dugc phan cong./.

T/M BAN KIEM TRA
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