UBND HUYEN VINH BAO CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG MN THANG THUY DPoc 1ap — Tw do — Hanh phuc
S6: 31/KHPTCTGD-MNTT Thdang Thay, ngay 01 thang 10 nam 2021
KE HOACH

Phat trién chwong trinh gido duc nha trwong
Giai doan 2021 - 2026

Thyc hién Thong tu s6 17/2009/TT-BGDDT ngay 25 thang 7 ndm 2009 cia
Bo truong Bo Gido duc va Pao tao, da duoc stra d6i, bo sung boi Théng tu s6
28/2016/TT-BGDDT ngay 30 thang 12 nam 2016 cua Bo truong B6 Gido duc va
Pao tao va Thong tu s6 51/2020 TT-BGDPT ngay 31 thang 12 nam 2020 caa Bo
truong Bo Giao duc va Pao tao; Chién luge phét trién s6 28a/CLPT-MNTT, ngay
30/09/2021 cua Hiéu truong trudong mam non Thiang Thuy vé viéc phat trién nha
treong giai doan 2021-2026

Can clr vao diéu kién thuc té; Co so vat chat; Chat luong doi ngii gido vién;
Két qua thyc hién chuong trinh gido duc mam non; Phiéu trung cau y kién cia
CBQI, GV, NV, phu huynh vé Chuong trinh GDMN nha truong va dé xuat dinh
huéng xay dung phét trién Chuong trinh GDMN nha truong. Trudong mam non
Thang Thay xay dung Ké hoach phét trién chuwong trinh gido duc nha truong giai
doan 2021 — 2026 véi ndi dung cu thé nhu sau:

I. PHAN TICH TINH HINH

1. Panh gia chwong trinh hién hanh.

* U'n diém:

- Chuong trinh gido duc mam non hién hanh gitp tré phat trién toan dién veé
thé chat, tinh cam, tri tu¢, thim my, hinh thanh nén tang caa nhan céch.

- Chuong trinh gido duc mam non thé hién méi quan hé chat ché gitta cham
soc, nudi dudng va giéo duc toan dién dé dap (g cac nhu cau phat trién cua tre.

- Vé noi dung gigo duc: Bam bao tinh khoa hoc, tinh vira sirc va nguyén tac
dong tam phat trién tir d& dén kho, lién thong giira cac do tudi caa tré nha tré va
tré mau gi4o, gitra mau gido va cap tiéu hoc. Pay 1a nhitng noi dung cdt 16i co
ban, phu hop voi d6 tudi va co6 d6 md cho phép gido vién cha dong, linh hoat
trong viéc lya chon noi dung gido duc cu thé, phu hop véi kinh nghiém séng va
kha niang cua tré, diéu kién thuc té cua dia phuong.

* Han ché:

- Chuong trinh gido duc mam non hién hanh nhiéu muc tiéu gido duc & cac
d6 tudi c6 ¢ ndi dung chuong trinh nhung lai khéng c6 o két qua mong doi va
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nguoC lai nén kho khan cho gido vién khi xay dung muc tiéu, noi dung giao duc
nam hoc va thuong bi bo st noi dung thue hién theo chu dé.

- Vi gido vién 5 tudi khi xay dung ké hoach gido duc ngoai noi dung
chuong trinh can can ct thém Bo chuan phét trién tré em 5 tudi nén ¢ nhiéu khi
khong bao quat hét duoc muc tiéu, ndi dung chuong trinh.

- C6 nhiéu muc tiéu, noi dung con chung chung gido vién rat kho cé thé
thiét ké t6 churc thanh céc hoat dong dé dat duogc muc tiéu chuong trinh

- Mot s6 muc tiéu, noi dung bé hep, han ché su ma rong, phat trién theo
kha nang, nhu ciu c4 nhan cua tre.

P tudi mau giéo:

+ Linh vurc phét trién thé chat:

- Chua linh hoat diéu chinh yéu cau phu hop véi tré khi t6 chtac day van
dong co ban: Yéu cau vé sé lugng, thoi gian thuc hién, sé lan thuc hién ting do
kho, giam do kho, kha nang sir dung céc thiét bi van phong, rén d6 tinh khéo, giéo
duc tré mot s6 nguy co khong an toan va phong tranh....

+ Linh viec PT phat trién nhdn thac:

- Chua phat trién noi dung nhan biét mot sé nghé pho bién va nghé truyén
théng & dia phuong, nhan biét mot sb 18 hoi va danh lam thang canh gan vai yéu
t6 dia phuong gan giii xung quanh tré.

- Cac hoat d@ong cho tré lam quen véi may vi tinh chua hiéu qua.

+ Linh vuc PT ngon ngiz:

- Chua phat trién noi dung Ké chuyén theo tranh minh hoa, theo do dung
dd choi va kinh nghiém cua ban than; To dd nét chit cai, sao chép mat s6 ki hiéu,
chir cai, tén ctia minh; ndi dung ngéi ding tu thé, cam but ding cach chua ty my.

+ Linh viec PTTCKN-XH:

- Nhan biét va thé hién cam xuc, tinh cam véi con nguoi, su vat, hién tuong
xung quanh: Thé hién tinh cam cta minh voi ban be, nguoi thin, ¢d gido qua céac
ngay hoi, ngay 1&, chura phong phu cac ndi dung .

- Chua phét trién chuong trinh: Mot sé k¥ niang bao vé ban than, phong
chéng xam hai.

+ Linh viee PT tham my:

K¥ ning tao hinh, van dong minh hoa trong noi dung chuong trinh qudc gia
vao tung do tudi chua co yéu cau cu thé & do tudi vi vay khi gido vién xac dinh
muc dich yéu cAu va thiét ké cac noi dung td chirc hoat dong doi luc chua phu

hop kha ning cua tré o timg do tudi.



* Két qua thuc hién:

- Két qua danh gia tré trong 5 nam:

+ Két qua danh gia tré nha tré:

Phaét trién Thé chat: Tré dat tir 92% dén 97%

Phét trién nhan thac: Tré dat tir 90% dén 95%

Phat trién ngbn ngit: Tré dat tir 93% dén 95%

Phat trién tinh cam, ki ning x3 hoi va thim mi: Tré dat tir 95% dén 97%

+ Két qua danh gia tré mau giao:

Phét trién thé chat: Tré dat tir 97 dén 98%

Phét trién nhan thac: Tré dat tir 96% dén 97%

Phat trién ngdn ngir: Tré dat tir 98% dén 100%

Phat trién tham mi: Tré dat tir tir 96% dén 98%

Phat trién tinh cam, ki nang xa hoi: Tré dat tir 97% dén 98%

- Két qua strc khoe can, nang chiéu cao cua tré:

+ Can nang: Phan dau kénh BT dat tir 98% trd 1én

+ Chiéu cao: Phan dau kénh BT dat tir 98% tr& 1én

+ Céan nang/chiéu cao:

Phan du kénh BT dat tir 98% tré 1én

- Ché d¢ thyc don:

+ Mrc tién an: 18.000d

+ Ngan hang thyc don:

- Xay dung ngan hang thyc don theo miia phong phd, phu hop véi do tudi.
Phé4n d4u 3 tuan thuc don khéng tring ldp cac moén an.

+ Ché d6 dinh dudng:

- Pam bao ché do dinh dudng theo d6 tudi

- Pam bao luong calo cho ting d6 tudi theo quy dinh, cac chdu Nha tré tir
600-651 kcal, chau mau gi4o tir 615-751 kcal

- Can ddi cac vi chét dinh dudng gitra dong vat va thuc vat

2. Piéu kién thuc hién chwong trinh GDMN

* Thuan lgi va khé khan

+ Co s vt chat:

Thudan loi:

- Nha truong da duoc UBND Thanh phd Hai Phong cong nhan danh hiéu
“Trudong MN dat chuan Quéc gia mic do 1> thang 11/2019. Khuén vién san choi
rong rai voi cac khu vuc hoat dong ngoai troi duge quy hoach thiét ké phu hop an
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toan, sach dep tao moi co hdi cho tré tham gia cac hoat dong vui choi, kham pha
va trai nghiém.

- C6 @u phong hoc déam bao dién tich, anh sang cho tré tham gia hoat dong.
100% céc 16p c6 du may vi tinh, ¢ dung, trang thiét bi co ban dap tng nhiém vu
cham soc, nudi dudng, gido duc tré. Nam hoc 2021-2022 nha truong dd mua mai
bo d6 choi cong nghiép cho 13/13 nhom 16p.

- Phong hoc duoc sép Xép, bd tri hai hoa, hop 1y. Tao dugc moi truong hoat
dong trong nhoém 16p phong phu, da dang céc loai hoc li€u, tro choi kich thich tré
tich cuc, chu dong tham gia hoat dong, tao nhiéu co hdi hoc tap, trai nghi¢m cho
tré. Cu thé:

- Phong hoc:14 phong; Phong y té: 01; Phong héi truong: 01; Phong hop:
01; Phong Higu truéng: 01; Phong pho HT:01; Van phong:01; Phong hanh
chinh:01; Bép an: 01.Phong bao vé: 01

Kho khan:

- Khu vui choi trai nghiém ngoai tré1 khu Chanh Chir chua hoan thién ,
Chua c¢6 mai che niang & khu khu vui choi ngoai troi khu 18, cac do dung cho tré
hoat dong chua phong phu . Mot s trang thiét bi, do dung, do choi phuc vu cho
cong tac CSGD tré chua da niang. PO dung dd choi theo thong tu 02, 34 cia
BGD&DT chua dong bd.

- Pa sd cac thiét bi UDCNTT cua cac I6p cau hinh thap nén viéc khai thac,
tim kiém cac bai giang tng dung con gap nhiéu khé khan trong viéc thuc hién
chuong trinh GDMN.

* Quy mo so tré.
Thuan loi:

- Tré khoe manh, nhanh nhen, manh dan, tu tin, c6 né nép tho1 quen trong

cac hoat dong; Hau hét tré phat trién binh thuong ¢ tat ca cac linh vuc.
Phan dau: S6 16p. S6 tré:

Nam hgc Nam hgc Nam hoc Nam hgc Nam hoc
2021-2022 | 2022-2023 | 2023-2024 | 2024-2025 | 2025-2026

D@ tU6i 14 14 14 14 14 14 14 14 14 14
So | SO SO SO So So SO So So | So
6p | tré l6p | tré l6p | tré 6p | tré l6p | tré

Nhatré | 4 95 4 95 5 120 5 102 5 121

3-4tudi| 3 87 4 96 4 108 4 100 4 122




4-5tudi | 3 106 4 101 3 96 4 108 4 1100

5-6 tudi | 3 92 3 116 4 101 3 96 3 |108

Cong | 13 | 380 | 15 | 408 | 16 | 425 | 16 | 406 | 16 | 451

Kho khan:

- MOt sb tré méi di hoc 1an dau nén chua quen trong moi hoat dong, cac
chau 3 tudi, 4 tudi chua duoc hoc qua nha tré, kha nang tiép thu cua tré khong
d6n déu nén viéc thuc hién chuong trinh ciing gip nhiéu kho khan.

+ Do déc thu cua dia phuong nén tré c6 théi quen di hoc rai rac trong nam
hoc, tré hay 6m dau hodc do cong viéc gia dinh nghi hoc nhiéu, nén ti 1¢ chuyén
can chua cao, anh hudng dén né nép, chat lugng chung cua 16p.

* Poi ngii:

Thudn lgi:

- Tong s6 CBGVNV: 35 dong chi. Trong do:

+ Céan b, gido vién da duoc bién ché: 29 d/c (CBQL: 3d/c, GV: 26 d/c)

+ Nhén vién 7 d/c (nhan vién)

Trong do6 tinh riéng gido vién dung 16p.

- Tong s6 gido vién dimg 16p 1a 26 d/c trong d6 gido vién bién ché 26 d/c.

- Trinh d6 GV dat trén chuan : 26/26 d/c = 100%; (PH: 22d/c; CD: 4d/c)

- Pa sb gido vién, nhiét tinh, yéu nghé, mén tré, tuong ddi linh hoat trong
viéc 1ap ké hoach va t6 chirc cic hoat dong cd sang tao.

Kho khan:

- S6 gido vién dinh bién/Iop so v6i Pidu 16 TMN ban hanh chwa dam bao
NT 2,5 GV/16p, MG 2,2 GV/ 16p.

- S6 nhan vién cling chua dam bao du dinh bién cd/ tré nén kho khan trong
viéc thuc hién quy trinh ché bién

- K§¥ ning 1ap ké hoach gido duc theo bdi canh dia phuong trén phan Excel,
td chirc cac hoat dong & mot sb gido vién con han ché, viéc theo ddi danh gia tré
chua linh hoat dé diéu chinh ké hoach kip thoi.

3. Piéu kién vin hoa - kinh té - x4 hdi cia dia phuong.

* Thuan lgi:

- Thang Thay 1a dia phuwong c6 truyén thong van héa. Nhan dan co tinh
than doan két, twong than twong ai. Pia phuong thudng thuc hién t chuc cac 18
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hoi giao luu van hoa cac dia phuong vao cac dip 18 tét, t6 chuc cac tro choi dan
gian , trd choi ¢6 truyén nhu Phao dat, tro choi bt vit dudi ao ...

- Thanh phé Hai Phong ndi chung va huyén Vinh Bao, xa Thang Thuy nodi
riéng c6 nhiéu cac danh lam thang canh dep, I& hoi van héa dic trung nhu: Bai
bién D6 Son; L& hoi choi trau D6 Son; L& hoi Hoa Phuong do; L& hoi dén Trang
Trinh; L& hoi Miéu Bén dinh lang Ha Phuong; L& hoi dén Chanh Cht ...

- Gia dinh tré da s6 l1am ndng nghiép, nhé tho xay... nén thuan loi trong
gido duc tré 1am quen, tim hiéu mot sé nghé nghiép gan véi thuc té dia phuong.

*Kho khan:

- Nhan thirc cia mot s6 nhan dan chua thuc sy quan tim dén cong tac
CSGD tre, chua dua con dén truong, con dé ¢ nha vai 6ng, ba.

- Poi séng cua nhan dan chi yéu 1a nghé nong, xay dung nén mit bang thu
nhap con thip anh hudng khé khin trong cong tac huy dong ngudn luc vat chat
trong cham séc, gido duc tré.

4. Nhu cau cia phu huynh, x& hdi:

- Nhan thtic caa nhan dan vé gido duc da duoc cai thién, tuy nhién nhu cau
dugc tiép can voi chuong trinh gido duc mam non tién tién, phat trién chuong
trinh bé trg cho tré nhu t6 chic trai nghiém ngoai nha trudng, hoc tiéng anh, phat
trién ning khiéu cho tré...chua cao. Vi da sd nhan dan dia phuong lao déng la
nghé nong, cong nhan nén diéu kién kinh té kho khan.

Il. MUC TIEU CHUONG TRINH GIAO DUC NHA TRUONG

Giup tré hoc tai truong mam non Thang Thuy phat trién hai hoa vé cac
mit thé chét, tinh cam, tri tué, thAm my, khoi ddy va phat trién tdi da nhitng kha
nang tiém an, hinh thanh nhiing yéu t6 dau tién ciia nhan cach, nhiing nang luc,
pham chat can thiét lam nén tang dé thich img véi xu thé hoi nhap toan cau. Phat
trién cac k¥ nang tu phuc vu , bao vé ban than, phong tranh nguy co mat an toan,
phong trach dich bénh covid-19 ( Khi c6 dich bénh), gido duc tré yéu thich sach
truyén, co6 thoi quen “doc” sach; chuan bj tot cac diéu kién cho tré vao hoc lop 1
va hoc tap sudt doi.

I11. CHUONG TRINH GIAO DUC NHA TRUONG

Cian ctr vao két qua danh gia chuong trinh gido duc mam non hién hanh;
diéu kién thuc té, trudong mam non Thang Thiy xdy dung Chuong trinh gido duc
nha truong theo quan diém tiép tuc dua cac muc tiéu, ndi dung da thuc hién dugc
danh gia phu hop vao chuong trinh gido duc nha truong giai doan 2021-2026.

Piéu chinh/bdé mot sé muc tiéu, ndi dung gido duc danh gia 1a chwa phu hop véi
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diéu kién thuc té. Nha truong tiép tuc phét trién chuong trinh gido duc phu hop
v6i diéu diéu cua truong 10p, dia phuong va phu hop véi sy phat trién cua tré
trong xa hoi hién nay cu thé nhu sau :

1.Nuéi dwong va cham séc sirc khoe:

Nam hoc

TT Yéu ciu thuc hién 2021- | 2022- | 2023- [ 2024- | 2025-
2022 | 2023 | 2024 | 2025 |2026

| To chwre an

1 Mirc tién an

18.000d/tré/ngay X

18.000d/tré/ngay X X

20.000 d/tré/ngay X

22.000d/ tré/ngay X

X4y dung ché d #an, khiau phan
an.

2.1 | S6 hrong thuc don/thang

10 thuc don/thang X X

15 thuc don/thang X

20 thyc don/thang X X

2.2 S6 lwong bira dn/ngay

Nha tré:

2 bira chinh, 01 bira phu X X

2 bita chinh, 02 bitra phu X X X

Mau giao

01 bira chinh va 01 bira phu X X X

01 bira chinh va 02 bira phu X X

S6 lwong mén dn chinh trua (MG+

2.3 X
NT), chinh chiéu (NT).

Thirc an man bira chinh

NT+MG: 01 mon/btra an X X

MG: 02 mon/bita an (S6t +
Chién/kho)

Canh, rau X X X X X

NT+ MG: 01 mon/btra an X X X

NT+MG: 2 moén/bira an(Canh +
Rau/ct ludc/xao)

2.4 | Lwgng Kcal/tré/ngay

Nha tré:




Nam hoc
TT Yéu ciu thyc hién 2021- | 2022- | 2023- | 2024- | 2025-
2022 | 2023 | 2024 | 2025 |2026
635- 645 Kcal/tré/ngay X X X X X
Mau gido
650- 700 Kcal/tré/ngay X X
700-710 Kcal/tré/ngay X X
710-726 Kcal/tré/ngay X
Il | Té chirc gio ngi
Cd mé nhac hét ru, dan ca khi bat dau cho
1 o, X X X X X
tre ngu
5 Coq g,an glii, vo vé doi1 voi tré khod ngu, « « « « «
nguit.
Cd bat nhac cho tré tap 1 s6 dong tac
3 . . e A X X X X X
nhe nhang nhang sau khi ngu day.
11 | V€ sinh c4 nhan
Rura tay bang xa phong, rira mit trudc va
1 3 : X X X X X
sau khi an?; khi c¢6 nhu cau.
2 | Khirkhuan tay bang dung dich satkhuan | x X X X X
Xtc miéng bang nudc mudi sau khi
3 |. X X X X X
an.
Tré 5 tudi danh rau sau khi in bita chinh
4 X X X X X
trua.
5 | Chai dau, mic quan 4o... X X X X X
IV | Cham soc strec khoe
1 | Kham stc khée dinh ky
- 1 lan/nam. X X X X X
Dénh gid tinh trang dinh dudng cua
2 | tré em trén cac biéu do ting truong | X X X X X
theo quy dinh:
-Tré dudi 24 thang: 01 1an/ 1 thang X X X X X
-Tré tir 24 thang tudi -> 72 thang
2. , A X X X X X
tudi 03 thang/ 01 lan.
2.Giao duc.
2.1 P6i véi do tudi nha tré 24-36 thang:
Nam hoc
TT Yéu ciu thyc hién 2021- | 2022- | 2023- | 2024- | 2025-
2022 | 2023 | 2024 | 2025 |2026
A | Céc linh vyc phat trién gido duc




TT

Yéu cau thue hién

Nam hgc

2021-
2022

2022-
2023

2023-
2024

2024-
2025

2025-
2026

Linh vue phat trién thé chat

Dua trén cac noi dung GDPTVD
trong chuong trinh hién hanh dé
phat trién cac noi dung cho chuong
trinh nha truong tr cac van dong va
nang cao dan muc do.

Cu thé néi dung gido duc nhan biét
va tranh mot s6 nguy co khong an
toan.

Linh vuc phat trién nhan thire

Cu thé cac ndi dung nhan biét vé do
dung, dd choi, con vat, hoa qua,
PTGT, mau sic, kich thuée.

Linh vire phat trién TCKNXH, TM

Cu thé héa k§ ning tao hinh, van
dong minh hoa véi do tudi va kha
nang cua tre.

v

Linh vuc phat trién ngon ngir

Phat trién cu thé héa noi dung lam
quen vé&i sach: LAy cit sach truyén
dang noi quy dinh, gitta gin sach
truyén

Ting cuong to chirc cac hoat dong
bo tro

- Thong qua cac ngay hoi ngiy 1é:
Ngay hoi dén truong, Tét Trung
thu...

To chirc cac hoi thi, cac hoat dong trai
nghiém
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2.2 Pdi véi d6 tudi miu gido:

TT

Yéu cau thue hién

Nam hoc

2021-
2022

2022-
2023

2023-
2024

2024-
2025

2025-
2026

Céc linh vue phat trién gido duc

Linh vue phat trién thé chat

Dva trén cac noi dung GD PTVD
trong chwong trinh hién hanh dé
phat trién cac noi dung cho chuong
trinh nha truong tir cac van dong va
nang cao dan murc do.

Cu thé noi dung gido duc nguyén
nhan, dau hiéu dic trung, cach
phong tranh cua 1 s6 bénh tat lién
quan dén an udng; mot sd nguy co
khéng an toan; truong hop khan cap
va biét cach phong tranh.

Linh vue phat trién nhan thire

Cu thé céc ndi dung nhan biét vé do
dung, d6 choi, con vat, hoa qua,
PTGT, mau sac, kich thudc.

Pua ndi dung day tré tim hiéu mot
s6 nghé pho bién va nghé truyén
théng ¢ dia phuong: Nghé nong,
nghé maoc, xay dung.....

Pua ndi dung day tré tim hiéu mot
s6 18 hoi va danh lam thang canh gén
Véi yéu t6 dia phuong gan giii xung
quanh tré: L& hoi choi trau, Lé hoi
Hoa phuong do,I8 hoi dén trang
Trinh, 1& hoi dinh lang Ha Phuong...

Pua ndi dung day cho tré lam quen
véi may vi tinh théng qua cac tro
choi tuong tac....

Linh vure phat trién TCKNXH

Phat trién cy thé hoa nodi dung gido
duc- Nhan biét va thé hién cam xc,
tinh cam vé&i con nguoi, sy vat, hién
tugng xung quanh gan giii tré.
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TT

Yéu cau thue hién

Nam hoc

2021-
2022

2022-
2023

2023-
2024

2024-
2025

2025-
2026

Pua cac ndi dung gido duc k¥ nang tu
bao vé ban than, phong chéng xam
hai...

Gido dyc tré mot s6 k§ ning dam bao
an toan giao thdng,bao vé méi truong:
Peo khau trang, bo rac vao thing. ...

v

Linh vue phat trién thAm mi

Cu thé héa k¥ nang tao hinh, van dong
minh hoa vdi do tudi va kha nang cua
tre.

Linh vuc phat trién ngén ngir

Cu thé héa noi dung ké chuyén theo
tranh minh hoa, theo dd dung dd
choi va kinh nghiém cta ban than;
T6 dd nét chit cai, sao chép mot s6
ki hiéu, chir cai, tén ciia minh; ngdi
dung tu thé, cAm bat ding cach.

Ting cudng to chirc cac hoat dong bod
trg

Pua noi dung day tré 5 tudi lam quen
Tiéng Anh vao hoat dong chiéu

To chirc cac hi thi, cic hoat dong trai
nghiém

Tham quan danh lam thang canh Di
tich lich st Pén trang trinh Nguyén
Binh Khiém, doanh trai bo doi,
Thim dinh lang, Miéu bén Ha
Phuong, chiia Pong 16i, Pén Chanh
Cht, Thim quan canh dong lda;
Thiam quan truong tiéu hoc....

V.

PHAN CONG TRACH NHIEM THUC HIEN
* Hi¢u truéng:
- T6 chuc trién khai thuc hién ké hoach chién lugce dén ting cén b, gido vién,
nhan vién truong. Thanh lap ban kiém tra noi bo va danh gia thuc hién ké hoach
trong timg nam hoc. Cu thé:
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- Chi dao xay dung va phé duyét 16 trinh cu thé thuc hién ké hoach chién luoc
chung cho toan truong.

- T6 chte danh gia thuc hién ké hoach hanh dong hang nim cua toan truong
va thuc hién ké hoach chién lugc cua toan truong theo timg giai doan phat trién.

- Kiém tra, danh gia ra soat viéc thuc hién ké hoach chién lugc hang nam, c6
ké hoach diéu chinh phi hop véi thuc té.

* Pho Hiéu trwéng phu trach chuyén mon giao duc:

- Ph6 Hiéu trudng phu trach chuy@n mon két hop vai td truang chuyén mén,
khdi truong xay dung chwong trinh gido duc nim hoc (MT-ND chuong trinh
GDMN, muc tiéu, ndi dung cét 16i)

- Co6 trach nhiém giam sat, duy¢t cac loai ké hoach giao duc cua t6 truong
chuyén mon, khdi truéng, gido vién.

+ Thuc hién nhiém vu duoc phan cong, gitp Hiéu trudng to chuc trién khai va
chiu trach nhiém ting phan cong viéc cu thé, dong thoi kiém tra va danh gia két
qua thuc hién ké hoach, dé xuat nhitng giai phap dé nang cao chat lwong gido duc.

- Thay mat Hi€u truong diéu hanh hoat dong cua nha truong khi dugc Hiéu
trudng uy quyén, cung BGH du gio, kiém tra ho so s6 sach va xép loai gido vién
hang thang, gop ¥, dé xuat xay dung cac ké hoach hoat dong cuia nha trudng.

- Ky ban hanh cac loai van ban: K& hoach, thong bdo, bao cdo, cong van thudc
linh vuc dugc phan cong oy quyén. Truc tiép ky duyét ké hoach t6 chuyén mon,
ké hoach cua gido vién, hd so gido an cua to truong, gido vién, kiém duyét cac
thong bao cua cap dudi co lién quan.

- Chi dao gido vién diéu tra pho cip va hoan tat hd so phd cép, quan 1y phan
mém pho cap. Phu trach cong tac tuyén sinh.

- Sinh hoat chuyén mén, hanh chinh doan thé véi té chuyén mon.

* Pho Hiéu trwong phu trach cham séc, nuéi duéng:

- Quan ly cong tac bén trd, theo dbi tai san, co s& vat chat, cong tac an toan
trong trudong; Thuc hién hd so, sd sach day du theo quy dinh, dong thoi kiém tra
va danh gia két qua thuc hién ké hoach, dé xuat nhiing giai phap dé nang cao chat
lugng cham soéc, nudi dudng tré.

- Lén ké hoach t6 chirc dn ban tra va xay dung thuc don cho tré theo quy dinh
vé quy ché chiam soc tré cac do tudi, dam bao du cac chat dinh dudng can d6i theo
ty 1¢ P:L:G. Thuc hién cac ché do an cua tré theo thuc don, tuyét dbi dam bao an
toan vé sinh thuc pham cho tré. Khong dé xay ra ngd doc trong truong mam non.

- Pam bao cac nguyén tic, quy dinh vé quan 1y nudi dudng trong truong mam
non. Pam béo chat lugng bita an cua tré. Chiu trach nhi¢m vé chat lugng cham
soc, nudi dudng tré trong toan truong, quan 1y bép an, XD diy truyén lam viéc
ctia T6 nudi hop 1y.
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- Quan 1y sb sach vé cong tac nudi dudng, viéc nhap xuét thyc pham, kiém tra
ky xac nhan viéc thu-chi an cta tré va cong tac thu chi quy cham soc ban tra hang
thang trude khi trinh Hiéu trudng ky duyét. Phdi hop vé6i bép truong XD thyuc don
cho tré va GV, NV theo mua vu phu hop véi tinh hinh thyc té cua dia phuong. Boi
dudng cho NV di thi NVG.

- Phéi két hop lam cong tac pho cap

- Quan 1y nén nép, gio gidc va ky luat lao dong cua nhan vién. Truc tiép phu
trach t6 vin phong, t6 nudi, theo ddi ndm bét tinh hinh hoat dong t6 van phong, to
nudi. Tham muu cho Hiéu trudng vé viéc phan cong cong tac nudi.

- Phéi hop voi1 cac dé)ng chi trong ban lanh dao truong, cac t6 chirc, bo phan,
c4 nhan trong cac hoat dong c6 lién quan, cac cong viéc cu thé duoc Hiéu truong
phén cong.

* Ban chat lwong chiam séc, gido duc nha truong:

- C6 trach nhiém xay dung ké hoach phan cong céc thanh vién trong Ban chi
dao phdi hop chit ché véi tram y té cua dia phuong chi dao, don ddc, tuyén
truyén va trién khai cac bién phap chiam, gido duc séc tré tai trudong mam non
trong cac ndm hoc.

* Trach nhiém cia to truéng chuyén mon, khoi truéng:

- Xay dung ké hoach hoat dong chung cua T6, quan 1y ké hoach gido duc tré
ctia gido vién theo ké hoach phan phdi chuong trinh gido duc cta timg do tudi.
Phoi hop ciing pho hiéu truong duyét ké hoach GD.

- Dy kién phan phéi cac muc tiéu, noi dung chuong trinh cia khdi( MT-ND
cot 18i) vao céac chu dé, thang cu thé; du kién noi dung chu dé, du kién hoat dong
hoc, HD choi tap cd cha dinh trong niam; xac dinh pham vi thuc hién, du kién dia
diém t6 chirc

- T6 chuc trién khai thuc hién Ké hoach cac hoat dong phat trién chuong
trinh gido duc nha trudng sau khi Pho Hiéu trudng chuyén mon phé duyét.

- T6 chtrc boi dudng sinh hoat chuyén mén, nghiép vu cho gido vién, nhan
vién trong to theo dinh ky

- Tham gia d4nh gia, xép loai gido vién theo ké hoach cua nha trudng va theo
cac van ban quy dinh.

- Bé xuit khen thuong, ky luat ddi véi gido vién, nhan vién.

- Thuc hién bdi dudng chuy&n mén, nghiép vu, kiém tra, danh gia chat
lwong, hiéu qua cong tac nudi dudng, cham soc, giao duc tré em; quan ly sir dung
tai liéu, d6 dung, d6 choi, thiét bi gido duc cta cac thanh vién trong to theo ké
hoach cua nha truong;

* Trach nhiém cua giao vién.

- Can cur ké hoach chién luoc, ké hoach nam hoc cia nha truong dé xay
dung ké hoach cong tac c& nhan theo ting nim hoc. Xay dung ké hoach giéo duc
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cua 16p, ké hoach hoat dong chu dé, du kién hinh thic thuc hién cua hoat dong
cha d& vao cac nhanh cu thé, xay dung ké hoach chu d¢, ké hoach nhanh, ké
hoach ngay, du kién dia diém t6 chic, du kién muc tiéu, noi dung cdt 16i vao cha
dé, danh gia tré hang ngay, diéu chinh ké hoach.

- B4o céo két qua thuc hién ké hoach theo ting hoc ky, nim hoc. Dé xuat
cac giai phap dé thuc hién ké hoach.

*Nhan vién:

- Pi cho dang thuc don, tiép pham twoi ngon. Ché bién thuc pham dam bao
da s6 luong, chat luong. Thuc hién dung quy trinh bép mot chidu, dam bao
VSATTP khong c6 dich bénh lay lan trong trudng. Thuc hién vé sinh nha bép
theo lich phén cong.

- Lam dung chtrc nang nhiém vu dugc phan cong.

- Thyc hién ding viéc giao nhan thuc pham, c6 di chung kién theo quy
dinh.

- Thuc hién dang quy trinh ché bién mon in bép 1 chiéu dam bao an toan
v¢ sinh thuc phém.

- Giit gin vé sinh khu vuc nha bép, ¢ day du trang phuc cta nhan vién khi
thue hién viéc so ché va ché bién thyc pham hang ngay.

- Quan 1y cac dung cu ndu an da duoc giao, hap sdy do dung dung cu chia
an hoic trang bat thia cua tré bang nudc soi theo quy dinh.

- Sap xép d6 dung khu vic nha bép gon gang hop 1y, thuan tién d& cat, d&
lay.

- Két hop véi gido vién cham soc tré trong gio an.

- Chap hanh sy phéan cong va diéu dong cua Hiéu truong.

-Tuyén truyén, van dong moi thanh vién cua to, thuc hién tét cac ndi dung
va giai phap, tham muu véi nha trudng diéu chinh, bd sung nhitng ndi dung phu
hop dé thé thuc hién tét ké hoach chién lugc phat trién gido duc nha truong, diéu
chinh phu hop.

Trén day 1a ké hoach phét trién Chuong trinh Gido duc nha truong giai
doan 2021-2026, nha trudng yéu cau cac to chuyén mén, gido vién thuc hién
nghiém tuc, hiéu qua. Trong qua trinh thuc hién, néu c6 van dé kho khin vudng
méc, d& nghi phan anh vé Ban Giam hiéu dé duoc huéng dan, giup dd kip thoi./,

Noi nhan: HIEU TRUONG NGUOI XAY DUNG KH

- PGD&DT(dé bic); (Pi ky) P. HIEU TRUONG
-CB GV, NV (dé t/h);
- Luu: VT, HSCM.

Nguyén Thi Vién Nguyén Thi Buém
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