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UY BAN NHAN DAN QUAN HAIAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG MAM NON THANH TO Djc lip - T do - Hanh phiic
S6: 08/KH-TMN Thanh T6, ngay 29 thdang 5 ndm 2023
KE HOACH
Hoat dong hé nim 2023

Can cir Cong vin sb 1378/ SGDDT-GDMN ngay 24 thang 5 ndm 2023 cua
Sor Gido duc Hai Phong vé viéc huéng dan hoat dong hé tai cic co s Gido duc
mam non nganh Gido duc va Pao tao Hai Phong nam 2023;

Cin clt Cong vin so 1308/UBND-GDDT ngay 29/5/2023 vé viéc hudng dan
hoat dong hé tai cac co s& Giao duc mam non trén dia ban quén;

Can cit Ké hoach sb 23/ KH-GDDT-GDMN ngdy 29 thang 5 ndm 2023 cla
Phong Gido duc Hai An vé viéc hudng dan hoat dong heé 2023 tai céc truong hoc
trong quan.

Cén cur vao tlnh hinh thuc té, nhu cau, don dé nghi clia cac bac phu huynh hoc
sinh va can bo, gido vién, nhan vién vé viéc to chirc quan ly, chdm séc, gido duc tre
trong dip he tai trrdng mam non Thanh Té. Truong mam non Thanh Té xay dung

ké hoach t6 chirc hoat ddng hé nam 2023 nhu sau:

I. Muc dich yeu cau: |

1. Muc dich °

Nang cao nhén thirc va trdch nhiém cua toan xa hoi d6i vé6i cong tac glao

duc, chim sdc, quan ly hoc sinh. Tao diéu kién cho phu huynh hoc sinh ¢4 mol
trrong cho con dugc tham gia céc hoat dong hoat dong on luyén, cing ¢ kién thiic

da duogc hoc trong nam.

- Pam bao an toan tuyeét ddi moi lic moi noi, ddm bao VSATTP, CSND tré
trong cac thang he.

- Bdi dudng nang cao chuyén mon, nghiép vu cho CBGV, NV dip heé.
Chudn bi tt c4c diéu kién dén ndm hoc méi 2023-2024.

2. Yéu cau

- Nha truong chi td chirc hoc hé khi phu huynh cé nhu cau glri con va dang
ky vdi nha truong. .

- B tri d6i ngii can by quan ly, gido vién, nhan vién lam viéc trong thor

glan nghl hé phai dam bao nguyén tic tu nguyén, sip xép théi gian khoa hoc dé
gi4o vién dugc luan phién hudng ché d6 nghi he.

- T6 chirc cac hoat dong phai dam bao an toan, phong chong tai nan thuong
tich cho tré, dam bao vé sinh an toan thuc pham cho tré trong hé.

-
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- Xay dung ké hoach 6n luyén, cung co nhung kién thirc di hoc trong nim \
hoc cho tré, thong qua cac hoat dong tao tam thé
II. NOi dung thyre hi¢n
1. To chire quan 1y, chiim séc, gido duc tré trong hé

1.1. Thoi gian té chirc hoat dong hé: Tu ngay 1/6 dén ngay tré tuu truong
theo quy dinh cua Uy ban nhan dan thanh pho.

1.2. Quy mo nhom lop duw kién té chire (theo don ding ky ciia phu huynh)

-2-3T:35/11op

-3 - 4 tudi: 35/1 16p

- 4 - 5 tudi: 40/ 1 16p

1.3. Dot ngit can by giao vién nhan vién co nhu cau lam viéc trong hé (theo
don d€ nghi cua gido vién)

- Can bo quan ly: 03

- Giao vién: 16

- Nhan vién vin phong: 02

- Nhan vién nuéi dudng: 05

- Nha truong phén cong rd ca truc di lam cua can bg gido vién, nhén vién (c6

bi€u dinh kém).

1.4. D kién ké hoach thu, chi

* Due kién thu
9 Don vi : dong
STT NOI DUNG "~ THU Ghi chu
I B &

1 | Hocphihe 670.000 |
| 2 'H3 tro NV nu in 130.000 |
3 | Ouin Iy &% ngod gio hanh chinh i
| © 308.000 2

4 | Tién &n ( bao gdm ca chat ddt) 27.000 x 20 ngay. 540.000 | |

| An ngdy nao chi ngay dé
Tong | 1.648.000 i
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/ * Due kién chi: 110 tré ( Co bién ban hop thcfng nhat véi phu huynh va can bo
glao vién, nhdn vién kem theo)
DVT: dong
TT THU NOI DUNG CHI |
| (1 TRE) |
1 | 670.000 |Hpgc phi hé [~ 73.700.000 |
L1 ) J Thuédichvu 2% | 1.474.000 |
1.2 Luong 78% 57.486.000
- Bu Luong NVNA: 5 ngudi x 2.761.800 d = 13.809.000
-Luong hé¢ CB,GV: 8 ngudi x 5.459.625 ¢ = 43.677.000
1.3 Co s& vat chét 20% 14.740.000
(Stra chira, dién, nudec, dd dung v¢é sinh, VPP...) l
2 | 308.000 | Quan Iy tréngoai gitr hanh chinh: 33.880.000 |
. Thué dich vu 2% 677.664
| Luong ngoai gid CBGV ( 8 ngudi x 4.150.300d ) 33.202.400%
3 | 130.000 |HEtrgNV 14.300.0000N)
l Thué dich vu 2% ’ 286.000'[05:1
| Hb trg nhan vién (6 ngudi x 2.335.666 d) | 14.014. 2
4 540.000 | 100% tré an, chat ddt thuc té | 59.400.000
| TONG | 1.648.000 i 181.280.000

- Luong Gido vién 1 thang hé : 5.496.475 + 4.150.300d = 9.646.775 d.
- Luong Nhan vién 1 thang : 4.481.000 + 2.335.666 = 6.816.666 d.
+ Miic luong t6i thiéu ving: 4.481.000.
+ Thu nhép thém tir nguon thu heé: 2.335.666 d

1.5. Cong tac cham soc giao duc tré

a. Vé dam bao an toan tuyé€t doi cho tré moi lic moi noi

- Ban Giam hiéu phan cong, b tri gldo vién, nhan vién phuc vu dam bao
thuc hién chdm soc nudi dudng va giao duc tré.
- Kiém tra thudng xuyén vi€c thuc hién cic quy dinh vé xay dung truong
hoc an toan, phong, chong tai nan thuong tich trong nha trudng.

b. Vé chim séc nudi dudng

- Thuc hién nghiém tic quy dinh vé quan ly nudi dudng, quén ly chat luong
bira in ban tra cho tré. Khong bd bdt cac yéu cau khi t6 chire hoat dong: xay dung
ché d6 thuc don, khau phan dinh dudng hop ly; cong khai thuc don thuc pham va
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tién #n cua tré, thuc hién nghiém thc viéc giao nhén thyc phém trong ngay. Duy
tri ky hop dong cung cap thyc pham dam bao, véi cac don vi nhu trong nam hoc.

- Tang cudng cdng tac vé sinh méi trudng, phong chong dich bénh covid,
dich bénh mua hé déc biét doi véi bénh: Thuy d4u, tay chdn miéng, bénh tiéu chay
cap...cu thé:

+ Thuc hién tot cong tic vé sinh trong truong, 16p. Hang tuan tong vé sinh
vao chiéu thu 6.

+ Vé sinh dung cu nha bép, hap bat bang trudc’khi an, phoi khin mit tai
noi ¢6 anh sang tu nhién.

+ Han ché cho tré ra hoat dong ngoai troi trong nhitng ngay nang néng.

+ Tuyén truyén véi cha me hoc sinh phdi hop véi nha truong trong cong
tadc phong chong dich bénh thuc hién tot cong tic vé sinh ca nhan rira tay bang xa
phong trudce khi an, sau khi di v€ sinh va hoat dong ngoai troi. Pam bao cho tre
an chin, udng soi. s

- Thyc hién nghiém tic qui ché dén va tra tré: Tuyét d6i khong dé ngudi
dudi 18 tuodi dua, don tré. Chi tra tré cho bo, me va ngudi duge bo, me uy quyén
dén, tra tré. Cha me dén tré dot xuat trong ngay, gido vién phai bdo cdo vo1 Ban
giam hiéu nha truong méi dugc tra tré. Tré sirc khoé binh thuong madi dugce nhéan
vao lop.

- Phong chdng nong: Bam bao phong hoc thoang mat, vé sinh sach s€. Pam
bao cho tré uong du nudc theo nhu cau.

c. V& t chirc hoat dong gido duc (c6 biéu dinh kém)

_ Phé Hiéu trudng: Xay dung ké hoach he, chi dao gido vién dé thyuc.hién
ké hoach. Gido vién soan cac hoat dong va thyc hién nghiém tic ché dd sinh hoat
mot ngay cua tre.

- Khoéng day trudc chuong trinh dbi voi cac do tudi va khong day trudce
chuong trinh 16p 1 d8i véi céc chau 5 tudi. Ddi véi tré 5 tudi lam tot vige chuin
bi tdm thé cho tré vao 16p 1.

T4 chirc cac hoat ddng 6n tap, vui choi, ting cudng k¥ néng cho tre phu hop
véi d6 tudi: hoat dong gido duc k¥ ning vé phong, chong tai nan thuong tich, dudi
nudc, bao luc, xam hai, k¥ ning tu bao vé ban than cho hoc sinh...

2. Chuan bi cho nim hoc méi
2.1. Thuee hién cong tdc tuyén sinh va phé cap GDMN cho tré 5 tuoi

Nha truong tich cuc truyén thong veé vi tri, vai tro cia GDMN; cac chinh
sach phat trien GDMN; kién thirc, ki ning vé sinh, chdm soc, nudi dudng, giao
duc tré theo chuong trinh GDMN; cac hoat dong cham soc, nudi dudng, giao duc
tré trong cac co s¢ GDMN; phong, chéng dich bénh Covid-19 va cac loai dich
bénh mua hé... théng qua cic phuong tién nhu loa Phat thanh, zalo, facebook,
Céng thong tin dién tir ...nham huy dong tré dén truong 16p mam non. I\Ighiém
tac trién khai céng tic diéu tra, cdp nhdt thong tin phuc vu cong tac tuyén sinh
va pho cdp GDMN cho tré em 5 tudi. Xay dung ké hoach tuyén sinh. Thyc hién
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tuyén sinh theo dung quy dinh, trong d6 tich cyc trién khai tuyén sinh tructuyén
theo van ban hudng dan cua S6¢ GD&DT, phong GD&DPT

2.2. Chudn bj cdc diéu ki¢n co sé vit chat, trang thict bi

Tién hanh ra soat, tong hop thuc trang vé co s vit chat, xdy dung ké
hoach, tham muu véi cic cap cé thAm quyén chuan bj diéu kién vé co sd vat chét
cho nim hoc méi, trong d6 tap trung thuc hi¢n tot cac ndi dung:

- Cai tao, stra chira co s¢ vat chat ddy nha A bj xudng cap: phong hoc,
phong vé sinh, tudng bao ngoai cong truong...

- Tich cuc diu tu, bd sung diy di d ding, db choi, thiét bj day hoc toi thiéu
theo quy dinh cia B GD&DPT va dam bao tiéu chuan dinh mirc sir dung quy djnb
tai Quyét dinh sé 31/2020/QD-UBND ngay 18/11/2020 ctia UBND thanh pho
Ban hanh tiéu chuan, dinh mirc sir dung may moc, thiét bi chuyén ding thugc linh
vuc Gido duc va Pao tao thanh pho Hai Phong. Tang cudng dau tu cac do dung,
dd choi, thiét bj day hoc hién dai dap mg yéu cau phat trién Chuong trinh gido
duc nha trudng, tng dung cac phuong phép gido dyc tién tién.

- Quan tam dAu tu, nang cap hé théng may tinh, duong truyér_l internet nham
phuc vu tét cho cdng tac ung dung cong ngh¢ thong tin va chuyén do1 so trong
GDMN. .

2.3. Chudn bi cdc diéu ki¢n vé dji ngit

XAay dung ké hoach va trién khai cac giai phap nang cao chat lugng di ng,
trong d6 tap trung thuc hién tot cac ndi dung:

- Tham muu bd sung d6i ngii gi4do vién, nhan vién dam bao du sb6 lugng,
dap ung yéu cdu veé chat lugng. |

- Thuc hién cf;ng tac dio tao, boi dudng déi ngii theo quy dinh: Tiép tuc cir
giao vién di hoc nhim ning cao chét lugng chuyén mén.

- Tang cudng cac hoat dong cua cac td chirc cong doan, chi doan... trong
viéc chdm lo do1 séng tinh than cho ddi ngii can bd, gido vién, nhan vién.

I11. T6 chire thue hién

1. Doi véi can b quan ly

- Thanh 14p Ban chi dao, xay dung ké hoach hoat dong hé. Té chirc Hop cap
iy, Ban Gi4m hiéu, Hop Pai dién CMHS, CBGVNV, CMHS toan trudng tong
két nim hoc 2022-2023. Trién khai hoat dong hé.

- Huéng dan GVNV thyc hién dung quy ché chuyén mén. Thuong xuyén
kiém tra danh gi gido vién dé diéu chinh kip thoi. Tuyét doi khong day trudc
chuong trinh d6i véi cdc do tudi va khong day truéc chuong trinh 16p 1 doi vai
cac chau 5 tudi.

Xay dung thuc don hé dam bao, trién khai téi cc bd phén thuc hién. Thuc
hién nghiém tic coéng tac quan ly nuéi dudng, quan ly chat lugng bita in cho tré
theo ding quy dinh.

2. Poi vai gido vién, nhin vién:

-

\

/
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Thuye hién nghiém tic cac nhi¢m vy theo ké hoach dé ra. Bao céo Kip théi
vGi Ban giam hiéu khi c6 vuong mic cin giai quyet

Noi nhin:

- Phong GD&DT (Dé béo céo); GfHA TRUUNG
- CBGVNV (D& thyc hién) Wy

- Lauu: VT.

HIEU TRUONG



