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           UBND HUYỆN CÁT HẢI                          CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

TRƯỜNG TH&THCS NGHĨA LỘ                                   Độc lập - Tự do – Hanh phúc 

                                                                                               Nghĩa Lộ, ngày 02  tháng 12  năm 2022
                                     LỊCH CÔNG TÁC THÁNG 12 - 2022

	Thời gian
	Nội dung
	Người thực hiện

	Tuần từ ngày 28/11 đến 03/12/2022
	

	28/11
	Hoạt động tập thể  
	GVCN-HS

	01/12
	Họp tổ chuyên môn 
	TTCM- GV 

	2/12
	S:Họp BGHMR, họp chi bộ , họp HĐGD

C:Họp công tác tài chính
	HT, CB,GV, ĐV

Đ/c Tuyết, Trung

	3/12
	-Dự chuyên đề hội thảo môn Tiếng Anh
	Đ/c Hạnh, Thanh

	4/12
	Tham gia hoạt động ngày chủ nhật xanh
	CB,GV, NV. HS

	Cả tuần
	- Duy trì nề nếp hoạt động
- Kiểm tra nội bộ
- Đăng ký, xây dựng KH hội thảo tiêm vac xin
- Thực hiện công tác phổ cập


	BGH, CB, GV, NV
Hương- Ban KTNB
Đ/c Tuyết- GVCN
Đ/c Hương, Loan,Quyên

	   Tuần từ ngày 05/12/2022 đến 10/12/2022
	

	05/12
	SH dưới cờ toàn trường, Tuyên truyền sử dụng mạng an toàn
- Báo cáo công tác y tế
	BGH- Đ/c Hòa, Huyền,GV-HS
D/c Hiếu

	8/12
	Chuẩn bị CSVC cho sinh hoạt chuyên môn cụm

SHCM cấp THCS
	Đ/c Hương- TổTH
Tổ CMTHCS

	9/12
	Sinh hoạt chuyên môn liên trường,
	BGH - Tổ TH

	10/12
	-  Tham gia thi GVCN giỏi cấp huyện( Báo cáo)
	TCM THCS 

	Cả tuần
	- KTNB: 2 CĐ trường, 2GV

- Tham gia BD CM

- Chuẩn bị, tham gia thi GVCN giỏi (Loan, My)

- Ra đề kiểm tra HKI

- Hoàn thiện chuyển trả các thanh quyết toán
	Ban KTNB , GV dự
7 đ/c GV
BGH, Tổ CMTHCS

Giáo viên

Đ/c Trung

	         Tuần từ ngày12 /12/2022 đến 17/12/2022
	

	12/12
	- Hoạt động tập thể 
	GVCN,HS

	16,17/12
	- SHCM tại trường, nhóm CM
	TCM

	Cả tuần
	- Thực hiện việc ra đề, chuẩn bị KTHK I

- Thực hiện rà soát công tác trường chuẩn, công tác KĐCL 

- KTNB: Thực hiện KTCĐ trường, KT chuyên môn 

- Bồi dưỡng chọn Học sinh giỏi cấp trường
	Đ/c Hương -TCM

BP tài vụ

Tổ TH, Ban KT
Các tổ , bộ phận

TCM- GV bộ môn

	         Tuần từ ngày 19 /12/2022 đến 24/12/2022
	

	19/12
	Sinh hoạt dưới cờ Đội , tuyên truyền công tác phòng cháy chữa cháy; phòng chống pháo nổ
	Đ/c Hòa-HS

	23,24/12
	SHCM theo kế hoạch
	Các tổ CM

	Cả tuần
	- Ôn tập  kiểm tra học kỳ

-  Kiểm kê tài sản 

- Thực hiện công tác kiểm tra nội bộ

- Thực hiện công tác thanh quyết toán

- Rà soát hồ sơ triển khai thực hiện nhiệm vụ năm học
	TCM, HS
BGH, Tổ , BP

Ban kiểm tra

BGH, các BP

Bộ phận, cá nhân

	Tuần từ ngày26 /12/2022 đến 31/12/2022
	

	26/12
	Thực hiện nề nếp dạy và học
	Tổ CM THCS

	29,30/12
	Họp tổ , đánh giá kết quả hoạt động tháng 12
	Các TCM

	Cả tuần
	- Ôn tập, kiểm tra học kỳ I

Kiểm kê tài sản , CSVC, tổng hợp báo cáo cuối năm gửi Phòng Tài chính. Thanh quyết toán các ND hoạt động, đối chiếu quyết toán ngân sách năm 2022, xây dựng kế hoạch tài chính năm 2023

-Thực hiện công tác trường chuẩn, KĐCL


	TCM-GV

Đ/c Tuyết -Trung

Đ/c Tuyết- HĐKĐ



	Phần điều chỉnh kế hoạch
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


- TCM, bộ phận                                                         HIỆU TRƯỞNG
- Lưu VT.
                                                                                     Trần Thị Ánh Tuyết
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