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	    UBND HUYỆN CÁT HẢI
	CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

	TRƯỜNG TH&THCS NGHĨA LỘ
	Độc lập - Tự do – Hanh phúc


              Nghĩa Lộ, ngày 03  tháng 3  năm 2023
LỊCH CÔNG TÁC THÁNG 03 - 2023

	Thời gian
	Nội dung
	Người thực hiện
	   Ghi chú

	Tuần từ ngày 01/03 đến 04/03/2023
	
	

	01/03
	Hoàn thiện hồ sơ đề xuất lựa chọn SGKTHCS  nộp về PGD
-KT trường chuẩn
	CB,GV, HS

HT, BV

Đ/c HT
	

	03/03
	- Đại hội Công đoàn
- Họp Ban Trung tâm, Họp hội đồng GD

- Nộp câu hỏi đề xuất thi vào 10
	CB, GV, NV
BGH, GV, NV

GV được phân công
	

	04/03
	- Nộp DS sản phẩm giáo dục STEM tham gia trưng bày gửi về PGD
	Đ/c PHT
	

	05/3
	Tổ chức cho HS THCS tham gia hoạt động trải nghiệm Nguyễn Bỉnh Khiêm- Bạch Đằng Giang
	BGH, GV,HS
	

	Cả tuần
	- Thực hiện nề nếp hoạt động dạy và học

- Hoàn thiện hồ sơ lựa chọn SGK 
- Thực hiện bồi dưỡng chuyên môn

- Chuẩn bị hồ sơ sổ sách cho công tác KT chuyên môn của Sở GD&ĐT, Phòng GD&ĐT


	- CB,GV, NV

Đ/c Thúy,Thanh, My

BGH,Tổ CM, GV

GV, HS
	

	   Tuần từ ngày 06/03/2023 đến 11/03/2023
	
	

	06/03
	- Sinh hoạt dưới cờ toàn trường

- Mít tinh kỷ niệm 8/3
	CB-GV-HS
BCH CĐ
	

	06-09/3
	- Thực hiện thẩm định đề
	Đ/c Thanh
	

	10-11/3
	Sinh hoạt chuyên môn tại trường
	Tổ CM
	

	Cả tuần
	- KTNB: 1CĐ trường, 2 chuẩn NN, Kiểm tra hồ sơ GV

- Thực hiện bồi dưỡng TX

- Tập trung công tác ôn tập CB KT giữa kỳ

- Tổ chức thi thử vào 10 cho HS lớp 9
	Ban KTNB

CB, GV
GV, HS

GV, HS L9
	

	         Tuần từ ngày 13/03/2023  đến 18/03/2023
	
	

	13/03

	Thực hiện nề nếp hoạt động 

Báo cáo thực hiện dự toán công khai
	CB, GV, HS

Đ/c Tuyết, Trung
	

	14-15/03
	Nộp hồ sơ, phiếu đăng ký dự thi STEM về PGD
	Đ/c Hương- TCM
	

	16,17/03
	- Sinh hoạt chuyên môn tại trường( tại nhóm)
	GV, HS lớp 9
	

	17/03
	Thẩm tra công tác tài chính
	HT, KT
	

	18/03
	- Tổ chức cho HS tham gia trải nghiệm tại Hà Nội
	CB,GV, NV
	

	Cả tuần
	- Duy trì nề nếp dạy và học,

- Kiểm tra giữa kỳ II

- KT NB: 2 chuẩn NN, 1CĐ trường, 

- Kiểm tra hồ sơ giáo viên, nhân viên
	- GV, HS

BGH-TCM-GV

GV THCS

Ban KT nội bộ

BGH, GV, NV
	

	Tuần từ ngày20/03/2023 đến 25 /03/2023
	
	

	20/03
	-Sinh hoạt dưới cờ Đội. Tổ chức hoạt động chào mừng ngày thành lập Đoàn 26/3
- Tham dự thi Sơn ca cấp huyện
	GV, HS

GV, HS lớp 9
	

	23, 24/3
	Sinh hoạt chuyên môn 
	Tổ CM THCS
	

	24,25
	Tham gia hoạt động của Huyện đoàn
	Đ/c TPT
	

	Cả tuần
	- Hoàn thiện thanh quyết toán tháng 03/2023

- Hoàn thành việc KTNB

- Đón đoàn kiểm tra của PGD&ĐT

- Nộp tiền ủng hộ vùng sâu vùng xa về PGD
	- BP kế toán

- Ban KTNB

Đ/c Quyên- CB, GV, NV, HS
	

	Tuần từ ngày27/03/2023 đến 31 /03/2023
	
	

	27/03
	-Sinh hoạt dưới cờ Đội. Tổ chức hoạt động chào mừng ngày thành lập Đoàn 26/3
	GV, HS

GV, HS lớp 9
	

	28/3
	Tham dự  SHCM liên trường
	Tổ CM THCS
	

	29/3
	Thi đồ dùng dạy học cấp trường
	Theo KH của PGD
	

	30, 31/03
	Họp tổ CM, VP
	Tổ CM, bộ phận
	

	Cả tuần
	- Hoàn thiện thanh quyết toán tháng 03/2023

- Hoàn thành việc KTNB

- Đón đoàn kiểm tra của PGD&ĐT
	- BP kế toán

- Ban KTNB

BGH, các BP
	

	
	
	
	

	Phần điều chỉnh 
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


- TCM, bộ phận                                                         HIỆU TRƯỞNG
- Lưu VT.
                                                                                     Trần Thị Ánh Tuyết



            I.Công tác Quản lý: BG H và các bộ phận tham mưu

  - Tăng cường thưc hiện kỷ cương, kỷ luật nề nếp văn hóa ứng xử trong nhà trường, 

  - Xây dựng các kế hoạch quản lý trong tháng: KH tổ chức các hoạt động trong tháng( KH tuyên truyền PBPL, PC tham nhũng, lực chọn SGK)
          - Tiếp nhận, ổn định học sinh chuyển đi, chuyển đến 

I. Lĩnh vực Chuyên môn: Đ/c PHT và  các tổ chuyên môn chủ trì tham mưu

1. Thực hiện chương trình dạy học từ tuần 20 đến tuần 23 . 
- Sắp xếp điều chỉnh KH GD nhà trường phù hợp với tình hình thực tế: Phân công GV  thực hiện việc dạy bù chương trình, Sắp xếp TKB hợp lý 

2. SHCM 

- Tổ chức cho GV tham dự hội thi GVG cấp thành phố  (Tổ CM THCS chủ trì thực hiện: tập trung góp ý dự giờ góp ý tiết dạy, tổ chức GV tham dự học tập) 

- Thực hiện SHCM cấp trường, cấp cụm theo KH. Cấp cụm : THCS Tập trung Dự giờ  Báo cáo chia sẻ kinh nghiệm đề xuất giải pháp nâng cao chất lượng công tác ôn thi vào lớp 10 THPT.

3. Kiểm tra đánh giá, nâng cao chất lượng

- Tập trung tìm các biện pháp nâng cao kết quả học tập và rèn luyện của HS (HS chưa tiến bộ, ĐMPP , thăm lớp dự giờ, phối hợp PH quản lý con em học tập) 

4. Tham dự hội thi, cuộc thi, HĐ CM

- Bồi dưỡng đội tuyển HS giỏi , tổ chức tham dự thi HS giỏi cấp huyện 

- Tham gia góp ý bài dạy thi GVG thành phố . Dự giờ hội thi GV giỏi thành phố.

-  Xây dựng KH. Tổ chức cho tổ CM, GV nghiên cứu lựa chọn SGK( Đ/c Hương và các tổ CM).

- Triển khai các hoạt động STEM qua tiết học, hoạt động GD STEM; dạy học theo chủ đề liên môn tích hợp

- Rà soát, kiện toàn các hồ sơ về công tác chuyên môn

*. Công tác bồi dưỡng 

- Tổ chức đăng ký tham gia các lớp bồi dưỡng về Quốc phòng an ninh, bồi dưỡng nâng chuẩn, bồi dưỡng các bộ môn KHTN

- Tập huấn bồi dưỡng SGK 2008.

Tham gia các lớp BD do ngành tổ chức( Theo thành phần  được tham dự)

- Tăng cường dự giờ thăm lớp bồi dưỡng CM cho đội ngũ (BGH, TCM)

8. Công tác chủ nhiệm: TCM, GVCN chủ trì tham mưu phối hợp.

- Tăng cường các biện pháp phối hợp với phụ huynh để nâng cao ý thức rèn đạo đức, ý thức kỷ luật cho HS, một số HS chưa cố gắng tại các lớp 

- Tăng cường quản lý, theo dõi sát sao việc thực hiện nề nếp của HS, kiểm tra trật tự nội vụ lớp học. công tác phối hợp giáo dục kỷ cương nề nếp cho HS đặc biệt là ý thức HS sau dịp Tết.

- Phối hợp với phụ huynh trong công tác tiêm vacxin cho HS

- Tăng cường quản lý nề nếp HS: nâng cao trách nhiệm trong công tác phối hợp giữa Đoàn Đội- GVCN- GVBM, Đội trực sao đỏ; Hoạt động phát thanh măng non; xây dựng triển khai phong trào Đội, sao Nhi đồng. 

- Các lớp tham gia lao động dọn dẹp VS lớp học, thực hiện trồng cây đầu xuân; chăm sóc bồn hoa, cây cảnh lớp phụ trách, tham dự thi lớp đẹp, thi thư viện lớp học.

- Chú ý thông tin liên lạc với phụ huynh HS ( thời tiết, vấn đề nề nếp, học tập của HS, việc tiêm vac xin phòng chống dịch cho học sinh, tổ chức cho học sinh tham gia hoạt động trải nghiệm).

II. Công tác kiểm tra nội bộ, tuyên truyền phổ biến pháp luật

1. KTNB: Tham mưu kế hoạch, thành lập Đoàn kiểm tra và thiết lập hồ sơ kiểm tra

Nhà trường: Kiểm tra chuyên đề công tác phòng chống tham nhũng, công tác văn thư. 

2. KT chuyên môn chuẩn nghề nghiệp: Đ/c Trang, N.Thanh, Nguyễn Thúy , Băng, Thiêm. Kiểm tra hồ sơ GV. 

- Đón đoàn kiểm tra của SGD, PGD&ĐT

2. Công tác pháp chế- pháp luật công khai

- Phổ biến các văn bản pháp luật: Đ/c Tuyết- Bộ phận TTPBPL

- Thực hiện các nội dung công khai: Đ/c Trung, My

- Thực hiện cải cách hành chính, công tác tiếp dân, công tác phấp chế( Đ/c Quyên)

III. Lĩnh vực hoạt động của đoàn thể, ngoại khóa, thể chất, y tế: Đ/c Hương , Hòa và các đoàn thể , bộ phận

6. Các hoạt động đoàn thể, ngoại khóa, công tác Đội. 

- Tham gia các cuộc thi: vẽ tranh Bác Hồ với thiếu nhi, thiếu nhi với Bác Hồ, Scool Tallen

- Triển khai kế hoạch văn hóa đọc trong nhà trường.

- Phát động phong trào góp những đồng tiền lẻ vì nghĩa lớn.

Tổ chức chuyên đề” Thiếu nhi với công nghệ chuyển đổi số .

- Tăng cường các biện pháp phòng chống tai nạn thương tích, ngăn chặn bạo lực học đường; ma túy, sử dụng thuốc lá . 

- Tăng cường dự giờ các tiết HĐNGLL, HĐTT, chú ý việc lồng ghép GD kỹ năng sống, giá trị sống trong các giờ dạy, các hoạt động cho HS. 

- Đăng ký tiêm phòng vac xin.

7.Thi đua:

- Tiếp tục thi đua lần 2. Tổ chức hoạt động kỷ niệm mừng Đảng, mừng xuân. Tiếp tục đăng ký “ Học tập và làm theo tấm gương đạo đức Hồ Chí Minh”

-  Tổng hợp kết quả thi đua lần thứ nhất

- Hoàn thiện hồ sơ công tác thi đua

IV. Lĩnh vực  CSVC- Tài chính- Kế toán : tổ văn phòng chủ trì tham mưu

1.CSVC

-  Rà soát CSVC thiết yếu cần trang bị phục vụ cho dạy và học, hoạt động giáo dục( XD KH và triển khai trang bị: đồ dùng dạy học; phương tiện phòng cháy chữa cháy, bàn ghế .
- Tăng cường các biện pháp theo dõi, quản lý tài sản trong nhà trường. Tích cực các biện pháp để giải quyết việc trang bị CSVC, thiết bị, đồ dùng nhà trường. 

* Thiết bị, thư viện 
- Tăng cường các hoạt động tại phòng bộ môn

* Thiết bị: Tiếp tục phát huy việc sử dụng đồ dùng dạy học, phòng bộ môn hiệu quả.

  - Thực hiện nhận các thiết bị, đồ dùng được cấp phát đưa vào sử dụng hiệu quả.

 - Chuẩn bị VPP, thực hiện trang bị CSVC, đồ dùng dạy học thực hiện chương trình GDPT mới phục vụ học kỳ II.

 - Tham mưu trang bị đồ dùng phục vụ giảng dạy

* Thư viện: Xây dựng thư viện số.

-Quan tâm hoạt động tại thư viện thân thiện, thư viện lớp học. Kiểm tra hoạt động tại thư viện 50K

* Tài chính: 

-. Thực hiện các thanh quyết toán tháng, thực hiện quyết toán năm.

 - Giải quyết các chế độ cho GV, chuyển trả các chế độ cho các đơn vị liên quan kịp thời  giấy đi đường, lương GV, br sung CSVC trang thiết bị dạy học.

- Báo cáo công tác tiết kiệm phòng chống lãng phí năm 2022, xây dựng KH  năm 2023( đ/c Trung)

* Văn thư VP:

- Tiếp nhận chuyển giao công văn đi đến kịp thời

- Sắp xếp, trang trí các phòng, cảnh quan trường lớp, các phòng: truyền thống, Đoàn Đội…

*Các công tác khác: Phối hợp công tác chuẩn bị cho đại hội Công đoàn nhiệm kỳ 2023-2028. 

                LỊCH CỤ THỂ
	Thời gian
	Nội dung
	Người thực hiện
	   Ghi chú

	Tuần từ ngày 01/02 đến 04/02/2023
	
	

	01/02
	Thực hiện nề nếp hoạt động
	CB,GV, HS

HT, BV
	

	03/02
	Họp Ban Trung tâm, Họp hội đồng GD

- Chuẩn bị CSVC bồi dưỡng trực tuyến
	BGH- BP, cán bộ, GV, NV
	

	Cả tuần
	- Thực hiện nề nếp hoạt động dạy và học

- Ôn tập cho đội tuyển HS giỏi

- Thực hiện bồi dưỡng chuyên môn
	- CB,GV, NV

Đ/c Thúy,Thanh, My
	

	   Tuần từ ngày 06/02/2023 đến 12/02/2023
	
	

	06/02
	- Sinh hoạt dưới cờ toàn trường

-  Tham dự Hội thảo giới thiệu SGK lớp 8
	CB-GV-HS

BGH,GV THCS
	

	07/02
	Họp sơ kết HK1 ngành GDTH

-  Tham dự Hội thảo giới thiệu SGK lớp 8
	HT

BGH,GV THCS
	

	09/02
	Họp sơ kết HK1 ngành GD
	HT, PHT, CTCĐ
	

	10-11/02
	 Dự giờ góp ý GVG thành phố 
	HT, PHT, Trang
	

	10-11/2
	Sinh hoạt chuyên môn tại trường
	Tổ CM
	

	Cả tuần
	- KTNB: 1CĐ trường, 2chuẩn NN, Kiểm tra hồ sơ GV

- Ôn tập cho đội tuyển HS giỏi

- Thực hiện nghiên cứu lựa chọn SGK lớp 4, lớp 8
	Ban KTNB

Đ/c Thúy,Thanh, My


	

	         Tuần từ ngày 13/02/2023  đến 18/02/2023
	
	

	13/02
	Thực hiện nề nếp hoạt động 
	CB, GV, HS
	

	14-16/02
	Dự giờ thi GV giỏi cấp thành phố
	BGH,1 số GV
	

	17/12
	Thi HS giỏi cấp huyện
	GV, HS lớp 9
	

	18/02
	- Sinh hoạt chuyên môn tại trường( tại nhóm)
	TCM-GV
	

	Cả tuần
	- Duy trì nề nếp dạy và học,

 - Nghiên cứu các bản SGK lớp 4,lớp8

- KT NB: 2 chuẩn NN, 1CĐ trường, 

- Kiểm tra hồ sơ giáo viên, nhân viên
	-GV,HS

BGH-TCM-GV

GV THCS

Ban KT nội bộ

BGH, GV, NV
	

	Tuần từ ngày20/02/2023 đến 28 /02/2023
	
	

	20/02
	-Sinh hoạt dưới cờ Đội. Tổ chức hoạt đông” Gom những đồng tiền nhỏ vì nghĩa tình lớn” 

Tham dự hội thảo giới thiệu SGK
	GV, HS

GV, HS lớp 9


	

	22/2
	Tham dự  SHCM liên trường
	Tổ CM THCS
	

	23/2
	Tham dự tập huấn công tác công khai
	Theo KH của PGD
	

	25/02
	Họp tổ CM, VP
	Tổ CM, bộ phận
	

	Cả tuần
	- Hoàn thiện thanh quyết toán tháng 02/2023

- Hoàn thành việc KTNB

- Đón đoàn kiểm tra của PGD&ĐT
	- BP kế toán

- Ban KTNB
	

	Phần điều chỉnh kế hoạch
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


- TCM, bộ phận                                                         HIỆU TRƯỞNG
- Lưu VT.
                                                                                     Trần Thị Ánh Tuyết

1.Tổ chức: 
- Hợp đồng nhân viên ( Bảo vệ, lao công); 
2. Phòng chống dịch bệnh COVID 19.

- Thực hiện nghiêm công tác phòng chống dịch bệnh covid 19, các văn bản chỉ đạo của các cấp. Đặc biệt thực hiện nghiêm túc 5K, lưu ý trong quá trình tiếp xúc đảm bảo khoảng cách, chú ý HS việc tham gia học trực tiếp nâng cao ý thức phòng chống dịch.
3. Chuyên môn: 
- Tiếp tục triển khai chương trình ( tuần  từ 28- tuần 31)
- Kiểm tra giữa kỳ II cho HS

- Tập trung công tác bồi dưỡng, phụ đạo HS.
- Chuẩn thi học sinh giỏi văn hóa cấp huyện.
- Thi nghề với học sinh lớp 9.
- SHCM tập 

- Thực hiện lựa chọn SGK lớp 3, lớp 7

4. Bồi dưỡng

- Tham gia bồi dưỡng thường xuyên theo kế hoạch, bồi dưỡng modun.
- Tổ chức bồi dưỡng tập huấn bơi cho học sinh.
4. Kiểm tra nội bộ 
- 3 chuẩn Nghề nghiệp( Đ/c Băng, Thiêm, Phạm Thúy); 2 Chuyên đề ( Công tác CM; kiểm tra đánh giá chấm chữa, vào điểm của G; Công tác tiếp dân, giải quyết khiếu nại tố cáo, công tác phòng chống tham nhúng lãng phí) ; sơ kết KT nội bộ;
- Chuẩn bị cho công tác đón đoàn thanh tra toàn diện ( tháng 2/2022). Kiểm tra hồ sơ các bộ phận, cá nhân, sắp xếp hồ sơ.
5. Công tác kiểm định chất lượng

- Tiến hành thực hiện kế hoạch cải tiến chất lượng theo đề xuất .
6. Các hoạt động đoàn thể, ngoại khóa, công tác Đội. 

-  Tổ chức thực hiện cam kết đảm bảo an ninh an toàn trong dịp Tết: sử dụng vật liệu nổ, công cụ trái phép, đốt pháo, thả đèn trời đối với CB, GV, NV, HS có chữ ký của PH 
- Tham gia các cuộc thi: cuộc thi vẽ tranh, thi ATGT onlie
- Triển khai kế hoạch văn hóa đọc trong nhà trường.

- Phát động phong trào góp những đồng tiền lẻ vì nghĩa lớn.
7. Thi đua:
- Sơ kết thi đua lần 1, phát động thi đua lần 2. Tổ chức hoạt động kỷ niệm mừng Đảng, mừng xuân. Tiếp tục đăng ký “ Học tập và làm theo tấm gương đạo đức Hồ Chí Minh”.
8. Cơ sở vật chất - Tài chính
 - Hoàn thiện việc sửa chữa nhà trường, việc kiểm kê tài sản.
- Sắp xếp, trang trí các phòng, cảnh quan trường lớp, các phòng: truyền thống, Đoàn Đội…
 
- Thực hiện nhận các thiết bị, đồ dùng được cấp phát đưa vào sử dụng hiệu quả.

 - Chuẩn bị VPP, thực hiện trang bị CSVC, đồ dùng dạy học thực hiện chương trình GDPT mới phục vụ học kỳ II.

- Đăng ký lao động tiền lương Quý I/ 2022
- Xây dựng quy chế chi tiêu nội bộ năm 2022, hoàn thiện việc thanh quyết toán năm 2021, xây dựng kế hoạch thu chi 2022, điều chỉnh quy chế làm việc.

* Thư viện: Triển khai kế hoạch tăng cường văn hóa đọc trong nhà trường. Thực hiện rà soát, kiểm tra hồ sơ thư viện 50K của các lớp, nhà trường. 
* Thiết bị: Tiếp tục phát huy việc sử dụng đồ dùng dạy học, phòng bộ môn hiệu quả.

9. Công tác khác. 

- Tổ chức họp phụ huynh cuối kỳ 1. Hoàn thiện hộ khẩu công chứng thời gian 6 tháng năm 2021.
- Công tác công khai: công khai minh bạch tài sản; Quy chế chi tiêu nội bộ.
- Phổ biến tuyên truyền pháp luật theo kế hoạch.
- Thực hiện các cam kết phòng chống pháo nổ, phòng chống dịch, không phiền hà sách nhiễu.
- Thực hiện việc nhận đổi thẻ bảo hiểm cho cán bộ GV
                LỊCH CỤ THỂ

	Thời gian
	Nội dung
	Người thực hiện
	   Ghi chú

	Tuần từ ngày 03/01 đến 19/01/2022
	
	

	03/01
	-Triển khai dạy và học trực tiếp lớp 6, lớp 9


	GV, HS THCS
	

	04/01
	-Triển khai dạy và học trực tiếp lớp 1, 6,9

	GV, HS lớp 1
	

	07/01
	Họp BGH mở rộng, HĐGD: Sơ kết HK1, thực hiện công khai GD, công khai minh bạch tài sản, thông qua Quy chế chi tiêu nội bộ

Họp chi bộ
	CB, GV, NV,

đảng viên
	

	08/1
	Nộp bài dự thi An toàn giao thông cho nụ cười ngày mai cấp TH
	Đ/c Quyên, tổ TH
	

	Cả tuần
	- Hoàn thiện việc kiểm kê tài sản  

- Thực hiện các nội dung công khai theo quy định.

-  chấm sáng kiến cấp  trường

- Ôn tập cho đội tuyển HS giỏi

- Đăng ký Lao động tiền lương Quý I/2022

- Họp phụ huynh HS trường lớp, tư vấn phân luồng cho HS lớp 9
- Tổ chức cho HS lớp 9 tham dự thi nghề 
	BGH- BP

GVCN

BGH

HĐ chấm

Đ/c Thúy, Thanh

Đ/c Trung

GVCN

GVCN
	

	   Tuần từ ngày 10/01/2022 đến 15/01/2022
	
	

	10/01
	Triển khai hoạt động dạy và học

- Họp TK công tác thu chi
	GV, HS

Đ/c Trung, Tuyết
	

	12/01
	Tham dự sinh hoạt CM cụm THCS( chuyên đề thi vào 10)
	HT, GV THCS

	

	14/01
	SHCM cấp TH
	Tổ CM TH
	

	15/01
	Tham dự Tập huấn công tác ôn thi vào 10
	HT, GV THCS


	

	Cả tuần
	- KTNB: 1CĐ trường, 2 chuẩn NN

 - Họp phụ huynh, 
- Hoàn thiện các BC sơ kết

- Ôn tập cho đội tuyển HS giỏi

- Hoàn thành ký cam kết của GV, HS
	BGH-TCM-GV

HT, GVCN

BGH, BP

 GV THCS
CB, GV, HS
	

	         Tuần từ ngày 17/01/2022  đến 23/01/2022
	
	

	17/01
	Chào cờ Đội. Họp BGH mở rộng
	HT, GV, HS
	

	19/01
	Tham dự thi HS giỏi cấp huyện
	GV, HS 
	

	22,23/01
	- Sinh hoạt chuyên môn  tại trường( tại nhóm)
	TCM-GV
	

	Cả tuần
	- Duy trì nề nếp dạy và học

- KT NB: 1 chuẩn NN, 1CĐ trường, 1 CĐ GV

- Th
	-GV,HS

BGH-TCM-GV

Đ/c My, GVCN
	

	Tuần từ ngày25/01/2022 đến 30 /01/2022
	
	

	25/01
	Triền khai nề nếp dạy và học
	GV, HS


	

	27, 28/01
	Họp tổ CM, VP
	Tổ CM, VP
	

	29/01
	-Dọn vệ sinh trường lớp 
	CB, GV, HS
	

	Cả tuần
	- Duy trì nề nếp dạy và học

- Hoàn thiện thanh quyết toán tháng 01/2022

- Hoàn thành việc KTNB

- Triển khai kế hoạch nghỉ Tết nguyên đán Nhâm Dần


	- GV. HS

- BP kế toán

- Ban KTNB
	


Nơi nhận                                                                                 HIỆU TRƯỞNG 

     -  PGD&ĐT

     -  TCM, bộ phận

      - Lưu                                                                             Trần Thị Ánh Tuyết                        
	Kiểm tra công tác ứng dụng CNTT, truyền thông GD
	- Ban KT
	BGH, BCHCĐ

	KT Triển khai KH Kiểm tra nội bộ.
	 HT,Ban KT NB 
	Hiệu trưởng

	KT tổ CM: thực hiện ĐMPP theo hướng phát triển NLHS
	- BGH, Ban KTNB 
	2 Tổ chuyên môn

	- KT CĐ: 3 Đ/c Vân, Oanh, Hòa
	BGH, TCM, GV
	1 GV TH

2 GV THCS

	KT chuẩn NN : 2 Đ/c Băng, Trang
	BGH, TCM, GV
	1 GV TH

1 GV THCS

	KT toàn diện (Quản lý CSVC).
	Ban KTNB
	BGH

	Trách nhiệm của Hiệu trưởng

Thực hiện QCDC, phòng chống TN,THTK, PCBLHĐ 
	 Ban KTNB
	 Hiệu trưởng

	KT CM: ĐM KT đánh giá 
	BGH, Ban KTNB
	2 Tổ chuyên môn

	- KTCĐ: 2Đ/c Thiêm, Ngân
	TCM, GV
	1 GV TH

1 GV THCS

	- KT chuẩn NN : 2 đ/c  Nguyễn Hằng, P.Thúy
	BGH, TCM, GV
	1 GV TH

2 GV THCS

	 - Sơ kết công tác KTNB
	BGH
	


Nội dung cần công khai trong cuộc họp hàng tháng( Tháng nào có ND gì ghi ND đó)
· Đánh giá thi đua hàng tháng:
· Đánh giá thi đua cuối kỳ, cuối năm:

· Các cuộc thi GV giỏi:

· Đánh giá chuyên môn nghiệp vụ:

· Đánh giá chuẩn nghề nghiệp:

· Xếp loại viên chức:
· Kiểm tra nội bộ:

· Nhân sự: Tuyển dụng, hợp đồng, Điều chuyển giáo viên

· Thông qua quy chế chi tiêu nội bộ ( tháng 1 hàng năm)

· Công khai dự toán, quyết toán thu chi: Tháng 1; tháng 8,9, theo quý ( mẫu thông tư 21, thông tư 36

· Thông báo mức thu học phí và mức thu khác

· Thông báo khoản chi từng năm: chi lương, bồi dưỡng chuyên môn, hội họp, mua sắm, mức thu nhập hàng tháng của GV, CBQL, mức cao nhất; thấp nhất, bình quân; mức chi thường xuyên cho HS 
       Thông báo sơ kết:
· Quyết toán quý IV năm 201
1.  Dự toán ngân sách Nhà nước quý III: Số dư chuyển sang:                      đ

+ Cấp sửa chữa trường:                                đ

+ Cấp trả BHYT:
+ Cấp bù học phí:                                       đ
+ Cấp hỗ trợ chi phí học tập

+ Cấp để mua sắm tài sản:
Tổng số dư tồn:

· Quý IV năm 201    đã chi: 

· Dự toán ngân sách còn tồn lại;
2. Quỹ Đội quý III  số dư chuyển sang:                         đã chi:                       còn tồn:
3. Học phí quý III chuyển sang:                       + cấp bù                                     + thu HK1 NH 201                        Tổng cộng:                             đã chi                       còn tồn

4. Chăm sóc sức khỏe ban đầu  còn tồn:

5. Học phí nghề:                         đã chi nộp:                       còn tồn:

6. Lệ phí nghề:                           đã chi nộp:                       còn tồn:

7. Học phí 2 buổi/ ngày năm 2016:
8. Ngân sách Nhà nước cấp năm 201  :

· Số dư năm năm 201       chuyển sang còn tồn:
· Quỹ Đội 
· Học phí 

· Chăm sóc sức khỏe ban đầu  
· Học phí nghề
· Lệ phí nghề:                           

· Học phí 2 buổi/ ngày năm 2016:

· Thông báo khoản chi từng năm:

·  chi lương, bồi dưỡng chuyên môn, hội họp, mua sắm,

·  mức thu nhập hàng tháng của GV, CBQL, mức cao nhất; thấp nhất, bình quân;

·  mức chi thường xuyên cho HS 

· Thông báo trợ cấp miễn giảm cho HS:

·  DS học sinh được miễn giảm, số tiền:

· Thông báo mua sắm tài sản, xây dựng cơ bản, sửa chữa
· Kế hoạch, việc thực hiện mua sắm tài sản( dự toán, quyết toán)
· việc thực hiện xây dựng cơ bản, sửa chữa

· Sử dụng, huy động các khoản đóng góp các loại kinh phí khác:

*Tiền nước: 

* Sổ liên lạc điện tử:

Phổ biến tuyên truyền pháp luật:

· Tên văn bản luật – Người phổ biến – Số người tham dự:

+ ND cơ bản của văn bản luật:

*Ý kiến tham gia của cán bộ giáo viên

· KL thống nhất của Hiệu trưởng
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