TRƯỜNG TIỂU HỌC BẠCH ĐẰNG 

LỊCH CÔNG TÁC TRONG TUẦN

                                                                                                                                                                  Từ ngày 04/10/2021- 09/10/2021
	Thứ ngày tháng
	SÁNG
	CHIỀU

	
	Trực
	NỘI DUNG CÔNG VIỆC
	Trực
	NỘI DUNG CÔNG VIỆC

	
	BGH
	GV - BV
	Sao đỏ
	
	BGH
	GV 
	Sao đỏ
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	Lan
	Khu A: 
GV: Hạnh -TPT
BV: Trịnh Tuấn
Khu B:

Phạm Cầu

	4A4
	- 7h30: Chào cờ đầu tháng tại các lớp học (đ/c Hạnh - TPT chuẩn bị).
- 9h: Đ/c Minh - PHT, đ/c Hiền - KT đ/c Trang -TB, bảo vệ bàn giao CSVC đầu năm cho các phòng chức năng, phòng học.
- BGH làm việc với Cty MTĐTTP V/v phân loại rác thải hữu cơ tại nguồn (BGH, nhân viên công ty, 2 đ/c lao công, Dung - NV bếp).

- 10h30: Giao ban Ban Giám hiệu tại phòng đ/c Hiệu trưởng.

- Đ/c Lan - PHT nộp bài thi tìm hiểu pháp luật về phòng chống tham nhũng theo CV số 1775/UBND Hồng Bàng ngày 17/9/2021 về PGD (Đ/c Thảo  nhận).

	Lan
	Khu A
GV: Hạnh -TPT
BV: Trịnh Tuấn 

Khu B:
GV: Hạnh -TPT
BV: Phạm cầu

	5A4
	- Báo cáo hiện trạng sức khỏe học sinh theo Công văn số 267/GD ĐT Hồng Bàng ngày 27/9/2021 về PGD (đ/c Lan - PHT phụ trách).
- 14h: Đ/c Minh - PHT,đ/c Hiền - KT, đ/c Trang -TB, bảo vệ bàn giao CSVC đầu năm cho các phòng chức năng, phòng học.

- 14h: Họp tổ 4 nội dung chuẩn bị CĐCM tại phòng giáo viên Khu B (đ/c Lan - PHT phụ trách).
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	Minh
	Khu A: 

NV: Bùi Dung

BV: Vũ Tuấn 

Khu B:

GV: Phạm Linh

BV:Vũ Phái 

	4A2
	- Ủng hộ công nhân lao động khó khăn các tỉnh phía Nam bị ảnh hưởng bởi dịch bệnh Covid-19 theo Công văn số 74/LĐLĐ Hồng Bàng ngày 03/9/2021 về Liên đoàn Lao động quận Hồng Bàng (đ/c Minh - CTCĐ phụ trách, đ/c Hiền –KT, thủ quỹ thực hiện thu, nộp).
- 8h: Đ/c Minh - PHT, đ/c Hiền - KT, đ/c Trang -TB, bảo vệ bàn giao CSVC đầu năm cho các phòng chức năng, phòng học.

- 8h50: Họp giáo viên tổ 5 nội dung Video tiết dạy môn Thể dục tại phòng giáo viên Khu B (đ/c Lan - PHT phụ trách).
- Đ/c Tuyết Mai- Hiệu trưởng, GV, NV nhận được tin nhắn của UBND quận V/v tiêm phòng vắc- xin phòng chống dịch bệnh Covid-19 đợt 2 (mũi 2) tại bệnh viện GTVT (2 đ/c PHT phân công dạy thay).
	Minh 
	Khu A:

NV: Bùi Dung

BV: Vũ Tuấn
Khu B:
NV: Bùi Dung
BV:Vũ Phái

	5A7
	- 15h: đ/c Minh - PHT nộp lại video bài dạy trực tuyến đợt 1 về PGD (Đ/c Thảo nhận).
- 15h: Nộp phiếu điều tra PCGD về đ/c Lan - PHT.

- 15h: BGH, đ/c TT tổ 4, đ/c Tuyết Trang sang trường Th Nguyễn Trãi họp về tổ chức Chuyên đề chuyên môn (đ/c Lan - PHT phân công dạy thay).

- 17h15: Họp tổ 4 nội dung chuẩn bị CĐCM tại phòng giáo viên Khu B (đ/c Lan - PHT phụ trách).


	Thứ ngày tháng
	SÁNG
	CHIỀU

	
	Trực
	NỘI DUNG CÔNG VIỆC
	Trực
	NỘI DUNG CÔNG VIỆC

	
	BGH
	GV - BV
	Sao đỏ
	
	BGH
	GV 
	Sao đỏ
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	Lan
	Khu A: 

NV: Ng. Trang - TB

BV: Phạm Cầu 
Khu B:

GV: Ng.Huệ

BV:Trịnh Tuấn

	4A8
	- 8h: Đ/c Tuyết Mai - Hiệu trưởng dự chương trình hoạt động trải nghiệm Giáo dục Hồng Bàng. 
- 8h: Đ/c Minh - PHT,đ/c Hiền - KT, đ/c Trang -TB, bảo vệ bàn giao CSVC đầu năm cho các phòng chức năng, phòng học.

- 2 đ/c PHT phân công dạy thay cho GV, NV đi tiêm phòng vắc- xin phòng chống dịch bệnh Covid-19 đợt 2 (mũi 2) tại bệnh viện GTVT.

	Lan 
	Khu A

NV: Ng. Trang - TB

BV: Phạm Cầu
Khu B:
NV: Ng.Trang 

BV: Trịnh Tuấn

	5A3
	- 14h: Đ/c Minh - PHT,đ/c Hiền - KT, đ/c Trang -TB, bảo vệ bàn giao CSVC đầu năm cho các phòng chức năng, phòng học.

- 15h: Đ/c Tuyết Mai - Hiệu trưởng nhận đề khảo sát chất lượng tại PGD.
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	Minh
	Khu A 

NV: Bùi Dung

BV: Vũ Phái
Khu B:

Vũ Tuấn 

	4A1
	- 8h: Đ/c Minh - PHT,đ/c Hiền - KT, đ/c Trang -TB, bảo vệ bàn giao CSVC đầu năm cho các phòng chức năng, phòng học.
- 8h50: Hội ý chuẩn bị Hội nghị viên chức, người lao động năm học 2021-2022 tại phòng đ/c Hiệu trưởng (BGH, TTCM, CTCĐ, BTCĐ, TPT, TBTTND, Kế toán).
- 2 đ/c PHT phân công dạy thay cho GV, NV đi tiêm phòng vắc- xin phòng chống dịch bệnh Covid-19 đợt 2 (mũi 2) tại bệnh viện GTVT.
	Minh
	Khu A:
NV: Bùi Dung
BV:Vũ Phái
Khu B: 

NV: Bùi Dung

GV: Ng.Huệ
BV: VũTuấn

	5A5
	- 14h: Đ/c Minh - PHT,đ/c Hiền - KT, đ/c Trang -TB, bảo vệ bàn giao CSVC đầu năm cho các phòng chức năng, phòng học.

- 16h: Chuẩn bị CSVC cho kiểm tra khảo sát chất lượng lớp 5 (Tổ Văn phòng).
- 16h30: Kiểm tra Chuẩn bị CSVC cho kiểm tra khảo sát chất lượng lớp 5 (đ/c Lan - PHT).

 

	Thứ ngày tháng
	SÁNG
	CHIỀU

	
	Trực
	NỘI DUNG CÔNG VIỆC
	Trực
	NỘI DUNG CÔNG VIỆC

	
	BGH
	GV - BV
	Sao đỏ
	
	BGH
	GV 
	Sao đỏ
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	Lan
	Khu A: 

NV: Ng. Trang - TB
BV:Trịnh Tuấn 
Khu B:

Phạm Cầu

	4A3

	 - 7h30: KSCL lớp 5 môn Toán, Tiếng Việt (Danh sách coi kiểm tra, đ/c Lan -PHT chuẩn bị).
-  Đ/c Hiền - KT nộp Vận động ủng hộ quyên góp, ủng hộ Máy tính cho em theo Công văn số 266/GD ĐT Hồng Bàng ngày 27/9/2021 về PGD (Đ/c Thanh Hà nhận).

	Lan 
	Khu B: 

NV: Ng. Trang - TB

GV: Phạm Linh
BV: Trịnh Tuấn
Khu A:
NV: Ng. Trang - TB
BV:Phạm Cầu 

	5A6
	- 13h30: Chấm khảo sát chất lượng lớp 5 tại hội trường (đ/c Lan - PHT chuẩn bị danh sách chấm).
- Đ/c Nga - MT, Hà - MT nộp danh sách HS được chọn vào vòng cấp quận (gồm có STT - Họ tên HS - Lớp - Trường) bằng file mềm và bản dấu đỏ và tranh vẽ dự thi của HS cuộc thi “Thành phố hoà bình” về Phòng GD&ĐT trong ngày 11/10/2021 (Đ/c Thảo nhận).
-
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	BV: 
Khu A:

Vũ Tuấn 

Khu B:

Vũ Phái
	
	-7h30: BGH. TTCM, GV Tiếng Anh dự Chuyên đề chuyên môn trực tuyến cấp TP môn Tiếng Anh lớp 2 của quận Ngô Quyền và An Dương tại trường TH Đinh Tiên Hoàng (cả ngày).
	
	BV: 
Khu A:

Vũ Tuấn 

Khu B:

Vũ Phái
	
	


* Đ/c Hiệu trưởng trực các buổi cùng đ/c PHT.
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