TRƯỜNG TIỂU HỌC BẠCH ĐẰNG 

LỊCH CÔNG TÁC TRONG TUẦN

                                                                                                                                                                  Từ ngày 25/10/2021- 30/10/2021
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	Lan
	Khu A: 
GV: Hạnh -TPT
BV: Phạm Cầu 
Khu B:

Trịnh Tuấn 

	4A4
	- 7h30: Chào cờ đầu tuần tại các lớp học (đ/c Hạnh - TPT, GVCN chuẩn bị).
- 10h30: Giao ban Ban Giám hiệu tại phòng đ/c Hiệu trưởng.
- Đ/c Bùi Linh nghỉ cưới chồng, phân công:

- Đ/c Minh Huệ dạy thay đ/c Bùi Linh lớp 2A2
- Đ/c Hạnh -TPT trông trưa thay đ/c Bùi Linh lớp 2A2
- Phòng GD&ĐT kiểm tra chuyên đề đầu năm các trường theo Quyết định số 61/QĐ-GDĐT ngày 13/10/2021 (các bộ phận chuẩn bị).

	Lan
	Khu A
GV: Hạnh -TPT
BV: Phạm Cầu
Khu B:
GV: Hạnh -TPT
BV: Trịnh Tuấn

	5A4
	- Đ/c Minh - PHT nộp danh sách giáo viên có hoàn cảnh đặc biệt khó khăn và cán bộ quản lý sắp về hưu để UBND quận thăm và tặng quà nhân dịp 20/11
- Đ/c Lê Hiền dạy thay đ/c Bùi Linh lớp 2A2 tiết 1.
- Đ/c Xuân dạy thay đ/c Bùi Linh lớp 2A2 tiết 2.

- Đ/c Ngân dạy thay đ/c Bùi Linh lớp 2A2 tiết 3.

- Đ/c Trang -TB trông cuối buổi thay đ/c Bùi Linh lớp 2A2
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	Minh
	Khu A: 

NV: Bùi Dung

BV: Vũ Phái 

Khu B:

BV: Vũ Tuấn 

	4A2
	- 7h30: Đ/c Tuyết Mai - Hiệu trưởng, đ/c Hạnh - TPT dự Đại hội đại biểu Hội Chữ thập đỏ phường khóa VI (nhiệm kỳ 2021-2026) tại Hội trường UBND phường Sở Dầu.
- Ủng hộ công nhân lao động khó khăn các tỉnh phía Nam bị ảnh hưởng bởi dịch bệnh Covid-19 theo Công văn số 74/LĐLĐ Hồng Bàng ngày 03/9/2021 về Liên đoàn Lao động quận Hồng Bàng (đ/c Minh - CTCĐ phụ trách, đ/c Hiền - KT, thủ quỹ thực hiện thu, nộp).
- Đ/c Minh - CTCĐ nộp Hồ sơ sau Hội nghị CB, VC, NLD về PGD (Đ/c Thảo nhận).
- 8h50: Họp chuẩn bị cho chuyên đề chuyên môn cấp Quận STEM hướng nghiệp tương lai, chủ đề “Bao bì” cụm trường TH NTP, BĐ, NT tại phòng đ/c Hiệu trưởng. Thành phần: BGH, 6 tổ trưởng, Nga - MT, Hà - MT, Hiển - BTCĐ (Đề nghị các đ/c tham dự đúng giờ).
	Minh 
	Khu A:

NV: Bùi Dung

BV: Vũ Phái
Khu B:
NV: Bùi Dung
BV:Vũ Tuấn

	5A7
	- Triển khai đồng phục mùa đông cho học sinh (đ/c Huệ phụ trách).
- Thu tiền BHYT học sinh khối 2,3,4,5 (Giáo viên chủ nhiệm thực hiện thu nộp cho đ/c Huệ).



	 Thứ ngày tháng
	SÁNG
	CHIỀU

	
	Trực
	NỘI DUNG CÔNG VIỆC
	Trực
	NỘI DUNG CÔNG VIỆC
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	GV - BV
	Sao đỏ
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	GV 
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	Lan
	Khu A: 

NV: Ng. Trang - TB

BV: Trịnh Tuấn  
Khu B:

BV:Phạm Cầu

	4A8
	-  Đ/c Lan - PHT hoàn thiện cùng giáo viên nộp Video bài giảng trực tuyến đợt 2 trên Driver email đ/c Thảo - PGD.
	Lan 
	Khu A

NV: Ng. Trang - TB

BV: Trịnh Tuấn
Khu B:
NV: Ng.Trang 

BV: Phạm Cầu

	5A3
	- 14h: Đ/c Tuyết Mai - Hiệu trưởng dự kiểm điểm tình hình thực hiện nhiệm vụ tháng 10 tại Hội trường UBND phường Sở Dầu.

- 16h: Đ/c Tuyết Mai - Hiệu trưởng, đ/c Lan - PHT, đ/c P.Hoa, đ/c Tuyết Trang và 10 em học sinh sang trường TH Nguyễn Tri Phương để làm việc về BC đề dẫn cùng các đ/c PHT Mai Lan , Hồng cho chuyên đề chuyên môn cấp Quận.
- Đ/c Hiền - KT nộp báo cáo xây dựng dự toán ngân sách theo Công văn số 119/TC-KH Hồng Bàng ngày 22/10/2021 về Phòng TC&KH quận.
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	Minh
	Khu A 

NV: Bùi Dung

BV: Vũ Tuấn 
Khu B:

Vũ Phái

	4A1
	- 6h45: Đ/c Tuyết Mai - Hiệu trưởng dự cùng đoàn công tác khu Liên hợp xử lý rác thải tại Tràng Cát - Hải An .

- Đ/c Lan - PHT nộp báo cáo công tác phổ biến, giáo dục pháp luật năm 2021 theo Công văn số 289/GDĐT Hồng Bàng ngày 19/10/2021 về PGD (Đ/c Trang nhận).
	Minh
	Khu A:
NV: Bùi Dung
BV:Vũ Tuấn
Khu B: 

NV: Bùi Dung

BV: Vũ Phái

	5A5
	\



	Thứ ngày tháng
	SÁNG
	CHIỀU

	
	Trực
	NỘI DUNG CÔNG VIỆC
	Trực
	NỘI DUNG CÔNG VIỆC

	
	BGH
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	Lan
	Khu A: 

NV: Ng. Trang - TB
BV:Phạm Cầu 
Khu B:

Trịnh Tuấn

	4A3

	- 8h: Đ/c Hạnh - TPT dự Hội nghị tập huấn sơ cấp cứu cho tình nguyện viên Chữ thập đỏ tại trường TH Trần Văn Ơn (02 ngày).
- Nộp báo cáo biện pháp nâng cao chất lượng giáo dục của GV tham gia Hội thi GVDG cấp quận khối TH bản mềm và bản cứng (05 quyển/01 GV): đ/c Yến phụ trách.
 – 7h: Trưng bày tại trường TH Nguyễn Tri Phương
- Khối 1: Đ. Hạnh, Ngọc, Chải 
+ Tổ phân công GV trống tiết trong khối dạy thay.
- Khối 2: Nguyễn Thuỷ
+ Đ/c Xuân phân công GV trống tiết trong khối dạy thay

+  Hà MT, Nga MT (các tiết của đ/c Nga, đ/c Hà các đ/c GVCN dạy thay)
- Khối 3: Mình Huệ, Tuân
- Khối 4: Đạt
- Khối 5: Lý, Long (đ/c Phương Hoa cử 01 GV khối 4 dạy thay lớp đ/c Lý
	Lan 
	Khu B: 

NV: Ng. Trang - TB

BV: Phạm Cầu
Khu A:
NV: Ng. Trang - TB
BV:Trịnh Tuấn

	5A6
	- 13h: BGH, GV khối 4, các bộ phận được phân công theo chuyên đề; PHHS dự Chuyên đề chuyên môn cấp quận Giáo dục STEM hướng nghiệp tương lai, chủ đề “Bao bì” cụm trường TH NTP, BĐ, NT tại trường TH Nguyễn Tri Phương. 
- Đổi giáo viên dạy để GV khối 4 thực hiện chuyên đề (cụ thể BGH sẽ trao đổi xuống giáo viên).

+ Thành phần tham gia: GV khối 3 sáng, khối 5.

+ Phân công đ/c Bích + đ/c Minh - PHT, chi tiết chuyển GV (lưu ý việc bảng tên công việc, học sinh… để đảm bảo an toàn cho học sinh khi giáo viên dạy thay).

* Phân công dạy thay chiều thứ sáu: 
+ Lớp 1A4 -> đ/c Hường dạy thay
+ Lớp 4A1 -> đ/c Thường dạy.

+ Lớp 4A2 -> đ/c H. Lan dạy

+ Lớp 4A3 -> đ/c Thảo dạy

+ Lớp 4A4 -> đ/c Tr.Thủy dạy

+ Lớp 4A5 -> đ/c Ng.Lan dạy

+ Lớp 4A6 -> đ/c Thảo dạy

+ Lớp 4A7 -> đ/c Chi dạy

+ Lớp 4A8 -> đ/c Thùy Anh dạy

+ Lớp 4A9 -> đ/c Lê Hiền dạy
- 13h30: Tham gia chuyên đề và giới thiệu SP: BGH, 100% GV khối 4, TTCM, đ/c Hiển, Ng. Thuỷ (đ/c Ngân dạy thay); 25 HS (học: 10 em, văn nghệ: 8 em, làm SP tại gian hàng: 7 em)
* Phân công phụ trách HS: Đ/c Hạnh TPT, Hằng
- Phương tiện chở 25 HS : đ/c Lan - PHT phân công Đ/c Hạnh TPT và Hằng   thuê xe cho HS.:
- Thời gian HS có mặt tại trường:13h 
- Các đ/c GVCN các lớp dặn dò HS, trao đổi và chuyển Kế hoạch bài dạy cho GV dạy thay trước buổi học.
- Các đ/c GV dạy thay điểm danh học sinh theo danh sách đầu giờ, sau giờ ra chơi và cuối giờ học. Có vấn đề gì báo BGH, GVCN để phối hợp giải quyết.
- Các đ/c nữ tham gia chuyên đề mặc áo dài màu vàng; Học sinh tham gia tiết học và văn nghệ trang phục đã quy định riêng, 7 HS làm sản phẩm ở gian hàng mặc đồng phục nhà trường.
- Các đ/c GVCN nhắc nhở phụ huynh, HS chuẩn bị chu đáo đầu tóc, trang phục, giày
 và đúng giờ)
- Đ/c Hạnh TPT và Hằng phụ trách học sinh (kiểm tra trang phục, trang điểm…)
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	BV: 
Khu A:

Vũ Phái
Khu B:

Vũ Tuấn
	
	- Dự kiến thứ 3 ngày 02/11/2021 kết nạp Đảng cho 02 quần chúng ưu tú (Tuyết Trang, Vũ Ngọc) tại phòng Hội trường.
+ Các bộ phận chuẩn bị CSVC (Tổ VP, chi đoàn).

+ Chương trình (đ/c Lan - Phó Bí thư Chi bộ).
	
	BV: 
Khu A:

Vũ Phái
Vũ Tuấn
	
	


* Đ/c Hiệu trưởng trực các buổi cùng đ/c PHT.
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