TRƯỜNG TIỂU HỌC BẠCH ĐẰNG 

LỊCH CÔNG TÁC TRONG TUẦN

                                                                                                                                                                  Từ ngày 27/9/2021- 02/10/2021
	Thứ ngày tháng
	SÁNG
	CHIỀU

	
	Trực
	NỘI DUNG CÔNG VIỆC
	Trực
	NỘI DUNG CÔNG VIỆC

	
	BGH
	GV - BV
	Sao đỏ
	
	BGH
	GV 
	Sao đỏ
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	Lan
	Khu A: 
GV: Hạnh -TPT
BV: Phạm Cầu
Khu B:

Trịnh Tuấn 

	
	- 7h30: Chào cờ đầu tuần tại các lớp học.
- 8h10: Thi GVDG cấp Trường: Đ/c Thu Trang tiết 2 - Môn Tiếng Việt lớp 1A6 Phòng số 13 Khu A (đ/c Minh - PHT, P.Hoa dự). 

- 9h10: Thi GVDG cấp Trường: Đ/c Ng.Xuân tiết 3 - Môn Toán lớp 2A4 Phòng số 2 Khu A (đ/c Lan - PHT, P.Hoa dự). 

- 9h50: Thi GVDG cấp Trường: Đ/c Ngọc Anh tiết 4 - Môn Toán lớp 3A4 Phòng số 1 Khu B (đ/c Minh - PHT, Bích dự). 
-10h:  Đ/c Lan - PHT nộp danh sách GV, NV chưa tiêm vacxin đợt 3 về PGD (Đ/c Phùng Yến nhận).
-10h30: Giao ban Ban Giám hiệu tại phòng đ/c Hiệu trưởng.
- Đ/c Minh - PHT nộp Video bài dạy trực tuyến HĐTN lớp 2, đĩa có dán tem tên bài, lớp, trường; mỗi bài 2 đĩa về PGD (Đ/c Thảo nhận); đĩa tại trường đ/c Minh - PHT lưu.
- Đ/c Hạnh -TPT xin nghỉ (sốt do tiêm vacxin) đ/c Trang -TB trực thay.
	Lan
	Khu A
GV: Hạnh -TPT
BV: Phạm Cầu 

Khu B:
GV: Hạnh -TPT
BV: Trịnh Tuấn  


	
	- 14h: Nhập số liệu thống kê trực tuyến đáp ứng học tập trực tuyến (đ/c Trang -TB).
- Đ/c Nga- MT, đ/c Hà -MT nộp tác phẩm dự thi tại trường theo CV số 263/PGD Hồng Bàng ngày 20/9/2021 v/v thi vẽ tranh cho thiếu nhi thành phố Hải Phòng năm 2021  về PGD trước ngày 11/10/2021.
-14h10:Thi GVDG cấp Trường: Đ/c Minh Huệ tiết 2 - Môn TĐ-KC lớp 3A1 Phòng số 16 Khu A (đ/c Lan - PHT, Xuân dự). 

-15h10:Thi GVDG cấp Trường: Đ/c Đỗ Tuân  tiết 3 - Môn Toán lớp 3A3 Phòng số 7 Khu A (đ/c Minh - PHT, Hiển dự). 

-15h50:Thi GVDG cấp Trường: Đ/c Vũ Thoa  tiết 4 - Môn Tập đọc lớp 4A3 Phòng số 18 Khu A (đ/c Lan - PHT, N.Anh dự). 

-  Đ/c Lan - PHT Lập danh sách giáo viên dạy khối 1,2,3,4,5 môn chuyên về PGD (Đ/c Thảo nhận).
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	Minh
	Khu A: 

NV: Bùi Dung

BV: Vũ Tuấn 

Khu B:

GV: Phạm Linh

BV:Vũ Phái 

	
	- 8h: Đ/c Tuyết Mai - Hiệu trưởng dự Hội nghị sơ kết tình hình thực hiện nhiệm vụ kinh tế - xã hội, quốc phòng - an ninh 9 tháng đầu năm, triển khai nhiệm vụ trọng tâm 3 tháng cuối năm 2021 tại Hội trường UBND phường Sở Dầu.

- Đ/c Hạnh - TPT đăng ký số lượng mua tăm với quận Đoàn Hồng bàng theo CV số 357/ĐTN Hồng Bàng ngày 20/9/2021 v/v tăng cường đẩy mạnh các hoạt động giúp đỡ học sinh khuyết tật trường khiếm thị Hải Phòng. 
- 8h10: Thi GVDG cấp Trường: Đ/c Long tiết 2 - Môn Tiếng Anh lớp 2A1 Phòng số 15 Khu A (đ/c Minh - PHT, Liễu dự). 

- 9h10: Thi GVDG cấp Trường: Đ/c Hoàng Lan tiết 3 - Môn Kể chuyện lớp 5A6 Phòng số 4 Khu B (đ/c Minh - PHT, Hiển dự). 

- 9h50: Thi GVDG cấp Trường: Đ/c Phương Thảo tiết 4 - Môn Toán lớp 5A2 Phòng số 8 Khu B (đ/c Lan - PHT, Đ.Hạnh dự). 

- Triển khai cuộc thi ”Tìm hiểu pháp luật về phòng chống tham nhũng: Đ/c Lan - PHT, TTCM.
+ 100% CB, GV, NV tham gia.

+ Yêu cầu: 01 bài đóng quyển/ tổ nộp về trường.

+ Hạn nộp: Ngày 01/10/2021
+ Đ/c Dung tập hợp bài thi.
	Minh 
	Khu A:

NV: Bùi Dung

BV: Vũ Tuấn
Khu B:
NV: Bùi Dung
BV:Vũ Phái

	
	-14h10:Thi GVDG cấp Trường: Đ/c Ng.Kiên tiết 2 - Môn Tiếng Anh lớp 5A6 Phòng số 2 Khu B (đ/c Minh - PHT, Liễu dự). 
- 14h50: Họp GVCN có học sinh thuộc đối tượng khuyết tật hòa nhập tại phòng đ/c Hiệu trưởng (GVCN lớp 1 tham gia họp).

(Các đ/c GVCN khi đi họp đem theo sổ theo dõi để hoàn thành).
-15h10:Thi GVDG cấp Trường: Đ/c Thanh Phương tiết 2 - Môn Tiếng Anh lớp 3A4 Phòng số 19 Khu B (đ/c Lan - PHT, P.Hoa dự). 
- Nộp kế hoạch dạy học các môn học, hoạt động giáo dục khối, lớp về BGH phụ trách

(các đ/c TTCM).
- Hoàn thành kế hoạch bán trú năm học 2021 - 2022 nộp PGD (đ/c Lan - PHT).
- 16h: Các đ/c TT tổ 1,2 nộp mail về trường (đ/c Minh - PHT nhận. Tổng hợp các ý kiến theo khối cần giải đáp các môn Toán, TA, MT, ÂN lớp 2).

- Thu cam kết đầu năm học của PH & HS (đ/c Dung thu).


	Thứ ngày tháng
	SÁNG
	CHIỀU

	
	Trực
	NỘI DUNG CÔNG VIỆC
	Trực
	NỘI DUNG CÔNG VIỆC

	
	BGH
	GV - BV
	Sao đỏ
	
	BGH
	GV 
	Sao đỏ
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	Lan
	Khu A: 

NV: Ng. Trang - TB

BV: Trịnh Tuấn 
Khu B:

GV: Ng.Huệ

BV:Phạm Cầu

	
	- 8h30: Đ/c Tuyết Mai - Hiệu trưởng duyệt Kế hoạch thực hiện nhiệm vụ năm học khối TH: tại PGD.
- 10h: Đ/c Minh - PHT nộp Tổng hợp ý kiến cần giải đáp các môn Toán, TA, MT, ÂN lớp 2 (ghi rõ bộ SGK nào) về PGD qua email Đ/c Phùng Yến..


	Lan 
	Khu A

NV: Ng. Trang - TB

BV: Trịnh Tuấn 
Khu B:
NV: Ng.Trang 

BV: Phạm Cầu

	
	-13h30:Thi GVDG cấp Trường: Đ/c Trần Đức tiết 1 - Môn Tin học lớp 5A3 Phòng Tin học Khu A (đ/c Lan - PHT, Hiển dự). 

- 14h: Đ/c Tuyết Mai – Hiệu trưởng dự Hội nghị Ban Chấp hành mở rộng sơ kết công tác Đảng 9 tháng, triển khai nhiệm vụ 3 tháng cuối năm 2021 tại Hội trường UBND phường Sở Dầu.

-14h10:Thi GVDG cấp Trường: Đ/c Phương Hoa tiết 2 - Môn Tập đọc lớp 4A5 Phòng số 3 Khu B (đ/c Minh - PHT, Lý dự). 

-15h10:Thi GVDG cấp Trường: Đ/c Lê Hạnh tiết 3 - Môn Toán lớp 4A2 Phòng số 19 Khu A (đ/c Lan - PHT, N.Anh dự). 
- 17h: Họp Chi bộ tại phòng Đ/c Hiệu trưởng.
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	Minh
	Khu A 

NV: Bùi Dung

BVVũ Phái
Khu B:

VũTuấn 

	
	- 7h30: Thi GVDG cấp Trường: Đ/c Vũ Mai tiết 1 - Môn Tiếng Anh lớp 4A2 Phòng số 9 Khu A (đ/c Minh - PHT, Long dự). 

- 8h: Đ/c Tuyết Mai - Hiệu trưởng dự Hội nghị sơ kết 05 năm thực hiện Chỉ thị 05-CT/TW của Bộ Chính trijvaf Quyết định 500-QĐ/QU; Quán triệt, tuyên truyền Chương trình hành động của Quận ủy thực hiện Nghị quyết Đại hội Đảng các cấp nhiệm kỳ 2020-2025 tại Hội trường TTBDCT quận.

- 8h10: Thi GVDG cấp Trường: Đ/c Nghĩa tiết 2 - Môn Âm nhạc lớp 2A5 Phòng số 14 Khu A (đ/c Lan - PHT, Long dự). 

- 9h10: Thi GVDG cấp Trường: Đ/c Bích tiết 3 - Môn LT&C lớp 5A1 Phòng số 3 Khu B (đ/c Minh - PHT, P.Hoa dự). 

- 9h50: Thi GVDG cấp Trường: Đ/c Mận tiết 4- Môn Tin học lớp 4A1 Phòng Tin học Khu A (đ/c Lan - PHT, Long dự). 
	Minh
	Khu A:
NV: Bùi Dung
BV:Vũ Phái
Khu B: 

NV: Bùi Dung

GV: Ng.Huệ
BV:Vũ Tuấn

	
	- 14h50: Họp Ban kiểm tra nội bộ nhà trường tại phòng đ/c Hiệu trưởng (BGH, TTCM, TTND, CTCĐ, UBKT công đoàn, đ/cTuyết Trang, Phương Hạnh -TPT, Trang -TB,  Nguyệt Hằng).

- Kiểm tra hồ sơ, kế hoạch bài dạy tháng 9 (các đ/c TT chuẩn bị) nộp về BGH phụ trách.

- 17h: Họp Hội đồng sư phạm tháng 10 tại Hội trường(các bộ phận chuẩn bị: tổ VP chuẩn bị CSVC; đ/c Minh - CTCĐ chuẩn bị sinh nhật tháng 10/2021).
- Tổ chức các hoạt động hưởng ứng Chiến dịch làm cho thế giới sạch hơn theo Công văn số 269/GD ĐT Hồng Bàng ngày 29/9/2021 Phát động và hưởng ứng toàn trường (đ/c Lan - PHT phụ trách).


	Thứ ngày tháng
	SÁNG
	CHIỀU

	
	Trực
	NỘI DUNG CÔNG VIỆC
	Trực
	NỘI DUNG CÔNG VIỆC

	
	BGH
	GV - BV
	Sao đỏ
	
	BGH
	GV 
	Sao đỏ
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	Lan
	Khu A: 

NV: Ng. Trang - TB
BV:Phạm Cầu 
Khu B:

Trịnh Tuấn 

	
	 - 8h: Đ/c Tuyết Mai - Hiệu trưởng, đ/c Minh - CTCĐ, đ/c Bích dự Hội nghị triển khai nhiệm vụ hoạt động công đoàn và ký giao ước thi đua năm học 2021-2022 tại Hội trường TTBDCT quận (các đ/c mặc áo dài truyền thống).

- 8h: Đ/c Lan - PHT dự tập huấn công tác xây dựng, rà soát văn bản QPPL của SGD tại PGD.

- Nộp biên bản chấm biện pháp nâng cao chất lượng giáo dục đối với giáo viên dạy giỏi cấp Trường năm học 2021 - 2022  về đ/c Minh - PHT (các đ/c được phân công).
- Báo cáo kết quả hình ảnh tổ chức các hoạt động hưởng ứng Chiến dịch làm cho thế giới sạch hơn theo Công văn số 269/GD ĐT Hồng Bàng ngày 29/9/2021 về PGD trước ngày 03/10/2021 (đ/c Lan - PHT).
	Lan 
	Khu A: 

NV: Ng. Trang - TB

BV: Phạm Cầu
Khu B:
NV: Ng. Trang - TB

GV: Phạm Linh
BV:Trịnh Tuấn 

	
	- 14h: Lên lớp Chuyên đề trường môn Tiếng Việt, Toán lớp 2 tại phòng học số 3 - Khu A (thành phần 100% giáo viên dự).

- 14h: Đ/c Hạnh - TPT dự Hội nghị nghiên cứu, học tập Nghị quyết Đại hội lần thứ XIII của Đảng và bồi dưỡng kỹ năng nghiệp vụ công tác Đoàn năm 2021 theo KH số 105-KH/ĐTN Hồng Bàng ngày 21/9/2021 tại TTBD Chính trị quận.
- 17h: Họp thường trực Ban ĐDCMHS trường tại phòng Đ/c Hiệu trưởng.
- 17h30: Họp chi hội trưởng 37 lớp + GVCN + BGH tại Hội trường (tổ VP chuẩn bị CSVC, đón, tiếp khách).
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	BV: 
Khu A:

Vũ Tuấn 

Khu B:

Vũ Phái
	
	- 7h30: BGH, TTCM, 100% GV khối 2 dự Chuyên đề môn Toán 2 cấp TP của quận Lê Chân và Dương Kinh tại trường TH Đinh Tiên Hoàng .
	
	BV: 
Khu A:

Vũ Tuấn 

Khu B:

Vũ Phái

	
	

	CN
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	BV: 
Khu A:

Trịnh Tuấn 

Khu B:

Phạm Cầu
	
	- Họp phụ huynh học sinh đầu năm tại trường.
- 8h: Các lớp học buổi sáng + Khối 1,2 bán trú tại phòng học.
	
	BV: 
Khu A:

Trịnh Tuấn 

Khu B:

Phạm Cầu
	
	- Họp phụ huynh học sinh đầu năm tại trường.

- 14h: Các lớp học buổi chiều tại phòng học.


* Đ/c Hiệu trưởng trực các buổi cùng đ/c PHT.
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