TRƯỜNG TIỂU HỌC BẠCH ĐẰNG 

LỊCH CÔNG TÁC TRONG TUẦN

                                                                                                                                                                  Từ ngày 09/8/2021- 14/8/2021
	Thứ ngày tháng
	SÁNG
	CHIỀU

	
	Trực
	NỘI DUNG CÔNG VIỆC
	Trực
	NỘI DUNG CÔNG VIỆC

	
	BGH
	GV - BV
	Sao đỏ
	
	BGH
	GV 
	Sao đỏ
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	Lan
	NV:Bùi Dung

BV:
Khu A: 
Vũ Tuấn 
Khu B:
Vũ Phái 

	
	- 7h30: Toàn trường 100% GV,NV tập huấn:
1. Bồi dưỡng kĩ năng soạn thảo văn bản, sử dụng phần mềm Excel, phần mềm cơ sở dữ liệu (cả ngày)
* Đc Mận, Đức chuẩn bị ND để hướng dẫn GV, NV.
2. Hình thức: Tập trung theo phòng Zoom tại trường.
3. Chuẩn bị: GV mang máy tính xách; sổ ghi chép cá nhân.
4. Phân công vị trí làm việc các tổ nhóm:
- Tổ1: Phòng 9 tầng 1 nhà C
- Tổ2: Phòng 2 tầng 1 nhà A
- Tổ3: Phòng 7 tầng 1 nhà B
- Tổ4: Phòng 4 tầng 1 nhà A
- Tổ5: Phòng 16 tầng 2 nhà B
- Nhóm BM: Phòng 20 tầng 1 nhà D để đường truyền được đảm bảo.
	Lan
	NV: Bùi Dung

BV:

Khu A: 

Vũ Tuấn 

Khu B:
Vũ Phái 

	
	- 13h30: Toàn trường 100% GV,NV tập huấn:

1. Bồi dưỡng kĩ năng soạn thảo văn bản, sử dụng phần mềm Excel, phần mềm cơ sở dữ liệu. 
* Đc Mận, Đức chuẩn bị ND để hướng dẫn GV, NV.
2. Hình thức: Tập trung theo phòng Zoom tại trường.
3. Chuẩn bị: GV mang máy tính xách; sổ ghi chép cá nhân.
4. Phân công vị trí làm việc các tổ nhóm:
- Tổ1: Phòng 9 tầng 1 nhà C
- Tổ2: Phòng 2 tầng 1 nhà A
- Tổ3: Phòng 7 tầng 1 nhà B
- Tổ4: Phòng 4 tầng 1 nhà A
- Tổ5: Phòng 16 tầng 2 nhà B
- Nhóm BM: Phòng 20 tầng 1 nhà D để đường truyền được đảm bảo.
- Nộp bài thực hành bòi dưỡng đọc nhanh, nhớ nhanh (phần lý thuyết).
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	Minh
	NV: Trang  

BV:
Khu A: 

Phạn Cầu
Khu B:

Trịnh Tuấn 
	
	- 7h30: Bồi dưỡng kĩ năng viết sáng kiến kinh nghiệm, báo cáo biện pháp nâng cao CLGD, CLCN lớp.
4. Phân công vị trí làm việc các tổ nhóm:
- Tổ1: Phòng 9 tầng 1 nhà C
- Tổ2: Phòng 2 tầng 1 nhà A
- Tổ3: Phòng 7 tầng 1 nhà B
- Tổ4: Phòng 4 tầng 1 nhà A
- Tổ5: Phòng 16 tầng 2 nhà B
- Nhóm BM: Phòng 20 tầng 1 nhà D để đường truyền được đảm bảo.
	Mai
	NV: Trang
BV: 

Khu A: 

Phạn Cầu

Khu B:

Trịnh Tuấn
	
	- Nộp bài thu hoạch bồi dưỡng học tập quán triệt các văn kiện Đại hội XII của Đảng.


	Thứ ngày tháng
	SÁNG
	CHIỀU

	
	Trực
	NỘI DUNG CÔNG VIỆC
	Trực
	NỘI DUNG CÔNG VIỆC

	
	BGH
	GV - BV
	Sao đỏ
	
	BGH
	GV 
	Sao đỏ
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	Lan
	NV: Dung
BV: 
Khu A:
Vũ Phái

Khu B:

Vũ Tuấn

	
	- 7h30: Toàn trường 100% GV  tập huấn:
1. Nghiên cứu Soạn giáo án đổi mới phương pháp dạy học, hình thức dạy học và đánh giá học sinh theo hướng phát triển năng lực, phẩm chất học sinh; Áp dụng trò chơi vào các hoạt động học tập; Kĩ năng xử lý tình huống sư phạm. 
2. Hình thức: Tập trung theo tổ/nhóm tại trường.
3. Chuẩn bị: GV mang máy tính xách tay; sổ ghi chép cá nhân
4. Phân công vị trí làm việc các tổ nhóm:
- Tổ1: Phòng 9 tầng 1 nhà C
- Tổ2: Phòng 2 tầng 1 nhà A
- Tổ3: Phòng 7 tầng 1 nhà B
- Tổ4: Phòng 4 tầng 1 nhà A
- Tổ5: Phòng 16 tầng 2 nhà B
- Nhóm BM: Phòng 20 tầng 1 nhà D.
-8h: BGH, TT/NT, GV đủ điều kiện dự thi GVDG từ cấp Quận trở lên  họp tại phòng Đ/c Hiệu trưởng.
	Lan 
	NV: Dung

BV: 

Khu A:
Vũ Phái

Khu B:

Vũ Tuấn

	
	- 13h30: Toàn trường 100% GV  tập huấn:
1. Nghiên cứu Soạn giáo án đổi mới phương pháp dạy học, hình thức dạy học và đánh giá học sinh theo hướng phát triển năng lực, phẩm chất học sinh; Áp dụng trò chơi vào các hoạt động học tập; Kĩ năng xử lý tình huống sư phạm.
2. Hình thức: Tập trung theo tổ/nhóm tại trường.
3. Chuẩn bị: GV mang máy tính xách tay; sổ ghi chép cá nhân
4. Phân công vị trí làm việc các tổ nhóm:
- Tổ1: Phòng 9 tầng 1 nhà C
- Tổ2: Phòng 2 tầng 1 nhà A
- Tổ3: Phòng 7 tầng 1 nhà B
- Tổ4: Phòng 4 tầng 1 nhà A
- Tổ5: Phòng 16 tầng 2 nhà B
- Nhóm BM: Phòng 20 tầng 1 nhà D.
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	Minh
	NV:Trang

BV: 
Khu A:
Trịnh Tuấn 
Khu B:
Phạn Cầu 

	
	- 8h: Họp BCHCĐ tại phòng Đ/c Hiệu trưởng.

- Đ/c Lan báo cáo tổ chức hưởng ứng Tuần lễ Quốc gia Nước sạch và vệ sinh môi trường năm 2021 theo Công văn số 152/GD ĐT ngày 14/5/2021 về PGD (Đ/c Nhung nhận).

	Minh
	NV: Trang
BV: 

Khu A:
Trịnh Tuấn 

Khu B:
Phạn Cầu 

	
	

	Thứ ngày tháng
	SÁNG
	CHIỀU

	
	Trực
	NỘI DUNG CÔNG VIỆC
	Trực
	NỘI DUNG CÔNG VIỆC

	
	BGH
	GV - BV
	Sao đỏ
	
	BGH
	GV 
	Sao đỏ
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	Lan
	NV: Dung
BV: 
Khu A:

Vũ Tuấn 
Khu B:

Vũ Phái 

	
	- 8h: Nộp bài thu hoạch bồi dưỡng kĩ năng đọc nhanh, viết nhanh (phần thực hành) về BGH.

- Nộp báo cáo tuyển sinh lần 2 theo Công văn số 137/GD ĐT ngày 07 tháng 5 năm 2021 về PGD.
- Nộp phân công nhiệm vụ học kỳ I; Kế hoạch GD năm học 2021-2022 về PGD  (Đ/c Yến nhận).


	Mai
	NV: Dung
BV: 

Khu A:

Vũ Tuấn 

Khu B:

Vũ Phái 
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	BV:
Khu A:
Phạn Cầu
Khu B:

Trịnh Tuấn 

	
	
	
	BV:

Khu A:
Phạn Cầu

Khu B:

Trịnh Tuấn 
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