TRƯỜNG TIỂU HỌC BẠCH ĐẰNG 

LỊCH CÔNG TÁC TRONG TUẦN

                                                                                                                                                                  Từ ngày 13/9/2021- 18/9/2021
	Thứ ngày tháng
	SÁNG
	CHIỀU

	
	Trực
	NỘI DUNG CÔNG VIỆC
	Trực
	NỘI DUNG CÔNG VIỆC

	
	BGH
	GV - BV
	Sao đỏ
	
	BGH
	GV 
	Sao đỏ
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	Lan
	Khu A: 
GV: Hạnh –TPT
BV: Trịnh Tuấn 
Khu B:

GV: Ng.Huệ

BV: Phạm Cầu 


	
	- 7h30: Chào cờ đầu tháng tại các lớp học (đ/c Hạnh - TPT chuẩn bị).
- 10h: Giao ban Ban Giám hiệu tại phòng Đ/c Hiệu trưởng.
- 10h00: Tổng hợp danh sách học sinh mắc kẹt tại Hà Nội có nhu cầu về Hải phòng (đ/c Dung văn thư liên hệ GVCN, lập danh sách, nhập đường link).
- Đ/c Hiền - KT nộp cung cấp số liệu và chứng từ chi ngân sách năm 2021  theo CV số 108/TC&KH ngày 9/9/2021 về phòng TC&KH quận.

	Lan
	Khu A
GV: Hạnh -TPT
BV: Trịnh Tuấn 

Khu B:
GV: Hạnh -TPT
BV: Phạm Cầu 


	
	-16h: Các tổ đăng ký mua sổ khám sức khỏe ( mua mới cho học sinh lớp 1, mua bổ sung cho học sinh lớp 2, 3, 4, 5) tập hợp về đ/c Hạnh - TPT

Đăng ký về PGD: Đ/c Hoàng Lan

-14h: SHCM nghiên cứu thực hiện công văn 3799/BGDĐT - GDTH (Tổ 5 tại phòng GV khu B - đ/c Lan - PHT chỉ đạo).
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	Minh
	Khu A: 

NV: Bùi Dung

BV: Vũ Tuấn 

Khu B:

GV: Phạm Linh

BV: Vũ Phái

	
	
	Minh 
	Khu A:

NV: Bùi Dung

BV: Vũ Tuấn
Khu B:
NV: Bùi Dung
BV:Vũ Phái


	
	- 14h: Rà soát KHGD nhà trường, phân công chuyên môn, TKB của các trường Tiểu học tại PGD (đ/c Minh  - PHT).
- 16h: Nộp danh sách học sinh HCKK đề xuất tặng quà nhân dịp trung thu 2021: 
+ TTCM lập danh sách theo mẫu

+ Tập hợp về đ/c Hạnh TPT, đ/c Lan- PHT
- Đ/c Hiền - KT làm việc với đ/c Mận.

	Thứ ngày tháng
	SÁNG
	CHIỀU

	
	Trực
	NỘI DUNG CÔNG VIỆC
	Trực
	NỘI DUNG CÔNG VIỆC

	
	BGH
	GV - BV
	Sao đỏ
	
	BGH
	GV 
	Sao đỏ
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	Lan
	Khu A: 

NV: Ng. Trang - TB

BV: Phạm Cầu 
Khu B:

GV: Ng.Huệ

BV:
Trịnh Tuấn 


	
	
	Lan 
	Khu A

NV: Ng. Trang - TB

BV: Phạm Cầu
Khu B:
NV: Ng.Trang 

BV: Trịnh Tuấn

	
	- 15h30: Đ/c Tuyết Mai - Hiệu trưởng dự họp về Dạy học tự chọn, bán trú, 2 buổi/ngày tại PGD&ĐT quận.

- Kiểm tra dữ liệu PM CSDL
Nội dung: Danh sách lớp - sắp xếp tên HS, thông tin cá nhân.
(Đ/c Hoàng Lan + TTCM + GV phụ trách CNTT của tổ).
- Thời gian: 
+ Tổ An Chân: 14h50’

+ Tổ An Lạc: 15h30’

+ Tổ Tôn Đức Thắng: 14h
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	Minh
	Khu A 

NV: Bùi Dung

BV: Vũ Phái
Khu B:

Vũ Tuấn

	
	- Đánh số sổ Đăng bộ trên phần mềm CSDL (đ/c Dung - VT).
- Nộp Báo cáo Biện pháp nâng cao CLGD về đ/c Minh - PHT (các đ/c tham gia thi GVDG cấp Tường năm học 2021 - 2022). 
- Nộp báo cáo biện pháp nâng cao CLGD về đ/c Minh - PHT (các đ/c giáo viên tham gia thi GVG cấp trường).
	Minh
	Khu A:
NV: Bùi Dung
BV:Vũ Phái

Khu B: 

NV: Bùi Dung

GV: Ng.Huệ
BV: Vũ Tuấn

	
	- 14h: Đ/c Minh - PHT dự giờ Chuyên đề Thành phố tại trường TH Nguyễn Tri Phương.

- 14h: Đ/c Trang - TB nhận sách hỗ trợ HS nghèo tại TH Đinh Tiên Hoàng (Đ/c Hằng TV phát).
- Kiểm tra kết quả thực hiện công tác PCGD, XM 
ND: + File chữ PCGD, XMC

+ Tập phiếu điều tra.
(Đ/c Lan - PHT, Hạnh - TPT, GV phụ trách PCGD, XMC của tổ).
- Thời gian: 
+ Tổ Tôn Đức Thắng:14h

+ Tổ An Chân: 14h50’

+ Tổ An Lạc: 15h30’

- Đ/c Hiền - KT làm việc với đ/c Mận.
- 15h: Đ/c Phương Hoa (PCTCĐ), đ/c Lan - PHT, đ/c Mình Huệ và con đón tiếp LĐLĐ quận đến tặng quà con ĐVCĐ dịp Tết Trung thu. 


	Thứ ngày tháng
	SÁNG
	CHIỀU

	
	Trực
	NỘI DUNG CÔNG VIỆC
	Trực
	NỘI DUNG CÔNG VIỆC

	
	BGH
	GV - BV
	Sao đỏ
	
	BGH
	GV 
	Sao đỏ
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	Lan
	Khu A: 

NV: Ng. Trang - TB
BV:Trịnh Tuấn 
Khu B:

Phạm Cầu 


	
	- 8h: Đ/c Tuyết Mai – Hiệu trưởng dự Hội nghị trực tuyến cảu Quận ủy Hồng Bàng về Tổng kết công tác xây dựng tổ chức cơ sở đảng TSVM 5 năm tại hội trường UBND phường Sở Dầu.

 - Đ/c Minh, Lan - PHT bồi dưỡng Modul  4 trong 03 ngày 16,17,18 theo CV số 895 của SGD &ĐT.                                                                                                                                                                                                                                        
	Lan 
	Khu B: 

NV: Ng. Trang - TB

GV: Phạm Linh
BV: Phạm Cầu
Khu A:
NV: Ng. Trang - TB
BV:Trịnh Tuấn 

	
	-14h: Đ/c Tuyết Mai - Hiệu trưởng dự giao ban Bí thư chi bộ tại Hội trường UBND phường Sở Dầu (xin phép nghỉ do trùng lịch).
 -14h: Đ/c Tuyết Mai - Hiệu trưởng dự xây dựng ma trận đề KSCL khối 5 tại PGD.
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	BV: 
Khu A:

Vũ Tuấn 

Khu B:

Vũ Phái


	
	
	
	BV: 
Khu A:

Vũ Tuấn 

Khu B:

Vũ Phái


	
	


* Đ/c Hiệu trưởng trực các buổi cùng đ/c PHT.
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