TRƯỜNG TIỂU HỌC BẠCH ĐẰNG 

LỊCH CÔNG TÁC TRONG TUẦN

                                                                                                                                                                  Từ ngày 21/02/2022 - 26/02/2022
	Thứ ngày tháng
	SÁNG
	CHIỀU

	
	Trực
	NỘI DUNG CÔNG VIỆC
	Trực
	NỘI DUNG CÔNG VIỆC

	
	BGH
	GV - BV
	Sao đỏ
	
	BGH
	GV - BV
	Sao đỏ
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	Lan
	GV:Hạnh -TPT bị Fo; Bùi Dung trực thay
BV: 

Khu A: Phan Chúc
Khu B: Vũ Phái 

	Không
	- Đ/c Hiền - KT nộp báo cáo liên quan đến việc quyết định các chế độ, chính sách của CB, GV, NV theo Thông báo số 31/TB-UBND Hồng Bàng ngày 17/02/2022 về phòng TC&KH trước 12h.
- Đ/c Tuyết Mai - Hiệu trưởng nộp Kế hoạch V/v tổng hợp nhu cầu cải tạo, sửa chữa, xây mới các công trình năm 2022 và năm 2023 theo Công văn số 12/TCKH  ngày 16 ngày 02 năm 2022 của Phòng Tài chính.
- 10h: Giao ban Ban Giám hiệu tại phòng đ/c Hiệu trưởng.
- Nhập số liệu HK 1 trên CSDL ngành năm học 2021 - 2022 (đ/c Lan -PHT phụ trách; các đ/c GV, TTCM thực hiện).
- Báo cáo số học sinh đến trường học trực tuyến, trực tiếp hàng ngày trước 8h (đ/c Lan - -PHT phụ trách, đ/c Hạnh -TPT tổng hợp toàn trường).

	Lan
	GV:Hạnh -TPT bị Fo; Bùi Dung trực thay

BV: 

Khu A: Phan Chúc
Khu B: Vũ Phái 

	Không
	- Báo cáo số CBGV, HS F0, F1, số khỏi bệnh hàng ngày trên đường link trực tuyến trước 9h00; 16h00 hàng ngày (đ/c Lan - PHT phụ trách, đ/c Hạnh -TPT tổng hợp toàn trường ).
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	Minh
	NV:Bùi Dung

 BV: 

Khu A: Tr.Tuấn
Khu B: Hà Hễ

	Không
	- Các đ/c tham dự tập huấn thay SGK lớp 3 vào 3 ngày 23,24,25/02/2022 nghiên cứu bản mềm SGK trước khi tham gia Hội thảo SGK trực tuyến.
	
	NV:Bùi Dung

 BV: 

Khu A: Tr.Tuấn
Khu B: Hà Hễ

	Không
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	Lan
	NV:Ng.Trang bị Fo; Bùi Dung trực thay
BV: 

Khu A: Vũ Phái 
Khu B: Phan Chúc

	Không
	- BGH, TTCM, giáo viên dạy lớp 3 năm học 2022-2023, đ/c Lan - PHT cung cấp danh sách;Giáo viên dạy bộ môn Tin, ÂN, MT dự Hội thảo trực tuyến giới thiệu SGK lớp 3 (ngày 23,24,25/02/2022) theo lịch và đường link của Sở GDĐT.
+ Đ/c Lan - PHT phụ trách, thành lập điểm cầu.
	Lan 
	NV:Ng.Trang bị Fo; Bùi Dung trực thay
BV: 

Khu A: Vũ Phái 
Khu B: Phan Chúc
    
	Không
	- Hoàn thành thời khóa biểu học 1 buổi (chuẩn bị cho học sinh đi học).
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	Minh
	NV: Bùi Dung
BV: 

Khu A: Hà Hễ
Khu B: Tr.Tuấn

	Không
	- Các tổ tổ chức nghiên cứu bộ SGK lớp 3 sau trực tuyến và thực hiện theo yêu cầu văn bản chỉ đạo của SGD về các bước chọn SGK, hoàn thành hồ sơ đúng tiến độ nộp về đ/c Lan -PHT (các đ/c tổ trưởng chủ trì và thực hiện các bước cho tổ mình phụ trách).
- Riêng môn Tiếng Anh đ/c Long tổ chức giáo viên Tiếng Anh nghiên cứu, thực hiện (đ/c Minh - PHT phụ trách).
	Minh
	NV: Ng.Trang
BV: 

Khu A: Hà Hễ
Khu B: Tr.Tuấn

	Không
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	Lan
	NV:Ng.Trang bị Fo; Bùi Dung trực thay
BV: 

Khu A: Phan Chúc
Khu B: Vũ Phái 

	Không
	- 7h45: Đ/c Minh - CTCĐ, đ/c P.Hoa dự Hội nghị quán triệt, triển khai thực hiện Kế hoạch số 150/KH-LĐLĐ ngày 12/11/2021 của LĐLĐ thành phố tại Hội trường Trung tâm Chính trị - Hành chính quận.

- Sinh hoạt chuyên môn tổ (nhóm) theo lịch.

	Minh
	NV:Ng.Trang bị Fo; Bùi Dung trực thay
BV: 

Khu A: Phan Chúc
Khu B: Vũ Phái 

	Không
	- Sinh hoạt chuyên môn tổ (nhóm) theo lịch.
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	Khu A: Tr.Tuân
Khu B: Hà Hễ
	
	
	
	Khu A: Tr.Tuân
Khu B: Hà Hễ

	
	


* Đ/c Hiệu trưởng trực các buổi cùng đ/c PHT.
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