 TRƯỜNG TIỂU HỌC BẠCH ĐẰNG 

LỊCH CÔNG TÁC TRONG TUẦN

                                                                                                                                                                  Từ ngày 11/9/2023 - 16/9/2023
	Thứ ngày tháng
	SÁNG
	CHIỀU

	
	Trực
	NỘI DUNG CÔNG VIỆC
	Trực
	NỘI DUNG CÔNG VIỆC

	
	BGH
	GV - BV
	Sao đỏ
	
	BGH
	GV 
	Sao đỏ
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	Hồng
	NV::Trang - A

Lê Hoa - B

BV: 
Hà Hễ-A
Phan Chúc-B

	
	- 8h: Họp giao ban Ban Giám hiệu tại phòng Đ/c Hiệu trưởng
- Nộp Tờ trình, Kế hoạch dạy liên kết, Bán trú, Tiếng Anh…. về PGD (Đ/c Hương- HT)
	Hồng

	NV: Dung- A
Bùi Linh -B

BV: 
Hà Hễ-A
Phan Chúc-B

	
	-14h30: Hồng - PHT dự Duyệt nội dung chuyên đề CM cấp thành phố của trường TH ĐTH tại trường TH Đinh Tiên Hoàng
- Làm việc với đại diện Đội CSGT số 1 Công an TPHP về việc cam kết chấp hành luật GT đường bộ của của CBGV và HS NT
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	Minh

	NV: Dung -A
Chải-B

BV: 
Bùi Kiền -A
Trịnh Tuấn-B

	
	- 8h: BGH, đ/c Thảo - TPT dự Hội nghị tọa đàm về văn hóa giao thông học đường; Triển khai quy chế phối hợp, ký cam kết đảm bảo trật tự ATGT giữa Công an quận và phòng GD&ĐT; Đội CSGT TT với các trường học trên địa bàn quận tại trường TH Đinh Tiên Hoàng. 
- 9h: Phân quyền CB-GV theo phân công trên CSDL (đ/c Hải - TH)
- 20 HS nộp bản cam kết chấp hành các quy định TTATGT đường bộ về đ/c Dung- VT 
	Minh
	NV: Dung
BV: 
Bùi Kiền -A
Trịnh Tuấn-B

	
	- 14h: Kiểm tra các đầu sổ sách, hồ sơ bán trú (đ/c Hồng -PHT, đ/c Hằng) 
- 15h: Giáo viên nộp phiếu điều tra về đ/c Trang -TB

- 15h30: Phân công giáo viên nhập số liệu điều tra trên máy PCGD (đ/c Hồng -PHT, đ/c Trang -TB) 

- 16h30: Duyệt kế hoạch giáo dục khối 1,3
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	Hồng

	NV: Trang -A
Hằng -B

BV: 

Phan Chúc-A
Hà Hễ-B


	
	- 8h: Đ/c Hồng - PHT dự Dự giờ tiết chuyên đề CM TP tại trường TH Đinh Tiên Hoàng:.


	Hồng
	NV: Trang
BV: 

Phan Chúc-A
Hà Hễ-B


	
	- 14h: Duyệt kế hoạch giáo dục khối 2,4
- 16h: Duyệt kế hoạch giáo dục khối 5
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	Minh


	NV: Dung
BV: 
Trịnh Tuấn-A

Bùi Kiền -B


	
	- Hoàn thiện công tác giám sát Đảng (Kế hoạch) Đ/c Hồng -PHT 
- Kiểm tra nội vụ lớp học (đ/c Hồng -PHT, đ/c Thảo, đ/c Hằng) 


	Minh


	NV: Dung
BV: 
Trịnh Tuấn-A

Bùi Kiền -B


	
	- Các đ/c GVCN nộp Hồ sơ BĐDCMHS năm học 2022-2023 (đã đóng quyển) về phòng HT
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	Hương

	NV: Trang
BV: 
Hà Hễ-A
Phan Chúc-B

	
	- 8h:Đ/c Hương - Hiệu trưởng, đ/c Hải - TH dự  Hội nghị tập huấn Công tác Khuyến học, Khuyến tài, XHHT năm 2023 tại trường TH Trần Văn Ơn 
- Nộp phiếu thu thập thông tin học sinh (GV lớp 1) 
	Hương

	NV: Trang 
BV: 
Hà Hễ-A
Phan Chúc-B

	
	- Duyệt TKB, phân công nhiệm vụ, phân công chuyên môn, KHGD nhà trường khối TH: Tổ TH, đại diện BGH các trường TH tại Phòng GDĐT
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	BV: 
Bùi Kiền -A
Trịnh Tuấn-B

	
	
	
	BV: 
Bùi Kiền -A
Trịnh Tuấn-B
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