 TRƯỜNG TIỂU HỌC BẠCH ĐẰNG 

LỊCH CÔNG TÁC TRONG TUẦN

                                                                                                                                                                  Từ ngày 26/12/2022 - 31/12/2022
	Thứ ngày tháng
	SÁNG
	CHIỀU

	
	Trực
	NỘI DUNG CÔNG VIỆC
	Trực
	NỘI DUNG CÔNG VIỆC

	
	BGH
	GV - BV
	Sao đỏ
	
	BGH
	GV 
	Sao đỏ
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	Lan

	NV:
Mai -TPT

BV: 
Bùi Kiền -A

Trịnh Tuấn-B

	4A3
	- 7h30: Chào cờ đầu tuần (đ/c Mai - TPT phụ trách chuẩn bị) chào cờ tại lớp học

- 10h30: Giao ban Ban giám hiệu tại phòng Đ/c Hiệu trưởng.
. 
	Lan


	NV:
Mai -TPT
BV: 
Bùi Kiền -A

Trịnh Tuấn-B

	5A2
	- 15h: BGH, Xuân, Ngọc Anh, Thùy Anh, Lê Hiền, Kim Hiển, Hải Ngân, Nhật, Thắm, Ng.Lan, Huệ, Tr.Thủy, Thảo, Chi, Long, Kiên tham gia tập huấn thí điểm mô hình dạy học theo Công văn số 405/GDĐT ngày 22/12/2022
- Đ/c Minh - CTCĐ duyệt hồ sơ Đại hội Công đoàn tại LĐLĐ quận
- 16h: Đ/c PCT UBND quận tiếp và làm với Đoàn kiểm tra của Sở Nội vụ kiểm tra số học sinh, số lớp năm học 2022-2023 các bậc học MN, TH, THCS, THPT quận Hồng Bàng tại phòng họp số 2
- Nộp bài dự giao lưu tìm hiểu ATGT (Giáo viên + học sinh)
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	Minh


	NV:
Bùi Dung
BV: 

Phan Chúc-A 

Hà Hễ-B


	4A4
	 - Đ/c Dung lập danh sách CB, GV tham gia tập huấn thí điểm mô hình dạy học theo Công văn số 405/GDĐT ngày 22/12/2022
- Giáo viên chủ nhiệm tải File nhập dữ liệu, chuyển giáo viên bộ môn nhập nhận xét định kỳ

	Minh


	NV:
Bùi Dung 
BV: 

Phan Chúc-A 

Hà Hễ-B


	5A3
	-14h: Đ/c Hương - Hiệu trưởng dự Hội nghị tổng kết công tác CTĐ tại Hội trường UBND phường Sở Dầu
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	Lan


	NV: 
Nguyễn Trang

BV: 

Trịnh Tuấn-A
Bùi Kiền -B

	4A5
	- Hoàn thành chấm điểm vào tờ phôi điểm, kiểm tra việc chấm bài của giáo viên (BGH, TTCM, GV)
	Lan


	NV: 

Nguyễn Trang
BV: 

Trịnh Tuấn-A
Bùi Kiền -B

	5A4
	- Học sinh tham quan tại Trung đoàn 240 - PPK 174 (lớp 4A4, 4A7)
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	Minh


	NV: 
Bùi Dung

BV: 

Hà Hễ-A 

Phan Chúc-B


	4A1
	- 8h: Đ/c Hương - Hiệu trưởng dự kỳ họp thứ 5 HĐND phường khóa IX, nhiệm kỳ 2021-2026 tại Hội trường tầng 3 phường Sở Dầu

- 8h45: Họp chuẩn bị cho Đại hội Công đoàn 
* Thành phân ftham gia: BGH, BCHCĐ, TPT, BTCĐ, TTCM
	Minh


	NV: 
Bùi Dung

BV: 

Hà Hễ-A 

Phan Chúc-B


	5A5
	- 14h: Đ/c Minh - PHT, đ/c Long dự Tổng kết chuyên ngành trường TH Nguyễn Huệ tại trường TH Nguyễn Huệ. Thành phần theo Quyết định tham gia kiểm tra chuyên ngành trường TH Nguyễn Huệ.
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	Lan


	NV: 

Nguyễn Trang
BV: 
Bùi Kiền -A

Trịnh Tuấn-B

	4A2
	- Các tổ sinh hoạt chuyên môn theo lịch
- 8h: Đ/c Lan - PHT, đ/c Mai - TPT dự Chuyên đề Đội cấp Thành phố Ngày hội Ngoại ngữ “Chào đón năm mới 2023” tại trường TH Nguyễn Huệ
- Nộp SKKN cấp quận

+ Tóm tắt (bản mềm): nộp Đ/c Minh - PHT 
+ Bản mô tả (bản cứng): nộp Đ/c Trang -TV
+ Cấp trường:01 bộ 

+ Cấp quận: 03 bộ 


	Lan


	NV: 

Nguyễn Trang 
BV: 
Bùi Kiền -A

Trịnh Tuấn-B

	5A1
	- Các tổ sinh hoạt chuyên môn theo lịch 
- Các tổ kiểm tra chéo 
+ Hồ sơ giáo viên 

+ VSCĐ học sinh

* Đ/c Minh -PHT, đ/c Lan -PHT chuẩn bị Biên bản kiểm tra 

- Ký duyệt hồ sơ giáo viên (BGH phụ trách) 

- BGH ký duyệt sổ theo dõi Hồ sơ TATC; nhật ký phòng Tin học (Đ/c Trang, Mận, Đức)

- 17h10: Họp Hội đồng sư phạm tháng 01/2023 và tổ chức sinh nhật tháng 01/2023 tại phòng Hội trường
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	BV: 

Phan Chúc-A 

Hà Hễ-B


	
	
	
	BV: 

Phan Chúc-A 

Hà Hễ-B


	
	


* Đ/c Hiệu trưởng trực các buổi cùng đ/c PHT.

* Thứ hai ngày 02/01/2023 nghỉ Tết Dương lịch; Thứ ba ngày 03/01/2023 học sinh đi học bình thường 
* Các bộ phận + các lớp tổng vệ sinh lớp học trước khi nghỉ Tết Dương lịch 
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