 TRƯỜNG TIỂU HỌC BẠCH ĐẰNG 

LỊCH CÔNG TÁC TRONG TUẦN

                                                                                                                                                                  Từ ngày 08/5/2023 - 13/5/2023
	Thứ ngày tháng
	SÁNG
	CHIỀU

	
	Trực
	NỘI DUNG CÔNG VIỆC
	Trực
	NỘI DUNG CÔNG VIỆC
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	Lan
	NV:

Mai -TPT
BV: 

Phan Chúc-A
Hà Hễ-B 


	4A3
	- 7h30: Chào cờ đầu tuần (đ/c Mai - TPT phụ trách chuẩn bị) tại lớp.
- 10h: Giao ban Ban giám hiệu tại phòng Đ/c Hiệu trưởng.


	Lan


	NV:

Mai -TPT
BV: 

Phan Chúc-A
Hà Hễ-B 


	5A2
	- Thông báo danh mục SGK, triển khai đăng ký đồng phục năm học 2023-2024 (TTCM, GVCN).
- Báo cáo bằng văn bản các trường hợp HS không đồng bộ được số định danh cá nhân trên CSDL ngành (Đ/c Lan - PHT + GVCN các lớp 2A5, 3A6, 4A6, 5A4).
- Tập tiết mục dự thi kể chuyện sách báo 2023 cấp quận ( Đ/c Minh - PHT, Trang - TV, GVCN có học sinh tham gia).
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	Minh


	NV:

Bùi Dung
BV: 

Trịnh Tuấn-A

Bùi Kiền -B

	4A4
	- Tổng hợp HS đạt giải, GV có HS đạt giải, GV đạt thành tích năm 22-23 (Đ/c Minh - PHT, TTCM, GV).
- Tổng hợp kết quả các HĐ chuyên môn năm học 2022-2023 (BGH, TTCM, GV).
- 8h: Học sinh lớp 5 tuổi trường MN Bạch Đằng tham gia trải nghệm tại trường (Đ/c Minh - PHT phụ trách chung; đ/c Mai - TPT chuẩn bị loa máy hướng dẫn các lớp tham gia trải nghiệm).

	Minh
	NV:

Bùi Dung
BV: 

Trịnh Tuấn-A

Bùi Kiền -B

	5A3
	- Nộp tổng hợp học sinh đạt giải, GV có học sinh đạt giải, GV có thành tích năm học 2022 - 2023. Nộp báo cáo các tổng hợp, các kết quả hội đồng giáo dục về đ/c Minh - PHT.
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	Lan


	NV: 

Nguyễn Trang
BV: 
Hà Hễ-A
Phan Chúc-B

	4A5
	-7h: Đ/c Ngọc TA, Tuân tham gia giải thi bơi nhân dịp tháng công nhận 2023 do LĐLĐ quận tổ chức (Tham gia cổ động tại sân Tennis và bể bơi Hồng Bàng - Số 5 Phan Chu Trinh: Đ/c Minh - CTCĐ, đ/c P.Hoa, Quỳnh, Hằng, Mai TA, Phạm Linh).
- 8h: Dự hội nghị trực tuyến triển khai công tác tuyển sinh đầu cấp năm học 2023 - 2024 tại điểm cầu trường TH. Đinh Tiên Hoàng (Đ/c Hương - HT, đ/c Đức - GV Tin).

- Đ/c Dương Dung tham gia tập huấn ƯDCNTT theo CV1146 về nội dung ƯDPM Trò chơi học tập - Tại Trung tâm bồi dưỡng thường xuyên.

- Nộp hoàn thành thống kê CLGD về 2 đ/c PHT (Các đ/c TTCM, GVCN)


	Lan
	NV: 

Nguyễn Trang
BV: 

Hà Hễ-A
Phan Chúc-B

	5A4
	- 14h: Đ/c Hương - HT Dự họp các kỳ thi tuyển sinh đầu cấp năm 2023 tại phòng họp số 2.
- Đ/c Dương Dung tham gia tập huấn ƯDCNTT theo CV1146 về nội dung ƯDPM Trò chơi học tập - Tại Trung tâm bồi dưỡng thường xuyên.
Phân công dạy thay như sau:

+ Tiết 1: đ/c Phạm Linh
+ Tiết 1: đ/c Quỳnh
+ Tiết 4, 5: đ/c Mai TPT
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	Minh


	NV: 

Bùi Dung
BV: 
Bùi Kiền -A
Trịnh Tuấn-A


	4A1
	- 8h: Đ/c Minh - CTCĐ dự Đại hội Công đoàn quận Hồng Bàng nhiệm kỳ 2023-2028 tại phòng họp tầng 2, Cơ quan Liên đoàn Lao động quận 

- Đ/c Dương Dung tham gia tập huấn ƯDCNTT theo CV1146 về nội dung ƯDPM Trò chơi học tập - Tại Trung tâm bồi dưỡng thường xuyên.
	Minh


	NV: 

Bùi Dung
BV: 

Bùi Kiền -A
Trịnh Tuấn-A


	5A5
	- Nộp thống kê CLGD, Hồ sơ kiểm tra lớp 5, ma trận đề kiểm tra các khối lớp về PGD (2 đ/c PHT).
- Đ/c Dương Dung tham gia tập huấn ƯDCNTT theo CV1146 về nội dung ƯDPM Trò chơi học tập - Tại Trung tâm bồi dưỡng thường xuyên.

Phân công dạy thay như sau:

+ Tiết 1: đ/c Lê Hanh
+ Tiết 1: đ/c Đỗ Tuân

+ Tiết 3, 4, 5: đ/c Vũ Hương Tổ 5



	6

[image: image5.wmf]12/5

2023


	Hương

	NV: 

Nguyễn Trang
BV: 

Phan Chúc-A
Hà Hễ-B 


	4A2
	- Các tổ sinh hoạt chuyên môn theo tổ.
- 8h: Học sinh lớp 5 tuổi trường MN Sở Dầu tham gia trải nghệm tại trường (Đ/c Minh - PHT phụ trách chung; đ/c Mai - TPT chuẩn bị loa máy hướng dẫn các lớp tham gia trải nghiệm).
- Xây dựng KH, chương trình, danh sách, ngân hàng câu hỏi giao lưu Olympic các môn học các khối lớp (BGH, TTCM, GV).
- Các tổ hoàn thành:
+ Kiểm tra chéo hồ sơ GV.
+ Kiểm tra chéo vở sạch chữ đẹp HS.
-> Nộp biên bản về đ/c Minh - PHT.

- Triển khai các biểu mẫu đánh giá viên chức, chuẩn nghề nghiệp giáo viên; đánh giá chuẩn HT, Phó HT; đánh giá thi đua năm học 2022-2023 (BGH, TTCM, GV).

	Hương

	NV: 

Nguyễn Trang
BV: 

Phan Chúc-A
Hà Hễ-B 


	5A1
	- Các tổ sinh hoạt chuyên môn theo tổ.
- Tổ chức cho 48 HS lớp 1,2,3 trải nghiệm tại TT Anh ngữ Pec 

(Đ/c HT, 48 HS, PHHS ).
- Tải về, hoàn thành, rà soát đối khớp nội dung các file thông tin từ phần mềm CSDL ngành (BGH, TTCM, GV).
- Kết nạp Đội viên mới (Đ/c Lan - PHT, đ/c Mai - TPT, GVCN lớp 3, 4, 5).
- Rà soát bổ sung minh chứng theo tiêu chí thi đua khối đội (Đ/c Lan - PHT, đ/c Mai - TPT, Hiển BTCĐ).
- Hoàn thành các biên bản, báo cáo công tác KTNB (Đ/c Minh - PHT, Cộng tác viên thanh tra).
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	BV: 

Trịnh Tuấn-A

Bùi Kiền -B

	
	
	
	BV: 

Trịnh Tuấn-A

Bùi Kiền -B
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