 TRƯỜNG TIỂU HỌC BẠCH ĐẰNG 

LỊCH CÔNG TÁC TRONG TUẦN

                                                                                                                                                                  Từ ngày 29/5/2023 - 03/6/2023
	Thứ ngày tháng
	SÁNG
	CHIỀU

	
	Trực
	NỘI DUNG CÔNG VIỆC
	Trực
	NỘI DUNG CÔNG VIỆC

	
	BGH
	GV - BV
	Sao đỏ
	
	BGH
	GV 
	Sao đỏ
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	Lan
	NV:

Mai -TPT
BV: 

Trịnh Tuấn-A

Bùi Kiền -B

	4A3
	- 7h30: Tổng kết năm học 2022-2023 tại sân trường
- 10h: Giao ban Ban giám hiệu tại phòng Đ/c Hiệu trưởng.
- Đ/c Lan - PHT gửi DS học sinh tham gia diễn đàn trẻ em năm 2023 (theo CV 143/GDĐT ngày 27/4/2023 của Phòng GD&ĐT) về Đ/c Thảo.

	Lan


	NV:

Mai -TPT
BV: 

Trịnh Tuấn-A

Bùi Kiền -B

	5A2
	- 14h: Đ/c Lan - PHT, GV khối 5 dự Kiểm tra học bạ lớp 5, hồ sơ HTCTTH tại trường TH Bạch Đằng 
- Nộp báo cáo tổng kết năm học 2022-2023 (đ/c Yến nhận bản cứng và bản mềm).

- TT nộp hồ sơ CM và KH bài dạy về BGH phụ trách 
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	Minh


	NV:

Bùi Dung
BV: 
Hà Hễ-A
Phan Chúc-B

	4A4
	- Đ/c Trang -TV tập kết đài casset về PGD theo CV 196/GDĐT ngày 25/5/2023 vào 10h00 ngày 30/5/2023 (Đ/c Nhung nhận) 

- 7h30: Họp trung tâm (BGH, Ngọc Anh -TBTTND, TTCM, Mai -TPT, Hiển -BTCĐ)  tại phòng Đ/c Hiệu trưởng 

- 8h: Tổng kết năm học trong HĐGV 
- Hoàn thành hồ sơ thi đua 

- 9h: Tổng duyệt tiết mục văn nghệ chào mừng thành công ĐHCĐ( Nghĩa, Đạt, Thảo) 
	Minh
	NV:

Bùi Dung
BV: 
Hà Hễ-A
Phan Chúc-B
 
	5A3
	- 13h30: Chấm bài KSCL lớp 5 tại trường TH ĐTH: thành phần theo QĐ.
+ Đ/c Đức tham gia nhập điểm 
GV, NV coi bán trú nộp khăn, chăn ga về đ/c Trang -TV
+ Giáo viên đóng gói hồ sơ theo tổ 
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	Lan


	NV: 

Nguyễn Trang
BV: 
Bùi Kiền -A
Trịnh Tuấn-A


	4A5
	- 8h: Đ/c Lan -PHT Kiểm tra CSDL ngành tại PGD ( mang theo máy tính xách tay).
- Đ/c Lan -PHT duyệt hồ sơ đánh giá CLGD theo tổ và các biểu mẫu, biên bản kèm theo 

- Các lớp kiểm kê tài sản, niêm phong phòng học, phòng chức năng; Nộp biên bản về đ/c Trang -TV

- Các lớp nộp hồ sơ Ban ĐDCMHS về nhà trường  

	Lan
	NV: 

Nguyễn Trang
BV: 
Bùi Kiền -A
Trịnh Tuấn-A


	5A4
	- 14h: Chấm bài KSCL lớp 5 tại trường TH ĐTH: thành phần theo QĐ.

- Các lớp dọn vệ sinh lớp học, kiểm kê tài sản niêm phong phòng học, phòng chức năng nộp biên bản về đ/c Trang -TV 
- Duyệt hồ sơ đánh giá CLGD và các biểu mẫu, biên bản kèm theo 
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	Minh


	NV: 

Bùi Dung
BV: 

Phan Chúc-A
Hà Hễ-B 


	4A1
	- Đ/c Mai -TPT nộp danh sách tham gia diễn đàn trẻ em năm 2023 về PGD  (Đ/c Thảo nhận) 
	Minh


	NV: 

Bùi Dung
BV: 

Phan Chúc-A
Hà Hễ-B 


	5A5
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	Hương

	NV: 

Nguyễn Trang
BV: 

Trịnh Tuấn-A

Bùi Kiền -B

	4A2
	
	Hương

	NV: 

Nguyễn Trang
BV: 

Trịnh Tuấn-A

Bùi Kiền -B

	5A1
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	BV: 
Hà Hễ-A
Phan Chúc-B

	
	
	
	BV: 
Hà Hễ-A
Phan Chúc-B
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