UBND HUYEN AN DUONG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

PHONG GIAO DUC VA PAO TAO Doc 1ap - Tw do - Hanh phic
S6: 99 /QP-PGDDT An Duong, ngay02 thang 10 nam 2023
QUYET PINH

Vé viéc ban hanh Quy ché t6 chirc va hoat dong
ciia Hoi dong bd mon Giao duc trung hoc co sé

TRUONG PHONG GIAO DUC VA PAO TAO HUYEN AN DUONG

Can cit Théng tie s6 20/2018/TT-BGDPT ngay 22/8/2019 ciia Bé Gido duc va
Bdo tao vé viéc ban hanh quy dinh chudn nghé nghiép gido vién co sé gido duc pho
théng; Quyét dinh s6 2373/0D-BGDDT ngay 14/6/2010 ciia B treong Bé Gido duc
va Pao tao vé viéc ban hanh QOuy ché t6 chire va hoat dong cua Hoi déng bo mon;

Can cir Quyét dinh s6 1389/0D-SGDPT ngay 25/10/2022 vé viéc ban hanh
Quy ché t6 chire va hoat dong cua Hoi déng bo mon Gido duc Trung hoc,

Can ctr Quyét dinh sé 2405/2017/0D-UBND ngay 21/6/2017 ciia Uy ban
nhdn dan huyén An Dwong quy dinh chirc ndng, nhiém vu, quyén han va co cdu t6
chire cua Phong Gidao duc va Dao tao huyén An Duong,

Xét dé nghi ciia Pho Trudng phong Gido duc va Pdo tao huyén,

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh Quy ché t6 chuc va hoat dong cua Hoi déng bo mon Giao
duc Trung hoc co s¢ thudc Phong Gido duc va Pao tao huyén.

Picu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ki va thay thé cac Quyét dinh
d3 ban hanh ctia Phong Gido duc va Pao tao huyén An Duong vé Quy ché td chiic
va hoat dong ctia Hoi dong bo mon Gido duc Trung hoc co so.

Piéu 3. Cac bd phan lién quan cua Phong Gido duc va Pao tao huyén, Hi¢u
trudng cac trudng trung hoc co s& trén dia ban huyén va thanh vién cua Hoi dong
bd mon chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhdn:

- UBND huyén (dé b/c);
- Nhu Diéu 3;

- Luu: VT.
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QUY CHE TO CHUC VA HOAT PONG
CUA HQI PONG BO MONGIAO DUC TRUNG HQC CO SO
(Ban hanh kem theo Quyét dinh sé6 99/QP-PGDDT ngay 02/10/2023
cua Truong phong Giao duc va Dao tao huyén)
Chuong I
QUY DINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh

Vian ban nay quy dinh chirc nang, nhi¢ém vu, quyén han, co cau to chiic va
hoat dong ctia Ho1 déng bd mon gido duc trung hoc co s¢ thuoc Phong Gido duc va
bao tao huyén An Duong.

Piéu 2. Pdi twong ap dung

Vin ban nay ap dung d6i v6i nhitng ngudi 1a thanh vién ctia Hoi dong bo mén,
cac truong trung hoc co sé trén dia ban huyén, cac bd phan lién quan cua Phong
Gi4o duc va bao tao huyén An Duong.

Piéu 3. Muc dich hoat dong ciia Hoi dong bdé mén

1. Gop phan nang cao chat luong giang day va gido duc tai cac trudng trung
hoc co so trén dia ban huyén;

2. Tham gia cac hoat dong chuyén mon cua S&, Phong Gido duc va Pao tao
t6 chrc.

3. Trién khai va huéng dan gido vién thuc hién d6i méi chuwong trinh gido duc,
phuong phap day hoc va d6i méi kiém tra dénh gia.

Chuong I1
CHUC NANG, NHIEM VU VA QUYEN HAN CUA HQI PONG BQ MON

Piéu 4. Chirc niing ciia Hoi ddong bd mon

Ho1 déng bd modn 1a mot td chic cla Phong Giao duc va Pao tao huyén cd
chtrc nang tu van vé chuyén mon, dong gop y kién, dé xuat va kién nghi vé cac van
dé co lién quan dén noi dung, chuong trinh, ké hoach gido duc, phuwong phép gidng
day, kiém tra danh gia thudc linh vuc giao duc trung hoc co so.

Picu 5. Nhiém vu ciia Hoi dong bd mén

Ho1 déng bd mon ¢6 nhiém vu:

1. Tham muu cho Phong Gido duc va Pao tao huyén vé cong tac chi dao
chuyén mon trong cac trudong trung hoc co sé trén dia ban huyén;

2. Ho trg cac to (nhom), gido vién & cac trudng trung hoc trong cac hoat dong
xdy dung chuong trinh, ké hoach gido duc, sinh hoat chuyén mén, d6i méi phuong
phéap day hoc va kiém tra danh gia. H trg, tu van cho dong nghiép trong trudng
hodc cac trudng trén dia ban phat trién ning luc chuyén mon, nghiép vu theo chuan
nghé nghiép gido vién, pht hop véi diéu kién nha trudng, dia phuong;
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3. Hd tro, tu van cho ddng nghiép trong trudng hodc cac truong trén dia ban
cac van dé lién quan dén dam bao va nang cao chét lugng day hoc, gido duc cho hoc
sinh; tham gia bién soan tai liéu chuyén d& mén hoc, tai liéu huéng dan (cho gido
vién, hoc sinh);

4. Tham gia, t6 chirc, thuc hién va 1am béo céo vién trong cac 1op tap huin
gido vién, hoi nghi, hoi thao vé chuyén mon do Phong Gido duc va Pao tao, S¢ Giao
duc va Pao tao td chic; hd tro céac to chuyén mon tai cac truong trung hoc co sé
trong hoat dong day va hoc;

5. Thanh vién Ban gidm khéo trong cac Hoi thi, Hoi giang; céac ki thi va cudc
thi do Phong Gido duc va Pao tao to churc;

6. Cong tac vién trong cac dot kiém tra, tu van chuyén mén cua Phong Gido
duc va Pao tao;

7. Tham gia cac hoat dong boi dudng va tap huan gido vién vé chuyén mon va
nghiép vy; to chirc bién soan cac chuyén dé boi dudng gido vién (tai liéu cai tién noi
dung, phuong phap day hoc, bdi dudng hoc sinh gioi va phu dao hoc sinh yéu kém
theo ké hoach, ...)

8. Tham gia hoi dong nghién ctru khoa hoc, sang kién kinh nghién; ra dé va
tham dinh cac dé thi; xay dyng ngan hang d¢ thi (dé kiém tra); tham gia soan va
tham dinh dé cuong On tap, tai liéu On tap,... Tham muu, tu van cho cép quan li truc
tiép vé cong tac xay dung ké hoach gido duc nha trudng phu hop véi diéu kién cu
thé cua dia phuong nham bao dam muc tiéu, chat luong day hoc, gido duc va nang
cao nang lyc chuyén mén, nghiép vu ctia doi ngil gido vién; tham gia to chirc, bao
cdo chuyén moén, nghi€p vu tai cac hoi nghi chuyén dé, cac budi sinh hoat chuyén
mon cua truong hodc cum truong trén dia ban;

9. Tham gia cac hoat dong chuyén mon, nghi¢p vu khac ciia Phong Gido duc
va Dao tao khi c6 yéu cau;

10. Tu vén, gop ¥ cho Phong Gido duc va Pao tao nhiing co so 1i luan, phuong
hudng va giai phap nham giai quyét mot s6 van dé vé chuyén mon thudc cac mon
hoc con vuéng mic, can thio g& trong thyuc tién nha trudng; cac van dé doi mdi,
nang cao chat luong gido duc pho thong; tra 10i trude cong luan mot sé van dé quan
trong vé linh vuc chuyén mon khi du luan xa hoi quan tam; td chirc cac hoat dong
giao luu, trao doi kinh nghiém trong va ngoai huyén.

Pi¢u 6. Quyén han ciia Hoi dong bd mon

1. Bugc Phong Gido duc va bao tao huyén cung cép cac thong tin va tai liéu
can thiét cho hoat dong cua Hoi déng.

2. Puoc tham du cac hoi nghi, hdi thao vé ndi dung va phuong phap day hoc
theo bd mon.

3. Puoc tham gia cac hoat dong tu van chuyén mon, kiém tra hoat dong su



pham gido vién.

4. Pugc tao diéu kién thuén loi dé tham gia cac hoat dong trong linh vuc
chuyén mon nghiép vu theo cac quy dinh hién hanh va cc hoat dong ctia Hoi dong
bd mon theo chuong trinh cong téc.

Chuong II1
TO CHUC, NHIEM VU VA HOAT PONG CUA HQI PONG BQ MON

Piéu 7. Co cAu Hdi ddong bd méon

Hoi dong bo mén bao gdm: Chi tich 13 Trudng phong Gido Duc va Pao tao
huyén, Ph6o Chu tich la Pho Trudng phong Gido duc va Pao tao huyén, Thu ky la
Chuyén vién phong Gido duc va Pao tao huyén va cac thanh vién ctia Hoi dong mon
hoc: Toan hoc, Vat li, Hoa hoc, Sinh hoc, Khoa hoc ty nhién, Tin hoc, Cong nghé,
Ngit van, Lich str va Dia li, Ngoai ngir, Gido duc cong dan, Giao duc thé chat, Nghé
thuat (Am nhac, M1 thuat), Lich str va Dia li, Hoat dong trai nghi¢ém hudng nghiép;

Thanh vién ciia Hoi dong mon hoc: T6 truong, T6 phd, Thu ky va cac thanh
vién 1a Can bo quan 1y hodc gido vién c6 nang luc vé chuyén mon, s6 lugng cé thé
dugc thay ddi bod sung theo ting nam hoc nham dam bao hoan thanh nhiém vu.

Piéu 8. Tiéu chuin ciia thanh vién Hoi ddong bd mon

Thanh vién cta Hoi déng mon hoc phai dat cac tiéu chuén sau:

1. Trinh d¢ dao tao tir dai hoc tré 1én;

2. La gido Vvién co it nhat 03 nam kinh nghiém giang day tryuc tiép cho toi thoi
diém bat dau tham gia hoi dong; cd ning luc chuyén mén gidi, tu cach dao duc tot
Vva c6 uy tin cao vé chuyén mon;

3. C6 kha nang thiét ké, trién khai cac gio day mau, t6 chure cac toa dam, hoi
thao, boi dudng vé phuong phap, k¥ thuat day hoc, gido duc, ndi dung d6i moéi lién
quan dén hoat dong chuyén mén, nghiép vu va boi dudng cho déng nghiép trong
truong hodc cum truong trén dia ban tham khao va hoc tap;

4. Co kha nang sir dung ngoai ngtt, tng dung cong nghé¢ thong tin, khai thac
sir dung thiét bi cong nghé trong day hoc va gido duc, xdy dung va phat trién hoc
lidu sd, boi dudng gido vién;

5. Nam viing quy ché, quy dinh nghiép vu vé chuyén mén; nghiém tic thyc
hién nhiém vu khi dugc Phong Giao duc va Pao tao huyén diéu dong;

6. C6 tinh than vuot kho khin va du stiic khoe dé tham gia cac hoat dong cta
hoi dong.

Piéu 9. Hoat dong ciia Hoi ddng bd mon

1. Nhiém vu ciia Chii tich Hpi dong bé mén

T6 chire thye hién cac nhiém vu va quyén han cua hdi déng, phan cong trach
nhiém cu thé cho céac thanh vién hoi d(‘A)ng; chi dao chuén bi chuong trinh va ni dung



cac phién hop cua hoi dong.

2. Nhiém vu ciia Phé Chii tich hji dong b mén

Pho6 Chau tich hoi déng chju trach nhiém vé phﬁn cong viéc do Chu tich phan
cong, thay mat Chu tich diéu hanh va giai quyét cong viéc ctia hoi dong khi Chu tich
Véng mat.

Chi dao viéc 1ap ké hoach va to chirc hoat dong cua cac HoO1 déng mon hoc;
yéu cau thu ky hoi déng bd mon, td truong hoi déng mon hoc bao c4o hoat dong cua
Hoi dé)ng bd mon va kiém tra viéc thue hién nhiém vu cia tung Ho1 d(‘A)ng mon hoc.

3. T6 truéng Hpi dong mon hoc

Thuc hién cac nhiém vu cuia Ho1 déng va cac cong viéc cu thé khac trong ké
hoach cong tac (hoc ky, nam hoc).

Gitp Chu tich, Pho Chu tich hoi ddng chuan bi ndi dung, chuwong trinh va diéu
kién 1am viéc cho cac ky hop ctia Hoi dong.

Cin ¢t vao ké hoach chung cua Ho1 déng bo mon xay dung ké hoach chi tiét
Hoi dong mon hoc theo cac nhom ndi dung hoat dong va thoi gian thuc hién.

Pé xuit voi Ban lanh dao Hoi déng bd mén td chirc cac Hoi nghi, HoO1 thao
chuyén dé; cac giai phap nham nang cao chat luong gido duc.

Hudng dan céac thanh vién cua Hoi déng mén hoc thim dinh, kiém tra nhing
van dé co lién quan dén mon hoc trude khi trinh phé duyét va dua vao thuc hién
trong cac nha truong.

Pon dbc, kiém tra cac thanh vién trong HoO1 déng mon hoc thuc hién nhi€ém
vu theo ké hoach da duoc théng nhat.

B4o cdo vé Ban Lanh dao Hoi déng theo dinh ky, dot XUuét, tung ki hoc.

Dé nghi thay d6i, bo sung hodc khen thudng cac thanh vién trong Hoi dong
mon hoc.

Chi dao viéc ghi bién ban, viét bao céo va kién nghi ctia Hoi dong dé Chu
tich, Pho Chu tich Hoi dong thong qua.

Luu trir va bdo quan ho so, dir liéu cua Hoi déng bo mon, Ho1 déng mon hoc.

4. Thanh vién Hpi dong moén hoc

Thuc hi¢n cac nhiém vu quy dinh va cac cong viéc cu thé khac trong ké hoach
cong tac cua Hoi dong moén hoc.

Tham du cac phién hop dinh ki ctia Ho1 déng mon hoc, cac cudc hop khac khi
c6 yén cau.

Thanh vién trong mdi Hoi dong moén hoc va giita cac Hoi dong moén hoc co
quan hé¢ hop tac tao diéu kién thuan loi cho nhau trong cong tac.

Piéu 10. Co ché hoat ddng ciia Hoi dong bd mon

Cac thanh vién Hoi dong bd mon duge Phong Gido duc va Pao tao huyén dé
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xudt phai bao dam nguyén tic tu nguyén, tich cuc tham gia cac hoat dong cua hoi
d6ng. Thanh vién hoi dong vi 1i do dic biét khong thé tham gia hop truc tiép, phai
xin y kién Lanh dao hoi dong trude khi to chie hop.

Piéu 11. Nhiém ki ciia Hoi dong bd moén

Thoi gian mdt nhiém ki ctia Hoi dong bd mon 1a 02 nam ké tir ngay ky quyét
dinh thanh 13p hoi dong bd mon. Trong nhiém ki ctia Hoi dong, cac thanh vién khuyét
duoc bod sung theo yéu cau va nhiém vu duogc giao, cac thanh vién khong hoan thanh
nhiém vy s& bi mién nhiém va thong bao vé don vi, cac thanh vién ¢ nhiéu dong
g6p cho hoat dong cua Hoi dong s& dugce dé nghi khen thuong theo quy dinh.

Piéu 12. Pinh ki hoat dong ciia Hoi dong bo mén

1. M&i ndm hoc Hoi dong bd moén hop hai 1an theo dinh ky nim hoc dé kiém
diém cong tac da thyuc hién va xdy dung chuong trinh cong tac hang nam.

2. Cac Hoi déng mon hoc hoat dong theo ké hoach do Td truéng bo mon dé
xuat voi Chu tich Hoi ddng bd mon phé duyét, dinh ky 01 1an/thang vao thir Nam
tuan dau cua thang.

3. Ngoai ra, Hoi df‘mg bo mon, Ho1 déng mén hoc ¢6 thé triéu tdp cac cudc
hop khong dinh ky khi c6 viéc dot xuat hodc co ¥ kién chi dao ctia Lanh dao Hoi
dong bo mén.

Chuong IV
TO CHUC THUC HIEN

Piéu 13. T6 chirc thue hién

1. Phong Giao duc va Pao tao huyén

Huéng dan cic trudng trung hoc co sé chon va gidi thiéu nhan sy tham gia
vao Hoi dong bo mon.

Tao diéu kién thuan loi nhat cho cac thanh vién trong Hoi dong phat huy ning
luc va hoan thanh nhiém vu.

Xay dung va bo sung Quy ché hoat dong cua Hoi dong.

Cin ct theo tiéu chuén, y kién cua chuyén vién phu trach lga chon cac thanh
vién tham gia Hoi dong.

2. Céac truong trung hoc co so trén dia ban huyén

Gidi thiéu can bd quan 1y, gido vién theo ding tiéu chuan quy dinh dé tham
gia Hoi dong.

Thuc hién déy da quy dinh vé cac ché d6 chinh sach dbi véi cac thanh vién
ctia Hoi dong.

Tao diéu kién thuan loi dé cac thanh vién trong HoO1 déng hoan thanh nhiém
VUL

Piéu 14. Khen thwéng
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Céc don vi va c4 nhan c6 thanh tich xuit sic trong hoat dong cua Hoi dé)ng bo
mon dugc khen thudng theo quy dinh hién hanh.

Picéu 15. Ky luat

Ca nhan vi pham nguyén tic, quy dinh, lam dung quyén han, khéng dam bao
chuong trinh cong tac gdy anh huong dén hoat dong ciia nganh, tily theo mirc do sai
pham Phong Gido duc va Pao tao huyén xem xét phé binh, ky luat theo quy dinh
hién hanh./.
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