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HUYEN AN DUONG Doc lap - Tw do - Hanh phiic
$6:2 55 /KH-UBND An Duong, ngay,/D thang 11 ndm 2023
KE HOACH

Vé viéc tuyén dung vién chirc su nghiép huyén An Dwong nim 2023

Cén ctr Ludt Vién chirc ngay 15/11/2010; Luét stra d6i, bo sung mét sé
diéu cia Lut Can bo, cong chirc va Luat Vién chirc ngay 25/11/2019;

Cén ctr Nghi dinh s& 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 ctia Chinh phu
quy dmh vé tuyén dung, sir dung va quan ly vién chirc (sau dy goi tit 1a Nghi
dinh s6 115/2020/ND- -CP); Thong tu sb 06/2020/T T- BNV ngay 02/12/2020 ctua
B6 Noi vu ban hanh Quy ché t6 chire thi tuyén, xét tuyén cong chirc, vién chirc,
thi nang ngach cong chie, thi hogc xét thang hang chirc danh nghé nghiép vién
chirc; Noi quy thi tuyén, xét tuyén cong chire, vién chie, thi nang ngach cong
churc; thi hodc xét thang hang chirc danh nghé nghiép vién chirc;

Cén ctr Thong béo so 05/TB-SNV ngay 16/01/2023 ctia S& Néi vu thong
bao bién ché cong chirc, sb ngudi lam viée, hop dong lao déng trong cic co
quan, don vi thugc huyén An Duong nim 2023;

Trén co s ra soat, tong hop thuc trang, co cdu, s6 lugng ngudi lam viéc
dugc UBND thanh phd giao nim 2023, sé nguoi lam viéc hién cé va nhu cdu sir
dung vién cdc don vi su nghiép cong 1ap thude huyén; Cong vén s6 2666/SNV-
CCVC ngay 02/11/2023 ciia S& Ndi vu vé viée tuyén dung vién chirc ctia UBND
huyén An Duong ndm 2023; UBND huyén An Duong xay dung Ké hoach tuyén
dung vién chirc su nghiép nam 2023 nhu sau:

I. MUC PICH, YEU CAU

- Thong qua viéc tuyén dung dé tuyén dung nhitng ngudi ¢6 pham chét
dao dirc tdt, c6 kién thire, trinh d6 chuyén mén phu hop véi vi tri viéc 1am con
thiéu, dap tmg duoc yéu cau nhiém vu g6p phan xay dung, ning cao chét lugng
ddi ngll vién chirc.

- Viéc tuyén dung phai dam bao cong khai, khach quan, dan chu, cong
bing va ding quy dinh cia Ludt Vién chirc va cac vin ban huéng dén, gén voi
viéc thue hién tinh gian bién ché theo quy dinh ctia phép luit.

IL. PIEU KIEN DU TUYEN

Theo quy dinh tai Piéu 22 Luét Vién chic.

1. NHU CAU VA HO SO PANG KY DU TUYEN

1. Nhu céu tuyén dung: Tong nhu ciu tuyén dung 1a 122 ngudi, cu thé:
1.1. Tai cac don vi su nghiép gido duc:

a) V1 tri Gido vién bac Mam non: 53 nguon c6 bang tbt nghiép Cao déng
trd 1&n nganh Gido duc mém non hoic Su pham mam non.



2

b) Vi tri Gido vién bac Tiéu hoc: 30 ngudi, gém:

- Gi4o vién van hoa: 23 ngudi co bang tét nghiép Pai hoc trd 1én nganh
Giao duc tiéu hoc hodc Su pham tiéu hoc.

- Giao vién Tiéng Anh: 03 ngudi co bang tot nghiép Pai hoc trd 1én
nganh Su pham Tiéng Anh hodc Dai hoc nganh Tiéng Anh c6 chung chi nghiép
vu su pham theo quy dinh.

- Gido vién Tin hoc: 03 ngudi c6 bang tét nghiép Pai hoc tré 1én nganh
Su pham Tin hoc hoéc Pai hoc nganh Tin hoc c6 chimg chi nghiép vu su pham
theo quy dinh.

- Giao vién Tdng phu trach: 01 ngudi co béng tot nghiép Pai hoc trd 1én
nganh Su pham Tiéu hoc hodc Pai hoc nganh Su pham Tiéng Anh va c6 ching
chi dao tao nghiép vu cong tac Doi hodc bdi dudng nghiép vu vé cong tac Déi
theo quy dinh.

¢) Vi trf Gido vién bac Trung hoc co s6: 17 nguoi, gom:

_ Gido vién Toan: 05 ngudi ¢ bing tot nghiép Pai hoc Su pham tré 1én
mét trong cic nganh: Toan; Todn - Ly; Toan - Hoa; Toan - Tin; Toan - K¥ thuat
hoic Pai hoc nganh Toan trd 1én c6 chimg chi nghiép vu su pham theo quy dinh.

- Gido vién Ngir van: 05 nguoi co bing tét nghiép Pai hoc Su pham trd
]én mot trong cac nganh: Ngit van; Vin - Giao duc cong dan; Van - Poan doi;
Vin - Dia hoic Pai hoc nganh Ngir vén trd 1én co chimg chi nghiép vu su pham
theo quy dinh.

- Gigo vién Gido duc cong din: 01 ngudi co bing tt nghiép Pai hoc Su
pham tré 1én mét trong cdc nganh: Gido duc cong din; Van - Gido duc cong
dan; Cong dan - St hodc Dai hoc nganh Giao duc chinh tri tr¢ 1én.

- Gi4o vién My thuat: 01 ngudi co bang tot nghiép Pai hoc Su pham M¥
thuét tré 1én hodc Pai hoc nganh My thuat c6 chimg chi nghiép vu su pham theo
quy dinh.

_ Gi4o vién Am nhac: 01 ngudi co bing t6t nghiép Pai hoc Su pham Am
nhac tré 1én hodc Pai hoc nganh Am nhac tré 1én c6 chimg chi nghiép vu su
pham theo quy dinh.

- Giado vién Ngoai ngii: 01 nguoi co bing tt nghiép Pai hoc Su pham
Tiéng Anh tré 1én hodc Pai hoc nganh Tiéng Anh tré lén c6 chimg chi nghiép
vu su pham theo quy dinh.

- Gido vién Tin hgc: 01 ngudi co béng t6t nghiép Pai hoc Su pham Tin
hoc trd 1én hodc Pai hoc nganh Tin hoc tré 1én c6 chimg chi nghiép vu su pham
theo quy dinh.

- Gido vién Thé duc: 01 ngudi co biang tot nghiép Pai hoc Su pham tré
Ién nganh: Gido duc thé chat, Thé duc Thé thao hodc Pai hoc nganh Thé duc thé
thao c6 chimg chi nghiép vu su pham theo quy dinh.
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- Gido vién Tong phu trich: 01 ngudi c6 bing tét nghiép Pai hoc Su
pham tr¢ 1én nganh Van - Poan ddi hoic Pai hoc nganh Su pham Tiéng Anh va
co chimg chi dao tao nghiép vu cong tac Pdi hodc bdi duéng nghiép vu vé cong
tac Doi theo quy dinh.
d) Vi tri nhan vién ké toan: 20 ngudi, gom:

- Ké toan bic Mam non: 12 nguoi co bang t6t nghiép Cao dang tré 1én
mét trong cdc nganh, chuyén nganh: Tai chinh; Ké toan; Kiém toan.

- Ké toan bac Tiéu hoc: 03 nguwoi co bqng t6t ngl}lep Cao dang tro 1én mot
trong cdc nganh, chuyén nganh: Tai chinh; Ké toan; Kiém toan.

- Ké toan bic Trung hoc co sd: 05 ngudi c6 bang t6t nghiép Cao ding trd
1én m{t trong cac nganh, chuyén nganh: Tai chinh; Ké toan; Kiém toan.

1.2. Tai Trung tim Vin héa - Thong tin va Thé thao:

- Vi tri Nghiép vu théng tin tuyén truyén, cé déng: 01 nguoi ¢6 bang t6t
nghiép dai hoc trér 1én mdt trong cac chuyén nganh: Vin héa; Thong tin; Truyén théng,

- Vi tri Nghiép vu phong trio thé thao co s&, hudn luyén vién: 01 ngudi
c6 trinh d6 ctr nhan chuyén nganh Thé duc thé thao tr& 1én.

2. Ho so ding ky du tuyén:

- Ngudi ding ky du tuyén ndp hd so ding ky du tuyén gbm:

+ Phiéu ding ky du tuyén theo miu quy dinh ban hanh kém theo Nghi
dinh 115/2020/ND-CP.

+ Ban sao Glay chung nhéan thude dm tugng wu tién trong tuyén dung vién
chitc (néu cé) duge co quan c6 thim quyén chiing thue.

+ 02 anh mau c& 4x6 cm c6 ghi r6 ho tén, ngdy sinh phia sau (thoi gian
chup khéng qua 06 thang).

+02 phong bi ¢6 dén tem thu va ghi rd dia chi lién lac, s dién thoai lién hé.

- Ngudi déng ky du tuyén phai chiu hoan toan trach nhiém trudc phap luat
vé tinh hcrp phap cua nhlmg gidy t& trong ho so du tuyén. Sau khi c6 két qua
trung tuyén, ngudi tring tuyen phéi ndp ban chinh céc vin bing, chtng chi dé

chuyen o quan cong an tham dinh tinh hop phap. Céc trudng hop khai man, gia
mao ho so s& bi huy két qué tuyén dung va xur ly theo quy dinh ctia phép luit.

1. HINH THUC, NOI DUNG VA XAC PINH NGUOI TRUNG
TUYEN VIEN CHUC

1. Hinh thire tuyén dung: Xét tuyén
2. Noi dung xét tuyén :
Xét tuyén vién chirc duge thue hién theo 02 vong nhu sau:

a) Vong 1: Kiém tra du—:u kién, tiéu chudn cua nguoi du tuyén tai Phiéu
dang ky du tuyén theo yéu céu ciia vi tri du tuyén, néu phil hop thi ngudi du
tuyén duge tham du Vong 2.
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b) Vong 2:
- Phéng van dé kiém tra vé nang luc, trinh d6 chuyén moén, nghiép vu cua
nguoi dy tuyen.
- Piém phong vén dugc tinh theo thang diém 100.

- Thoi gian phéng van 30 phit (trude khi phong van thi sinh co thoi gian

chuan bi khéng qua 15 pht);

- Khéng thuc hién viée phic khao dbi véi két qua phéng van.

3. Xdc dinh ngudi tring tuyén trong ky xét tuyén vién chirc:

Thuc hién theo quy dinh tai Diéu 12 Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP.

IV. THONG BAO TUYEN DUNG VA TIEP NHAN PHIEU PANG
KY DU TUYEN

1. Ban hanh Théng bao tuyén dung (dv kién trudc ngay 21/11/2023) \:é
niém yét tai tru so UBND huyén, Phong N6i vu huyén, don vi c6 nguoi du tuyéx}
va dugc dang tai trén Cong thong tin dién tir cia huyén, Bao Hai Phong (03 s6
lién tiep) 'vé sO lugng can ‘u}yén, tiéu chuan, diéu kién, tl}f’ﬂ han va dia diém tiep
nhén Phi€u dang ky du tuyén ctia nguoi dang ky du tuyén, so dién thoai lién hé,
hinh thirc, ndi dung, thoi gian, dia diém tuyén...

2. Ngudi ding ky dy tuyén vién chic ndp truc tiép Phiéu dang ky du
tuyén (theo mau tai Nghi dinh so6 115/2020/ND-CP) tai Phong Noi vu huyén An
Duong hqé_’lc g thv?o duc‘mg buu chjnl} tai dia chi: Phong Noi vu huyén An
Du::mg, sO 15-17 To déan pho 04, thi tran An Duong, huyén An Duong, thanh
pho Hai Phong.

3. Thoi han nhén Phiéu dang ky du tuyén cia ngudi ding ky du tuyén la
30 ngay ke tir ngay thong bao tuyén dung cong khai trén phuong tién thong tin
dai 'chfmg, trén Cong thong tin dién tir cia huyén (du kién bat dau tiép nhan
Phiéu ding ky du tuyén tir ngay 21/11/2023 dén hét ngay 20/12/2023).

V.HOI D(‘)Np TUYEN DUNG (XET TUYEN), BAN GIAM SAT KY
TUYEN DUNG VIEN CHUC

- Co quan thanh lap: Chu tich UBND huyén;

- Co quan tham muu: Phong Noi vu huyén;

- Théi gian: Du kién hoan thanh trude ngay 02/12/2023.

1. Thﬁmh lap Hoi dong tuyén dung (xét tuyén): Cén ctr quy dinh tai
Nghi d:m}} s0 115/2020/ND-CP, Chu tich UBND huyén quyét dinh thanh lap Hoi
dong tuyén dung vién chire.

- S6 lugng: tir 05 - 07 thanh vién:

- Thanh phén gom cé:

+ Chu tich Hoi df‘mg la 1dnh dao UBND huyén;

+ Phé Chii tich Héi déng 1a Trudng phong N6i vy huyén;
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+ Uy vién Hoi dong 1a 1anh dao cac phong Ndi vy, Giao dyc va Dao tao,
Tai chinh - Ké hoach huyén va don vi ¢6 lién quan dén vi tri tuyén dung,.
- Hoi dong tuyén dung thuc hién nhiém vu, quyén han quy dinh tai khoan
3 Diéu 8 Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP.

- Hoi dong tuyén dung vién chirc thanh lap cac Ban: Ban Kiém tra Phiéu
dang ky du tuyen Ban dé thi (néu co); Ban kiém tra, sat hach khi td chire thuc
hién phéng vén tai vong 2. Trudng hop can thiét, Chu tich Hoi dong tuyén dung
thanh 1ap To Thu ky gitp viéc.

2. Thanh Iap Ban Giam sat ky tuyén dung vién chire: Can cr quy dinh
tai Didu 36 Quy ché t6 chirc thi tuyén, xét tuyén cong chirc, vién chirc, thi nang
ngach cdng chic, thi hodc xét thang hang chirc danh nghé nghiép vién chtic; noi
quy thi tuyén, xét tuyén cong chirc, vién chire, thi nang ngach céng chire, thi
hodc xét thang hang chirc danh nghé nghiép vién chirc ban hanh kém theo
Théng tu s6 06/2020/TT-BNV ngay 02/12/2020 cia Bo truéng B Noi vu, Chi
tich UBND huyén quyét dinh thanh ldp Ban Giam sat ky tuyén dung vién chirc:

- S6 lwong: 03 thanh vién.

- Thanh phan gém c6:

+ Trudng ban: Lanh dao Thanh tra huyén.

+ Céac thanh vién:

(1) Ban phap ché HDND huyén;

(2) Lanh dao Phong Tu phap huyén;

VI. TO CHUC XET TUYEN VA THONG BAO KET QUA

- Du kién tir ngay 05/01/2024 dén ngay 07/01/2024 t5 chirc xét tuyén.

- Du kién ngay 10/01/2024 Hbi ddng tuyén dung tong hop két qua xét
tuyén dung, bao cao Chu tich UBND huyén.

- Du kién truée ngay 15/01/2024 niém yét cong khai két qua xét tuyén,
danh sach nguoi dy kién tring tuyén tai tru s& lam viéc UBND huyén, dang tai

trén Ceng thong tin dién tir cia huyén va gui thong béo két qua xét tuyén bang
vin ban dén ngudi du tuyén theo dja chi ngudi du tuyén dang ky.

VIL. HO SO CUA NGUOI TRUNG TUYEN

- Trong thoi han 30 ngay, ké tir ngay nhan duogc thong bao ket qua trung
tuyén, ngum tring Luyen phai dén co quan, don vi co tham quyén tuyén dung dé
hodn thién hd so tuyén dung. Ho so tuyén dung bao gdm:

+ Ban sao van bing, hung chi theo yéu ciu cia vi tri viéc lam du tuyén,
chiing nhan ddi tuong wu tién (néu cé);

+ Phiéu ly lich tu phép do co quan cé thim quyén cap.
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- Truong hop nguoi trung tuyén khong hoan thién di hd S0 tuyen dung

theo quy dinh thi ngudoi du*ng dau co quan, don vi c6 thim quyén tuyén dung
vién chirc ra quyét dinh huy két qua tring tuyén.

- Truong hop nguoi dang ky du tuyén c6 hanh vi gian lan trong viéc ké
khai Phiéu ding ky du tuyen hodc su dung van bang, chimg chi, chimg nhan
khong ding quy dinh dé tham gia du tuyén thi co quan, don vi ¢6 thdm quyen
tuyén dung thong bao cong khai va khéng tiép nhan Phiéu ding ky du tuyén
trong mot ky tuyén dung tiép theo.

VIII. THAM PINH KET QUA TUYEN DUNG, KY HQP PONG
LAM VIEC VA NHAN VIEC POI VOI VIEN CHUC TRUNG TUYEN

- Sau khi hoan thanh viéc xét tuyen va du kién danh sach ngum tring
tuyén, UBND huyen bdo cao ket qua tuyen dung gtri S& N¢i vy tham dinh phé
duyét két qua tuyen dung va xep lwong dbi véi nhitng ngudi tring tuyén.

- Sau khi ¢6 van ban cua Sor N6i vu thim dinh két qua tuyén dung va xép
luong dbi voi ngudi tring tuyén, UBND huyen ra Quyét dinh tuyen dung va
thong bdo cho don vi c6 nglrm tring tuyén biét, thuc hién ky hop dong lam viéc
d6i véi vién chire tring tuyén theo quy dinh.

IX. LE PHi TUYEN DUNG

Thuc hién theo quy dinh tai Théng tu s 92/2021/TT-BTC ngay
28/10/2021 ctia B$ Tai chinh Quy dinh mirc thu, ché dd thu, ndp, quan 1y va sir
dung phi tuyén dung, du thi ning ngach, thang hang céng chirc, vién chirc.

X. TO CHU'C THU'C HIEN
1. Phong Noi vu

- Tham muu UBND huyén thim dinh Ké hoach tuyén dung cua cic don
vi; xdy dung Ké hoach va Thong bao tuyén dung ctia UBND huyén;

- Ctr cdng chure tiép nhan Phiéu ding ky du tuyén tai dia diém quy dinh;

- Tham muu UBND huyén thanh 14p Héi dong tuyén dung; Ban Giédm sat
ky tuyén dung vién chiic;

- Pang Théng bao ndi dung tuyén dung trén Béo Hai Phong; phdi hop véi
Vin phong HDND&UBND huyén niém yét Thong béo tuyén dung tai tru s&
UBND huyén va Céng théng tin dién tir huyén;

- Guii théng bdo triéu tép va thong bao két qua tring tuyén dén thi sinh;

- Tham muu cho UBND huyen xem Xét, quyet dinh viéc hop déng véi co

quan, t6 chirc, don vi dép tmg du diéu kién dé xdy dung dé, huéng din chim,
d4p 4n chédm kiém tra sét hach theo quy dinh.

- Thuc hién cac nhiém vu khac do Héi dong tuyén dung vién chirc phén céng.



7

2. Phong Gido duc va Pio tao:

- Phéi hop véi phong Noi vu huyén trién khai, thuc hién Ké hoach tuyén
dung ctia UBND huyén.

- Thye hién céc nhiém vu khéc do Hoi dong tuyén dung vién chirc phén cong.

3. Vian phong HDND&UBND huyén: Phdi hop véi Phong No6i vy niém
yét cong khai Théng béo tuyén dung tai tru s6 UBND huyén, Cong thong tin
dién tr huyén va thyuc hién céc nhiém vu khéc do Hoi dong tuyén dung vién
chirc phan cong.

4. Tai chinh - Ké hoach: Tham muu UBND huyén bb tri kinh phi thue
hién viéc tuyén dung theo quy dinh.

S. Thi truwéng cac don vi sw nghiép Giao duc va Pao tao, Giam dbe
Trung tam Van héa - Théng tin va Thé thao huyén: Niém yét cong khai
Théng bao tuyen dung tai don vi theo quy dinh va thuc hién cdc nhiém vu khac
do Hoi dong tuyén dung vién chitc phan cong.

Trén day la Ké hoac yén dung vién chic cac don vi su nghiép huyén
. An Duong nam 2023./.

Noi nhin: l M, UY BAN NHAN DAN
- S& Noi vu; N U TICH

- TT Huyén iy, TT HDND huyén; } '_'- S

- CT, cac PCT UBND huyén; I 5/ 6%

- C4c phong: Néi vy, GDeDT, TC-KH; i ol
- Vin phong HDND&UBND huyén; %2\ N
- Trung tdam VHTT&TT huyén; \

- Céc Trudong MN, TH, THCS; {

-Céng TTDT huyt;:n, - o 'a \

- Luu: VT, NV, ham Viét Hing






