UY BAN NHAN DAN HUYEN AN LAO  CQNG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG THCS CHIEN THANG Péc 1ap — Tu do — Hanh phiic

So:  /QC-THCSCT Chién Thing, ngay  thang 9 ndm 2021

QUY CHE TRUONG THCS CHIEN THANG
NAM HOQC 2021 - 2022

Can cir ngi dung cac diéu khoan cia Ludt Lao dong, Ludt Giao duc, Ludt
Cong chirc, Ludt Vién churc;

Can cu Piéu 1¢ T ruong trung hoc co so, truong trung hoc phé thong va
truong pho thong coé nhiéu cap hoc ban hanh kém theo Thong tw so 32/
2020/TT- BGD DT ngay 15/9/2020 cua B¢ truong Bo Gido duc va Pao tao;

Can cit quy ché phoi hop gita Cong dodn va nha truong trong viéc thuc
hién nhiém vu chinh tri cua co quan,

Can cur tinh hinh thuc 1é ciia nha truong,

Truong THCS Chién Thang x4y dung quy ché nha trudng nim hoc 2021-
2022 nhu sau:

I. PHAM VI DPIEU CHINH VA POI TUQNG AP DUNG

- Quy ché ap dung tir ndm hoc 2021- 2022.

- Bbi tuong: Toan thé can bo, gido vién, nhan vién va nguoi lao dong
truong THCS Chién Thang.

II. MUC PiCH XAY DUNG QUY CHE

1. Cu thé héa mdt s6 quy dinh vé trach nhiém cta can bo, g140 vién, nhan
vién trong nha truong.

2. Xay dung van hoa nha truong; dam bao moi truong gido duc an toan,
lanh manh, than thién, xay dung truong hoc an toan tién téi truong hoc hanh
phuc.

I1. NOI DUNG QUY CHE

1. Can b@ cong chirc, vién chirc va nguoi lao dong thye hién nghiém
tac Quy tac wng x& ciia nha troeong ban hanh theo Quyét dinh so 180/QD-
THCSCT ngay 11/08/2021 cua Hi¢u truéng truong THCS Chién Thang.

2. Vé tu twéng chinh tri, tw cich tic phong:

- Thyc hién nghiém dudng 16i chinh sach cua Pang, phap luat ctia Nha
nudce, coc quy dinh ctia nganh, cua truong, t0 chuyén mon, cua cac doan thé
trong nha truong.

- Thyc hién tét 6 diém tu cach cua ngudi can bo gido vién Hai Phong.

- Tich cuc tham gia cac cudc van dong, cac phong trao thi dua
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- Ludn giir gin tu cach tac phong su pham chuan muc.

- Giir gin doan két ndi bo, tén trong va giup d& dong nghiép, ddi xir cong
bang véi hoc sinh, tuyét do1 khong xtic pham hoc sinh dudi moi hinh. Cé y thuce
trach nhi€m, tinh than khac phuc kho khan, tan tuy, sdng tao trong cong viéc.

- C6 nép song lanh manh, trung thuc, can kiém, liém chinh, chi cong v6
tu. Khong hat thude, st dung dd udng cd cdn, chit cdm trong co sd gido duc
theo quy dinh cua phap lut; khong tham gia t& nan xa hoi. Tuyét d6i khong
ubng ruou trong gid hanh chinh, truéc khi dén truong 1am viéc.

- Khong str dung mang xa hoi dé phat tan, tuyén truyen binh luan nhiing
thong tin hodc hinh anh trai thuan phong my tuc, trai duong 16i cua Pang, chinh
sach, phap ludt cia Nha nudc hodc lam anh hudng xau dén moéi trudng gido duc.

- Den~ co quan trang phuc gon gang, lich sy, phu hop VO’l hoat dong su
pham. Dy 1€, hoi trang phyc riéng phu hop voi hoat dong cua 1€, hoi. Peo the
cOng churc, vién chire khi dén truong.

- St dung dién thoai:

+ Khi dang giang day hoac dang thuc hién cac nhiém vu gido duc: Khong
sir dung dién thoai vao muc dich ca nhan, khong nghe - khong tra 161 dién thoai
(trir cude goi cua Ban Giam hiéu);

+ Khi hoi hop tat chuéng dién thoai, han ché nghe dién thoai, khdng ding
dién thoai lam viéc riéng (luot facebook, zalo, doc bao, ...).

3. Ché dd 1am viéc va hoi hop
3.1. Ché dd 1am viéc
* Gido vién truc ban:

- Bén trude gio hoc 15° ki€ém tra nén nép hoc sinh: vé€ sinh truc nhat, si so,
dong phuc,...

- T6 chire cho hoc sinh tap thé duc giita gio.
- Theo d&i toan bd hoat dong day ctia thay — hoc ciia trd trong budi truc.

v - Ghi s6 tryc ban: Nhan xét, danh gia chinh xac, cong bang, cong khai. Dé
sO truc ban dung noi quy dinh. Lap bién ban cac truong hop CB — GV — Hoc
sinh vi pham ndi qui, qui dinh.

- Xtr Iy cac cong viée trong budi tryc. Nhimng cong viéc khong tu xur 1y
dugc phai bao cdo lanh dao kip thoi.

- GV truc ban chi duoc vé khi tit ca hoc sinh da ra khoi céng truong.
- G1do vién bo truc ban coi nhu bé gio.

* Pdi vdi nhdn vién hanh chinh truc:

- Bén dung gio: Sang 7h00’- 11h00', chiéu 13h40°- 17h00".



- Tryc hanh chinh va bao cao kip thoi voi BGH nhiing cong viéc co lién
quan dé diéu hanh cong viéc dam bao moi ky cwong né nép.

* Péi véi BGH, TPT:

- Budi truc dén trude 15 phat (budi truc sang tir 6h45’- 11h15°, chiéu tur
13h35°- 17h00%). Néu bubi nao khong tryc ban, khong giai quyét cong viéc thi
sang lam viéc tir 7h30°-10h30°, chiéu tu 14h — 16h30°(trr GV TPT).

- Quan li, chi dao chung moi1 hoat dong trong budi trye.

- Giai quyét cac vige lién quan dén CB — GV — HS — Phy huynh (néu cap
dudi khong giai quyét duoc).

- Tiép khach dén truong lién hé cong viéc.

- Ngoai ra, Tong phu trach phu trach theo doi ne nep hoc sinh, danh gia

thi dua cac 16p; chu dong vé thoi gian truc theo ddi né nép; phan cong va quan
1y do1 truc co do.

* Péi véi Té trwong, té phé trwee linh dao thay BGH khi cdn thiét:
- Bén trude 15°.

- Thay mat BGH giai quyét cac cong viée clia budi truc.

- Theo ddi nhic nhé, don doc gido vién thuc hién dung gio.

- Ghi s6 tryc BGH, kiém tra GV — HS.

- B4o cao kip thoi nhimg van dé c6 lién quan dén cong tac quan 1.
* Péi véi gido vién chii nhiém I6p

- Thang 9 hang nam dén tir 6h45° dé rén né nép cho hoc sinh

oo Thot gian con lai trong ndm hoc chu dong (tu) bd tri dén tir 6h45° dé
kiém tra né nép hoc sinh 16p chu nhiém.

- Chiu trach nhiém vé né nép cta 16p minh.

* Péi véi gido vién gidng day

- Bén trude gio hoc 5°.

- Ra vao 10p theo dting hiéu 1énh tréng ctia bao vé truc ban.

- Gido vién day tiét 2 sang cung véi gido vién truc ban chi dao, quan 1y tot
gi0 tap thé duc gitra budi.

- Trong gid hoc khong cho hoc sinh ra ngoai tuy tién. Néu cé 1y do dic
biét GV cho 1 em ra r61 vao moi cho em khac ra

- C6 trach nhiém lam céng tac chu nhiém 16p hoc, quan ly giao duc toan
dién hoc sinh, xir 1y cac tinh huéng su pham c6 hiéu qua tot.

- Gido vién day tiét 1 o trach nhiém diém danh hoc sinh trén eNetViet.

- Thyc hién nghiém tac quy ché chuyén mén.



* Poi véi nhdn vién bdo vé : triee theo ca dim bdo 24/24 ¢6 bdo vé tai
truong

- C6 mat 6 nha bao vé céng trudong, ¢ san truong khi hoc sinh ra choi.
- M§ cbng trudng, mo ctra cac phong hoc, phong lam viée theo quy dinh.

- Huong da:m,HS - CBGV, khach ra vao truong dé xe dung qui dinh,
huong dan khach dén truong lién hé cong viéc; khai bao y té. Khong cho phu
huynh hoc sinh, khach di xe trong khu vuc san truong.

- Phat hién kip thoi, ngan chan nhiing hoc sinh, phu huynh hoc sinh, d6i
tuong xau c6 hanh vi thiéu ding dan, gay nhiing nhiéu co quan ngay tir ngoai
cong.

- Tich cyc tham gia quan ly gido duc toan dién hoc sinh, xur ly cac tinh
huéng su pham c¢6 hiéu qua tét.

- Nghiém cam HS ra ngoai cong trudng trong budi hoc.

- HS dem xe vao truong tuyét dbi khong duoc cho dem xe ra ngoai vi bat
ct li do gi néu khong duoc phép cia BGH, GVCN, GV truc ban.

- Tra xe cho HS, hudng dan hoc sinh ra vé, khoa cira, cong dung quy dinh.

- B4o dam an ninh, an toan trudng hoc, chiu trach nhiém tréng coi phuong
tién cuia CBGVNYV, cua hoc sinh, ctia khach dén truong.

- Cudi mdi budi hoc: kiém tra viéc ngat cau dao dién, hé thong cira trong
phong; khong c6 hoc sinh trong phong hoc, trong truong madi duge khoa clra
phong va khoa cong truong.

* Doi voi nhdn vién hanh chinh (triv cac budi truc dén som) con lai thoi
gian lam vié¢c nhw sau:

- Sang lam viéc tu: 7h30° — 10h30’
- Chiéu: 14h00° - 16h30".
- Giai quyét cong viéc chuyén mén.
- Hoan thanh ho so, so séach.

* Ngoai nhiém vu chuyén mon, nghiép vu cac d/c CB, GV, NV con thuc
hién cac nhiém vu khac do Ban gidm hi¢u phan cong va dugc danh gia nhu cong
viéc chuyén mon.

3.2. Ché a6 hdi hop
- Hop cép uy Chi bo 01 lﬁn/théng, hop Chi bd tuan 1 cua thang.
- Hop hi dong su pham (it nhat) mdi thang 1 1an vao tuan 1 cta thang.

- T chuyén mon, t6 van phong hop t6 2 lan / thang. Nhém chuyén mén
sinh hoat 02 1an /thang.

- Hop GVCN: 2 thang /1 1an (Hop dot xut sé& c6 thong bao riéng).



- Hop giao ban Giam hi¢u: Vao tiét 2 sang thir 2 hang tuan (tly theo ting
cong viéc co thé moi thém 3 d/c T6 trudng, TPT, ...)

- Chao c& trudng 01 1an / thang vao tun 1 cua thang. Thanh phan du:
100% CBGVNYV va HS.

4. Ngay gio cong lao dong

* Thyc hién nghiém tic ngay gio cong. Di lam ding gio. CBGVNV
khong di mudn vé sém (thuc hién ddi véi tit ca cac hoat dong trong nha trudng),
khong tu ¥ bé gio, doi gio.

* Thye hién nghiém tac quy dinh nghi 6m, nghi viéc riéng, nghi phép.
Ngay nghi theo quy dinh ngay lé (co van ban), nghi ché do (theo Ludt Lao dong,
Ludt BHXH, quy dinh cua nganh GD&DPT).

* Ngay duoc nghi cua cdan bo quan ly, nhdn vién.

- CB t6 hanh chinh dugc nghi 1 ngay/ tudn. BGH bd tri déu trong tuan
khong duoc tap trung vao thir 7 (trir bao vé).

- BGH dugc nghi 1 ngay/tuan; néu nghi, hai dong chi bao truc tiép cho
nhau.

* Nghi 0m phai c6 gidy ctia bénh vién, huong ché do theo qui dinh.
* Nghi ché d6 phai dang Luat lao dong quy dinh.

~ * Nghi khong trong ché do quy dinh néu dugc Hiéu truong cho phép thi
tu bo tri cong viéc hop 1y va bao cdo Hicu truong, Pho hiéu trudng.

* Quy dinh vé phén cong day thay:
- Nghi theo quy dinh tir 3 ngay tr¢ 1én: PHT phan cong

- Nghi theo quy dinh tor 1 — 2 ngay: T6 truong phan cong day thay.
Truong hop khong thé bd tri day thay do khong c6 GV thi To trudng béo cdo
PHT; PHT phéan cong.

- Nguoi day thay phai nghiém tac thyuc hién quy ché chuyén mén va dam
bao bao chat luong day hoc.

*Luuy:

- Tét ca cac truong hop nghi déu phai bao céo, xin phép Hiéu trudng.

- Truong hop nghi theo quy dinh bao cao theo trinh tu: Hiu truong, Pho
Hi¢u truong, To truong dé€ phan cong day thay hoac truc thay.

5. Quy dinh bo sung vé tiép nhan thong tin, chi dao ciia Lanh dao
truong

- Ngoai viée tiép nhan chi dao cua Lanh dao truong bang hinh thirc truyén

thong (truc ti€p cudc hop, van ban, thong bao bang tin, dién thoaj, ...)’ thi
CBGVNV nhélp chi fiao qua qua célc, nh(')rr} Zalo (Chi bo THCS Chién Théng,
Cong vi¢c Chién Thang, GVCN Chién Thang, Cong doan truong THCS Chién



Thang), qua eNetViet. Viéc chi dao qua cac nhom Zalo nay va eNetViet coi nhu
1a chi dao truc tiép.

- Yéu cau CBGVNV nha trudng thuong xuyén truy cdp cac nhom Zalo
trén d€ nhan cong viéc kip thoi.

I1I. TO CHUC THUC HIEN:

1. Hoi dong thi dua dua cac ndi dung trén vao bicu diém thi dua dé danh
gia thi dua cuo6i ki, cudi nam.

2. Trong qua trinh thyc hién, ¢ nhimg van dé phat sinh Hiéu trudng co
quyén di€u chinh va thong bao cong khai cho toan thé CB, GV, NV trong nha
truong bang cac hinh thirc cong khai theo quy ché dan chu.

3. Ngoai cac nodi dung khong dé cap trong quy ché nha truong thi
CBGVNYV thuyc hién theo cac quy dinh hién hanh ctia Nha nudc, cua nganh.

4. Quy ché nay co hiéu luc ké tir ngay 30/9/2021.

CHU TICH CONG POAN HIEU TRUONG

Pham Van Toan Nguyén Xuin Thach



