UBND HUYEN TIEN LANG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG THCS PAI THANG Doc lap - Tu do — Hanh phic
Sb: 22 /QD-THCS Pai Thing, ngay 10 thang 10 nam 2023.
QUYET PINH

Vé viéc ban hanh quy ché 1am viéc clia trwong trwong THCS Pai Thing
Nam hgc 2023-2024

HIEU TRUONG TRUONG THCS PAI THANG

- Can cu dié‘q l¢ truong Trung hoc co so, truong trung hoc phé théng va trieong
pho thong co nhiéu cap hoc ban hanh theo Thong tw so 32/2011/TT-BGD&DPT ngay
15/09/2020 cua B¢ truong By Gido duc & Pao tao;

Can cit Nghi dinh sé 04/2015/ND-CP ngay 09/01/2015 cuia Chinh Phi, quy
dinh vé thuc hién dan chu trong hoat dong ciia co quan hanh chinh nha nuéc va don
vi su nghiép cong lap;

Can cir Quyét dinh s6 04/2000/0P-BGDPT ngay 01/3/2000 ciia Bé trucng
B¢ Gido duc va Pao tao vé viéc ban hanh Quy ché thuce hién dan chi trong hoat

dong cua nha truong;

Can cir finh hinh thec té ciia truong THCS Dai Thing,

QUYET PINH:

pic¢u 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay quy ché lam viéc cia truong
THCS Pai Thing, nam hoc 2023-2024.

Picu 2. Cong chirc, vién chirc, hoc sinh cia nha trudng chiu trach nhiém thi

hanh quyét dinh nay.
Quyét dinh nay c6 hiéu lyc ké tir ngay ky./.
Noi nhén: HIEU TRUONG
- Phong GDDT; q P
- C4c td chirc doan thé; f2/ iGN

- Céic td CM; [ a;»,h
- Niém yét; llll{_-:’_‘wr-f.i_m {-};::_‘.
- Luu VT. i<

Lwu Van Nam
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UBND HUYEN TIEN LANG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG THCS PAI THANG Djc 1ap - Tu do - Hanh phic
S6 17/QC - THCS Pai Thing, ngay 10 thang 10 nam 2023
QUY CHE

Lam viéc cuia co' quan
(Ban hanh kem theo quyét dinh so: 22 /QP-THCS
ngay 10/ 10 /2023 cua Hiéu truong)

- Can cir Nghi dinh sé 04/2015/ND-CP ngay 09/01/2015 ciia Chinh Phu, quy
dinh vé thuc hién dan chii trong hoat dong cua co quan hanh chinh nha nudc va don
Vi su nghiép cong lap;

- Can cir Quyét dinh s6 04/2000/0D-BGDDT ngay 01/3/2000 ciia Bé trucng
B6 Gido duc va Pao tao vé viéc ban hanh Quy ché thuc hién ddn chii trong hoat
dong cua nha truong;
- Can cir vao Ké hoach nam hoc 2023 -2024 ciia truong THCS Pai T hcfng;
Truong THCS Pai Thang Ban hanh quy ché lam viée véi cdc ndi dung sau:
A. LANH PAO TRUONG:

|. Hiéu tru’(’)’ng P/c Luu Van Nam
- Xay dung, t6 chirc by may nha truong theo quy dinh tai Piéu 9 Diéu 1¢ nay;
bd nhiém to trudng, to pho; t chirc thanh 1ap hoi dong trudong theo quy dinh tai diém
d, diém e khoan 1 Piéu 10 Piéu 1¢ nay;

- T6 chitc xay dyng chién lugc, tim nhin, myc tiéu, quy hoach phét trién nha
trudong; quy ché td6 chirc va hoat dong cua nha truong; ké hoach gido duc hang nam
cua nha trudong dé trinh héi dong truong phé duyét va té chirc thuc hién;

- Thyc hién cac quyét dinh hodc két luan cta hoi dong trudng vé nhitng noi
dung dugc quy dinh tai dlem ¢ khoan 1 Diéu 10 Piéu 1¢ nay Truong hop hiéu truong
khong nhat tri voi quyet dinh ciia hoi dong trudng can xin ¥ kién co quan quan ly
gido duc cp trén tryc tiép cua nha truong. Trong thoi gian cho' y kién cta co quan
quan ly giao duc cap trén truc tlep, hiéu trudng van phai thyc hién theo quyét dinh
cua hoi dong truong ddi v6i cac van dé khong trai v6i quy dinh ctia phap luat hién
hanh va Diéu 1é nay;

- B4o cdo, danh gia két qua thuc hién ké hoach gido duc cua nha truong va cac
quyét dinh cia hoi dong truong trude hoi dong truong va cac cap cd tham quyén;

- Thuc hién tuyén dung, quan 1y gido vién, nhan vién; ky hop dong lao dong,
tiép nhan, diéu dong gido vién, nhan vién; quan Iy chuyén mén; phan céng cong tac,
kiém tra, danh gia xép loai gido Vién, nhan vién; thuc hién cong tac khen thudng, ky
luat dbi voi gido vién, nhan vién theo quy dinh ctia phap luat;
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- Quan 1y hoc sinh va cac hoat dong cua hoc sinh do nha truong t6 churc; xét
duyét két qua danh gia, xép loai hoc sinh, ky xac nhan hoc ba, ky xac nhan hoan
thanh chuong trinh tiéu hoc cho hoc sinh tiéu hoc (néu c6) cua truong phd thong co
nhiéu cap hoc, cap gidy chung nhan hoan thanh chuong trinh gido duc pho thong cho
hoc sinh trung hoc pho thong (néu ¢6) va quyét dinh khen thudng, ky luat hoc sinh;

- Quan ly tai chinh va tai san ctia nha truong;

- Thye hién céac ché do chinh sach ctia Nha nuée ddi voi giao vién, nhan vién,
hoc sinh; thuc hi¢én quy ché dan chu, trach nhiém giai trinh cua ngudi ding dau co sé
gido duc trong td6 chirc hoat dong ctia nha truong; thuc hién cong tac xa hoi hoa gido
duc cua nha truong;

- Chi dao thuc hién cac phong trao thi dua, cac cudc van dong; thuc hi¢n cong
khai d61 v61 nha truong va xa hoi theo quy dinh cia phép luat;

- Tham gia sinh hoat cing t6 chuyén mén; ty hoc, tu bdi dudng dé nang cao
nang luc chuyén mon nghi¢p vy, nang luc quan ly; dugc hudéng ché do phu cap uu
dai do1 voi nha gido va cac chinh sach wu dai theo quy dinh; tham gia day hoc theo
quy dinh vé dinh murc gi6 day doi voi hi€u trudng;

- Thyc hién giang day 2 tiét theo quy dinh

I1. Pho Hiéu trwéng: P/c Tran Vin Thinh

- Thay mit hiéu trudong giai quyét cic cong viéc quan 1y khi hiéu truong di
vang hay khi duoc uy quyén.

- Can ctr ké hoach ndm hoc, 1ap ké hoach hoat dong chuyén mon hang thang,
trién khai thue hién khi c6 phé duyét cua hiéu trudng, chi dao, theo ddi, kiém tra viéc
thuc hién ké hoach chuyén mon; chuén bi noi dung sinh hoat chuyén mon.

- Duya theo phan cong chuyén mén lap thoi khoa biéu, ké hoach tham 16p dy
gi0d, day thay, tap sy, thao giang. Kiém tra hoat dong cta cac 16p, ciia gido vién chil
nhiém.

- Kiém tra don ddc, phé duyét viéc thuc hién cip nhat cac loai hod so chuyén
mon 1én hé théng Quan 1y chuyén mon: Ké hoach giéo duc; ké hoach mén hoc, ké
hoach bai day, ké hoach cua t6, nhdm GVCN, bo phan thu vién, thiét bi, s6 theo ddi
déanh gia hoc sinh, cac loai hd so gi&o vién, hoc sinh....

- Thudng xuyén kiém tra tinh hinh truong 16p, CAC yéu cau can thiét dé dé ra
ké hoach lao dong, tu bo khuon vién, vé sinh méi truong. Chi dao va kiém tra cong
tac lao dong.

- Kiém tra thuong xuyén cac diéu kién dam bao cho day va hoc nhu : Vé sinh
16p hoc, anh sang, ban ghé, nudc uéng, an toan, trat tu...

- Lam cong tac danh gia chat lugng, kiém tra chat luong cac ki, chon hoc sinh
gi61, theo doi va dé ra bién phéap dé thuc day su tién trién chat lugng day va hoc.



- Phéi hop va chi dao cac bd phan trong hoat dong thé duc thé thao, van hoa
van ngh¢, cac phong trao thi dua.

- Phu trach cong tac ngoai khoa — chuyén dé, gido duc ngoai gio 1én 16p, kiém
tra ndi bo, ca nhan.

- Truec tiép chi dao hoat dong thu vién - thiét bi.

- Nghién ctru, phd bién cac chi thi, quy dinh, huéng dan vé chuyén mén va
trién khai thuc hién.

- Ghi chép, luu giit cac hd so vé ké hoach chuyén mon, sé liéu kiém tra danh
gi4. Kiém tra va xac nhan cac loai ho so chuyén mon dang ki han va chiu trach nhiém
vé phan viéc duoc phan cong. Quan 1y luu trix in 4n cac hd so hoc sinh ( S6 diém, hoc
ba, bang...); HO so hoc sinh chuyén di, chuyén dén cua hoc sinh; c4c vin bang ho so
cua hoc sinh...

- Thyc hién béo cdo trudc hiéu trudong hang thang va hang nam theo ké hoach;
chuan bi béo cdo cap trén vé linh vuc duoc hiéu trudng phan cong.

- Kiém tra hoc ba cudi ndm va tham muu v6i hiéu truéng ki duyét.

- Chi dao cap nhat sd pho cép, bao cdo két qua cong tac phd cap giéo duc.

- Chiu trach nhiém trudc hiéu truong vé chit lwong chuyén mon nha truong;
Cung v61 hi¢u truéng chiu trach nhi€m trude cép trén vé nhiém vu nam hoc.

- Phu trach chi dao cdng tac cac té chuyén mon.

- Thuc hién day 4 tiét/ tuan theo qui dinh.

B. NHIEM VU CUA TO TRUONG CHUYEN MON:

- Chu dong xay dung ké hoach day hoc va giao duc theo chuong trinh mén
hoc, hoat dong gido duc thudéc chuyén mon phu trach theo tuan, thang, hoc ky, nam
hoc; phoi hop véi céc t6 chuyén mon khac xay dung ké hoach giao duc ctuia nha
truong.

- P& xuit lya chon sach gido khoa, xuét ban phém tham khéao dé sir dung trong
nha truong theo quy dinh cua B truédng B Giao duc va bao tao.

- Thuc hién ké hoach gido duc cua tb chuyén mon theo ké hoach gido duc cua
nha truong da dugc hdi dong truong phé duyét.

- Tham gia dénh gia, xép loai gido vién theo chuan nghé nghiép gido vién co
so gido duc pho thong theo quy dinh cua B truong Bo Gido duc va Pao tao.

- Tham gia bdi dudng chuyén mén, nghiép vu theo ké hoach cta to chuyén
mon va cda nha truong.

- Thuc hién c&c nhiém vu khac do hiéu trudng phan cong.

C. NHIEM VU CUA GIAO VIEN:
- Thyc hién nhiém vu td chic cac hoat dong day hoc, gido duc theo ké hoach



gido duc cua nha trudng va ké hoach gido duc cua t6 chuyén mén; quan 1y hoc sinh
trong cac hoat dong giao duc do nha truong t6 chure; tham gia cac hoat dong chuyén
mon; chiu trach nhi¢m vé chat lugng, hiéu qua gido duc.

- Trau d6i dao duc, néu cao tinh than trach nhiém, giit gin pham chét, danh du,
uy tin ctia nha gido; guong mau trudc hoc sinh; thuong yéu, d6i xtr cong bang va tén
trong nhén cach cua hoc sinh; bao vé cac quyén va loi ich chinh dang cua hoc sinh;
doan két, gitip do dong nghiép.

- Hoc 7té,p, rén luyén dé nang cao suc khode, trinh d§ chinh tri, chuyén mon,
nghiép vu, d61 mo1 phuong phap day hoc, gido duc.

- Tham gia tap huan, bdi dudng chuyén mon, nghiép vu.

- Tham gia cong tac phd cap gido duc trung hoc co s¢ & dija phuong.

- Thuc hién nghia vu cong dan, cac quy dinh cua phap luat va cua nganh Giao
duc, cac qpyét dinh cua hi¢u truéng; thuc hién nhi’ém vu do hiéu truéng phan cong,
chiu su kiém tra, danh gia cua hi¢u truéng va cac cap quan ly gido duc.

- Phdi hop véi Doi Thiéu nién Tién phong Ho Chi Minh, Poan Thanh nién
Cong san HO6 Chi Minh, Ho1 Li@n hi¢p Thanh nién Viét Nam, gia dinh hoc sinh va
cac to chirc xa hoi lién quan dé t6 chirc hoat dong gido duc.

- Thuc hién cac nhiém vu khac theo quy dinh cua phép luat.

D. POAN THANH NIEN CS HCM:

1. Chuén bi day dt ho so cua td chirc minh phu trach.

2. Lén ké hoach hoat dong tuan, thang, ky va cd nam. Ké hoach tung dot thi
dua; so, tong két timg dot thi dua; ndp bao cdo va hop giao ban hang thang.

3. Chju trach nhiém trude Chi b vé cong tac thanh nién trudong hoc ; né nép
nha trudng. Co ké hoach két nap doan vién moi, gidi thiéu nhimg doan vién uu ta cho
Pang, phéi hop v6i nha trudng dam bao an ninh truong hoc: PCCC, PCLB, PCMT,
ATGT,...

4. Phéi hop v6i BGH, hoi phu huynh va cac t6 chirc trong truong 1am tot cong
tac gido duc dao duc cho HS.

5. Chuan bi cac vin ban bao cao thudc nganh doc ( x&, huyén doan) va bao
c4o cap uy hang thang.

7. Xay dung t6 chirc Poan vitng manh hang nam.

E. POI TNTP HCM: P/c Khic Huong Giang.

1. Chuén bi day du ho so cta td chirc minh phu trach.

2. Lén ké hoach hoat dong tuan, thang va nam, ting dot thi dua; so két timg
dot thi dua; ndop bao cao va hop hang thang, chuin bj cac van ban bao cdo thudc
nganh doc (HP D6i huyén, xa).

3. Chiu trach nhiém trudc Lanh dao vé cong tac thiéu nhi trong trudng hoc.



4. Duy tri moi hoat dong né nép, thé duc ( thé duc giita gid, sinh hoat dudi cd
1 1an/tudn va déng phuc hoc sinh, kiém tra né nép hoc sinh, cac hoat dong tap the ...);
tham muu véi 1anh dao trong viée giao duc dao dirc — nhan cach HS.

5. CUng véi lanh dao lam tt cong tac nhan dao trong trudng hoc, khuyén hoc,
khuyén tai, ké hoach nho, ...

6. Cung vo1 nha truong thuc hién phong trao “Xay dung truong hoc than
thién, hoc sinh tich cuc”

, ,7. Xay dung td chitc Poi dat danh hiéu “ Lién Doi viing manh”, “Lién D01

xuat sac”...

G. CONG POAN: P/c Vuong Thi Phuong Lan.

1. Phu trach cong tac thi dua trong nha truong

2. Chuan bi day du ho so ctia to chire minh phy trach.

3. Lén ké hoach hoat dong tuan, thang va nim hoc. Nop bao cdo va hop giao
ban hang thang.

4. Xay dung quy ché phdi hop véi cac t6 chiic trong trudng dé thuc hién tot
nhiém vu duogc giao.

’ 5. Tl}uc hién t’cﬁt chirc ning, nhiém vu cua to chirc Cong doan, chim lo doi
song tinh than, vat chat cho cong chirc — vién chic. Bong vién moi nguoi thi dua thuc
hién tot nhiém vu dugc giao.

6. Xay dung khoi doan két ndi bod trong truong hoc.

7. Chi dao ban thanh tra nhan dan th}rc hién t6t nhiém vu thanh tra truong hoc.
Thanh tra viéc thuc hién ndi quy, quy ché chuyén moén ciia moi cong chiic — Viér)
chtrc trong nha :[ru:c‘)’ng. Giam sat viéc thuc hién nhiém vu chinh tri va thuc hién ché
do6 chinh sach doi vdi cong chirc — vién chirc...

8. ,Chuén bi cac van ban ,béo cdo thudc nganh doc ( Cong doan nganh) va bao
cao cho cap uy viéc thuc hién ké hoach.

9. banh gia, phan loai cac cong doan vién hang ky va hang nam.

K. TO VAN PHONG:

I. B/c Ng0 Thi Thanh Mai:

+ Nhiém vu ké toan.

1. Thuc hién nghiémq tﬁf: cac qui dinh vé tai chinh. Thanh quyét toan theo ché
dod nha nudc kip thoi; vao so ké toan hang ngay.

2. Thuc hién cac ché do bao cdo tai chinh, bao hiém xa hoi dang quy dinh.

3.Thyc hién nghiém tic ché d6 quan ly tai chinh: mua sam tai san phai duoc
duyét ke hoach cua truong, lam thu tuc nhap kho, xuat kho theo quy dinh.

4. Chiu trach nhi€ém tham muu véi hi€u truéng vé moi mat hoat dong tai chinh.



5. Bao quan, theo doi co sé vat chét cho nha truong.

6. Soan thdo cac van ban tai chinh, hop déng, bao hiém hoc sinh, gido vién.

7. Cung thuc hién nhitng nhiém vu khac dugc giao.

+ Nhiém vu kiém nhiém vin thuw.

1. Nhan cong vin dén, danh, phat céng van di.

2. Chuyén tai cac thong tin kip thoi dén E:éc I?C) phan bang mc,)i, hinh thirc, dong
tl}(‘wi bao cao kip thoi voi hiéu truong nhitng van dé khong giai quyét dugc theo yéu
cau cua hiéu truong.

3. Luu cac cong van dén, di vao so theo ddi cong vin, s6 diang bo... cap nhat
cac thong tin 1én trang thong tin cua nha truong.

4. Luu giit ho so can bo, gido vién, nhan vién.

5. Bao quan hd so minh phu trach.

I11. d/c Vii Thi Phwong.

+ Nhiém vu Thuw vién.

1. Xay dung ké hf)ach thu’qvién, quan 1y sap xép ngin nap, khoa hoc dé tién loi
cho viéc tim sach. C6 ké hoac bo sung séchv gido khoa, sach tham khdo, sach nghiép
vu (Tham muu véi hiéu truéng thanh 1ap to fzéng tac vién thu Viép); thuc hién cho
muon sach, doc sach, bao hang nge‘ly Vé‘lvthu ho61 muon sach hang tuﬁr}, hang ky, hang
nam; q}lén 1y tai san thu vién; ho so s0 sach muon, tra ghi chép day du dang quy
dinh, s6 theo doi sach })éo ...Hoc tap nén,g cao chuyén mé{l nghiép vu. Xay dung ké
hoach thu vién dat chuan, thu vién tién ti€n, thu vién xuat sac.

2. Phu trach thiét bi: C6 hd so sb sach ghi chép day du tai san thiét bi; c6 sb
ghi ch,ép muon va tra, nhat l,d theo‘déi phong thuc hanh; 1én ké hoach hoat dong,
mua sam, stra cbﬁ:a trang thiét bi, do d}‘mg day hoc. ThE}m muru vOi phé hiu trudng
dé nang cao chat lugng cua phc‘)yg tl}iét bi; bdo quan sap ,xép ngan nap ti¢n loi cho
viéc str dung; chiu trach nhiém néu d¢é xay ra hién twong mat mat.

3. NOp céc bao céo kip thoi.

4. Thyc hién cac nhiém vu khac do BGH phan cong.

+ Kiém nhiém c6ng tac y té truong hoc

1. Thyc hién day du cac quy ché, tiéu chuan vé sinh truong hoc do Bo Y té,
B0 Giao duc va bBao tao ban hanh.

, 2. T chuc gido duc vé cham sbc ‘Vé bdo v€ strc khoé cho hoc sinh. Phong
cl}éng cac bénh’hoc duong, cac bénh truyén nhiém, cac tai nan va thuong tich, cung
cap ki nang, kién thuc bdo v¢ suc khoé ch‘o cong chuc, vién chiic va HS, cac bién
phap phong bénh, phat hién bénh sém va di€u tri kip thoi cac dich bénh...



3. Thuong xuyén cap nhat thong tin trén moi phuong tién vé dién bién mot sb
dich bénh trén thé gidi, trong nudc cling nhu tai dia phuong dé kip thoi cé ké hoach,
bién phap tuyén truyén, phong ngira.

4. Phéi hop voi tram y té dé xir Iy moi trudng, phong chdng cac dich bénh.

5. T chire cho nguoi hoc tham gia cac hoat dong vé bao vé moi truong, an
toan cudc sdng.

fS. T6 chirc thuc hién tot cong tac bao hiém y té, tham muu tram y té kham st
khoé dau vao cho HS, so ctru kip thoi cac trudng hop tai nan, 6m dau ctuia cong chure,
vién chirc va hoc sinh toan truong.

, 7. T,heo doi, cham qséc,,béo v¢ stc khoe cho hoc sinh, fir;ic b’iét nhr:?m giam ti 1€

mac mot sO bénh dang pho bién hién nay (tay, chan, mi¢ng; sot xuat huyét...).

8.Tang cuong va thuong Xuyén7 tuyén truyér}, gido duc strc khoé, thuc hi¢n
nghi€ém tic c6 hiéu qua cac bién phap dé dam bao chat lugng.

+ Kiém nhiém cOng tac thi quy.

1. Pam bao cac ho so gidy to, ching tir 16 rang, chinh xac, gido vién ki nhan
ghi 10 ho tén.

2. Thu giit 1ap ho so so sach cac loai, cac khoan thu.

3. Mua sam cac loai dung cu sinh hoat hang ngay trong co quan.

4. Béi chiéu s6 sach hang thang voi ké toan va trinh hiéu trudng ky duyét.

5. B&o c4o hiéu trudng 1 thang/lan cac khoan thu chi .

V1. Bao vé: P/c Mai Van Duc

1. Pam bao an ninh an toan co s& vat chat nha truong 24/24, khong dé khach,
hoc sinh ra vao tu do, di lai t do trong truong; dac biét khi dang trong gio lam vigce.

2. Cham soc hé théng cau xanh, cay canh dam bao xanh t6t va my quan.

3. Phai chju trach nhiém va bdi thudng thiét hai khi c¢6 su cb xay ra.

‘ 4. Bao v¢ xe cua cong chure, vién chire, khach 1am viéc (co dél}g ky'). Mat ph{c’li
boi thuong theo gia tri hién tai. Bao vé trong coi xe cua hoc sinh, neu mat phai boi
thwong.

5. Phuc vu nudc udng kip thoi.

6. Cung thuc hién nhitng nhiém vu khac dugc giao.

VII. NHUNG QUY PINH CU THE:

Céan bo, giao vién, nhan vién phai di hop ding gio, dér} co quan lam viéc, an
mac theo qui dinh, hoan thanh cac nhiém vu dugc giao ding tién do .

1. Quy dinh hop:

- Hop Hoi dong: 1 lan/thang

- T6 chuyén mén : 2 lan/thang



- Chao co thir hai hang tuan.

- Hop HDTD khen thuong theo (zﬁnh ki (2 1an/ nam) va dot xuat theo quyét
dinh ctia hiéu truong khi ¢6 nhitng viéc can lam ngay.

* Lu’u,)'/: Ké hoach cong tac chu yéu trién khai trén bang cong tac cua tqru:(‘mg
va qua hé thong mail, Cf—fln bo, giao vién, nt]én ‘Vién thuong xuyén xem lich dé thuc
hién. Tuy tinh hinh cu thé, hiéu truéng c6 thé diéu dong cac cudc hop phu hop.

2. Cac quy dinh khac:

a) Quy dinh tuyén sinh va xét TN:

- Viéc tuyén sir’1h dugc thyc hién hang nim theo dé xuat cua hiéu truong va
chi dao cua lanh dao cap trén.

- Moi ché d6 tuyén sinh va tai chinh theo quyét dinh hién hanh.

b) Quy dinh vé ngoai khoa - chuyén dé: Tat ca cac can bg, gido Vién, nhan
Vién phai c6 mat ( trir truong hop déc biét, xin phép nghi dugc hiéu trudng dong )

¢) Quy dinh ché d6 thanh toan:

- Nham thuc hién tiét kiém ngan sach, trudng quy dinh nhu sau:

+ Cén bo, gido vién, nhan vién di cong tac phai dugc higu truong cur va cap
cong 1énh, hodc cong 1énh cla co quan truc ti€p thong qua thu trudéng don vi madi
duogc thanh toan cong tac phi.

+ Cong churc — vién churc fii cong tac vé phai nop ching tir ngay trong vong 03
ngay va dugc thanh toan theo ché d§ quy dinh ctia nha nudc.

+ Cong chirc — vién chire di hoc trong ché do dugc hudng cac ché do6 theo quy
dinh ctia nha nudc.

+ Cac loai van phong phiam phuc vu day hoc déu phai dugc duyét ké hoach
trude khi mua. Céac ching tir phai dam bao, hop 1€, du thu tuc.

+ Qéc tai san trong nha truong chay, h(){lg ... phai 1ap bién ban bao hong, co
tang vat dé lai, méi dugc lam to trinh xin mua b6 sung.

4. Mot sb quy dil’}h vé nhiém vu cua gido Viél’l,‘hQC sinh va hanh vi Grng xr ctia
nha giao, hoc sinh khi dén trwong. (Thuc hién theo diéu Ié truong THCS)./.

Noi nhén: HIEU TRUONG
- Phong GDDT; P ATIT T

- C4c t6 chirc doan thé: f A Y7

- Céc t6 CM; S 4

- Niém yét; 1*:,_:,5;‘5*"*"'“ 2

-Luu VT. G

Lwu Van Nam



