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UBND HUYEN TIEN LANG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG THCS PAI THANG Péc 1ap - Tw do - Hanh phc
Sb: 02 /KH-THCS Pai Thang, ngay 07 thang 02 nam 2023
KE HOACH

Thuc hién cong tac cdi cach hanh chinh nam 2023

Thuc hién Ké hoach sé 04/KH-SGDDT ngay 13 thang 12 nam 2023 cua S¢ Gido duc va Pao
tao trién khai cong tac cai cach hanh nha nudc naim 2023; Ké hoach s6 04/KH-UBND ngay 11 thang
01 nam 2023 ciia UBND huyén vé ké hoach cai cach hanh chinh huyén Tién Lang nim 2023; Ké
hoach s6 05/KH-GDPT ngay 06 thang 02 nim 2023 ctua Phong Gido duc va Pao tao huyén Tién
Lang vé ké hoach cai cach hanh chinh nganh Gido duc va Pao tao nam 2023,

Trudng THCS Pai Thing xay dung ké hoach Cai cach hanh chinh nim 2023 cu thé nhu sau:
I. MUC TIEU, YEU CAU
1. Muc tiéu

- Pay manh cong tac CCHC, trong tam 14 tiép tuc d6i méi sap xép, kién toan to chirc bd may
tai truong

- DPua CCHC la nhiém vu thuong xuyén, la giai phap quan trong trong chuong trinh lam viéc
nam 2023 cia don vi lam co s¢ chi dao, di€u hanh, gop phan hoan thanh cac Chuong trinh, Ké hoach
nam;

- Gitlr viing ky cuong, ky luat hanh chinh, thuc hién tdt dao durc cong vu va van hda cong so,
tang cuong y thirc trach nhiém, tinh than phuc vu huéng téi nén hanh chinh kiéu mau.

2. Yéu ciu

- Xéc dinh r0 trach nhiém ngudi dirng dau cac co quan, don vi trong viéc trién khai, to chirc
thue hién cac nhiém vu CCHC;

- Céc chi tiéu, nhiém vy trong Ké hoach CCHC niam duoc gan két v6i cac chi tidu, nhiém vy
phat trién kinh té - xa hoi cia PGD&DT ;

- Tiép tuc ddy manh tng dung cong ngh¢ thong tin (CNTT) va chuyén ddi s gan lién voi
viéc duy tri 4p dung c6 hi€u luc, hi€u qua h¢ thong Quan 1y chat lugng (HTQLCL) theo tiéu chuan
ISO 9001:2015 trong CCHC;

’ - Can bo, gido vién, nhan vién chu dong nghién ctru, sang tao 4p dung nhitng gidi phap moi
dé CCHC la khau d6t pha trong cong tac quan 1y, chi dao, diéu hanh cua don vi .

Il. NHIEM VU CAI HANH CHINH
1. Céi cch thé ché.
a) Chitiéu
- bambao 100% cac van ban quy pham phap luat (VBQPPL) ban hanh ding quy dinh, ding
tham quyén, ndi dung, trinh ty, the thuc (néu co).
b) Nhiém vu
N Tiép tuc triép khai hiéu qua Luat Ban hanh van ban quy pham phap luat va cac van ban
hudng dan thi hanh. T6 chure thuc hién nghiém tic, nang cao chat luong va tang cuong hi¢u qua thi
hanh phép luat trong nganh giao duc.
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- Tiép tuc cing cb va hoan thién té chirc bd may, nhan su tai don vi, gin véi ning cao chat
luong dao tao, bdi dudng nghi€p vu cho can b9, cong chirc, nhitng ngudi 1am cong tac tham muu xay
dung, gbép ¥, danh gia, thAm dinh dy thao vin ban.Trién khai c6 hiéu qua cong tac to chire thi hanh
phap luat va theo ddi, danh gia tinh hinh thi hanh phép luat tai don vi. Kip thoi xtr 1y cac van dé méi
phat sinh trong t6 chirc thi hanh phap

- Thue hién hiéu qua cong tac phd bién, gido duc phap luat thong qua tang cuong tmg dung
cong nghé thong tin va sd hoéa cong tac phd bién, gido duc phép lut.
luat.

2. Cai cach thi tuc hanh chinh
a) Chi tiéu
- Hoan thanh viéc d6i méi thuc hién co ché mot cira, mot cira lién thong trong giai quyét

TTHC theo huéng nang cao chat lugng phuc vy, ting cudng tng dung cong nghé thong tin, giam
thoi gian di lai va tao thuan loi cho ¢4 nhan va to chuec.

- Ty 1& ho so giai quyét ding han dat 100% trong timg linh vyc. Khong ¢6 ho so TTHC qué
han.

- 100% TTHC thudc thim quyén giai quyét va quyét dinh cong bé TTHC cia nganh duoc
cong khai kip thoi.

- 100% TTHC duoc dua vao tiép nhén va giai quyét theo co ché mot ctra, co ché mot ctra
lién thong (trir cac TTHC ddc thu).

- Mirc d6 hai 1ong ctia nguoi dan, to chire vé giai quyét TTHC dat 100%;

- 100% phén anh, kién nghi duoc tiép nhan va xu 1y, dugc giao xur 1y va kién nghi xir 1y kip
thoi, dam bao dung quy dinh va quy trinh theo chirc nang nhiém vu dugc giao.

b) Nhiém vu
- Déy manh hon nita cong tac cdi céch, kiém soat TTHC mdt cach hiéu qua va toan dién,
bam sat cac muc ti€u, yéu cau cai cach cia S GDDT, UBND huyén; PGD7DT xac dinh rod trach
nhiém cua tirng ca nhan, nhat 1a trach nhiém ctia cac bo phan; wu tién tap trung trién khai thuc hién
nhiém vu cai cach, kiém soat TTHC duogc giao gan vai siét chat ky luat, ky cuong hanh chinh; tham
muu xu 1y nghiém theo quy dinh ctia Nha nude doi voi ca nhan tic trach, nhiing nhiéu, gy phién ha
trong giai quyét TTHC cho t6 churc va cong dan.

- Kién nghi sira d6i, b6 sung, don gian hoa thu tuc hanh chinh hodc c¢6 kién nghi stra ddi, bd
sung, bai bo quy dinh tht tuc hanh chinh khong phu hop.

- Thuc hién xin 13i c& nhan, t6 chirc d6i voi nhitng truong hop hd so tré hen do 13i cua co
quan.

- Béo cdo két qua td chirc thuc hién cac nhiém vu nhu: viéc chi dao trién khai co ché mot
ctra, mdt ctra lién thong tai don vi cua nguoi dung dau theo quy dinh; kiém soat, cai cach TTHC;
danh gia viéc giai quyét TTHC; danh gia ty 1€ ho so gidi quyét dung hen; cong tac tuyén truyén, nang
cao hiéu qua ve ché do hop, ché do bdo céo theo quy dinh.

3. Cai cach to chirc bd may

a) Chi tiéu

- Nang cao nang luc, hi¢u qua hoat dong ctia don vi, phén d4u duoc danh gia, xép loai chét
luong hoat dong & mirc “Hoan thanh tot nhiém vy’ trd [én. Murc do hai long cia ngudi dan, to chiic
do1 voi su phuc vu cua co quan dat toi thi€u 98%.

- 100% Nhiém vu duoc giao dugc thuc hién trude va ding han.

b) Nhiém vu
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- Thuong xuyén ra soat, quy dinh lai chirc ning, nhiém vu va quyén han cua don vi theo
hudng ngay cang phan dinh rd nhiém vu ciia timg ca nhén, tranh tinh trang chong chéo, trung lap
hodc bo s6t nhiém vu; dong thoi phat huy vai trd phdi hop gitta cac bd phan trong viéc hoan thanh
nhiém vu chinh tri cua don vi.

- Tang cuong chi dao, diéu hanh, xtr Iy céng viéc cua don vi trén méi truong sb, hudng t6i
muc tiéu “Ldam viéc khong gidy to; hdi hop khong tdp trung’’; thyc hién thuong xuyén viéc danh gia
mirc d6 hai long ddi v6i su phuc vu ctia don vi ddi v6i ca nhén, t6 chirc.

4. Cai cach ché do cong vu

a) Chitiéu

Xay dung duoc d6i ngii can bd, cong chire, vién chirc ¢6 co ciu hop 1y, dap tng tiéu chuin
chure danh, vi tri viéc 1am va khung néng luc theo quy dinh.

b) Nhiém vu

- Tap trung néng cao y thirc trach nhiém, chat lugng phuc vu trong hoat dong cong vu cua

can b9, cong chirc gan vdi siét chat ky luat, ky cuong hanh chinh. Thuong xuyén ra soat, nghién ciru,
stra d6i, bd sung ndi quy, quy ché 1am viéc phu hop véi hoat dong cia don vi.

- Pay manh ra soat, tham muu danh gia, quy hoach, luan chuyén, bé nhi¢m dé ting cuong
cung c0, kién toan can bg, ddm bao doi ngili can bd phai thuc su liém chinh, c6 dao duc, pham chat
chinh tri, ndng lyc chuyén mén nghi¢p vu.

- Phat dong phong trao thi dua thuc hién van hda cong vu dén toan thé can b, vién chuc va
nguoi lao dong, dua ndi dung thyc hién Van hdéa cong vu vao cac ti€u chi binh xét thi dua cua don vi.
Kip thoi biéu duong, khen thudng nhiing tap thé co thanh tich tot va nhiing cd nhan guong mau, xur
1y nghi€ém tap thé, c4 nhan vi pham quy dinh hoac thuc hi¢n chua tot van hoa cong vu.

5. Cai cach tai chinh cong
a. Chi tieu
- Tang cuong ky luat, ky cuong trong quan ly ngan sach, xac dinh rd trach nhiém. Dam bao

100% cac kién nghi sau thanh tra, kiém tra, kiém toan nha nuéc vé tai chinh, ngan sach duoc giai
quyét ding quy dinh.
b. Nhiém vu
- Nang cao hi€u qua thyc hién ché d6 tu chu, ti chiu trach nhiém vé st dung bién ché va kinh
phi doi voi don vi.
- Siét chit ky luat, ky cuong tai chinh, ting cudng giam sat va cong khai minh bach trong
cong tac quan 1y, sir dung ngéan sach, phong chong tham nhiing, thyc hanh tiét kiém, chdng lang phi.

- Dam bao kinh phi thyc hién cac giai phap CCHC va trang bi co so vat chat, thiét bi; bd tri
bd phan tiép nhan va tra két qua ding quy dinh.

6. Xay dung va phat trién chinh quyén dién tir, chinh quyén s6

a) Chi tiéu

- 100% vin ban, ho so cong viée trao ddi gitra cac co quan, don Vi (frur van ban mdt theo quy
dinh ciia phdp ludt) duéi dang dién tir trén Hé thong Quan 1y van ban va diéu hanh.

) - 100% TTHC thyc hién ding quy trinh quan ly cl}at luong theo tiéu phuan ISO 9001:2015;
tién to1 ung dung cong nghé¢ thong tin (CNTT), quan ly chat lugng theo hé thong ISO di¢n tur.

- 100% CBCC thuc hién phan mém dung chung dé xir Iy cong viéc.

- 100% CBCC thyc hién tai khoan thu dién tir cong vu thuong xuyén st dung trén tong s6
tai khoan da dugc cép.



b) Nhiém vu
- Thuc hién cac giai phap (mg dung cong ngh¢ thong tin mot cach dong bo, thong nhit theo
kién trac Chinh quyén dién to va Chuong trinh chuyén doi so ctia huyén.
- T6 chirc trién khai c6 hiéu qua ké hoach tmg dung, phat trién CNTT trong hoat dong cua
nha truong.
- Tiép tuc ting cuong guri, nhan van ban dién tir, xir Iy céng viée trén moi trudng mang trong
hoat dong cua don vi; trién khai cac img dung hop truc tuyén.

- D?iy manh CCHC gin lién v6i img dung CNTT va ap dung hé”th(‘)nvg quan 1y chat luong
theo tiéu chuan TCVN ISO 9001:2015. Thuong xuyén ra soat cac TTHC dé chuan hoa theo quy trinh
ISO 9001:2015, tang cudng ti€p nhan, giao tra tryc tuyén TTHC

I1l. TO CHUC THUC HIEN

- Hiéu truong xay dung Ké hoach CCHC 2023 ctia don vi va trién khai dén toan thé can bo,
gido vién, nhan vién cung thyuc hién.

- Hiéu trudong nha trudng co trach nhiém trién khai, t6 chue kiém tra dén déc va chiu trach
nhiém trong viéc thuc hién cac chu truong, bién phép vé CCHC dé€ nang cao nhén thure, ¥ thirc chap
hanh ky cuong, ky ludt cua can bo, vién chirc vé CCHC trong co quan don vi.

Trén day la Ké& hoach Cai cach hanh chinh nam 2023 cua truong THCS Dai Thanga trién khai
to1 toan the can bd, gido vién, nhan vién trong nha trudong cung thyc hién c6 hiéu qua va dong bo./.
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