UBND QUAN DUGNG KINH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
PHONG GIAO DUC VA DPAO TAO Poc lap - Tw do - Hanh phuc

$6:676 /GD&PT Duong Kinh, ngay 18 thang 10 ném 2023
VIV Huéng dan trién khai va quan ly

H¢ théng ho so, sb sach dién tu cép
Tieéu hoc, THCS nam hoc 2023-2024

Kinh gui:
- Hiéu trudng céac trudng Tiéu hoc trong quan;
- Hi¢u trudng céc truong THCS trong quén;
- Hiéu truong truong TH&THCS Tén Thanh;
- Hiéu truong truong TH-THCS-THPT Dewey.

Can ctr Thong tu s6 28/2020/TT-BGDDT ngay 04/9/2020 ciia Bo trudng
Bo Gido duc va Pao tao ban hanh Diéu 1é Truong tiéu hoc; Thong tu $6
32/2020/TT-BGDDT ngay 15/9/2020 ctia B6 Giao duc va Pao tao Ban hanh
Piéu 18 truong trung hoc co 6, trudng trung hoc phd théng va truong phd thong
c6 nhiéu cap hoc; Thong tu sd 22/2016/TT-BGDPT ngay 22/9/2016 cia Bo
trudng Gido duc va Pao tao vé viéc stra ddi, bo sung mot sb diéu cua quy dinh
danh gia hoc sinh tiéu hoc ban hanh theo Thong tu s6 30/2014/TT-BGDDT ngay
28/8/2014; Thong tu sd 26/2020/TT-BGDPT ngay 26/8/2020 ctia Bo Giao duc
va Pao tao vé stra d6i, bd sung mot s6 diéu cua Quy ché danh gia, Xép loai hoc
sinh THCS va hoc sinh THPT ban hanh kém theo Théng tu s6 58/2011/TT-
BGDDT ngay 12/12/2011 cta Bo trudong Bo Giao duc va Pao tao; Thong tu s6
22/2021/TT-BGDDT ngay 20/7/2021 ctia B6 Gido duc va Pao tao Quy dinh vé
danh gia hoc sinh THCS va hoc sinh THPT;

Can cir Théng tu sd 27/2016/TT-BGDDT ngay 30/12/2016 cia Bo Gido
duc va Dao tao quy dinh thoi han bdo quan tai liéu chuyén mon nghi¢p vu cia
nganh Gido duc (sau day goi tat 1a Thong tu s6 27); Thong tu sé 42/2021/TT-
BGDDT ngay 30/12/2021 ctia B6 Gido duc va Pao tao (GDPT) Quy dinh vé co
so dit liéu gido duc va ddo tao (sau day goi tat 1a Thong tu sb 42);

Can ctir Quyét dinh s6 1323/QD-SGDDT ngay 22/9/2020 ciia Giam dbc S
Gido duc va Pao tao vé viéc Ban hanh quy ché quan Iy va st dung S6 diém dién
tir, Hoc ba dién tir trén HE théng co s¢ dir ligu (CSDL) nganh Giao duc va bao
tao (GDPT) thanh phé Hai Phong; Quyét dinh sé 1062/QD-SGDPT ngay
19/6/2023 clia Gidm doc S¢ Gido duc va Dao tao vé viéc ban hanh Quy ché
quan 1y, van hanh va sir dung Hé théng CSDL nganh Giao duc va Pao tao thanh
phd Hai Phong (sau day goi tit 1a Quyét dinh s6 1062);

Cin ctr Quyét dinh s6 460/QD-GD&DT ngay 08/8/2023 cta Trudng phong
Gido duc va Dao tao quan vé viéc kién toan Ban Chi dao quan ly, quan tri, van
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hanh va st dung Hé théng CSDL nganh GD&DPT quéan Duong Kinh; Cong vin
s6 456/GD&DPT ngay 07/8/2023 vé viéc thuc hién cac quy dinh vé van hanh,
quan tri, khai thac va sir dung Hé théng CSDL nganh qua Hé théng CSDL
nganh GD&PT thanh phd Hai Phong tir ndm hoc 2023-2024;

Thuce hién Cong vin sé 2797/SGDDT-GDTH ngay 10/10/2023 cia SO
Gi4o duc va Pao tao vé viée huéng dan trién khai va quan ly hd so, sb sach dién
tir cap tiéu hoc (sau ddy goi tat 1a Cong vin sb 2797).

Phong Gido duc va Pio tao quan hudng dan céac truong Tiéu hoc, cac
truong THCS, truong TH&THCS Tan Thanh va truong TH-THCS-THPT
Dewey trén dia ban quan (sau ddy goi chung 1a cac truong) trién khai thuc hién
cong tac quan 1y va sir dung ho so, so sach dién tir nam hoc 2023-2024; cu thé
nhu sau:

I. QUY PINH CHUNG

1. Thyc hién nghiém tac quy dinh vé hé théng hd so quan 1y hoat dong gido
duc trong nha truong theo Thong tu 28/2020/TT-BGDDT ngay 04/9/2020,
Thong tu s6 32/2020/TT-BGDDT ngay 15/9/2020 cua B§ Gido duc va Pao tao.

2. Cac loai ho so, so sach phai duoc luu trix, st dung dung quy dinh, ding
huéng dan di véi timg loai va dam bao tinh phap 1y theo quy dinh.

3. Tang cuong ung dung Cong nghé thong tin (CNTT) trong cong tac quan
ly, khai thac va str dung thiét bi cong nghé trong hoat dong day hoc, gido duc; str
dung hd so dién tir thay thé hd so gidy dam bao yéu cau cta cong tac luu trix va
c6 gia tri nhu ho so gidy theo 16 trinh phu hop véi diéu kién cua nha trudong va
kha nang tng dung CNTT cua can bd quan ly, giao vién, dam bao thiét thuc,
hiéu qua.

4. Thot han bado quan cac loai hd so, sd sach thyc hién theo quy dinh tai
Thong tu s6 27, Thong tu s6 42 cia Bo GDPT va cac vin ban hudng dan, chi
dao cua S6 GDDT, Phong GDDT.

II. HE THONG HO SO, SO SACH

1. Poi v6i nha trueong

-S6 dang bo: Pinh ky cap nhat, theo doi cac thong tin hoc sinh trén CSDL
nganh. Két thiic nién khoa, nha truong tién hanh in s6 dang bo trén kho gidy A3,
dan anh hoc sinh (16p 1, 16p 6), dong bia luu trit, ky, dong dau; luu trit theo quy
dinh ban in va file dir liéu xuét ra tir CSDL nganh;

- Hoc ba (Hoc ba dién tir): Theo huéng dan cua quy ché quan 1y va str dung
S6 diém dién ttr, Hoc ba dién tir trén Hé théng CSDL nganh GD&PT thanh phd
Hai Phong tai Quyét dinh s 1323 ctia Giam déc S& GDPT va cac quy dinh hién
hanh vé chir ky sb dién tu;
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- Bang tong hop két qua danh gia gido duc ciia 16p (cap Tiéu hoc), S6 theo
d6i va danh gia hoc sinh (S6 diém dién tir): Theo hudng din cua quy ché quan 1y
va st dung S6 diém dién tir, Hoc ba dién tir trén Hé théng CSDL nganh
GD&DT thanh phd Hai Phong tai Quyét dinh sé 1323 cua Giam déc S6 GDDT
va c4c quy dinh hién hanh vé chit ky sb dién tir;

- K& hoach gido duc cua nha truong, cac K& hoach thuc hién nhiém vu nam
hoc theo quy dinh ddi véi tirng nim hoc.

Luu y: Déi v6i hoc ba va bang tong hop két qua danh gid gido duc ciia I6p,
S6 theo déi va danh gid hoc sinh, S6 diém can in ban cimg, ky dong dau dé heu
truoc khi thuce hién ky s6 dién tir trén Hé théng.

2. Pdi voi to chuyén mon, gido vién

- K& hoach gido duc (gém Ké hoach day hoc cac mon hoc va Ké hoach t6
chirc cac hoat dong giao duc) cua T6 chuyén moén theo ndm hoc;

- Ké hoach gido duc va Ké hoach bai day (gido an) cta gido vién; ddi voi
Ké hoach bai day cua giao vién Tiéu hoc thuc hién theo quy dinh: trang dau 1a
lich bao giang, cac trang tiép theo 1a ké hoach bai day cta cac phan moén theo
tuan (mdi file Ké hoach bai day 1a ké hoach bai day cia mot tuan).

Ngoai ra tiy vao tinh hinh thuc té, cac don vi quyét dinh viéc st dung hd
so gidy hodc quan 1y ho so dién tir v6i cac loai hd so khac dam bao phu hop thuc
té, hiéu qua, tranh hinh thuc.

I11. TO CHUC TRIEN KHAI THU'C HIEN

1. Poi voi Phong Gido duc va Pao tao quén

- Chi dao céc truong Tiéu hoc, cac truong THCS, cac trudng phd thong
nhiéu cép c6 cap Tiéu hoc va THCS trén dia ban quan cip nhat day du, chinh
xac cac thong tin theo yéu cau trén Hé théng CSDL nganh; trién khai, hudng
dan, chi dao, kiém tra, giam sat va don doc cac co sé gido duc trén dia ban thyc
hién nghiém tuc, hiéu qua ho so dién tu.

- Str dung ho so dién tur trong quan ly, thanh tra, kiém tra, danh gia, bao
c4o, thong ké gido dyc.

2. Pdi voi cac nha truong

- Xay dung, quan 1y va sir dung cac loai ho so diing theo cac quy dinh hién
hanh, dam bao hiéu qua, tranh hinh thrc;

- Phan cong nhi€ém vu cu thé cho céc thanh vién thuc hién cap nhap dﬁy du
thong tin trén Hé thong quan 1y hd so dién tir theo quy dinh;

- Quan 1y céc tai khoan trén Hé thdng quan 1y hd so dién tir cua don vi;
kiém tra viéc thuc hién cac quy dinh vé bao mat tai khoan theo hudng din va
cac quy dinh vé quan ly, van hanh va sir dung Hé thong CSDL nganh va Heé
thong quan 1y ho so dién tir;
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- Moi thanh vién duoc cép tai khoan quan 1y va str dung ho so dién tir ¢6
trach nhiém bao mat tai khoan, khong nho nguoi khac lam thay, lam ho cac ndi
dung cong viéc ctia minh, khong cung cp tai khoan va mat khau cho ngudi
khéc. Hé thong CSDL nganh, quan 1y hd so dién tir phai duoc dam bao cac diéu
kién vé& an ninh, an toan trong két nbi hé thong;

- C4c co quan, don vi, c4 nhan truy cap, st dung Hé théng CSDL nganh,
quan 1y ho so dién tr trong pham vi chirc ning, nhiém vu duge giao theo quy
dinh hién hanh va chiu trach nhiém bao dam tinh chinh xac, an ninh, toan ven dir
liu theo phan cap quan 1y. Nghiém cidm cac hanh vi cung cép, cap nhat, khai
thac sir dung dir liéu trén Hé thong CSDL nganh, quan 1y hd so dién tir vi pham
quy ché va cac quy dinh ctia phéap luat; tuyét doi khong cung cép, chia sé dit liu
tir Hé thong CSDL nganh, quan 1y ho so dién tir d6i voi bat ky hé théng phan
mém nao néu khéng dugce su déng ¥ bang vin ban cua S6 GDDT va Phong
GDDT quan;

- Cap nhap kip thoi va day du cac thong tin cua nha truong, gido vién va
hoc sinh; chiu trach nhiém vé tinh chinh x4c cta thong tin trén hd so dién tir va
bao co dinh ky theo quy dinh tai Quy ché kém theo Quyét dinh s6 1062 ciia S¢
GDDT va cic vin ban hudng dan, chi dao cia Phong GDPT quan.

Trén day 1a Hudng dan trién khai thuc hién va quan 1y Hé théng ho so, so
sach dién tir cap Tiéu hoc, THCS niam hoc 2023-2024 ctia Phong Gido duc va
Dao tao quan.

Nhan dugc Cong van nay, Truong phong Gido duc va Pao tao quan yéu
cau Hiéu truong cac truong Tiéu hoc, cac truong THCS, truong TH-THCS Tan
Thanh va truong TH-THCS-THPT Dewey trén dia ban quan thudc pham vi quan
Iy nghiém tac trién khai thuc hién.

Trong qua trinh trién khai thuc hién, néu gip khé khin vudng mac can lién
hé kip thoi vé Phong Gido duc va DPao tao (qua d/c Pao Vin S§ - Chuyén vién
phu trach, SBT: 0904 343 118) dé dugc hudng dan, giai quyét./.
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Nguyén Chi Linh
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