DOI TNTP HO CHI MINH
HDPP THANH PHO HAI PHONG Hai Phong, ngay 44 thang 9 nam 2021
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Sé: €19 HD/HPD

HUONG DAN
XAy dung hé thong s6 sach ciia P$i TNTP H6 Chi Minh

Thuc hién Chuong trinh Lién nganh s 52/CT-LN ngay 30/8/2021 gilra
Thanh doan - S& Gido duc va Pao tao thanh phd vé& viéc trién khai chuong trinh
cong tac Ddi va phong trao thiéu nhi ndm hoc 2021 - 2022; thuc hién Nghi quyét
Dai hdi Poan toan qudc 1an thir XI vé cong tic phu trach Poi TNTP Ho Chi
Minh va chdm séc, gido duc thiéu nién, nhi ddng, dé dam béo tinh théng nhit
trong trién khai nghiép vu céng tac Doi va Chuong trinh rén luyén doi vién giai
doan 2018 - 2022, Hbi ddng Ddi thanh phd ban hanh Hudng din xay dung va sir
dung céc loai sb, sich nghiép vu cong tac Doi, cu thé nhu sau:

L. CAC LOAI SO NGHIEP VU CUA POI

1. S6 truyén thong: La sb ghi lai qua trinh phat trién cong tac Doi va
phong trao thiéu nhi ctia Lién doi, trong sb phai thé hién dugc:

- Lich sir xay dung va phat trién chung ctia nha truong.

- Tém tét lich sir cia td chirc Doi.

- Chu & timg nam hoc.

- Luu giir nhitng hinh anh tiéu biéu, néi bat cia Lién doi trong ndm hoc.

- Ghi thanh tich cta Lién doi dat dugc, cac ca nhan c6 nhiéu dong gbp cho
hoat dong Lién d6i trong nam hoc: viét, c6 anh minh hoa,...

- Sb truyén théng duoc wu giir nhidu nam, co gia tri lich sir nén dam bao
sach dep, bén va dugc luu giit tai phong Ddi hoic phong truyén théng nha truong.

* Ghi chii: C6 thé trang tri s6 dam béo sinh dgng, gan gili v6i thidu nhi.

2. S6 phat thanh ming non: La s ghi cac chuong trinh phat thanh méang
non cua Lién doi. S6 can dam béao nhiing néi dung cu thé sau:

- Quyét dinh thanh 1ap CLB phat thanh ming non cta Lién doi.

- Danh sach Cau lac b phét thanh mang non (ban bién tdp, phdt thanh,

phong vién, nguoi phu trdach).

- Ké hoach phat thanh ciia Nha trudng theo ndm hoc, theo timg thang.
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- Noi dung Chwong trinh phét thanh ctia timg budi (ghi r5 thoi gian, thei
luong phdt thanh, nguoi thuc hién, néi dung cu thé).

- P6i véi mébi bai phét thanh, cin c6 x4c nhén cua gido vién - Tdéng phu
trach Doi hoac gido vién phu trach doi phat thanh méng non.

- Ban Giam hiéu nha trudng xac nhén vao s phat thanh ming non cua
Lién doi 01 1an/01 hoc ky.

* Ghi chu:

- Trong mét chuong trinh phat thanh mang non c6 thé bao gdm nhiéu
chuyén muc. D€ budi phat thanh tré nén sinh dong hon ching ta c6 thé trich dan
mot vai ndi dung thich hop trén cac t& béo, tap chi cua D6i dam bao tinh gido
duc, pht hop véi thiéu nhi.

- $6 ¢6 thé viét tay hofic d4nh may nhung phai dam béo dly dii noi dung,
cac tiéu muc.

- Sb duoc sir dung theo timg niam hoc.

3. S6 Lién dbi

Gido vién tong phu trach Dgi huéng din Lién doi ghi chép sb Lién doi
theo céc ndi dung cu thé nhu sau:

- Tiéu sir anh Kim Ddng, tiéu st ciia Anh hung ma Lién d6i mang tén
(3 néu Lién doi mang tén nhdn vat lich su),

- Chuong trinh céng tac DJi va phong trao thiéu nhi; Bién ban Dai hoi
Lién d6i: Ké hoach hoat dong ctia Lién d6i theo thang; Béo cdo thang; Bién ban
hop so két Hoc ky I; Béo c4o tdng két Cong tac D6i va phong trao thiéu nhi;
Bién ban hop tdng két;

- Thong ké s liéu t6 chirc; Danh sach Ban Chi huy Lién dbi; S8 hoc sinh,
doi vién theo timg 16p; Danh sach CLB d6i, nhém; Theo ddi cac phong trao,
hoat dong, cudc vén dong trong nam hoc; Theo ddi thuc hién Chuong trinh Rén
luyén d0i vién (du bi doi vién);

- Téng hop céc hoat dong khéc ctia Chi ddi (I6p Nhi dong); Theo dbi qua
trinh hoc tép, dénh gia két qua hoat dong cua cac Chi déi (16p Nhi déng); Danh
sach dbi vién, thiéu nhi tiéu biéu, dat danh hidu Chau ngoan Bac Hb; Theo di thu
- chi quy D6i; Céng trinh ming non; Bién ban Dai hoi Chau ngoan Bac HJ:...

* Ghi chu:

- S5 ¢6 thé viét tay hodc danh méy nhung phai dam bao diy du noi dung,
cac tiéu muc.

- S str dung theo ting nam hoc.



4. S6 Chi ddi/ S5 Nhi déng

Gido vién phu trach Chi ddi (I6p Nhi déng) ghi chép theo céc néi dung
chinh nhu sau:

- Tiéu sir anh hing; Chuong trinh céng téc ndm; Bién ban Dai hoi Chi dbi:
Ké hoach hoat dong timg thang; Béo c4o so két hoc ky I; Bién ban hop so két;
Béo cao téng két Cong tac Doi (Nhi déng);

- Théng ké sb lidu t6 chirc; Danh sach Ban Chi huy Chi déi (16p Nhi
do“ng); Danh séch hoc sinh, d6i vién, sao Nhi dé)ng, phu trach sao Nhi df"mg;
Danh sach CLB d6i, nhom; Két qua tham gia cac phong trao, cudc van dong;

- Theo d&i Chwong trinh Rén luyén doi vién (dw bi déi vién); Theo d&i qua
trinh hoc tép, danh gia két qua hoat dong ctia ddi vién (nhi déng); Danh sach hoc
sinh, d6i vién, nhi dé)ng tiéu biéu; Theo ddi thu - chi quy Pgi; Céng trinh ming
non; Bién ban Pai hoi Chau ngoan Bac H6;...

* Ghi chu:

- 86 Chi d6i (Nhi déng) viét tay, duge sir dung theo timg nim hoc.

5. S6 Téng phu trach Doi: cAn dam bao 03 noi dung

- Giao ban: Ghi chép lai cac cudc giao ban ma gido vién - Téng phu trach
duoc tham du.

- Ho1 hop: Ghi chép néi dung ciia cac cude hop véi Hoi dong su pham nha
truong, cudc hop cia cac ce‘ip cac nganh ma giao vién - Téng phu trach Boi duoc
moi du.

- Nghiép vu: Ghi chép nhitng ndi dung vé k¥ néng, nghiép vu duoc tap
huén va tu suu tAm cia gido vién - Téng phu trach P6i, nham nang cao nang luc
va rén luyén cia phu trach Doi; néi dung chuyén dé tao mau cic cép ma giao
vién - Téng phu trach Doi dugc moi du.

* Ghi chi: S6 viét tay va st dung theo timg nam hoc.

6. Cac loai sach tham khao, ky ning, nghiép vu ciia Poi

Céac don vi nghién ciru, trang bi thém mét sd loai sach nghiép vu Poi phu
hop véi tinh hinh thuc té tai dia phuong:

- Piéu 1é va Huéng din thuc hién Diéu 16 P6i TNTP H& Chi Minh.

- Nghi thite B§i TNTP H6 Chi Minh.

- Luat tré em.

-Sé tay nhi déng, doi vién.

- Céc loai sich Hudng dan nghiép vu, k¥ néng cong tic Déi do Hoi dong
D6i Trung vong ban hanh: 111 c4u héi - dap vé Luat Tré em va Céng udc qubc
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té vé Quyén Tré em; Cim nang giao thong an toan; Cam nang phong tranh dudi
nude; Cam nang so ciru; Cam nang phong tranh xam hai tré em; Cédm nang
phong tranh tai nan thuong tich...

I1. GIAY CHUNG NHAN DANH CHO POI VIEN, NHI PONG

Gidy chimg nhén hoan thanh chuong trinh rén luyén d6i vién do Hoi dong
Doi Trung wong ban hanh, théng nht quan ly trong c& nudc. Gidy ching nhan
g6m 04 loai:

- Hoan thanh Chwong trinh Dy bj d6i vién: Cép cho nhi déng, thiéu nién
10p 3 sau khi da rén luyén va dugc kiém tra, c6ng nhén hoan thanh chuong trinh
ren luyén doi vién Hang Du bi d6i vién.

- Hoan thanh Hang Ming non: Cép cho d6i vién 16p 5 sau khi di rén
luyén va duoc kiém tra, cong nhén hoan thanh chuong trinh rén luyén déi vién
Hang Mang non.

- Hoan thanh Hang S&n sang: Cip cho d6i vién 16p 7 sau khi d4 rén luyén
va duoc kiém tra, cdng nhén hoan thanh chuong trinh rén luyén déi vién Hang
Sén sang.

- Hoan thanh Hang Trudng thanh: Cép cho dbi vién 16p 9 sau khi d rén
luyén va duoc kiém tra, cong nhén hoan thanh chuong trinh rén luyén doi vién
Hang Truong thanh.

* Ghi chu:

- Gidy chimg nhén dugc cip cho hoc sinh sau khi d6i vién, thiéu nhi sau
khi hoan thanh chuong trinh rén luyén déi vién theo hang.

- Cac don vi huéng dan cac Lién dbi td chirc “Ngay héi Cong nhdn hoan
thanh Chuong trinh ren luyén déi vién” vao thoi gian phu hop tai dia phuong,
don vi; trao Gidy chimg nhén cho thiéu nhi hoan thanh chuong trinh theo hang
vao cudi nim hoc.

- Cac don vi dang ky s6 luong, phat hanh Gidy chimg nhan hoan thanh
Chuong trinh rén luyén ddi vién theo hang (¢é mdu giri kém) vé Ban Thiéu nhi
Truong hoc Thanh doan trwée ngay 30/11 hang nim.

II1. TO CHUC THUC HIEN

1. Cap thanh phd

- Huéng dan xay dung hé théng s6 sach Dgi téi Hoi dong Ddi céc quan,
huyén, cac co sd Doi.

- Theo d&i, don doc cac don vi trién khai dam bao theo yéu cau.
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- Hoi ddng i thanh phd kiém tra, danh gid viéc trién khai thuc hién
Chuong trinh rén luyén doi vién tai cac quén, huyén vao tuin 04 thang 5 hang
ndm. Trén co sd s6 liéu cdc don vj ding ky s lugng, cip phat Gidy chimg nhan,
Hoi dong Doi thanh phé tong hop dang ky Trung uong; truc tiép phét hanh tai
cac don vi.

2. Hoi dong Dgi cic quin, huyén

- Trién khai, ddn ddc céc Lién doi thuc hién xdy dung hé théng sb séch
Ddi dam bao theo yéu cau.

- Thuong xuyén don déc, kiém tra cong tac nodi vu tai cac Lién doi.

Hoi dong Doi thanh phé d& nghi Ban Thuong vu Doan - Hoi déng D
cac quan huyén, cac Lién ddi nghiém tuc trién khai thuc hién. Thong tin chi
tiét dé nghi Ban Thiéu nhi Trudng hoc Thanh doan, dia chi: s§ 22 Tran Hung
Dao, Héng Bang, Hai Phong, dién thoai: 02253.745.923 hoac dong chi Ta Thi
Thai Ha - Can bd ban Thiéu nhi Truong hoc Thanh doan, sb dién thoai;
0354.599.988.

Hudng dan duoc trién khai tir ndm hoc 2021 - 2022 va thay cho cac
hudng dan trudc day.

TM. HOI PONG POI THANH PHO

Noi nhan: A et
- Lanh dao Thanh doan, S¢ Gido duc & Dao i CHU TICH
tao, Hoi ddng Doi thanh phd; AL 1o

- BTV Doan - Hoi ddng Poi, cac quan, huyén; AU NN S

- Luvu VPTH, Ban TNTH. Vo aonb i

Vuong Toan Thu Thiy
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