
DOI TNTP HÒ CHÍ MINH
HDÐ THÀNH PHÓ HÅI PHÒNG Hai Phong, ngày 4tháng 9 n�m 2021 

*** 

So: 679 -HD/HÐÐ 

HUONG DÅN 
Xây dyng hÇ thông sô sách cça DÙi TNTP Hô Chí Minh 

Thyc hien Chuong trinh Liên ngành sÑ 52/CT-LN ngày 30/8/2021 giïa 
Thành doàn So Giáo duc và �ào t¡o thành phó vÁ viÇc triën khai chuong trinh

công tác DÙi và phong trào thiêu nhi n�m hÍc 2021 2022; thyc hiÇn NghË quyêt 

Dai hÙi �oàn toàn quôc lân thú XI vê công tác phå trách �Ùi TNTP Hô Chí 

Minh và ch�m sóc, giáo dåe thieu niên, nhi �ông, �Ã �am bào tinh thông nh¥t 

trong triên khai nghiÇp vy công tác DÙi và Chuong trinh rèn luyên �Ùi viên giai 

doan 2018-2022, HÙi d�ông �Ùi thành phÑ ban hành Huóng d�n xây dung và sr 
dung các lo¡i só, sách nghiÇp vy công tác DÙi, cu thÃ nhu sau: 

IL CACLOAI SÓ NGHIEP Vr CÙADOI
1. Sô truyên thông: Là só ghi l¡i quá trinh phát trien công tác �Ùi và 

phong trào thiêu nhi cça Liên �Ùi, trong so phäi thÃ hiÇn dugc:
- Lich së xây dyng và phát triên chung cça nhà truong. 
- Tóm t�t lich st cça tó chéc �Ùi. 
- Chù �ê tëng n�m hÍc. 
Luru giù nhïng hinh ånh tiêu biêu, nõi b­t cça Liên �Ùi trong n�m hoc. 

- Ghi thành tích cça Liên �Ùi d¡t durgc, các cá nhân có nhiêu �óng góp cho 

hoat �Ùng Liên �Ùi trong näm hÍc: viêl, có ành minh hÍa,... 

Sô truyên thông dugc l1uru giù nhiêu näm, có giá tri lich st nên �àm bào 

sach dep, bên và duoe luu git tai phòng �Ùi ho·c phòng truyèn thÑng nhà truong.
*Ghi chú: Có thë trangtri só däm báo sinh dong, gan gâi vÛi thiéu nhi. 

2. Sô phát thanh mäng non: Là só ghi các chuonmg trinh phát thanh m�ng 

non cça Liên �Ùi. Só càn �àm b£o nhïng nÙi dung cy thÁ sau: 
-Quyêt dinh thành l­p CLB phát thanh m�ng non cça Liên �Ùi. 

Danh sách Câu l¡c bÙ phát thanh m�ng non (ban biên t­p, phát thanh,

phóng viên, ng1roi phy trách).
- Kê ho�ch phát thanh cça Nhà truong theo n�m hoc, theo tùng tháng. 
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- Noi dung Chuong trinh phát thanh cça tëng buôi (ghi ro thoi gian, thoi 

lhuong phát thanh, nguoi thpc hiÇn, nÙi dung cu thê). 
- Doi vói moi bài phát thanh, cân có xác nh­n cça giáo viên Tông phs 

trách DÙi ho·c giáo viên phå trách �Ùi phát thanh mäng non. 

- Ban Giám hiÇu nhà truòng xác nh­n vào sô phát thanh m�ng non cça 
Liên �Ùi 01 làn/01 hÍc ký. 

* Ghi chú: 

- Trong mÙt chuong trinh phát thanh m�ng non có thê bao gôm nhieu 
chuyên muc. �ê buôi phát thanh trß nên sinh �Ùng hon chúng ta có thê trích dân 

mot vài nÙi dung thích hãp trên các to báo, t¡p chí cça �Ùi ��m bào tính giáo 
duc, phù hgp vÛi thiêu nhi. 

- Sô có thê viêt tay ho·c �ánh máy nhung phài �am bào �ây �ç nÙi dung, 
các tieu måc. 

- So dugc sù dung theo tùng n�m hÍc. 
3. So Liên dÙi 
Giáo viên tông phå trách �Ùi huóng dan Liên �Ùi ghi chép sô Liên �Ùi 

theo các nÙi dung cu thê nhu sau: 
- Tiêu su anh Kim �ông, tiêu së cça Anh hùng mà Liên �Ùi mang tên 

(neu Liên dÙi mang tên nhân vát ljch si); 
- Chuong trinh công tác �Ùi và phong trào thiêu nhi; Biên bàn D¡i hÙi 

Liên �Ùi: Kê ho¡ch ho¡t �ông cça Liên �Ùi theo tháng; Báo cáo tháng; Biên bàn 

hop so ket Hoc ky 1; Báo cáo tông kêt Công tác �Ùi và phong trào thiêu nhi; 

Biên bàn hop tông kêt; 
- Thông kê sóliÇu tô chérc; Danh sách Ban Chi huy Liên �Ùi; Sô hÍc sinh, 

dÙi viên theo tùng lóp; Danh sách CLB �Ùi, nhóm; Theo dõi các phong trào,

hogt dÙng, cuÙe v­n �Ùng trong n�m hÍc; Theo dôi thye hiÇn Chuong trinh Rên 

luyên �Ùi viên (du bË dÙi viên); 

Tong hop các ho¡t �Ùng khác cça Chi dÙi (óp Nhi �ông; Theo doi quá 
trinh hÍe tâp, dánh giá két quå ho¡t dÙng cùa các Chi dÙi (lóp Nhi dông); Danh 

sách �Ùi viên, thi¿u nhi tiêu bieu, d�¡t danh hiÇu Cháu ngoan Bác Hô; Theo dõi thu 
- chi quý DÙi; Công trinh m�ng non; Biên bàn �¡i hÙi Cháu ngoan Bác HÓ;.. 

*Ghi chú: 

So có thé viêt tay hoac dánh máy nhung phäi däm bão �ày �üi nÙi dung, 
các tiêu myc. 

- Sô sù dång theo tiëng n�m hÍc. 



4. So Chi �Ùi/ Só Nhi �ông 
Giáo viên phå trách Chi �Ùi (lóp Nhi dông) ghi chép theo các nÙi dung 

chính nhu sau: 

Tiêu sù anh hùng; Chuong trinh công tác n�m; Biên bàn �ai hÙi Chi �Ùi; 

Kê ho¡ch ho¡t �Ùng tëng tháng; Báo cáo so két hÍc ky I; Biên bàn hÍp sø kêt; 
Báo cáo tong két Công tác DÙi (Nhi �ong); 

- Thông kê sô liÇu to chéc; Danh sách Ban Chi huy Chi �Ùi (lóp Nhi 

dong); Danh sách hoc sinh, �Ùi viên, sao Nhi �ông, phs trách sao Nhi �ông 
Danh sách CLB �Ùi, nhóm; Két quå tham gia các phong trào, cuÙe v­n �Ùng 

- Theo dõi Churong trinh Rèn luyÇn �Ùi viên (du bj �Ùi viên); Theo dõi quá 
trinh hoc t­p, �ánh giá kêt quå ho¡t dÙng cça �Ùi viên (nhi dóng); Danh sách hÍc 
sinh, �Ùi viên, nhi �ông tiêu biêu; Theo dõi thu - chi quy �Ùi; Công trinh m�ng 

non; Biên bàn �¡i hÙi Cháu ngoan Bác Hô;.. 
* Ghi chú: 

- Só Chi �Ùi (Nhi �óng) viêt tay, �uoc sù dång theo tëng n�m hÍc. 
5. So Tông phy trách DÙi: cân dàm båo 03 nÙi dung 
- Giao ban: Ghi chép l¡i các cuÙc giao ban mà giáo viên - Tông phu trách 

duoc tham då. 
- HÙi hÍp: Ghi chép nÙi dung cça các cuÙc hop vói HÙi �ông su ph¡m nhà 

trurong, cuÙc hop cça các câp các ngành mà giáo viên - Tông phå trách �Ùi duoc 

moi du. 

NghiÇp vy: Ghi chép nhïng nÙi dung vê ký n�ng, nghiÇp vå duoc tâp 

huán và tr suu tâm cça giáo viên - Tông phu trách DÙi, nhàm nâng cao näng luc 
và rèn luyÇn cça phå trách �Ùi; nÙi dung chuyên �ê t¡o mâu các câp mà giáo 
viên Tông phs trách �Ùi duçc moi du. 

Ghi chú: Só viêt tay và sù dång theo tùng n�m hÍc. 
6. Các loai sách tham khào, ký n�ng, nghiÇp vå cüa DÙi 
Các don viË nghiên céúu, trang bË thêm mÙt sô lo¡i sách nghiÇp vå �Ùi phù 

hop vói tinh hinh thuc tê t¡i dËa phuong: 
- Dieu lÇ và HuÛng dã�n thårc hiÇn �iu lÇ �Ùi TNTP Hô Chí Minh. 
- Nghi thúc DÙi TNTP Hò Chi Minh. 
- Luat trè em. 

So tay nhi �ông, �Ùi viên. 
- Các loai sách Huóng dân nghiÇp vy, kù n�ng công tác �Ùi do HÙi �ông 

DÙi Trung uong ban hành: 111 câu hoi - dáp vê Lu­t Trë em và Công uóc quóc 
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tê ve Quyên Tr� em; Câm nang giao thông an toàn; Câm nang phòng tránh duôi 
nuóc; Câm nang sa céru; Câm nang phòng tránh xâm h¡i trë em; Câm nang 
phòng tránh tai n¡n thuong tich.

II. GIAY CHÚNG NHAN DÅNH CHO �OI VIËN, NHI DÔNG 

Giay chúng nh­n hoàn thành chuong trinh rèn luyên �Ùi viên do HÙi �ông 
DÙi Trung uong ban hành, thông nhât quàn lý trong cà nuóc. Giây chéng nh­n 

gom 04 loai: 

- Hoàn thành Chuong trinh Du bË �Ùi viên: Câp cho nhi �ông, thiêu niên 
lóp 3 sau khi �ã rèn luyÇn và dugc kiêm tra, công nh­n hoàn thành chuong trinh

rèn luyên �Ùi viên Hang Du bË �Ùi viên.
- Hoàn thành H¡ng M�ng non: Câp cho �Ùi viên lóp 5 sau khi �ã rèn 

luyen và duoc kiêm tra, công nh­n hoàn thành chuong trinh rèn luyÇn �Ùi viên 

Hang Mäng non. 
- Hoàn thành Hang S�n sàng: Câp cho �Ùi viên lÛp 7 sau khi �ã rèn luyÇn 

và duoc kiêm tra, công nh­n hoàn thành chuong trinh rèn luyên �Ùi viên H¡ng 
S�n sàng 

- Hoàn thành Hang Truong thành: Câp cho �Ùi viên lóp 9 sau khi �� rèn 
luyen và duyc kiêm tra, công nh­n hoàn thành chuong trinh rèn luyên �Ùi viên 

Hang Truong thành.

*Ghi chú: 
Giáy chúmg nh­n duoc c¥áp cho hÍc sinh sau khi dÙi viên, thi¿u nhi sau 

khi hoàn thành chuong trinh rèn luyÇen dÙi viên theo h¡ng.
- Các don vË huóng dân các Liên �Ùi tô chúc "Ngày hÙi Cong nhan hoàn 

thành Chrong trinh rèn luyÇn aÙi viên" vào thoi gian phù hop t¡i dËa phuong, 
don vi; trao Giây chung nh­n cho thiêu nhi hoàn thành chuong trinh theo hang 

vào cuôi n�m hÍc. 

- Các don vË ��ng ký sô lugng, phát hành Giây chéng nh­n hoàn thành 

Chuong trinh rèn luyÇn �Ùi viên theo hang (có mau gii kèm) vè Ban Thi¿u nhi 

Truong hoc Thành �oàn truoe ngày 30/11 hàng n�m. 

Il. TÓ CHUC THrC HI�N 
1. Câp thành phô 
Huóng dan xây dyng hÇ thông sô sách �Ùi tói HÙi �ông �Ùi các qu­n,

huyen, các ca sò �Ùi. 

Theo dõi, �ôn �óc các �on vË trien khai �£m bào theo yêu càu. 
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HÙi �ông DÙi thành phô kiêm tra, dánh giá viÇc triên khai thrc hiÇn 
Chuong trinh rèn luyÇn �Ùi viên t¡i các quân, huyÇn vào tuân 04 tháng 5 hàng 
n�m. Trên co sÝ sô liÇu các �on vj ��ng ký sô lugng, câp phát Giây chúng nh­n, 
HÙi �ông �Ùi thành phô tông hãp �äng ký Trung uong; tryc tiêp phát hånh t¡i 
các don vË. 

2. Hoi dông DÙi các qu­n, huyÇn 
Triên khai, �ôn �ôc các Liên �Ùi thrc hiÇn xây dyng hÇ thông sô sách 

Doi dam bào theo yêu câu. 
- Thuòng xuyên �ôn �ôc, kiêm tra công tác nÙi vu t¡i các Liên dÙi. 
HÙi �ông �Ùi thành phô �Á nghË Ban Thuong vå �oàn - HÙi �ông �Ùi 

các quan huyÇn, các Liên �Ùi nghiêm túc triên khai thrc hiÇn. Thông tin chi 

tiet �ê nghË Ban Thieu nhi Truong hÍe Thânh �oàn, �Ëa chi: s6 22 Tràn Hung 

Dao, Hông Bàng, Hài Phông, diÇn tho¡i: 02253.745.923 hoãc �ông chí Ta ThË 
Thái Hà - Cán bÙ ban Thiêu nhi Truong hÍc Thành �oàn, sô diÇn tho¡i; 

0354.599.988. 

Huóng dân dugc triÁn khai të n�m hÍc 2021 2022 và thay cho các 

huóng dan truóc �ây. 

TM. HOI ÐÒNG �OI THÀNH PHÓ 
CHU TICH Noi nhan: 

- Lânh �¡o Thành �oàn, So Giáo dåc & �ào 

tao, HÙi dông �Ùi thành phô; 
- BTV Doàn - HÙi �ông �Ùi, các quân, huyên; 
- Luu VPTH, Ban TNTH. 

Vurong Toàn Thu Thüy 
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