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LỊCH CÔNG TÁC THÁNG 5 NĂM 2023 
 

I. Công tác trọng tâm: 

- Thi lập thành tích chào mừng kỷ niệm 68 năm ngày Hải Phòng giải phóng (13/5/1955 

- 13/5/2023) và kỷ niệm 133 năm ngày sinh chủ tịch Hồ Chí Minh (19/5/1890-

19/5/2023). 

- Hoàn thành chương trình dạy học. Tổ chức ôn tập và kiểm tra học kì II. 

- Xét tốt nghiệp THCS cho học sinh lớp 9 và tổ chức ôn thi vào lớp 10 THPT năm học 

2023-2024 

- Tổ chức bình xét thi đua, tổng kết năm học, triển khai KH hoạt động hè 2023. 

II. Lịch cụ thể: 
 

Thời gian Nội dung công việc - Địa điểm Người thực hiện 

1/5-2/5 Nghỉ lễ Quốc tế lao động Toàn trường 

3/5 
Học bình thường theo TKB sau nghỉ lễ 

Tự kiểm tra hồ sơ xét TN THCS tại trường 

Toàn trường 

Thắng và GV 

4/5 
15h: Kiểm tra chéo hồ sơ xét tốt nghiệp THCS giữa các 

trường trong cụm 3 tại THCS Lê Ích Mộc 

Đ/c Hiền,  

Thắng, Huy, Mây 

5/5 

7h: Kiểm tra hồ sơ xét TN THCS tại PGD Thắng, X.Cương 

16h30: Hoàn thành việc nhận hồ sơ đăng kí dự tuyển và 

cập nhật xong vào phần mềm quản lý thi vào 10 THPT 

Thắng, X.Cương, 

GVCN lớp 9 

7/5 

Thi thử vào lớp 10 THPT: 

  + Sáng: Ngữ văn 

  + Chiều: Toán, Tiếng Anh 

GV, HS khối 9 

8-12/5 
Thay đổi nguyện vọng đăng kí dự tuyển và đăng kí 

nguyện vọng xét tuyển của thí sinh 
HS khối 9 

8-10/5 Khối 6,7,8: Kiểm tra học kỳ II (theo KH riêng) HS khối 6,7,8 

11-13/5 GV chấm bài, làm điểm, cập nhật điểm trên CSDL  GV dạy K6,7,8 

10/5 Xét tốt nghiệp THCS cho HS lớp 9 Hội đồng xét TN 

11/5 

Cấp giấy chứng nhận tốt nghiệp THCS tạm thời cho học 

sinh lớp 9 
Đ/c Hiền, Cương 

Nộp hồ sơ công nhận tốt nghiệp THCS về PGD Đ/c Thắng, Thanh 

12/5 

Sáng: Nhận bàn giao chất lượng học sinh lớp 5 tại trường 

TH Núi Đèo 
Đ/c Thắng, Ninh 

- Nộp hồ sơ xét tuyển thẳng về PGD Đ/c Thắng, Thanh 

- 14h: Nhận đề thi thử lần 2 của PGD Đ/c Thanh 

14/5 Thi thử vào lớp 10 THPT:  



  + Sáng: Ngữ văn 

  + Chiều: Toán, Tiếng Anh 

GV, HS khối 9 

15/5 Nộp hồ sơ tuyển sinh vào lớp 10 THPT về PGD Đ/c Thắng, Cương 

15-20/5 Khối 6,7,8 hoàn thành chương trình nhà trường GV, HS K6,7,8 

15-31/5 HS K6,7,8 nghỉ học thêm GV, HS khối 6,7,8 

16-17/5 

14h30: Tổng kết Tổ: 3 tổ (TN, XH, VP) 

- Bình xét thi đua tại các tổ.  

- Đánh giá GV theo chuẩn nghề nghiệp.  

- Đánh giá GV, NV theo phiếu đánh giá viên chức  

GV&NV 3 tổ 

 

VP chuẩn bị phiếu 

- Trả sách thư viện Đ/c Ngọc và GV 

18/5 
Sáng: Nhận bàn giao chất lượng học sinh lớp 5 tại trường 

TH Thủy Sơn 
Đ/c Thủy, Huy 

19/5 11h: GVCN nhận kế hoạch họp CMHS  GVCN K6,7,8 

21/5 8h: Họp CMHS khối 6,7,8 GVCN khối 6,7,8 

22/5 14h30: Họp Ban thi đua Ban thi đua 

23/5 

8h: Duyệt học bạ: Thắng: 8A1,2,3  

                               Thủy:  7A1,2,3  

                               Hiền:   6A1,2,3  

Mỗi lớp 1 tiếng vì vậy yêu cầu GVCN đến đúng giờ 

Đ/c Thắng 

Đ/c Thủy 

Đ/c Hiền  

15h: Tổng kết công đoàn cụm 16 tại THCS Lê Ích Mộc CĐ cụm số 16 

24/5 

8h: Duyệt học bạ: Thắng: 8A4,5  

                               Thủy:  7A4,5 

                               Hiền:   6A4,5 

Mỗi lớp 1 tiếng vì vậy yêu cầu GVCN đến đúng giờ 

Đ/c Thắng 

Đ/c Thủy 

Đ/c Hiền  

24/5 

14h30: Hội nghị đánh giá  

- Đánh giá CBQL theo hướng dẫn của Huyện ủy.  

 

100% CBGVNV 

Tổ VP chuẩn bị 

giấy mời Đảng ủy 

25/5 

8h: Duyệt học bạ: Thắng: 8A6,7  

                               Thủy:  7A6,7  

                               Hiền:   6A6,7,8  

Mỗi lớp 1 tiếng vì vậy yêu cầu GVCN đến đúng giờ 

Đ/c Thắng 

Đ/c Thủy 

Đ/c Hiền  

25/5 
14h30: Bình xét thi đua cụm 3 tại THCS Lê Ích Mộc 

- Tổ VP chuẩn bị Hội trường, loa máy, khánh tiết 

HT, CTCĐ 

Tổ VP 

25-31/5 
Hoàn thiện các số liệu báo cáo trên hệ thống CSDL ngành Đ/c Thắng, Cương 

Hoàn thiện hồ sơ thi đua nộp về PGD Đ/c Tới 

22-27/5 Công tác chuẩn bị cho Lễ tổng kết năm học 2022-2023 Toàn trường 

27-29/5 Khối 6,7,8 kiểm kê và bàn giao tài sản phòng học GVCN khối 6,7,8 

29/5 

Lễ tổng kết năm học 2022 - 2023 

Biểu dương khen thưởng giáo viên, học sinh xuất sắc 

Khai mạc hè 2023 

CBGVNV 

HS toàn trường  

Lễ ra trường cho học sinh lớp 9  

Khóa 1 - Trường THCS Lê Ích Mộc 

CBGV, HS,   

và CMHS khối 9 



Niên khóa 2019-2023 

30/5 Kế toán hoàn thành hồ sơ tài chính năm học 2022-2023 Đ/c Hằng 

1-3/6 HS lớp 9 tham dự thi vào lớp 10 THPT HS dự thi 

1/6-31/7 GV và HS khối 6,7,8 nghỉ hè GV, HS khối 6,7,8 

 

Nơi nhận:           HIỆU TRƯỞNG 

- Phòng GD&ĐT (để báo cáo);  

- BGH,Tổ CM (để thực hiện);    

- Lưu VT.             

                   Võ Thị Hiền 


