
 
 

UBND HUYỆN THUỶ NGUYÊN 
TRƯỜNG THCS MINH TÂN 

CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 
Độc lập - Tự do - Hạnh phúc 

Số: 19/THCS Minh Tân, ngày 31 tháng 08 năm 2022 

Phân công chủ nhiệm, giảng dạy học 
kỳ I năm học 2022-2023  

 

Kính gửi: Phó hiệu trưởng, giáo viên, nhân viên trường THCS Minh Tân. 

Căn cứ Điều lệ trường trung học cơ sở, trường trung học phổ thông và trường 

phổ thông có nhiều cấp học ban hành kèm theo Thông tư số 32/2020/TT-BGDĐT 

ngày 15/09/2010 của Bộ trưởng Bộ Giáo dục và Đào tạo; 

Căn cứ văn bản hợp nhất số 03/VBHN-BGDĐT ngày 23/06/2017 của Bộ 
trưởng Bộ Giáo dục và Đào tạo ban hành quy định chế độ làm việc đối với giáo viên 

phổ thông;  

Căn cứ Thông tư số 08/2016/TT-BGDĐT ngày 28/03/2016 của Bộ trưởng Bộ 
Giáo dục và Đào tạo quy định chế độ giảm định mức giờ dạy cho giáo viên, giảng 

viên làm công tác công đoàn không chuyên trách trong các cơ sở giáo dục công lập 

thuộc hệ thống giáo dục quốc dân; 

Thực hiện công văn số 6120/BGDĐT-NGCBQLGD ngày 24/09/2010 của Bộ 
trưởng Bộ Giáo dục và Đào tạo về việc trả lời công văn của một số Sở GD&ĐT hỏi 
về Thông tư số 28/2009/TT-BGDĐT; 

Thực hiện công văn số 280/SGDĐT-GDTrH ngày 30/08/2022 của Sở Giáo 

dục và Đào tạo Hải Phòng ban hành Lịch chỉ đạo thực hiện chương trình giáo dục 

trung học năm học 2022-2023; 

Thực hiện Kế hoạch số 29/KH-THCS ngày 31/08/2022 của Hiệu trưởng 

trường THCS Minh Tân về kế hoạch giáo dục nhà trường năm học 2022-2023, 

Hiệu trưởng trường THCS Minh Tân phân công nhiệm vụ chủ nhiệm, giảng 
dạy và các nhiệm vụ kiêm nhiệm trong học kỳ I năm học 2022-2023 (có danh sách 

phân công và chương trình dạy học, nội dung giáo dục chi tiết của từng khối lớp 

kèm theo). 

Phân công này có hiệu lực thực hiện từ ngày 05/09/2022 cho đến thời điểm 
có văn bản khác thay thế. 

Trên cơ sở phân công này, Hiệu trưởng nhà trường yêu cầu: 

1. Phó hiệu trưởng 

- Bám sát phân công chủ nhiệm, giảng dạy học kỳ I năm học 2022-2023 để 
chủ động xếp thời khoá biểu phù hợp với chương trình dạy học, nội dung giáo dục 
của từng khối lớp, báo cáo Hiệu trưởng trước khi triển khai tới toàn thể giáo viên, 
nhân viên và học sinh. 

- Chỉ đạo các tổ trưởng chuyên môn dựa trên kết quả chất lượng bộ môn, chất 
lượng 2 mặt giáo dục của các lớp cuối năm học 2021-2022 để giao chất lượng giảng 
dạy, giáo dục cho từng giáo viên trong năm học 2022-2023. 
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- Chỉ đạo các tổ trưởng chuyên môn triển khai nhiệm vụ bồi dưỡng học sinh 
giỏi, phụ đạo học sinh yếu trong học kỳ I năm học 2022-2023 theo phân công kèm 
theo công văn này.  

- Chỉ đạo cập nhật danh sách phân công giảng dạy kèm theo công văn này trên 
hệ thống Sổ điểm điện tử của nhà trường theo từng thời điểm. 

- Thời hạn hoàn thành: ngày 05/09/2022. 

2. Các tổ trưởng chuyên môn 

Bám sát Kế hoạch số 29/KH-THCS ngày 31/08/2022 về kế hoạch giáo dục 
nhà trường năm học 2022-2023 và công văn này để xây dựng kế hoạch giáo dục của 
tổ chuyên môn; phân công các nhiệm vụ của các thành viên trong tổ phù hợp với 
tình hình thực tiễn của nhà trường. 

3. Giáo viên Tổng phụ trách Đội 

- Bám sát Kế hoạch số 29/KH-THCS ngày 31/08/2022 về kế hoạch giáo dục 
nhà trường năm học 2022-2023 và công văn này để xây dựng kế hoạch và triển khai 
thực hiện nhiệm vụ của Liên Đội trong năm học. 

4. Nhân viên kế toán 

- Bám sát Kế hoạch số 29/KH-THCS ngày 31/08/2022 về kế hoạch giáo dục 
nhà trường năm học 2022-2023 và công văn này để xây dựng dự toán, báo cáo Hiệu 
trưởng và triển khai thực hiện chế độ, chính sách cho giáo viên theo quy định. 

5. Các giáo viên chủ nhiệm lớp 

- Thông báo chi tiết cho học sinh và gia đình học sinh về việc phân công giảng 
dạy các bộ môn của lớp chủ nhiệm và thời khoá biểu của lớp. 

- Giải thích những thắc mắc, kiến nghị của học sinh, gia đình học sinh thuộc 
thẩm quyền (nếu có), báo cáo kết quả cho lãnh đạo nhà trường. 

Đề nghị toàn trường thực hiện tốt nội dung công văn này./. 

Nơi nhận: 
- Như trên; 
- Lưu: VT. 

HIỆU TRƯỞNG 
 

 

 

 
 

Nguyễn Thanh Bình 
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