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  I.Trọng tâm: 

-Thi đua lập thành tích chào mừng 41 năm ngày Nhà giáo Việt Nam (20/11/1982-

20/11/2023); Tổ chức hội nghị biểu dương phong trào thi đua hai tốt năm học 2022-2023 

và các hoạt động kỉ niệm ngày 20/11. 

-Tiếp tục triển khai công tác tuyền truyền phổ biến, giáo dục pháp luật nhằm nâng 

cao hiểu biết pháp luật và ý thức tuân thủ pháp luật, tăng cường thực hiện nề nếp kỷ cương 

trong nhà trường. 

 -Tham gia dự thi GVCN Giỏi do PGD tổ chức. 

 -Kiểm tra giữa kỳ đối với tất cả các bộ môn theo kế hoạch;  

 -Duy trì nền nếp, kỷ cương; thực hiện nghiêm túc chương trình giảng dạy. 

II. Công tác chuyên môn: 

-Tiếp tục tham gia công tác bồi dưỡng chuyên môn theo kế hoạch chỉ đạo của PGD 

và SGD. 

-Dự giờ góp ý xây dựng bài lên lớp cho 02 đồng chí tham gia hội thi GVCN Giỏi cấp 

huyện. 

-Tiếp tục ổn định nền nếp, kỷ cương; thực hiện nghiêm túc chương trình giảng dạy 

theo kế hoạch giáo dục của nhà trường.  

-Tiếp tục kiểm tra giữa kỳ tất các bộ môn. 

-Đăng ký dạy tốt, học tốt chào mừng ngày 20/11, lồng ghép công tác thi GVG trường. 

-Tăng cường, bố trí linh hoạt thời gian trong việc ôn tập kiến thức cho học sinh trong 

đội tuyển HSG các môn văn hóa chuẩn bị tâm thế cho các em tham gia dự thi đạt kết quả. 

-Hàng tuần các tổ chuyên môn phê duyệt kế hoạch bài dạy trên phần mềm QLCM 

theo quy định, tăng cường công tác QLCM trên CSDL ngành. 

-Tiếp tục triển khai công tác tuyền truyền phổ biến, giáo dục pháp luật nhằm nâng 

cao hiểu biết pháp luật và ý thức tuân thủ pháp luật, tăng cường thực hiện nề nếp kỷ cương 

trong nhà trường, dạy lồng ghép qua các môn học. 

-Kiểm tra nội bộ ghi số HĐSP theo kế hoạch kiểm tra chuyên môn. 

-Kiểm tra việc cập nhật điểm trên CSDL. 

III. Công tác khác: 

-Tăng cường công tác tuyên truyền phổ biến giáo dục pháp luật dưới mọi hình thức. 

 -Tổ chức kỷ niệm ngày 20/11. 

-Triển khai thực hiện khoản thu của tháng 10 năm 2023 theo công văn đã triển khai. 

 -Kiểm tra đột xuất nề nếp chuyên môn đối với GV giảng dạy;  

-Kiểm tra đột xuất nề nếp thực hiện nội quy của học sinh. 

 -Tiếp tục rà soát hoàn thiện hồ sơ PCGD theo quy định. 

- Các tổ bình xét thi đua đợt 1 và phát động thi đua đợt 2. 

- Nộp các minh chứng để phục vụ công tác bình xét việc xét tăng lương trước thời 

hạn năm 2024 đối với CBGV, NV hoàn thành xuất sắc nhiệm vụ năm 2023.  

-Tổ chức hoạt động ngoại khóa thi văn nghệ các khối lớp. 



-Tăng cường theo dõi, đôn đốc, kiểm tra công tác TDVS. 

-Lập danh sách đội tuyển dự thi HSG huyện gửi về PGD theo quy định. 

IV. Lịch công tác cụ thể: 

Ngày 

tháng 
Nội dung công việc 

Phân công, thực 

hiện 

Ghi 

chú 

Từ 31/10 

đến 04/11 
Thực hiện chương trình tuần 9 CBGV, NV, HS  

Từ 01-

23/11 

Tăng cường ôn luyện HSG các môn 

(GV, HS chủ động bố trí linh hoạt thời gian) 
GV; HS ôn thi  

Từ 01-

20/11 

Rà soát Hồ sơ, kế hoạch PCGD; Hồ sơ 

TTHTCĐ; …. 
Tổ công tác PCGD  

01/11 

Thứ 4 

Sáng: Hoạt động dạy và học bình thường CBGV, NV, HS  

Bắt thăm bài dạy thực hành thi GVCN Giỏi 

tại  

Bùi Nguyệt; Đỗ 

Cường 
 

Chiều: Hoạt động bình thường theo KH và 

TKB 
CBGV, NV, HS  

Góp ý tư vấn bài dạy cho GV dự thi BGH; GV các tổ  

02/11 

Thứ 5 

Sáng: Hoạt động dạy và học bình thường CBGV, NV, HS  

Góp ý tư vấn bài dạy cho GV dự thi BGH; GV các tổ  

Chiều: 14h00: Họp hội đồng CBGV, NV  

03/11 

Thứ 6 

Sáng: Hoạt động dạy và học bình thường CBGV, NV, HS  

Tham dự hội thi GVCN Giỏi tại THCS 

An Lư 

BGH; GV không có 

tiết dạy 
 

Dự thi GVCN Giỏi tại THCS An Lư 
Đỗ Cường; Bùi 

Nguyệt 
 

Chiều: Hoạt động bình thường theo KH CBGV; HS  

04/11 

Thứ 7 

Sáng: Hoạt động dạy và học bình thường CBGV, NV, HS  

Chiều: Tăng cường ôn HSG GV; HS  

Chuẩn bị CSVC khánh tiết cho hội nghị ký 

giao ước thi đua của cụm CĐ 
BCHCĐ  

-Trường THPT PNL mượn sân trường để 

phương tiện xe máy; Sân bóng để xe ôn tô 

(Kỷ niệm 50 năm thành lập trường PNL) 

Bảo vệ hỗ trợ cùng 

trường THPT PNL 
 

CN 05/11 

Trực ban Bảo vệ  

-Trường THPT PNL mượn sân trường để 

phương tiện xe máy; Sân bóng để xe ôn tô 

(Kỷ niệm 50 năm thành lập trường PNL) 

Bảo vệ hỗ trợ cùng 

trường THPT PNL 
 

Từ 06/11 

đến 12/11 
Thực hiện chương trình tuần 10 CBGV, NV, HS  

Từ 06-

20/11 
Đăng ký dạy tốt chào mừng ngày 20/11 GVBM  

06/11 

Thứ 2 

Sáng: Tiết 1: Chào cờ đầu tháng 11 
BGH; TPT; GVCN; 

HS các khối lớp 
 

Tiết 2: Hoạt động dạy và học bình thường CBGV, NV, HS  

Dự hội nghị ký giao ước thi đua cụm CĐ 

tại trường THCS Ngũ Lão 

CTCĐ, đại diện 

BCH CĐ 
 



Ngày 

tháng 
Nội dung công việc 

Phân công, thực 

hiện 

Ghi 

chú 

Chiều: Hoạt động bình thường theo KH CBGV; HS  

Tập hợp hồ sơ, …. Chuẩn bị cho công tác 

kiểm tra y tế nhà trường; Vệ sinh quang cảnh 

Thoa; Liễu; Lao 

công 
 

07/11 

Thứ 3 

Sáng: Hoạt động dạy và học bình thường CBGV, NV, HS  

Tiếp đoàn Kiểm tra công tác y tế tại 

trường THCS 

BGH; Bộ phận phụ 

trách công tác Y tế 
 

Chiều: 13h45: Học bù chương trình ngày 

9/11 
GVBM; HS khối 9 * 

08/11 

Thứ 4 

Sáng: Hoạt động dạy và học bình thường CBGV, NV, HS  

Nộp danh sách học sinh dự thi HSG cấp 

huyện các môn Toán, KHTN bằng tiếng anh; 

Âm nhạc; Mỹ thuật; C.Nghệ; Tin học  về 

BGH 

GV ôn thi  

Chiều: Hoạt động bình thường theo KH CBGV; HS  

09/11 

Thứ 5 

Sáng: Học sinh khối 9 nghỉ học HS khối 9  

Dự họp CBQL cấp THCS tại PGD Theo giấy mời  

Học sinh khối 6,7,8 học bình thường theo 

TKB 
Học sinh; GVBM  

Tổ chức hoạt động trải nghiệm khối 9 

HS K9; GVCN; 

TPT; GVBM văn; 

BGH; phụ huynh 

 

Chiều: Tổ chức hoạt động trải nghiệm khối 

9 
Như trên  

Từ 10-

15/11 
Dự hội nghị ký giao ước thi đua tại PGD Theo giấy mời  

10/11 

Thứ 6 

Sáng: Hoạt động dạy và học bình thường CBGV, NV, HS  

Nộp danh sách học sinh dự thi HSG cấp 

huyện các môn Toán, KHTN bằng tiếng anh; 

Âm nhạc; Mỹ thuật; C.Nghệ; Tin học  về 

PGD 

PHT; Nhung  

Nộp danh sách học sinh dự thi HSG cấp 

huyện các môn văn hoá về BGH 
GV ôn thi  

Chiều: Hoạt động bình thường theo KH CBGV; HS  

11/11 

Thứ 7 

Sáng: Hoạt động dạy và học bình thường CBGV, NV, HS  

Nộp danh sách đề xuất GV ra đề, coi thi, 

chấm thi HSG huyện về PGD 
PHT  

Chiều: Hoạt động bình thường theo KH CBGV; HS  

Tăng cường ôn HSG các môn GV; HS ôn thi  

CN 12/11 Trực ban Bảo vệ  

Từ 13/11 

đến 18/11 
Thực hiện chương trình tuần 11 CBGV, NV, HS  

13/11 

Thứ 2 

Sáng: Hoạt động dạy và học bình thường CBGV, NV, HS  

Nộp danh sách học sinh dự thi HSG cấp 

huyện các môn văn hoá về PGD 
PHT; Nhung  

Chiều: Hoạt động bình thường theo KH CBGV; HS  



Ngày 

tháng 
Nội dung công việc 

Phân công, thực 

hiện 

Ghi 

chú 

14/11 

Thứ 3 

Sáng: Hoạt động dạy và học bình thường CBGV, NV, HS  

Chiều: Tăng cường ôn HSG các môn GV; HS ôn thi  

15h15: Sơ duyệt lựa chọn tiết mục văn nghệ 

chào mừng 20/11 

HS dự thi văn nghệ 

khối 8,9; GK 
 

15/11 

Thứ 4 

Sáng: Hoạt động dạy và học bình thường CBGV, NV, HS  

Chiều: Hoạt động bình thường theo KH CBGV; HS  

16/11 

Thứ 5 

Sáng: Hoạt động dạy và học bình thường CBGV, NV, HS  

Chiều: Tăng cường ôn HSG các môn GV; HS ôn thi  

15h15: Sơ duyệt lựa chọn tiết mục văn nghệ 

chào mừng 20/11 

HS dự thi văn nghệ 

khối 6; 7; GK 
 

17/11 

Thứ 6 

Sáng: Hoạt động dạy và học bình thường CBGV, NV, HS  

Chiều: Hoạt động bình thường theo KH CBGV; HS  

18/11 

Thứ 7 

Sáng: Hoạt động dạy và học bình thường GVCB; NV; HS  

Chiều: Ôn Tăng cường ôn HSG GV; HS ôn thi  

CN 19/11 Trực ban Bảo vệ  

Từ 20/11 

đến 26/11 
Thực hiện chương trình tuần 12 CBGV, NV, HS  

20/11 

Thứ 2 

Sáng: 7h30 Tổ chức kỷ niệm 20/11 
CBGV, NV; HS các 

khối lớp; Đại biểu 
 

Chiều: Nghỉ Lễ 20/11 CBGV; HS  

21/11 

Thứ 3 

Sáng: Hoạt động dạy và học bình thường CBGV, NV, HS  

Hoàn thiện hồ sơ công nhận danh hiệu Cộng 

đồng học tập; Đơn vị học tập năm 2023 
BGH  

Chiều: Hoạt động bình thường GV; HS  

Tăng cường ôn HSG các môn GV; HS ôn thi  

22/11 

Thứ 4 

Sáng: Hoạt động dạy và học bình thường CBGV, NV, HS  

Dự thi HSG môn Toán, KHTN bằng tiếng 

anh; Âm nhạc; Mỹ thuật; C.Nghệ; Tin học  

tại THCS Thuỷ Đường 

Học sinh dự thi; 

GV, NV dẫn HS đi 

thi 

 

Nộp hồ sơ công nhận danh hiệu Cộng đồng 

học tập; Đơn vị học tập năm 2023 
Đào Hà  

Chiều: Hoạt động bình thường theo KH CBGV; HS  

23/11 

Thứ 5 

Sáng: Hoạt động dạy và học bình thường CBGV, NV, HS  

Chiều:      -SH tổ nhóm chuyên môn 

-Bình xét thi đua đợt 1 
Các tổ CM  

Nộp minh chứng để bình xét tăng lương trước 

hạn về BCHCĐ 

GV thuộc diện tăng 

lương năm 2024 có 

thành tích, … 

 

Từ 24/11- 

01/12 

Tăng cường ôn luyện HSG các môn 

(GV, HS chủ động bố trí linh hoạt thời gian) 
GV; HS ôn thi  

24/11 

Thứ 6 

Sáng: Hoạt động dạy và học bình thường CBGV, NV, HS  

Chiều: Hoạt động bình thường theo KH CBGV; HS  



Ngày 

tháng 
Nội dung công việc 

Phân công, thực 

hiện 

Ghi 

chú 

25/11 

Thứ 7 

Sáng: Hoạt động dạy và học bình thường CBGV, NV, HS  

Chiều: Học bù TKB ca sáng 20/11 CBGV; HS * 

Tăng cường ôn HSG các môn GV; HS ôn thi  

CN 26/11 Trực ban Bảo vệ  

Từ 27/11 

đến 03/12 
Thực hiện chương trình tuần 13 CBGV, NV, HS  

27/11 

Thứ 2 

Sáng: Hoạt động dạy và học bình thường CBGV, NV, HS  

Chiều: Từ 13h45-16h30 hoạt động bình 

thường theo kế hoạch 
CBGV, HS  

16h30: Học sinh các khối tham gia chương 

trình văn nghệ do trung tâm nghệ thuật tình 

thương biểu diễn 

CBGV, HS các lớp  

28/11 

Thứ 3 

Sáng: Hoạt động dạy và học bình thường CBGV, NV, HS  

Chiều: Hoạt động bình thường GV; HS  

Tăng cường ôn HSG các môn GV; HS ôn thi  

29/11 

Thứ 4 

Sáng: Hoạt động dạy và học bình thường CBGV, NV, HS  

Chiều: Hoạt động bình thường theo KH CBGV; HS  

30/11 

Thứ 5 

Sáng: Hoạt động dạy và học bình thường CBGV, NV, HS  

Chiều: 14h00: SHCMNCBH: Lên lớp thực 

nghiệm: Môn Văn; Toán 
Các tổ chuyên môn  

SHCM cụm (nhóm: Âm nhạc; Tin học; Mỹ 

thuật) tại THCS Ngũ Lão. 

GV Nhóm:  

Âm nhạc; Mỹ thuật; 

Tin học 

 

Tăng cường ôn HSG các môn GV; HS ôn thi  

01/12 

Thứ 6 

Sáng: Hoạt động dạy và học bình thường CBGV, NV, HS  

Chiều: Hoạt động bình thường theo KH CBGV; HS  

02/12 

Thứ 7 

Sáng: Hoạt động dạy và học bình thường CBGV, NV, HS  

Chiều: Dự thi HSG các môn Toán; Lý; Hoá; 

Sinh; Văn; Sử; Địa; GDCD; Tiếng Anh tại 

THCS Lê Ích Mộc 

Học sinh dự thi; 

GV, NV dẫn HS đi 

thi 

 

03/12 CN Trực ban Bảo vệ  
  

 

 

Nơi nhận: 

-Đảng ủy xã (để b/c); 

-PHT, TTCM (để chỉ đạo); 

- GV, NV (để th/h); 

-Lưu VT. 

HIỆU TRƯỞNG 

 
Bùi Công Đoàn 


