QUY CHE CUA TRUONG TIEU HQC PONG HOA
Vé Quan ly dir liéu va sir dung Sé diém dién tir, Hoc ba dién tir trén Hé
thong CSDL nganh Gi4o duc va Pao tao Hai Phong
(Ban hanh theo Quyét dinh s6 4B /OP-THPH ngay 27/9/2022 ciia
Truong TH Pong Hoa)

CHUONG |
QUY DINH CHUNG

Picu 1. Pham vi diéu chinh va doi twong ap dung

1. Van ban nay quy dinh vé viéc cap nhat thong tin; quan li, st dung dir
lidu dién tir cia Bang tong hop két qua danh gia gido duc dbi véi cap Tiéu hoc
(sau ddy goi 1a S6 diém dién tir) va dir liéu dién tir ciia SO hoc ba (Hoc ba dién
tir) trén Hé thong CSDL nganh GD&PT thanh phé Hai Phong.

2. Déi tugng ap dung: Can bo quan 1y, to (nhém) chuyén mén, gido vién,
nhan vién va cac bo phan khac lién quan dén viéc su dung Hé théng CSDL cua
truong Tiéu hoc Pong Hoa.

Piéu 2. Muc dich, yéu cau

1. St dung S6 diém dién tir, Hoc ba dién tir nham nang cao hi¢u qua trong
cong tac quan ly cia Ban Gidm hi¢u nha truong; thuén loi cho gido vién trong
viéc st dung va theo doi qua trinh hoc tap ctia hoc sinh; bao mat va luu trir an
toan dir liéu; d6i mai cach sir dung, luu trir Bang tong hop két qua danh gia gido
duc, Sb hoc ba hién nay.

2. Nhap dir liéu vao Hé thong CSDL; Str dung S6 diém dién tir, Hoc ba
dién tir trén Hé théng CSDL phai dam bao yéu cau an toan, nghiém tac, chinh
X4c va thuc hién dang theo cac vin ban ciia S& GD&DPT, B6 GD&PT vé kiém
tra, danh gia va xép loai hoc sinh.

3. Tét ca céc thanh vién tham gia st dung S6 diém dién tr, Hoc ba dién tir
c6 trach nhiém bao mat tai khoan str dung, khong nho ngudi khéc 1am thay cong
vi€c cua minh. Ngoai ra, tuy theo vai tro va trach nhiém dugc phan cong phai
thuc hién cac nhi¢m vu khéc theo yéu cau cua Hiéu truong nha truong.

Piéu 3. Bang tong hop két qua danh gia giao duc, Hoc ba dién tir

1. S6 diém dién tir 1a dir lidu dién tir trén Hé théng Co s dir liéu nganh
luu lai toan bo két qua hoc tap va reén luyén ctua cac hoc sinh trong moét 16p &
mdt nam hoc; két qua hoc tap cac mon hoc dugc danh gia bﬁng diém hodc danh
gia bang nhan xét theo quy dinh ctia Quy ché danh gia, xép loai hoc sinh cia Bo
Giao duc va bao tao.
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2. Bang tong hop két qua danh gia gido duc dbi véi cap Tiéu hoc (ban in
theo méu tir Hé théng CSDL) 1a hd so phép 1y vé két qua hoc tip va rén luyén
theo 16p hoc trong mot ndm hoc (c6 ddy dii chir ki xdc nhdn cia gido vién, Hiéu
truéng va dong dau cia nha truong).

3. Hoc ba dién tir 1a dit li€u dién tir trén HE théng Co s¢ dir li¢u nganh luu
lai toan bo két qua hoc tap rén luyén cua tirng hoc sinh trong mdt cép hoc.

4. Hoc ba hoc sinh (ban in theo mau tir Hé thong CSDL) 13 ho so phap li
vé két qua hoc tap va rén luyén cta hoc sinh trong mot cap hoc (cé day dii chiv ki
xdc nhdn cia gido vién, Hiéu trudng va dong dau ciia nha trirong).

CHUONG 11
QUY PINH CU THE VE CAP NHAT THONG TIN, SU DUNG SO PIEM
PIEN TU VA HQC BA PIEN TU TREN CSDL

Picu 4. Quy dinh vé viéc cAp nhap thong tin va nhap diém vao Hé

théng CSDL

1. Danh sach, so yéu Ii lich, thong tin, danh gia, Xép loai cua hoc sinh
trong S6 diém dién ti, Hoc ba dién tir dugc nhap théng nhat véi cac hd so co
lién quan téi hoc sinh, dugc thuc hién theo dinh ki trong mdi hoc ky, nam hoc va
do gido vién chu nhi€ém thuc hién nhap vao Hé théng Co so dir lidu.

2. Piém danh gia dugc cap nhat vao S6 diém dién tir, Hoc ba dién tir phai
théng nhat v6i bai kiém tra dinh ky: phai nhap diém vao Hé théng CSDL cham
nhat 2 tuan sau khi tién hanh kiém tra. Nguoi nhap dit liéu phai nhap du thong
tin va chinh xac. Dir li¢u s€ khong stra chita dugc sau khi thoat khoéi HéE théng
CSDL vé quan ly diém.

Diéu 5. Quy dinh sira diém d4nh gia va thong tin trén H¢ thong CSDL

1. Viéc diéu chinh céc sai st trong qua trinh nhap thong tin, diém danh
gia s6 trén Hé théng CSDL theo dé nghi cta gido vién phai duoc sy dong y cia
Hi¢u trudng, cé luu vét trén hé théng. Khi stra dir liéu phai c6 su chung kién cua
dai dién Ban Giam hi¢u, Ban quéan li H¢ théng CSDL va nguoi dé nghi chinh
stra sO liéu va duoc ghi nhan day du cac diéu chinh trong ho so luu tri.

2. Khi phat hién nhép sai diém danh gia can dé nghj sira, gido vién phai
lap phiéu dé nghi stra diém, phai luu trir ddy du minh ching cho nhiing trudng
hop d6. Hb so minh chimg giai trinh gom:

- Pon yéu cau sira diém ciia gido vién

- Bai kiém tra ciia hoc sinh lam minh chimg.

Han cudi cing dé stra chira diém 14 1 tuan trude khi kiém tra hoc ky. Sau
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khi gido vién sira diém xong nha truong khoa diém ngay trén hé théng. Truong
hop phat hién sai diém danh gia sau khi cac hd so cta hoc sinh di hoan tét thi
viéc stra diém phai duoc thuc hién theo quy dinh, dong thoi phai tién hanh sira
diém trén cac loai ho so ¢6 lién quan theo quy trinh nhu trén.

Luu y: Céc dit li¢u can sura chita do nhap sai phai dugc su dong y cua
Hi¢u truong va duogce 1ap bién ban stra chita dit 1i€u voi su ching kién cua Hiéu
trudng, dai dién Ban quan 1i hé thong CSDL va nguoi dé nghi stra doi dit ligu.

Piéu 6. In s6 va tinh phap 1y ciia Bang tong hop két qua danh gia gido
duc ddi véi cap Tiéu hoc, Hoc ba hoc sinh

1. Ban quan ly Hé thong CSDL hodc can bd vin thu (theo Quyét dinh t6
quan tri do truong thanh 1ap) cé trach nhiém in sao, luu giir cac loai s6 diém
dién tir theo quy dinh ctia B6 GD&DT (Ban in va 6 dia luu trit dit liéu phai dam
bao chat luong luu trit 1au dai).

2. Bang tong hop két qua danh gia gido duc duoc in tir Hé thong CSDL
dudi hinh thirc in thudng xuyén, in dinh ky can c6 day du cac thong tin theo quy
dinh cua Bo Gido duc va Pao tao; c6 du chit ki x4c nhan cua gido vién chu
nhiém, Hiéu truong va dong dau. In thudng xuyén dé phuc vu cho cong tac
thanh, kiém tra va cong tac quan 1y, s6 diém in thuong xuyén phai ghi ro ngay
thang nam in. In dinh ky vao thoi diém két thiic hoc ky I va két thuc nam hoc.
Thong tin trong s6 khép véi s6 ghi dau bai, SO ghi diém cua gido vién va cac hd
so khéc c6 lién quan.

3. S6 hoc ba cua hoc sinh duoc in tir Hé théng CSDL phai c¢6 ddy du cac
thong tin theo quy dinh cia B6 Gido duc va Dao tao; c6 du chir ki xac nhén cua
gido vién, Hiéu truéng va dong dau. Trang két qua ctia ndm hoc sau duoc in
dinh kém trang két qua ctia nam hoc trudc dé thanh S6 hoc ba. Trang nay duoc
in khi két thuc nim hoc, hoc sinh chuyén truong hoac thoi hoc; S6 hoc ba duoc
tra cho hoc sinh theo cac vin ban quy dinh hién hanh. Théng tin trong s6 hoc ba
dam bao khdp véi cac hd so phap 1i khac o lién quan.

Diéu 7. Lwu trit cac loai S6 diém ban in va dir liéu S6 diém dién tir

1. Sau khi két thuc hoc ky va nam hoc, Xxét dé nghi cia Ban quan tri, Hi¢u
truong nha trudng quyét dinh viée khda S6 diém dién tir trén Hé théng CSDL.

2. Nha truong luu gitr Bang tong hop danh gia két qua gido duc in tir Hé
théng CSDL cung céac bién ban dé nghi stra chita diém d3 c6 day da cac GV ky
x4c nhan va trinh Hiéu trudng duyét, dong dau giap lai theo quy dinh.

3. Céc file dir liéu SO diém dién tir, Hoc ba dién tir cta cac 16p cudi mdi
nam hoc duoc ghi vao dia CD/DVD (c6 dan nhén va duoc niém phong) dé luu
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trit va bao quan theo dung quy dinh luu trix ho so.
Pi¢u 8. Phin cong trach nhiém quan ly S6 diém dién tir va Hoc ba
dién tir
1. Hiéu truéng va Pho Hiéu trudng lap ké hoach: nhap, stra, khoa, mo
khod, in sao, kiém tra, giam sat va cac cong viéc khac co lién quan t6i Hé théng
CSDL cua don vi.

2. Ban quan 1y Hé théng CSDL ctia don vi dugc thanh 13p theo Quyét dinh
cua Hiéu trudng nha truong va c6 nhiém vu thi hanh céac ké hoach ctia nha truong va
kiém soat viéc thuc hién ctia cac c4 nhan c6 lién quan dén Hé thong nay.

3. Van phong nha truong thuc hién in sao, dong dau, luu trit cac ban in
cac loai S6/Bang duoc in tir Hé thong CSDL; luu lai cac dia CD/DVD chira file
dit liéu vé S6 dién dién tir, Hoc ba dién tr va chi dugc mé ra hodc cho muon
hodc tra s6 khi c6 Quyét dinh hoic thong bao cta Hiéu trudng.

CHUONG Il
TO CHUC THUC HIEN

Pi¢u 9. Trach nhiém cia Hiéu truéng
1. Ban hanh quyét dinh thanh lap Ban quan 1y Hé théng CSDL ciia don vi.

2. Quan 1y tat ca cac tai khoan str dung So6 diém dién tir va Hoc ba di¢n tur
tai don vi, ki€ém tra vi¢c thuc hién cadc quy dinh vé bado mat tai khoan.

3. Chi dao cén b giao vién hoan thanh nhdp cac thong tin ding han.

4. Quyét dinh thoi diém khoa, mo SO diém dién tir va quy dinh céc thi tuc
cap nhat diém sau khi khoa so.

5. Chi dao, hudng dan can bo, giao vién, nhan vién su dung, quan li, in S
diém ca nhan, S6 goi tén ghi diém, Bang tong hop két qua danh gia giao duc dbi
%! cép Tiéu hoc, Hoc ba hoc sinh tir Hé théng CSDL.

6. Kiém tra dinh ki va dot xuét vé viéc thyc hién quy dinh vé cap nhat
diém danh gia va cac thong tin khic cua gido vién vao Hé théng CSDL cta nha
truong dam bao it nhat 1 1an/thang. Két qua kiém tra lay lam can cr xép loai
viéc thyc hién tién d6 kiém tra, danh gia cta gido vién trong qua trinh thyc hién
nhiém vu nam hoc.

7. Xeét duyét hoc sinh dugc 1én 16p, khong duogc 1én 16p, danh hi¢u thi dua,
danh sach hoc sinh phai kiém tra lai cac mon hoc, rén luyén trong ky nghi hé.
Phé duyét két qua danh gid, xép loai hoc sinh trong Bang tong hop két qua danh
gid gido duc va Hoc ba dién tir sau khi tat ca gido vién bd mdn va gido vién chu



5
nhiém 16p da nhap day du noi dung, thong tin va in tir Hé théng CSDL.

8. Quyét dinh xir 1y theo tham quyén, dé nghi cac cdp c6 thim quyén
quyét dinh xir 1y ddi véi to chirc, ca nhan vi pham; quyét dinh khen thudng theo
tham quyén, dé nghi cip c6 thim quyén khen thuéng ddi véi to chire, ca nhin cé
thanh tich trong viéc thuc hién quy dinh nay.

Piéu 10. Trach nhiém ciia Ban quén 1y hé thong

1. Phan quyén cho céc c4 nhan, t, nhom, 13anh dao, bo phan str dung SO
diém dién tir va Hoc ba dién t&r. Tham muu cho Hiéu truéng dé dam bao cac
diéu kién vat chét, trang thiét bi phuc vu cho hoat dong cua H¢ théng CSDL don
vi, trong d6 co S6 diém dién tr va Hoc ba dién tir.

2. Quan 1y va bao mat dir liéu, thuc hién khéa/mo S6, diéu chinh, thay d6i
thong tin theo yéu cau ctia Hiéu trudng nha trudng.

3. Dé nghi bd phan 1ap trinh phan mém cap nhat kip thoi quy ché danh
gia, xép loai két qua hoc tap ctia hoc sinh khi c6 quyét dinh thay doi, diéu chinh
tir cac cap quan 1y cap trén.

4. Cap nhap dir li¢u ban dau vao dau mdi nim hoc hodc khi ¢o thay doi
theo sy phan cong ctuia Hi€u truong.

5. Huéng dan, hd trg gido vién trong viéc st dung cac tmg dung trén Hé
théng CSDL.

Diéu 11. Trach nhi¢m ciia Gido vién chii nhi¢m

1. Céap nhat danh sach, thong tin va so yéu 1y lich hoc sinh dau nam hoc
dang ky han.

2. Cap nhat kiém dién hoc sinh dinh ki (tudn/thang).

3. Céap nhat xép loai hanh kiém, hoc luc mdi hoc sinh cta 16p vao cudi
mdi hoc ky, ca nam.

4. Thuc hién xép loai hoc luc, danh hiéu ciia mdi hoc sinh vao cubi mbi
hoc ky va ca nam.

5. Kiém tra S6 diém dién tir va Hoc ba dién tir trén Hé thong CSDL; giup
Hiéu trudng theo ddi viée kiém tra cho diém theo quy dinh.

6. Thuc hién chic ning: kiém tra lai cac két qua danh gid, xép loai timg hoc
ky, cd nam hoc cua hoc sinh trén Hé théng CSDL. Lap danh sach hoc sinh dé nghi
khen thudng, hoc sinh 1én 16p, khong dugce 1én 16p; hoc sinh phai rén luyén trong he.

7. Kiém tra va ky xac nhéan trong Bang tong hop két qua danh gia gido duc va
Hoc ba hoc sinh dugc in ra tir Hé thong CSDL ctia don vi & cac ndi dung sau day:
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- Két qua kiém dién hoc sinh trong nam hoc;

- Két qua danh gia, xép loai hoc sinh;

- Két qua duogc 1én 16p hodc khong duge 1én 16p, dugce 1én 16p sau khi
kiém tra lai hodc rén luyén lai trong ky nghi he; xét dé xuét cac hinh thtc khen
thudng ctia hoc sinh.

- Nhén xét danh gia két qua rén luyén tirng mit va toan dién ctia hoc sinh.

Pi¢u 12. Trach nhiém ciia Gido vién bd mén

1. Thuc hién diy du sé lan kiém tra, cho diém theo quy ché cua Bo
GD&DPT. Tryc tiép nhap diém, danh gia hoc sinh ciia cac 16p minh phu trach
giang day vao Hé thong CSDL don vi. Pam bao chinh xac, cong khai. D& xuat
diéu chinh cic sai sot trong qué trinh ghi diém (néu co).

2. Bao cao v6i Ban quan tri vé van dé su cd 16 cap nhat h¢ théng hoac cac
van dé kho khan khéac lién quan dén cong viéc nhap diém danh gia.

CHUONG IV
CHE PO BAO CAO VA LUU TRU

Picu 13. In sao, lwu trir, giri bao cao tai ciac nha trwomg

1. Van phong cua cac truong co6 trach nhi€ém in sao, luu trlt Hoc ba cua
hoc sinh va Bang tong hop két qua danh gia gido duc.

2. Sau khi két thuc hoc ky va nam hoc, xét dé nghi cua Ban quan tri, Hi€u
truong nha trudng quyét dinh viéc khoa S6 diém dién tir va Hoc ba dién tir trén
Hé théng CSDL cua don vi. Van phong nha trudng c6 trach nhiém in sao Hoc ba
hoc sinh, Bang tong hop két qua danh gia gido duc va cac bao cdo tong hop sira
chita dit liéu tir Hé thdng CSDL, 14y chit ky xac nhan cua Gido vién trinh Hiéu
truong phé duyét, ky, dong dau giap lai va luu trit hé théng so gidy theo diing
quy dinh luu trit ho so cia B GD&DT.

3. Sau khi két thuc nam hoc, vin phong nha truong xuét dir liéu Hoc ba
hoc sinh, S6 goi tén va ghi diém, Bang tong hop két qua danh gia gido duc theo
16p duéi dinh dang file pdf, dam béao tinh bao mat, an toan dit liéu 1au dai (co thé
st dung céac thiét bi nhu USB, 6 dia cimg... dé luu trit) va to chic luu trir dit lidu
c6 hé théng, chat ché va d& quan 1y.

CHUONG V
THANH TRA, KIEM TRA, GIAM SAT VA KHEN THUONG

Pi¢u 14. Thanh tra, kiém tra va giam sat

1. Lanh dao nha trudong thudng xuyén to chirc kiém tra dit liéu cling nhu
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vi€c cap nhat di€m cua cén bg, gido vién trén HE thong CSDL cung voi SO diém
da duoc in dé doi chiéu.

2. Thanh tra, kiém tra truc tiép trén Hé théng CSDL quan 1y va cac loai hd
s0, sO sach lién quan, bai kiém tra cta hoc sinh khi ¢6 yéu ciu cua doan thanh
tra, kiém tra cép trén.

Picu 15. Khen thuwéng, ky luat

Hiéu trudng quyét dinh xir Iy theo tham quyén, dé nghi cac cip co thim
quyén quyét dinh xir Iy d6i voi tdp thé, c4 nhan vi pham; quyét dinh khen
thudng theo thAm quyén, d& nghi cac cdp c6 tham quyén khen thudng ddi véi to
chtic, ¢4 nhéan o thanh tich trong viéc thuc hién quy ché nay./.



