TRƯỜNG TIỂU HỌC HÙNG VƯƠNG 


LỊCH CÔNG TÁC TRONG TUẦN

                                                                                                                                                                  Từ ngày 16/10/2023 – 21/10/2023
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	- Mai Hương-PHT

	NV:
Miền - TPT BV: Học

	4A1
	- 10h00: Giao ban BGH tại phòng đ/c HT.
- Các đ/c Tổ trưởng hoàn thành link trực tuyến Danh sách GV tham dự thi GVDG cấp Quận (2 sheet).
- Các đc TT thông báo tới các GV của tổ mình: 

+ Đẩy Báo giảng, KHBD từ tuần 1 đến tuần 7 lên Phần mềm QL hồ sơ sổ sách điện tử.

+ Các đc TTCM và PHT ký duyệt cho GV. 

+ Các đc ghi lại những bất cập trong quá trình sử dụng gửi về BGH theo tổ. 

+ Trong quá trình thực hiện nếu chưa rõ các đc liên hệ với đc Mận để được hướng dẫn.

	- Minh

 Thảo-PHT

	NV:
Hoài - VT BV: Học

	5A1
	- 14h00: Đ/c Tuyết Mai – HT họp giao tại PGD.
- Các đ/c TTCM:

+ Chuyển KHHD môn Đạo đức lên kho tài nguyên quận

+ Báo cáo BGH (đ/c Hương- PHT) số lượng GV tham gia  khảo sát thực hiện nhiệm vụ “Xây dựng bộ tiêu chí về văn hóa số của người Hải Phòng văn minh, lịch sự trên môi trường số” theo CV số 385/GDĐT ngày 12/10/2023 của Phòng GD&ĐT.
- 17h10 đến 18h10: Cô Nguyễn Thu Hằng - Phóng viên - Phòng Biên tập Phát thanh - Đài phát thanh truyền hình Hải Phòng về hướng dẫn, tập luyện cho các em học sinh tại phòng 5B (HS không phải đóng kinh phí) để chuẩn bị cho cuộc thi "Thiếu nhi dẫn chương trình" do Cung thiếu nhi tổ chức (đ/c Miền phụ trách).
+ Thành phần: Theo DS.                                            
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	- Minh Thảo -PHT

	NV:
Hoài - VT BV: Lương

	4A2
	- Cục ATVS TP kiểm tra bếp ăn bán trú tại trường (đ/c Thảo – PHT chuẩn bị hồ sơ).

- 8h00: Đ/c Hà – KT, đ/c Hoài - TQ Tập huấn hướng dẫn thanh toán ko dùng tiền mặt phần mềm Misa Emis - Jetpay, Tập huấn trực tuyến qua phần mềm Zoom tại trường (02 ngày).
	- Mai Hương -PHT

	NV:

Hà-KT

BV: Lương


	5A2
	- 15h00: Tổng duyệt văn nghệ tham gia chương trình Hội nghị CÁN BỘ, VIÊN CHỨC, NLĐ tại Hội trường.

+ Thành phần: đ/c Hương- PHT; đ/c An – BTCĐ, GV và HS tham gia văn nghệ.
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	- Mai Hương -PHT

	NV:
Huyền - TV

BV: Phượng

	4A3
	- 8h15: Kiểm tra CSDL ngành tại PGD
+ Thành phần: Đ/c Thảo – PHT, đ/c Mận - GV Tin (mang theo máy tính xách tay có 4G).

+ GVCN lớp 4A1, 4A3 dạy tiết đ/c Mận.
	- Minh Thảo-PHT

	NV:
Miền - TPT

BV: Phượng

	5A3
	- 13h45: KT HĐSP đ/c Nguyễn Thoa lớp 3A5, môn Công nghệ

+ Thành phần dự: BGH, TTCM tổ 3.

- 14h25: KT HĐSP đ/c Minh Khuê lớp 1A7, môn TNXH.

+ Thành phần dự: BGH, TTCM tổ 1

- 16h30: Kiểm tra CSVC chuẩn bị cho Hội nghị CÁN BỘ, VIÊN CHỨC, NLĐ năm học 2023 - 2024.

+ Thành phần: BGH, Chủ tịch CĐ

+ Các bộ phận: chi đoàn GV, lao công chuẩn bị.

- Nộp lại KH thu chi, KH dạy tự chọn, liên kết về PGD đ/c Yến nhận.
- 14h25’: Kiểm tra HĐSP đ/c Bích Liên - Lớp 5A7, môn Lịch sử.

+ Thành phần: BGH, TTCM.
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	- Minh Thảo - PHT

	NV:
Hà - KT
BV: Học

	4A4
	- 8h00: Hội nghị CÁN BỘ, VIÊN CHỨC, NLĐ năm học 2023 – 2024 tại Phòng Hội trường.

+ Thành phần: CBGV, NV toàn trường.

- HS nghỉ học cả ngày.
	- Mai Hương - PHT

	NV:
Huyền - TV

BV: Học

	5A4
	- GV đi điều tra, xác minh PCGD.

	6

[image: image5.png]20/10
2023





	- Mai Hương -PHT

	NV: 
Huyền - TV

BV: Lương

	4A5
	- 7h00: Công ty TNHH Ykhoa Phú Thái - PTLAB khám bệnh và làm xét nghiệm miễn phí cho CBGVNV nhà trường ( đ/c Nguyễn Thắm phụ trách).

	- Minh Thảo-PHT

	NV:

Miền -TPT
BV: Lương

	5A5
	-14h00: Sinh hoạt chuyên môn nhóm MT tại TH TVO: GVMT tham dự; SHCM nhóm môn Tin học tại THNH: GV Tin tham dự.

- 15h00: Đại hội Chi đoàn tại phòng Hội trường.

+ Thành phần: BGH, các đ/c đoàn viên.
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	BV:  Phượng

	
	
	
	BV:  Phượng

	
	


* Đ/c Hiệu trưởng trực các buổi cùng đ/c PHT.
- Thực hiện Công văn 379/GDĐT về việc triển khai thực hiện Phong trào “Toàn dân đoàn kết xây dựng đời sống văn hóa” trên địa bàn thành phố những tháng cuối năm 2023.
+ Thành phần: Cán bộ, giáo viên, nhân viên và học sinh.
- Các đ/c CBGV tham gia cuộc thi do Bộ Tư lệnh Bộ đội Biên phòng tổ chức bằng hình thức thi trực tuyến trên Website http://bdbp.com.vn và ứng dụng “Luật Biên phòng Việt Nam” thuộc hệ điều hành Android, IOS, theo CV số 374/GDĐT ngày 04/10/2023. 
- 03/11/2023 quận sơ khảo sản phẩm thiết bị dạy học số. Mỗi tổ/nhóm ít nhất 1 sản phẩm. Toàn trường 5 sản phẩm. Chậm nhất 25/10 nộp (các đ/c TT triển khai) 02 đ/c PHT phụ trách.
- Hưởng ứng Cuộc thi trực tuyến “Tìm hiểu Luật Biên phòng Việt Nam” trên Website tại địa chỉ http://bdbp.com.vn (theo CV số 374/GDĐT ngày 04/10/2023).
+ Thời gian dự kiến: Từ ngày 10/10/2023 đến ngày 10/12/2023.

+ Thành phần: CB, GV, NV và HS.

- Đ/c Đinh Hương, và đ/c Nguyễn Hồng tham gia lớp bồi dưỡng công tác tư vấn tâm lý cho HS theo Công văn 384/GDĐT ngày 12/10/2023.

- Đ/c Tuyết Mai – HT tham gia học trực tuyến Chương trình “Trường học hạnh phúc’ giai đoạn 2 tại khu vực miền núi phía Bắc và Đồng bằng Sông Hồng theo TB số 30/TB-GDĐT ngày 09/10/2023.
