TRƯỜNG TIỂU HỌC HÙNG VƯƠNG 


LỊCH CÔNG TÁC TRONG TUẦN

                                                                                                                                                                  Từ ngày 23/10/2023 – 28/10/2023
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	- Mai Hương-PHT


	NV:

Miền - TPT BV: Lương

	4A1
	- 09h00: Giao ban HT-KT-TQ tại phòng đ/c HT.

- Đ/c HT làm việc với bên thi công điện Hồng Bàng và Ban dự án quận Hồng Bàng, thống nhất phương án chạy cáp ngầm hạ thế từ trạm điện vào khu nhà lớp học B. 

- Đ/c Hà-KT: 

+ Chốt sổ thu các khoản đã tạm thu tháng 9/2023 của HS các lớp, in Danh sách chốt thu tiền các khoản theo lớp, tháng (GVCN ký xác nhận theo Danh sách mẫu).

+ Thực hiện các nội dung liên quan: Thông qua GVCN tuyên truyền PHHS nộp các khoản theo quy định; nắm bắt số HS miễn giảm, HS thất thu, …; trả lại tiền ăn thừa cho PHHS; …

- Đ/c Hoài-TQ: Thông báo DS HS chưa hoàn thành các khoản tháng 9/2023, GVCN đôn đốc, tuyên truyền,…


	- Minh

 Thảo-PHT


	NV:

Hoài - VT BV: Lương

	5A1
	- 14h00: Giao ban BGH tại phòng đ/c HT.
- Đ/c M. Hương - PHT triển khai cuộc thi “Lịch sử hình thành và quá trình phát triển phường Hùng Vương”: 100% CB,GV,NV tham gia.
- Đ/c Miền - TPT triển khai cuộc thi “Những kỷ niệm sâu sắc về thầy cô và mái trường” năm 2023 theo CV số 397/GDĐT ngày 19/10/2023  và Sân chơi “Ý tưởng trẻ thơ” theo CV số 396/GDĐT ngày 19/10/2023. 

- 14h25: KT HĐSP đ/c Lựu-3A2

+ Đ/c M. Hương-PHT, TTCM dự

- 15h20: Kiểm tra HĐSP đ/c Thúy An - Lớp 1A4, môn TNXH.

+ Thành phần: BGH, TTCM.
- 15h00: Đ/c Hoài – VT nộp TKB, phân công nhiệm vụ và DS tham dự Hội thi GVDG cấp Quận năm học 2023-2024 về PGD (Đ/c Yến nhận). Nhận báo từ đ/c Thúy – VT PGD phát.
- 15h30: NV y tế Trung tâm xét nghiệm Phú Thái trả và tư vấn kết quả cho CB, GV, NV trường tại phòng y tế.
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	- Minh Thảo -PHT


	NV:

Hoài - VT BV: Phượng

	4A2
	- 7h15: Đc Hà-KT chuẩn bị phần việc của trường tại nhà xe GV và HS, đc Thắm-CTCĐ bố trí CĐV trợ giúp. 

- 08h00: Đội thi công thay mới toàn bộ dây điện hạ thế từ trạm điện về các phòng làm việc, phòng học khu B, hội trường...; thay toàn bộ hệ thống quạt trần, bổ sung quạt treo tường cho GVCN 1 chiếc/1 phòng; thay toàn bộ bóng điện. Để đảm bảo an toàn trong quá trình thi công, nhà trường đề nghị các đc GVCN, GV, NV nhắc nhở HS mỗi ngày theo tiến độ công việc: không đến gần, chạy, nghịch,... ở khu vực thi công (đc Miền phụ trách quan sát, nhắc loa)
- Từ 24/10/2023 đến 30/10/2023 (07 ngày): đ/c An, Hải Như, Hằng, P.Huyền học bồi dưỡng đảng viên mới khóa 92 tại Trung tâm Chính trị quận (Đường 5 mới, phường Sở Dầu)

+ 7h30:  Khai giảng 

+ Đ/c M. Hương-PHT phân công dạy thay.

- Đ/c Hà-KT: Thực hiện Lập đợt thu các khoản tháng 10/2023; 


	- Mai Hương -PHT


	NV:

Hà - KT

BV: Phượng

	5A2
	- Đ/c Hoài-VT nộp Đề án cung cấp suất ăn bán trú và hồ sơ Hội nghị CBVC – NLĐ năm học 2023-2024 về PGD (Đ/c P.Yến nhận).

- 16h30: Kiểm tra chuyên đề “Việc xây dựng và tổ chức thực hiện kế hoạch giáo dục nhà trường năm học 2023 - 2024”

+ Thành phần: Ban kiểm tra nội bộ.

- 14h: Họp BGH, đ/c Thắm-CTCĐ (đ/c Thảo-PHT phân công dạy thay), đ/c Hà-KT, đ/c Hoài-TQ, đ/c Miền – TPT (đổi tiết dạy), NV bếp, NV lao công và đại diện NV bảo vệ (02 NV bảo vệ không trong ca trực) về việc chi trả lương, phụ cấp, các chế độ khác, … năm học 2023-2024 tại phòng đ/c HT.
- 16h: Duyệt Phân công nhiệm vụ, TKB tại Phòng GDĐT: Đ/c Tuyết Mai - HT, đ/c M.Thảo - PHT.
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	- Mai Hương -PHT


	NV:

Huyền - TV

BV: Học


	4A3
	- 7h30: Đ/c Thảo – PHT tham gia đoàn kiểm tra chuyên ngành trường TH TVO.
- 8h00: Tổng duyệt chương trình Đại hội Liên đội tại Hội trường

+ Thành phần: đ/c M.Hương-PHT, TPT,  BCH Chi đoàn, BCH các Chi đội khối 4,5 (04 HS/lớp).

- BGH kiểm tra hồ sơ tháng 10

	- Minh Thảo-PHT


	NV:

Miền - TPT

BV: Học


	5A3
	- 13h30: Đ/c Tuyết Mai – HT tham gia đoàn kiểm tra chuyên ngành trường TH TVO.
- 13h50: Đ/c Tuyết Mai – HT dự Hội nghị tuyên truyền Luật thực hiện dân chủ ở cơ sở; Ra mắt mô hình “Tư vấn pháp luật tiền hôn nhân, trao giấy chứng nhận kết hôn và tặng quà hạnh phúc”; Khen thưởng các tập thể, cá nhân có thành tích trong công tác hòa giải cơ sở nhân dịp tổng kết 10 năm thực hiện Luật Hòa giải cơ sở tại Hội trường UBND phường (Đ/c Thắm-CTCĐ dự thay đ/c HT, đ/c Hoài dạy thay đ/c Thắm).
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	- Minh Thảo - PHT


	NV:

Hà - KT

BV: Lương


	4A4
	- 8h10: Kiểm tra HĐSP đ/c Trần Hường - Lớp 5A4, môn Kĩ thuật.

+ Thành phần: đ/c Thảo-PHT, TTCM dự.

- 9h50: Kiểm tra HĐSP đ/c Hoàn - Lớp 5A5, môn Địa lý.

+ Thành phần: đ/c Thảo-PHT, TTCM dự.
- Để tham dự Cuộc thi thiết bị dạy học số cấp Quận năm học 2023-2024 các đ/c chuẩn bị một số nội dung:

+ Hoàn thành sản phẩm theo đúng thời gian.

+ Hoàn thành bản thuyết minh sản phẩm theo mẫu (đ/c Thảo – PHT đã gửi).
+ Lập mã QR giới thiệu sản phẩm (bản thuyết minh). Lưu ý tên mã QR theo nội dung: Tên sản phẩm - Tổ... - Tiểu học Hùng Vương.

+ Gửi danh sách bao gồm tên sản phẩm, GV tham gia thiết kế sản phẩm (không qúa 03 người/ sản phẩm) và gửi về đ/c Thảo – PHT.
- Nộp tờ trình đề nghị đánh giá ngoài mức độ chuyển đổi số về Phòng GDĐT (đ/c Hoa nhận).
	- Mai Hương - PHT


	NV:

Huyền - TV

BV: Lương


	5A4
	- 15h00: Đại hội Liên đội năm học 2023-2024 tại Hội trường.

+ Thành phần: 02 đ/c PHT, Chi đoàn GV, TPT,  GVCN và BCH các Chi đội khối 4,5.

+ Đ/c Ngọc Anh-BT chi đoàn phân công chuẩn bị đại hội.
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	- Mai Hương -PHT


	NV: 

Huyền - TV

BV: Phượng


	4A5
	- 08h50’: Họp Cấp ủy, Chi bộ tại phòng đ/c HT.
- HS toàn trường học sáng; Buổi chiều các lớp học liên kết học bình thường; Các lớp còn lại nghỉ buổi chiều (Các đ/c GVCN nhắc PH và HS). 
	- Minh Thảo-PHT


	NV:

Miền -TPT

BV: Phượng


	5A5
	- 13h30: Sinh hoạt chuyên môn trường tại Hội trường.

+ Tổ 1 lên lớp chuyên đề môn Toán

+ Nhóm NV LC chuẩn bị CSVC.
- 15h00: Họp HĐSP triển khai công việc tháng 11/2023 tại Hội trường; Tổ chức sinh nhật CĐV tháng 11:
+ Đ/c Thắm-CTCĐ chuẩn bị nội dung.

+ Nhóm NV lao công chuẩn bị CSVC
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	BV:  Học


	
	
	
	BV:  Học


	
	


* Đ/c Hiệu trưởng trực các buổi cùng đ/c PHT.
* Hội thi “Thiếu nhi dẫn chương trình” năm 2023 (đ/c Miền phụ trách)

+ Vòng Sơ khảo:

- Từ 07h30’ ngày 21 và 22/10/2023: Thi Bảng A1 (dẫn đơn)

- Từ 07h30’ ngày 28 và 29/10/2023: Thi Bảng A2, B1, B2 (dẫn đôi khối TH)

+ Vòng Chung kết

- Từ 07h30’ ngày 04/11/2023: Thi Chung kết khối Tiểu học

 (BTC sẽ có thông báo sau khi có kết quả Vòng Sơ khảo)

+ Địa điểm: Nhà hát thiếu nhi, Cung văn hoá thiếu nhi thành phố.

(Số 55 Lạch Tray, Ngô Quyền, Hải Phòng)

* Nộp thiết bị dạy học số tham gia dự thi cấp Quận theo KH số 62/KH-GDĐT ngày 17/10/2023 về PGD trước 17h ngày 31/10/2023 (2 đ/c PHT và 05 tổ trưởng CM thực hiện).
