TRƯỜNG TIỂU HỌC HÙNG VƯƠNG 


LỊCH CÔNG TÁC TRONG TUẦN

                                                                                                                                                                  Từ ngày 02/10/2023 – 07/10/2023
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	- Mai Hương-PHT

	NV:
Miền - TPT BV: Lương

	4A1
	- Phân công dạy thay lớp 4A5 - đ/c Hải Như (ốm), từ thứ Hai (02/10 /2023) đến hết thứ Ba (03/10/2023):

+ Đ/c Dương Thu Phương (1978) dạy và quản lý cuối buổi.

+ Các lớp có tiết của đ/c Dương Thu Phương, GVCN dạy.
- 7h20: Chào cờ toàn trường (đ/c Miền – TPT chuẩn bị).
- Nhà trường có sự điều chỉnh về TKB.

+ Các đ/c GV điều chỉnh sổ báo giảng, kế hoạch dạy học theo TKB trên và hoàn thành nộp kí duyệt của Tổ trưởng, BGH trong đầu giờ. 

+ Các đc GVCN: Thông báo TKB mới tới PHHS thực hiện từ ngày (02/10). 

- 8h00: Đ/c Tuyết Mai – HT họp giao ban Hiệu trưởng tại UBND quận (Phòng họp số 2).
	- Minh

 Thảo-PHT


	NV:

Hoài - VT BV: Lương

	5A1
	- 14h00: Giao ban BGH tại phòng đ/c HT.
- 15h05: Các đ/c BGH, TT hội ý công việc tại phòng đ/c HT.
- Đ/c Hoài VT nộp KH thu, chi năm học 2023 – 2024 về PGD (đ/c Phùng Yến nhận).
- 16h30: Giao ban HT-KT-TQ tại phòng đ/c HT.
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	- Minh Thảo -PHT

	NV:
Hoài - VT BV: Phượng

	4A2
	- Đ/c Miền-TPT phát phiếu khám mắt (miễn phí) cho GVCN điền thông tin HS chuẩn bị khám ngày 05/10/2023. Mỗi HS 02 liên (xanh và đỏ). GVCN mang theo lớp khi xuống khám. Sau khám nhà trường giữ liên xanh chuyển đ/c Mai Hương – PHT tổng hợp, BV mắt Hà Nội giữ liên đỏ. 
	- Mai Hương -PHT


	NV:

Hà - KT

BV: Phượng

	5A2
	- 14h30: Hội nghị triển khai nhiệm vụ hoạt động công đoàn và ký giao ước thi đua năm học 2023 – 2024; giới thiệu, triển khai “Chương trình phúc lợi đoàn viên” – sản phẩm xe máy điện thương hiệu EVGO tại phòng họp số 3 Trung tâm Chính trị -  Hành chính quận.

+ Thành phần: Đ/c Tuyết Mai – BTCB, HT; đ/c Thắm - CTCĐ

- 16h00: Giao lưu gặp mặt CBQL và CB công đoàn các trường học tại Khách sạn Tân An (số 22, đường Hồng Bàng, Sở Dầu).

+ Thành phần: Đ/c Tuyết Mai –HT; đ/c Thắm – CTCĐ.
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	- Mai Hương -PHT

	NV:
Huyền - TV

BV: Học

	4A3
	- Nhà trường gửi tin nhắn chung cho PHHS thông tin về việc khám mắt miễn phí do đội ngũ bác sĩ bệnh viện Mắt Hà Nội khám tại trường qua zalo lớp (Đ/c Mai Hương – PHT, GVCN). 
	- Minh Thảo-PHT


	NV:

Miền - TPT

BV: Học


	5A3
	- 14h00: Đ/c Mai Hương – PHT kiểm tra CSDL mục: Chuyên cần; Đánh giá nhận xét thường xuyên tháng 9 (các đ/c GV chuần bị).
- 16h00: Bên khám mắt sẽ đến chuẩn bị trước phòng khám. 
+ Đ/c An - BTCĐ phân công đoàn viên cùng nhóm NV lao công sắp xếp kê bàn ghế, dọn vệ sinh nơi khám (Nhà ĐN). 
+ Đc Miền cùng kết hợp công việc.

+ Các công tác chuẩn bị khác sẽ có các bạn tình nguyện của bên nhà tài trợ hỗ trợ.
+ Đ/c Mai Hương – PHT phụ trách, chỉ đạo nội dung trên, báo tiến độ cho đ/c HT.
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	- Minh Thảo - PHT

	NV:
Hà - KT
BV: Lương

	4A4
	- 7h30’: Nhà trường kết hợp với đội ngũ bác sĩ của BỆNH VIỆN MẮT HÀ NỘI khám MẮT miễn phí cho HS, GV, NV toàn trường.

+ Bệnh viện gửi File thông tin hướng dẫn về cách phòng chống đau mắt đỏ cho HS trong lúc chờ khám.

+ Đ/c Miền - TPT sắp xếp thứ tự khám theo lớp lần lượt xuống khám.
+ Địa điểm: NHÀ ĐA NĂNG.
- 9h30: Đ/c Tuyết Mai – HT duyệt Kế hoạch thực hiện nhiệm vụ năm học 2023-2024 tại PGD.
	- Mai Hương - PHT


	NV:

Huyền - TV

BV: Lương


	5A4
	- 14h00’: Nhà trường kết hợp với đội ngũ bác sĩ của BỆNH VIỆN MẮT HÀ NỘI khám MẮT miễn phí cho HS, GV, NV toàn trường.

+ Đ/c Miền - TPT sắp xếp thứ tự khám theo lớp lần lượt xuống khám.

+ Địa điểm: NHÀ ĐA NĂNG.
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	- Mai Hương -PHT

	NV: 
Huyền - TV

BV: Phượng

	4A5
	- 7h45 – 10h: Tập huấn triển khai chữ ký số tai phòng Hội trường
+ Thành phần: BGH, CB, GV, đ/c Mận chuần bị CSVC, kết nối điểm cầu.

- 8h00: Đ/c Thảo – PHT dự chuyên đề CM cấp TP môn Tiếng Việt lớp 4 tại trường TH Núi Đèo (địa chỉ Ngõ 02 đường Đà Nẵng, thị trấn Núi Đèo).
	- Minh Thảo-PHT


	NV:

Miền -TPT

BV: Phượng


	5A5
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	BV:  Học

	
	- BGH tham quan học tập tại Quảng Ninh (cả ngày).
	
	BV:  Học

	
	


* Đ/c Hiệu trưởng trực các buổi cùng đ/c PHT.
