TRƯỜNG TIỂU HỌC HÙNG VƯƠNG 


LỊCH CÔNG TÁC TRONG TUẦN

                                                                                                                                                                  Từ ngày 11/9/2023 – 16/9/2023
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	- Mai Hương-PHT

	NV:
Miền - TPT BV: Lương

	4A1
	- Các tổ 1,2,3,5 gửi KHBD 1 tiết Đạo đức theo CV 2345 bản mềm (về nhóm zalo BGH - TTCM), bản cứng (2 đ/c PHT nhận).
	- Minh

 Thảo-PHT

	NV:
Hoài - VT BV: Lương

	5A1
	- 14h00: Giao ban BGH tại phòng đ/c HT.

- 15h00: Đ/c Hoài – VT nhận thông báo phê duyệt Quy hoạch của trường tại Ban Tổ chức Quận uỷ.
- Hoàn thành Kế hoạch giáo dục nhà trường 2023-2024 trước ngày 12/9/2023 (Đ/c Thảo phụ trách).

+ Thành phần: BGH, 6 đ/c tổ trưởng
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	- Minh Thảo -PHT

	NV:
Hoài - VT BV: Phượng

	4A2
	- 8h00: Hội nghị tọa đàm về văn hóa giao thông học đường; Triển khai quy chế phối hợp, ký cam kết đảm bảo trật tự ATGT giữa Công an quận và phòng GD&ĐT; Đội CSGT TT với các trường học trên địa bàn quận tại trường TH Đinh Tiên Hoàng.
+ Thành phần: HT, PHT, BT Chi đoàn, TPT.

	- Mai Hương -PHT

	NV:
Hà - KT

BV: Phượng

	5A2
	- Đ/c Hoài – VT nộp TKB, phân công nhiệm vụ, phân công chuyên môn, KHGD nhà trường về PGD.
- 15h00: Triển khai nội dung đăng ký thi GV dạy giỏi cấp trường năm học 2023-2024 tại phòng đ/c HT.

+ Thành phần: BGH, 6 tổ trưởng 
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	- Mai Hương -PHT

	NV:
Huyền - TV

BV: Học

	4A3
	- Đ/c Phương Huyền - TV nhận tài liệu TA tại PGD (đ/c Hoa phát).
- Thực hiện Công văn số 2481/SGDĐT-GDTX&ĐH ngày 13/9/2023 của Sở GD và ĐT về việc nộp hồ sơ cấp chữ ký số đối với CBQL, GV các cơ sở giáo dục trên địa bàn thành phố (đ/c Thảo – PHT phụ trách).

+ Thành phần: CBQL, GV toàn trường.
	- Minh Thảo-PHT

	NV:
Miền - TPT

BV: Học

	5A3
	- 15h00: Họp triển khai dạy liên kết với TT Anh ngữ PEC tại phòng đ/c HT.

+ Thành phần: BGH, đ/c Hà - KT, đại diện TT Anh ngữ PEC.
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	- Minh Thảo - PHT

	NV:
Hà - KT
BV: Lương

	4A4
	- Đ/c Hoài – VT nộp bản đăng ký thi đua năm học 2023-2024 về Phòng Nội vụ, Phòng GDĐT. 
- 8h00: đ/c M.Hương - PHT dự Hội nghị kiểm tra công tác Hội và phong trào Chữ thập đỏ tại UBND phường Hùng Vương.

- 10h00: Đ/c Miền - TPT báo cáo BGH về Kế hoạch tổ chức Trung thu 2023 tại phòng đ/c HT.
/-heart
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	- Mai Hương - PHT

	NV:
Huyền - TV

BV: Lương

	5A4
	- Các đ/c GV tu bổ lại các sản phẩm STEM, tập kết tại phòng Thư viện (02 đ/c PHT phụ trách).
- 15h00: Đ/c M.Hương - PHT triển khai Kế hoạch số 37/KH-UBND ngày 25/8/2023 của UBND quận; Công văn số 310/GDĐT ngày 30/8/2023 của PGD&ĐT quận V/v kiểm tra tiền sử và tiêm chủng bù liều cho trẻ nhập học các cơ sở giáo dục mầm non, tiểu học trên địa bàn quận Hồng Bàng tại phòng PHT. Các đ/c GVCN lớp 1 thực hiện. 
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	- Mai Hương -PHT

	NV: 
Huyền - TV

BV: Phượng

	4A5
	- 8h00: Hội nghị tập huấn Công tác Khuyến học, Khuyến tài, XHHT năm 2023 tại trường TH TVO.

+ Thành phần tham dự: Đ/c Tuyết Mai – HT và đ/c Đinh Thủy.
- 8h00: Hội nghị triển khai đánh giá mức độ chuyển đổi số của cơ sở giáo dục phổ thông và giáo dục thường xuyên tại THCS Ngô Gia Tự: Đ/c Thảo - PHT Phó Hiệu trưởng, đ/c Mận - GV Tin.

+ GVCN lớp 3A1, 5A8, 3A2, 3A3 dạy thay tiết tin của đ/c Mận.
	- Minh Thảo-PHT

	NV:

Miền -TPT
BV: Phượng

	5A5
	- Duyệt TKB, phân công nhiệm vụ, phân công chuyên môn, KHGD nhà trường tại PGD.

+ Thành phần tham dự: Đại diện BGH.

- 16h30: Tại trường TH BD họp chuẩn bị cho việc trưng bày sản phẩm Stem tại chuyên đề TP (2 đ/c PHT phụ trách chuẩn bị nội dung).
+ Thành phần tham dự: Đ/c Thảo - PHT và đ/c Hoàng Anh - GV Mĩ thuật.
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	BV:  Học

	
	
	
	BV:  Học

	
	


* Đ/c Hiệu trưởng trực các buổi cùng đ/c PHT.
* Thực hiện thông báo Số 28-TB/ĐTN vè việc phát động phong trào "Mua, đọc và làm theo báo Đội". Các đ/c GVCN phát động tới các em học sinh và đăng kí số lượng về đ/c Miền - TPT.

* Thực hiện công văn số: 113-CV/ĐTN "V/v tăng cường đẩy mạnh các hoạt động giúp đỡ học sinh khuyết tật, trường khiếm thị Hải Phòng". Liên đội phát động các em HS mua tăm tre nhân đạo do HS trường khiếm thị Hải Phòng sản xuất. Phát động 01 HS mua ủng hộ 2 gói. Giá: 5000đ/gói. (không bắt buộc với HS có hoàn cảnh khó khăn). Các đ/c GVCN tổng hợp số lượng báo về đ/c Miền - TPT.
* Các đ/c trực ban thực hiện đúng quy định của GV trực:

- Trực trống chuyển tiết đúng giờ nhà trường quy định. Nhắc nhở GV và HS thực hiện nội quy của nhà trường. 

- Ghi sổ đầy đủ, không bỏ trống sổ. Hàng tuần đ/c Miền có trách nhiệm kiểm tra sổ trực để BGH ký duyệt. 

- Trực bán trú các đ/c phối hợp kiểm tra bếp ăn, ký sổ; đi kiểm tra việc ăn, ngủ của HS, ghi sổ và trình BGH trực bán trú ký sổ hàng ngày.

- Vị trí để sổ trực tại phòng PHT. Đề nghị các đ/c nghiêm túc thực hiện.
* Thực hiện Công văn số 2425/SGDĐT-TTr về việc triển khai nhiệm vụ thang tra, kiểm tra, tiếp công dân, giải quyết khiếu nại, tố cáo và PCTN năm học 2023 – 2024 (đ/c Mai Hương – PHT thực hiện Báo cáo sơ kết học kì 1 vào ngày 10/01/2024 và Báo cáo tổng kết vào ngày 10/6/2024).
