TRƯỜNG TIỂU HỌC HÙNG VƯƠNG 


LỊCH CÔNG TÁC TRONG TUẦN

                                                                                                                                                                  Từ ngày 18/9/2023 – 23/9/2023
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	- Mai Hương-PHT

	NV:
Miền - TPT BV: Phượng

	4A1
	- 7h30: Nhà trường kết hợp công ty Honda Ngọc Phát tổ chức:

+ Tuyên truyền ATGT, đội mũ bảo hiểu đúng cách cho HS toàn trường tại sân trường, chủ đề “Chúng em với An toàn giao thông”.
+ Hướng dẫn GV, NV lái xe an toàn tại hội trường và thay dầu xe miễn phí cho cán bộ, GV, NV nhà trường tại nhà xe GV (đ/c Thúy An - BTCĐ phụ trách).
+ Toàn bộ xe HS ở nhà xe chuyển ra khu vực trước cửa phòng 1B và trước cửa phòng bảo vệ (Nhóm bảo vệ, lao công hỗ trợ các em HS). Xe GV tập kết vào cuối nhà xe.

- Các đ/c đoàn viên tham gia  Cuộc thi trực tuyến “Tuổi trẻ học tập và làm theo tư tưởng đạo đức phong cách Hồ Chí Minh" năm 2023, tuần 2. Đ/c PHT phụ trách tổng hợp kết quả tham gia tuần 1. 


	- Minh

 Thảo-PHT

	NV:
Hoài - VT BV: Phượng

	5A1
	- 13h30: Đ/c Tuyết Mai – HT làm việc với ngân hàng Viettinbank về việc thanh toán không dùng tiền mặt.
- 13h45: Tổ 1 lên lớp tổ: Đ/c Cao Huyền thực hiện (Tiết 1).
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	- Minh Thảo -PHT

	NV:
Hoài - VT BV: Học

	4A2
	- Đ/c M.Hương - PHT, đ/c Miền - TPT triển khai cho CB GV, NV, PHHS, học sinh Ký cam kết đầu năm học: 

+ Cam kết thực hiện nhiệm vụ năm học (GV+ NV) 

+ Cam kết chấp hành luật ATGT (GV, NV và HS)

+ Cam kết chấp hành luật ATGT (PHHS).

	- Mai Hương -PHT

	NV:
Hà - KT

BV: Học

	5A2
	- 14h25: Tổ 2 lên lớp tổ: Đ/c Tỉnh thực hiện (Tiết 2).
- 15h00: Tổ trưởng nộp danh sách đăng ký thi GV dạy giỏi cấp Trường (Đ/c Thảo - PHT nhận).
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	- Mai Hương –PHT

	NV:
Huyền – TV

BV: Lương

	4A3
	- 7h30: Đ/c Tuyết Mai - HT dự buổi khởi công công trình trùng tu, tôn tạo di tích lịch sử đình Cam Lộ.
- 8h00: Đ/c Miền tập huấn phòng chống tai nạn thương tích và kỹ năng sơ cấp cứu tai nạn thương tích tại Trung tâm Y tế quận Hồng Bàng số 56 Kỳ Đồng.

- Các tổ CM nộp Kế hoạch lên lớp tổ năm học 2023-2024 (bản mềm và bản cứng) về 2 đ/c PHT.
	- Minh Thảo-PHT

	NV:
Miền – TPT

BV: Lương

	5A3
	- 14h00: Đ/c Thảo – PHT duyệt KHGD nhà trường, TKB năm học 2023 - 2024 tại PGD.
- Đ/c Tô Miền – TPT thu Cam kết các đầu năm học (Nộp theo khối).

- 14h25: Tổ 4 lên lớp tổ môn HĐTN: Đ/c Nguyễn Oanh thực hiện (Tiết 2).
- 15h05: Tổ 3 lên lớp tổ: Đ/c Đ.Hương thực hiện (Tiết 3).
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	- Minh Thảo - PHT

	NV:
Hà - KT
BV: Phượng

	4A4
	
	- Mai Hương - PHT

	NV:
Huyền - TV

BV: Phượng

	5A4
	- 15h00: Tổ trưởng hoàn thành việc thiết lập mã quét QR vào các sản phẩm STEM, tập hợp tại phòng Thư viện. 02 đ/c PHT kiểm tra.
- 17h15’: Họp Thường trực Ban đại diện CMHS trường tại phòng đ/c HT. Đ/c VT làm giấy mời.

- 17h30’: Họp trưởng ban đại diện CMHS 36/36 lớp và GVCN tại Hội trường.
+ Đ/c VT làm Giấy mời

+ Tổ VP và nhóm LC chuẩn bị CSVC, vệ sinh Hội trường

+ Chi đoàn GV phân công tiếp đón PHHS

- 15h20: Tổ 5 lên lớp tổ: Đc Trần Huyền Thực hiện (Tiết 3).
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	- Mai Hương -PHT

	NV: 
Huyền - TV

BV: Học

	4A5
	- 8h30: Đ/c Tuyết Mai - HT dự buổi cất nóc công trình trùng tu, tôn tạo di tích lịch sử đình An Trì.
- Kiểm tra Hồ sơ giáo viên, NV, các sổ trực, … tháng 9 (GV nộp theo tổ cho đ/c PHT phụ trách).
	- Minh Thảo-PHT

	NV:

Miền -TPT
BV: Học

	5A5
	- 14h00: SHCM nhóm Tiếng Anh tại THBĐ: GV Tiếng Anh dự; SHCM nhóm Âm nhạc tại TH NGT: GV Âm nhạc dự. 
- 14h00: SHCM nhóm MT tại TH NTP: Đ/c Hoàng Anh dự.
 - 14h00: SHCM nhóm GDTC tại TH Quán Toan:  Đ/c Quân, Dương Phương, Yến dự. GVCN dạy thay tiết của đ/c Dương Phương, Yến.
- 15h05: Họp Ban giám khảo Hội thi GVDG cấp Trường năm học 2023-2024 tại phòng đ/c HT. Đ/c Thảo-PHT chuẩn bị Hồ sơ và gửi file Danh sách BGK để các đ/c dự họp.
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	BV:  Lương

	
	
	
	BV:  Lương
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	- Mai - HT
- Thảo - PHT


	BV: Phượng

Tăng cường NV: Lương, Học

	
	8h00: Họp PHHS TOÀN TRƯỜNG tại phòng học.
- Các đ/c GVCN mặc đồng phục áo trắng đầm tím than; chủ động sắp xếp nội vụ, vệ sinh lớp và khu vực xung quanh lớp, đón tiếp PHHS của lớp.

- Nhóm NV LC chủ động phân lịch làm việc

- Nhóm NV Bảo vệ trông coi xe và đảm bảo ANATTH
- Các đ/c GVCN nhắc PHHS trong Giấy mời họp: 

+ Xe máy, xe đạp của PHHS để tại sân trường THHV.
+ Ô tô của PHHS để tại sân phường HV (Nhà trường đã làm việc xin phép phường về việc này).
	
	BV: Phượng
Tăng cường NV: Lương, Học

	
	 


* Đ/c Hiệu trưởng trực các buổi cùng đ/c PHT.
* Thực hiện Công văn số 2425/SGDĐT-TTr về việc triển khai nhiệm vụ thanh tra, kiểm tra, tiếp công dân, giải quyết khiếu nại, tố cáo và PCTN năm học 2023 – 2024 (đ/c Mai Hương – PHT thực hiện Báo cáo sơ kết học kì 1 vào ngày 10/01/2024 và Báo cáo tổng kết vào ngày 10/6/2024).
* Phát động phong trào cuộc thi vẽ tranh “ Em vẽ ước mơ của em”.

1. Đối tượng: HS từ 6 đến 10 tuổi.                                                          
2. Bài dự thi vẽ trên giấy A3. Điền đầy đủ thông tin tác giả (Họ tên,  trường,  lớp) và thông tin phụ huynh (Họ tên,  nghề nghiệp, địa chỉ,  SĐT)                                                             3. Số lượng: 05 bài/lớp.                                          
4. Nộp tranh về GV Mỹ thuật hoặc GV TPT trước ngày 30/9/2023.  
* Thực hiện Công văn 309/GDĐT ngày 31/8/2023 về việc phát động hưởng ứng cuộc thi viết “Tìm hiểu về lịch sử truyền thống yêu nước của dân tộc Việt Nam” năm 2023 (đ/c Thảo – PHT triển khai).

+ Thành phần tham gia: CBQL, GV, HS 

+ Thời gian nhận tác phẩm: Hết ngày 15/10/2023 và gửi vào  email: cuocthilichsugdtd@gmail.com.

* Thực hiện Công văn số 2183/SNV-CCHC&PC ngày 14/9/2023 về việc triệu tập lớp bồi dưỡng theo tiêu chuẩn chức danh nghề nghiệp giáo viên: MN, TH, THCS, THPT (đ/c Mận thực hiện). Thời gian học 07 tuần vào các ngày Thứ bảy, Chủ nhật, bắt đầu từ 8 giờ ngày 23/9/2023.

* Theo Hướng dẫn 339/GDĐT ngày 14/9/2023 của PGD về việc hướng dẫn thực hiện nhiệm vụ giáo dục chính trị và công tác học sinh; y tế trường học năm học 2023 – 2024. Đ/c Mai Hương – PHT thực hiện và báo cáo kết quả về PGD (Học kì 1 trước ngày 01/01/2024 và tổng kết năm học trước ngày 03/6/2024).
