TRƯỜNG TIỂU HỌC HÙNG VƯƠNG 
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	- Mai Hương-PHT

	NV:
Miền - TPT BV: Học

	4A1
	- Phân công dạy thay lớp 2A4: Đ/c Dương Phương (đ/c Trúc Huyền GVCN bị sốt dài ngày, hiện đang điều trị tại bệnh viện).
- 7h15: Khai mạc Hội thi Giáo viên dạy Giỏi cấp trường năm học 2023-2024.
+ Thành phần: BGH, BGK, GV dự thi.

+ Địa điểm: Phòng Hội trường.

+ Các tiết GV tham gia thi GVDG cấp Trường; GV và HS thi đua dạy tốt, học tốt chào mừng 20/10 và 20/11 thực hiện theo kế hoạch.

- 8h00: Trưng bày các sản phẩm STEM, chuẩn bị cho chuyên đề TP.

+ Thành phần: Đ/c Thảo-PHT, Hoàng Anh-GVMT.
+ Địa điểm: Trung tâm Chính trị - Hành chính quận.

- 8h50: Hội ý chuyên môn tại phong đ/c HT
+ Thành phần: BGH, TTCM, GV bộ môn, GV môn chuyên

- 9h30: Vận chuyển CSVC (ghế nhựa cao), chuẩn bị cho chuyên đề CM cấp TP.

+ Thành phần: Đ/c Tô Miền-TPT
+ Địa điểm: Trung tâm Chính trị - Hành chính quận.

- Đ/c Mai Hương - PHT nộp Danh sách GV có thành tích cao NH 22-23 về UBND phường Hùng Vương (đ/c Yến - Văn hóa phường nhận).
	- Minh

 Thảo-PHT

	NV:
Hoài - VT BV: Học

	5A1
	- 13h15: Tham dự Chuyên đề Triển khai hoạt động giáo dục STEM tại Trung tâm Chính trị - Hành chính quận. 
+ Thành phần: BGH, TTCM, GVCN lớp 4 tham dự trực tiếp. Các đ/c GV trống tiết tham dự trực tuyến qua đường link tại Phòng Hội trường.
- Phân công dạy thay lớp 2A4 (Trúc Huyền-GVCN): Tiết 2: đ/c Mĩ Huệ; Tiết 3 đ/c Nết; - Quản lý cuối buổi: đ/c Phạm Hạnh.
- Đ/c Mai Hương-PHT nộp:
+ Danh sách đăng ký CA quận HB tổ chức tuyên truyền ATGT tại trường.
+ Danh sách CB, GV, NV là đảng viên sử dụng mạng xã hội nộp đ/c Thu Hà-PBTTT ĐUP HV.
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	- Minh Thảo -PHT

	NV:
Hoài - VT BV: Lương

	4A2
	- Đ/c Trúc Huyền nghỉ ốm từ 25/9 đến hết 29/9/2023 (nằm viện):
+ Dạy thay và quản lý cuối buổi lớp 2A4: đ/c Phạm Hạnh.
+ GVCN dạy các tiết của đ/c Phạm Hạnh. 

+ Các tiết nhà trường phân công đ/c Phạm Hạnh dạy thay TTCM đi chấm thi GVG, đ/c P. Huyền trông

- 8h50: Tập huấn về việc hướng dẫn sử dụng quản lý hồ sơ sổ sách tại phòng Tin học (đ/c Mận phụ trách)
+ Thành phần: Đại diện BGH, GV.
- Từ ngày 26/9 đến ngày 29/9/2023: Thường trực HĐND quận khảo sát việc tổ chức một số hoạt động giáo dục và hậu cần giáo dục chuẩn bị năm học 2023-2024.

- 9h00: Đ/c Hoài – VT nộp KH thực hiện nhiệm vụ năm học (03 bản)  về PGD; Đ/c HT chuẩn bị.

	- Mai Hương -PHT

	NV:

Hà-KT

BV: Lương


	5A2
	- Đ/c P. Huyền, Tô Miền tổng hợp số HS lớp 1 tiêm chủng bù liều theo CV số 310/GDĐT ngày 31/8/2023 của Phòng GD&ĐT quận về việc triển khai kiểm tra tiền sử và tiêm chủng bù liều cho trẻ nhập học các cơ sở giáo dục mầm non, tiểu học trên địa bàn quận Hồng Bàng.

- 15h05: Tập huấn về việc hướng dẫn sử dụng quản lý hồ sơ sổ sách tại phòng Tin học (đ/c Mận phụ trách).
+ Thành phần: Đại diện BGH, TTCM.
- Đ/c Hoài – VT nộp Kế hoạch GD nhà trường về PGD (đ/c P.Yến nhận); Đ/c Thảo-PHT chuẩn bị.

	4
[image: image3.png]27/09
2023





	- Mai Hương -PHT

	NV:
Huyền - TV

BV: Phượng

	4A3
	- 7h30: Đ/c Tuyết Mai – HT tham gia Hội nghị tập huấn, phổ biến những quy định mới của pháp luật về công tác thanh tra, kiểm tra và thực hiện dân chủ ở cơ sở tại Hội trường trường Chính Trị Tô Hiệu.
- 7h30: Tổng duyệt chương trình Trung thu tại Sân khấu

+ Thành phần: Đ/c Hương-PHT, TPT, GV Âm nhạc, đội văn nghệ, đội kịch, HS nhận quà, GV phụ trách HS nhận quà, mẹ con HS Hiểu Minh-3A2.
- 8h00: Đ/c Hương – PHT dự Hội nghị phát động phong trào “Cán bộ công chức, người lao động gương mẫu đi đầu trong công tác tuyên truyền và tổ chức thực hiện phòng cháy, chữa cháy và cứu nạn cứu hộ”  tại hội trường TT CT-HC quận.
- Các đ/c GVCN có ý kiến đóng góp Dự thảo Tiêu chí xếp loại thi đua công tác Đội năm học 2023-2024 gửi về đ/c Miền - TPT.
- 9h30: Đ/c Hoài – VT nộp Công văn Tuyên truyền ATGT trong trường hoc 
	- Minh Thảo-PHT

	NV:
Miền - TPT

BV: Phượng

	5A3
	- 13h30: Đ/c Thắm – CTCĐ dự Hội nghị tổng kết phong trào thi đua và hoạt động công đoàn năm học 2022 - 2023, triển khai nhiệm vụ năm học 2023 –2024; tuyên truyền, phổ biến Luật Thực hiện dân chủ ở cơ sở năm 2022 tại Hội trường Trường Chính trị Tô Hiệu.
- Nộp Kế hoạch liên kết tổ chức các hoạt động giáo dục ngoài giờ chính khoá; Kế hoạch thu – chi năm học 2023-2024 về Phòng GDĐT (Đ/c HT chuẩn bị).
- 14h00: Đ/c Tuyết Mai – HT dự Hội nghị tiếp xúc cử tri của Đoàn đại biểu Quốc hội thành phố Hải Phòng tại quận Hồng Bàng chuẩn bị kỳ họp thứ 6 Quốc hội khóa XV tại Hội trường Trung tâm Chính trị - Hành chính quận.
- 16h00: Ông Nguyễn Thế Đạt - Ủy viên Quận ủy, Bí thư Quận Đoàn, Chủ tịch Hội đồng Đội quận Hồng Bàng tặng 15 suất quà Trung thu cho HS khó khăn tại trường (đ/c Miền chuần bị).
- 19h30: Đ/c Tuyết Mai – HT dự Chương trình “Đêm hội Trăng rằm” năm 2023 tại UBND phường.
- Các đ/c TT tổng hợp DS đội múa lân của tổ (gửi về đ/c Miền-TPT).
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	- Minh Thảo - PHT

	NV:
Hà - KT
BV: Học

	4A4
	- 8h00: Đ/c Mai Hương – PHT dự Hội nghị Báo cáo viên tháng 9 năm 2023 tại Hội trường Trung tâm Chính trị- Hành chính quận.

- 8h15: Đ/c Tuyết Mai – HT, đ/c Hà – KT dự Hội thảo giới thiệu các giải pháp thanh toán không dùng tiền mặt tại THCS Ngô Gia Tự.

- 10h00: Kiểm tra trang trí khu vực bồn cây, sân khấu chuẩn bị cho Trung thu:

+ Thành phần: Đ/c Hương-PHT, TPT, đ/c Hoàng Anh-MT, GV khối 4,5.
- Phân công dạy thay lớp 4A5 (đ/c Hải Như GVCN bị ốm) từ thứ năm (28/9/2023) đến hết thứ sáu (29/9/2023): 

+ Đ/c Dương Thu Phương dạy và quản lý cuối buổi.

+ Các lớp có tiết của đ/c Dương Thu Phương, GVCN dạy.
	- Mai Hương - PHT

	NV:
Huyền - TV

BV: Học

	5A4
	- 14h00: Các khối hoàn thành bày mâm cỗ Trung thu theo vị trí quy định.

- 14h15: Chấm trưng bày và thuyết trình mâm cỗ Trung thu. 

+ Thành phần BGK theo Quyết định.

- 15h30: Chương trình Vui hội trăng rằm

+ Thành phần: GV, HS toàn trường; Khách mời; đại diện PHHS 36 lớp và Thường trực Ban đại diện CMHS trường.
+ Các bộ phận được phân công chuẩn bị.
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	- Mai Hương -PHT

	NV: 
Huyền - TV

BV: Lương

	4A5
	
	- Minh Thảo-PHT

	NV:

Miền -TPT
BV: Lương

	5A5
	- 13h30’: Tiếp đoàn giám sát HĐND phường giám sát QCDC năm 2022 tại phòng đ/c HT. Các đ/c trong cấp ủy, BGH dự đón đoàn (Đ/c T.Mai-BTCB và đ/c Mai Hương-Phó BTCB chuẩn bị hồ sơ đón đoàn). 

- 13h30: SHCM trường:  Hướng dẫn sử dụng quản lý hồ sơ sổ sách, kế hoạch bài dạy tại Phòng Tin học (đ/c Mận thực hiện)
+ Thành phần: BGH, GV toàn trường.

+ Đ/c Thảo-PHT gửi file tài liệu, nội dung hướng dẫn.

+ Các đ/c GV tham dự và ghi chép sổ SHCM.

- 14h00: SHCM nhóm Tin học tại trường TH ĐTH (GV Tin học dự).
- Các tổ rà soát và tổng hợp HS khuyết tật theo mẫu (Lưu ý: Có 2 sheet), gửi về đ/c Thảo – PHT.

+ Thời gian hoàn thành: Trước 01/10/2023.
- 14h00: Hội nghị Kỷ niệm Ngày Khuyến học Việt Nam (02/10) và vinh danh các thầy, cô giáo và các em học sinh có thành tích cao trong năm học 2022 – 2023 tại Hội trường UBND phường.
+ Thành phần: BGH, các đ/c: Trương Phương; Nghiêm Phương; Hoàng Thúy; Nguyễn Thắm; Bùi Quân; Hoàng Anh; Tô Miền; Trần Hạnh; Phương Huyền; Trúc Huyền; Trần Trang; Hoàng Nga; Phạm Liễu; Nguyễn Hiền (1978); Nguyễn Hồng: Trần Chinh; Nguyễn Liên; Bích Nguyệt; Ngọc Anh.
+ Phân công dạy thay: 02 đ/c PHT.
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* Đ/c Hiệu trưởng trực các buổi cùng đ/c PHT.
