TRƯỜNG TIỂU HỌC HÙNG VƯƠNG 


LỊCH CÔNG TÁC TRONG TUẦN

                                                                                                                                                                  Từ ngày 06/11/2023 – 11/11/2023
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	- Mai Hương-PHT

	NV:
Miền - TPT BV: Học

	4A1
	- 7h20: Chào cờ toàn trường (đ/c Miền – TPT chuẩn bị).
- 9h00: Giao ban HT, KT. TQ  tại phòng đ/c HT.

	- Minh

 Thảo-PHT

	NV:
Hoài - VT BV: Học

	5A1
	- 15h00: Giao ban BGH + đ/c Ngọc Anh – BTCĐ tại phòng đ/c HT.

- 15h30: Kiểm tra việc chấp hành Điều lệ Công đoàn Việt Nam và công tác quản lý, sử dụng tài chính, tài sản công đoàn.

+ Thành phần: Đ/c Thắm – CTCĐ, đ/c Hà – KT nhà trường và đ/c Hoài – KT công đoàn tại Phòng họp tầng 2, cơ quan LĐLĐ quận.
- 16h00: Nộp hồ sơ Cuộc thi Thiết bị dạy học số cấp quận về Phòng GDĐT: Đ/c Thảo - PHT; đ/c Mận.
- 16h15: Phòng GDĐT đánh giá ngoài mức độ chuyển đổi số tại phòng đ/c HT.
+ Thành phần: Theo Quyết định.
- Đ/c Thảo – PHT gửi danh sách HS trường  đăng kí thi toán TIMO vòng quốc gia 2023. Các đ/c GVCN rà soát lại họ tên, ngày tháng năm sinh của HS nếu có chỉnh sửa bổ sung, các đ/c báo về đ/c Thảo – PHT.
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	- Minh Thảo -PHT

	NV:
Hoài - VT BV: Lương

	4A2
	- 7h00: Sơ khảo Cuộc thi Thiết bị dạy học số cấp quận tại trường TH Trần Văn Ơn (cả ngày).
+ Thành phần: Đ/c Tuyết Mai – HT,  đ/c Thảo – PHT và các đ/c Chinh, Thoa, Trần Hường.

- 9h30: Đ/c Mai Hương – PHT, đ/c Miền – TPT dự Hội nghị Tổng kết công tác Đội và phong trào thiếu nhi năm học 2022 - 2023; Triển khai Chương trình công tác Đội và phong trào thiếu nhi năm học 2023 – 2024 tại Phòng họp số 2 - Trung tâm Chính trị - Hành chính quận.
	- Mai Hương -PHT

	NV:

Hà-KT

BV: Lương


	5A2
	- 14h00: BHXH Quận kiểm tra điều kiện và việc sử dụng kinh phí chăm sóc sức khỏe ban đầu tại phòng đ/c HT, đ/c Hà – KT chuẩn bị hồ sơ đón đoàn.

- 18h00: Đ/c Tuyết Mai – HT và 2 đ/c Vũ Thị Tuyết, Bùi Thị Khánh (Nguyên HT nhà trường) tham dự liên hoan tri ân CLB HT đương chức với nguyên các HT nhà trường tại Gia Viên.
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	- Mai Hương -PHT

	NV:
Huyền - TV

BV: Phượng

	4A3
	- 7h15: Nhận đề kiểm tra giữa học kì I lớp 4,5 tại phòng Hội trường.
+ Thành phần: BGH; GV tổ 4,5; đ/c P.Huyền.
- 7h30: Kiểm tra giữa học kì I lớp 4,5
- 8h00: Phòng GD&ĐT trưng dụng 4 đ/c làm nhiệm vụ chuẩn bị cho hoạt động chào mừng Ngày nhà giáo Việt Nam 20/11:

+ Đ/c Dương Thu Phương 1979; đ/c Nguyễn Thị Hiền 1981; đ/c. Nguyễn Thị Hồng Lựu; đ/c Nguyễn Thị Ngọc Anh.

+ Đ/c Mai Hương – PHT phân công dạy thay.
- 8h00: Đ/c Tuyết Mai – HT dự Hội thảo tham gia ý kiến vào Dự thảo cuốn Lịch sử Đảng bộ phường Hùng Vương.
	- Minh Thảo-PHT

	NV:
Miền - TPT

BV: Phượng

	5A3
	- 13h30: Chấm bài kiểm tra giữa học kì I lớp 5 tại phòng Hội trường.
+ Thành phần: Đ/c Thảo; GV tổ 4; đ/c P.Huyền.
- 15h00: Họp xây dựng KH tổ chức kỷ niệm ngày Nhà giáo Việt Nam 20/11/2024 tại phòng đ/c HT

- Thành phần: BGH, CTCĐ, TPT, BTCĐ.
- 14h25: KT HĐSP đ/c Nghiêm Phương  tiết 2 lớp 4A2.

+ Đ/c/ M Hương - PHT; Thắm dự.
- 15h00: Đ/c Hoàng Anh tham gia gian hàng chuyển đổi số trong ngày Hội chuyển đổi số quận Hồng Bàng.

	5
[image: image4.png]09/11
2023





	- Minh Thảo - PHT

	NV:
Hà - KT
BV: Học

	4A4
	- 8h50: Họp chuẩn bị cho kỉ niệm ngày Nhà giáo Việt Nam 20/11 tại phòng đ/c Hiệu trưởng. 

+ Thành phần: BGH; CTCĐ; BTCĐ; TPT; 06 đ/c Tổ trưởng; Văn thư; Kế toán và các đ/c: Minh Thúy, Trúc Huyền, Hồng Lựu; Hải Như; Dương Phương 2001; Kim Oanh; Phương Anh; Nguyễn Hiền K4; Nguyễn Lý; Nguyễn Hồng; Nguyễn Hằng; Nguyễn Thoa; Trần Trang; Trần Hường. 
	- Mai Hương - PHT

	NV:
Huyền - TV

BV: Học

	5A4
	- 13h30: Chấm bài kiểm tra giữa học kì I lớp 4 tại phòng Hội trường.
+ Thành phần: Đ/c Thảo; GV tổ 5; đ/c P.Huyền.
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	- Mai Hương -PHT

	NV: 
Huyền - TV

BV: Lương

	4A5
	- Đ/c Hà – KT báo cáo tình hình triển khai giải pháp thanh toán không dùng tiền mặt (truy cập trực tiếp địa chỉ: http://baocao.click và thực hiện các biểu mẫu trực tuyến).
	- Minh Thảo-PHT

	NV:

Miền -TPT
BV: Lương

	5A5
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	BV:  Phượng

	
	- Hội chợ giới thiệu sản vật địa phương...vào ngày Đại đoàn kết toàn dân tại sân UBND phường đ/c Mai Hương – PHT phụ trách, đ/c Ngọc Anh – BTCĐ thực hiện.
- 7h30: Đ/c Thúy – GVTA tham dự bồi dưỡng Nâng cao năng
lực ngoại ngữ và nghiệp vụ sư phạm
cho giáo viên tiếng Anh phổ thông theo Đề án ngoại ngữ năm 2023 tại Trường Đại học Y Dược Hải Phòng
(Số 72A Đường Nguyễn Bỉnh Khiêm, Phường Đằng Giang, Quận
Ngô Quyền, Hải Phòng).
- 7h30: Các đ/c GVTA tham gia tập huấn chuyên đề phát triển kỹ năng nghe nói Tiếng Anh cho học sinh cấp tiểu học tại trường TH Ngô Gia Tự.
	
	BV:  Phượng

	
	- 15h00: BGH dự “Đại hội Đại đoàn kết toàn dân tộc” năm 2023 nhân dịp kỷ niệm 93 năm Ngày truyền thống Mặt trận TQVN (18/11/1930-18/11/2023) tại UBND phường.


* Đ/c Hiệu trưởng trực các buổi cùng đ/c PHT.
- Đ/c Mai Hương – PHT báo cáo kết quả hoạt động hưởng ứng “Ngày thế giới tưởng niệm các nạn nhân tử vong vì tai nạn giao thông” năm 2023 theo Công văn số 415/GDĐT ngày 27/10/2023 về PGD trước ngày 15/11/2023 (đ/c Nhung nhận).

- Đ/c Mai Hương – PHT lập DS tham gia hiến máu trực tuyến theo Công văn 414/GDĐT ngày 27/10/2023.

+ Thời gian: 7h30 ngày 22/11/2023 tại Tòa nhà làm việc các đoàn thể quận Hồng Bàng (TT bồi dưỡng Chính trị).
- Tổ 4,5 hoàn thành nhập điểm kiểm tra giữa HKI môn Toán, Tiếng Việt trên CSDL trước ngày 13/11/2023.

- Hưởng ứng Ngày Pháp luật Việt Nam năm 2023 từ ngày 30/10 đến hết ngày 11/11. Đ/c Mai Hương – PHT phụ trách và đưa lên trang web, Facebook, OA ZAlo của trường.

+ Đ/c P. Huyền sắp xếp sách tại thư viện theo chuyên đề, xây dựng lịch cho các đ/c GV đến tìm hiểu, đọc tại thư viện.
+ Đ/c Tô Miền tổ chức phát thanh măng non.
+ Đ/c Mận chạy chữ Hưởng ứng Ngày Pháp luật Viện Nam năm 2023 điện tử cổng trường.
+ Đ/c Ngọc Anh triển khai cho chi đoàn GV tìm hiểu về Ngày Pháp luật, Hiến pháp ... 

- Đ/c M. Hương: Báo cáo việc sử dụng máy tính cho Chương trình "Sóng và máy tính cho em" về PGD&ĐT qua email letrang@hongbang.edu.vn (trước ngày 12/11/2023)
- Thực hiện Công văn số 424/GDĐT ngày 01/11/2023 V/v thực hiện Báo cáo hiện trạng sức khỏe trẻ mẫu giáo, học sinh năm học 2023-2024, các đ/c GV thực hiện những nội dung sau:

+ Cập nhật báo cáo chiều cao (cm), cân nặng (kg); số HS biết bơi, không biết bơi; các bệnh về mắt và báo cáo chỉ số khối cơ thể (BMI) trên hệ thống CSDL Giáo dục và Đào tạo Hải Phòng tại địa chỉ http://csdl.haiphong.edu.vn.

+ Thực hiện báo cáo hiện trạng sức khỏe học sinh Tiểu học năm học 2023-2024 đảm bảo chính xác, đầy đủ hoàn thành trước ngày 12/11/2023.

+ Đ/c Mận (GV Tin học, phụ trách phần mềm CSDL) thực hiện việc kiểm tra báo cáo của các lớp; tổng hợp toàn trường, in biểu mẫu nộp về BGH nhà trường trong ngày 13/11/2023.

+ Trong quá trình thực hiện nếu có khó khăn, các đ/c báo về đ/c Mai Hương - PHT.
