-TRƯỜNG TIỂU HỌC HÙNG VƯƠNG 


LỊCH CÔNG TÁC TRONG TUẦN

                                                                                                                                                                  Từ ngày 20/11/2023 –25/11/2023
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	- Mai Hương-PHT

	NV:
Miền - TPT BV: Phượng

	4A1
	- 8h00: Nhà trường tổ chức các hoạt động mít tinh chào mừng kỷ niệm 41 năm ngày Nhà giáo Việt Nam 20/11/1982 - 20/11/2023 tại Hội trường. Học sinh toàn trường nghỉ học cả ngày. 
	- Minh

 Thảo-PHT


	NV:

Hoài - VT BV: Phượng

	5A1
	- Đ/c Hà – KT hoàn thành các khoản thu bổ sung tháng 9 + tháng 10/2023.
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	- Minh Thảo -PHT

	NV:
Hoài - VT BV: Học

	4A2
	- 10h30: Đ/c văn thư nộp báo cáo thành tích đề nghị khen thưởng Công tác CTĐ năm 2023 về Hội CTĐ quận.
- Đ/c Hoài làm TB thu tiền ăn và các khoản thu tháng 11/2023 nộp về đ/c HT.
	- Mai Hương -PHT


	NV:

Hà - KT

BV: Học

	5A2
	- 15h00: Kiểm tra chuyên đề “Việc thực hiện lựa chọn sách giáo khoa và xuất bản phẩm tham khảo năm học 2023-2024” tại phòng PHT

+ Thành phần: TTND, UB KTCĐ, đ/c Chinh.

- 16h00: 09 GV nộp hồ sơ tham dự Hội thi giáo viên dạy giỏi cấp quận năm học 2023-2024 về đ/c Thảo - PHT.
- Thực hiện sự chỉ đạo của UBND quận, Phòng GDĐT về đánh giá công dân học tập các đ/c tham gia đánh giá theo hướng dẫn: Truy cập đường link theo CV (đ/c Thảo – PHT đã gửi trên nhóm trường) để tham gia. 

+ Thành phần: 100% các đ/c CB, GV, NV tham gia đánh giá.
+ Thời gian hoàn thành: Trước 17h30 (các đ/c Tổ trưởng tổng hợp kết quả và báo về đ/c Thảo – PHT).
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	- Mai Hương -PHT
	NV:
Huyền - TV

BV: Lương

	4A3
	- Đ/c Thảo – PHT báo cáo theo Công văn 449/GDĐT ngày 10/11/2023 về việc rà soát, đánh giá tình hình triển khai thực hiện Thông tư số 13/2020TT-BGDĐT ngày 26/5/2020 về PGD - đ/c Hoa nhận.( Điện thoại: 0363.978.973. Mail:thanhhoa@hongbang.edu.vn)

	- Minh Thảo-PHT


	NV:

Miền - TPT

BV: Lương


	5A3
	- 14h00: Đ/c Thảo - PHT, đ/c Miền – TPT tham dự lớp tập huấn nâng cao nghiệp vụ công tác ATTP và Y tế trường học năm 2023 tại Trung tâm Y tế quận Hồng Bàng  (Số 56 Kỳ Đồng, Hoàng Văn Thụ, HB, HP).

- Đ/c Hà – KT báo cáo tình hình thực hiện thanh toán không dùng tiền mặt qua đường link trước 17h (dùng email nhà trường để báo cáo).
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	- Minh Thảo - PHT

	NV:
Hà - KT
BV: Phượng

	4A4
	- 9h00: BGH, TPT Kiểm tra CSVC, nội vụ lớp học .


	- Mai Hương - PHT


	NV:

Huyền - TV

BV: Phượng


	5A4
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	- Mai Hương -PHT

	NV: 
Huyền - TV

BV: Học

	4A5
	- 7h30: Giao lưu, chia sẻ chuyên môn, kinh nghiệm giữa 2 trường: THHV và THĐTH TP Ninh Bình, tỉnh Ninh Bình.

+ Đ/c Mai Hương - PHT phân công dạy thay cho các đ/c có liên quan trong các buổi làm việc; Dẫn chương trình (đề dẫn vào tiết dạy STEM), ...; Phụ trách 03 tiết dạy: Phân công các lớp học di chuyển về hội trường, GV quản lý, lập DS GV trống tiết theo từng buổi về dự để học tập CM, trao đổi kinh nghiệm...; Tít chữ tại Hội trường.

+ Đ/c Miền – TPT và các đ/c GVCN, bộ phận bảo vệ, lao công: chuẩn bị các hoạt động ngoại khóa hàng ngày, dặn dò HS mặc đồng phục, chào hỏi khách, giữ vệ sinh chung,...theo nền nếp quy định.

+ Các đ/c CB, GV, NV toàn trường mặc đồng phục áo đỏ.

+ Đ/c Thảo - PHT Chuẩn bị ăn trưa, nghỉ trưa cho đoàn NB tại Hội trường; Chuẩn bị các nội dung liên quan đến chia sẻ CNTT: xuất mã QR, TBDH số,...
	- Minh Thảo-PHT


	NV:

Miền -TPT

BV: Học


	5A5
	- 14h00: SHCM nhóm Mĩ thuật tại TH QT: Giáo viên MT dự; SHCM nhóm Âm nhạc tại TH NTP: GV ÂM dự; SHCM nhóm Tin học tại TH QT: GV Tin dự.
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	BV:  Lương

	
	
	
	BV:  Lương

	
	


 Đ/c Hiệu trưởng trực các buổi cùng đ/c PHT.
- Thực hiện Công văn 2703/UBND-NV ngày 18/11/2023 về việc kê khai tài sản thu nhập năm 2023. DS những đ/c thuộc diện phải kê khai nộp về phòng Nội vụ trước ngày 10/12/2023 (đ/c Thảo – PHT thực hiện).
+ Thành phần: Các đ/c HT, PHT, KT

