TRƯỜNG TIỂU HỌC HÙNG VƯƠNG 


LỊCH CÔNG TÁC TRONG TUẦN

                                                                                                                                                                  Từ ngày 08/5/2023 –13/5/2023
	Thứ ngày tháng
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	Hương

	NV: Miền - TPT

BV: Lương

	 5A4
	- 7h30: Chào cờ toàn trường (đ/c Miền - TPT phụ trách chuẩn bị) 

- 9h30: Giao ban BGH tại phòng đ/c Hiệu trưởng.


	Hương

	 NV: Hoài - VT
BV: Lương
	5A6 
	- 14h00: Giao ban HT-KT-TQ tại phòng đ/c HT.

- 14h00: Đ/c Hoài lên PGD nhận văn bản mật.

- 14h50: Các đc TT tổ 1,2,3,4,5 hội ý công việc tại phòng đ/c HT.
- Đ/c Phương Huyền nộp báo cáo ngày sách (đã hết hạn từ ngày 28/4)
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	Hương


	NV: Hoài - VT

BV: Phượng

	5A5
	- 7h30’: Chụp ảnh tư liệu trường

- 9h15’: BGH hội ý công việc với GV bộ môn tại phòng đ/c HT.

- Khối 3, 4 học bình thường. Khối 1, 2, 5 nghỉ học kỳ - GV làm điểm, chấm bài. 

- 9h30’: GVCN khối 1, 2, 5, GV bộ môn họp trao đổi, thống nhất kết quả học tập, đánh giá học sinh HKII, cả năm. Đ/c Tổ trưởng chủ trì, BGH dự họp. 

- Đ/c Mai Hương – PHT xây dựng kế hoạch, phương án PCTNTT&TKCN năm 2023 theo KH số 32/KH-GDĐT gửi về PGD  qua email: stem2023@hongbang.edu.vn.
	Hương


	NV: Hà - KT

BV: Phượng


	5A1
	- 13h30’: GV khối 1, 2, 5 làm việc theo tổ tại trường. Đ/c tổ trưởng chủ trì.

- 17h30’: Khai mạc lớp Thể dục thể thao cho CB, GV, NV trường tập luyện tại Nhà đa năng - Hoạt động công đoàn (Đ/c Thắm - CTCĐ phụ trách lớp học; Thời gian cuối giờ làm việc các ngày thứ ba, thứ năm hàng tuần).
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	Hương


	NV: Huyền - TV

BV: Học

	5A7
	- Khối 1, 2, 5 học bình thường. Khối 3, 4 nghỉ học kỳ - GV làm điểm, chấm bài. 

- 7h30’: GVCN khối 3, 4, GV bộ môn họp trao đổi, thống nhất kết quả học tập, đánh giá học sinh HKII, cả năm. Đ/c Tổ trưởng chủ trì, BGH dự họp. 

- 8h00: Đ/c Tuyết Mai – HT + đ/c Mận –GV Tin tham gia hội nghị trực tuyến triển khai công tác tuyển sinh đầu cấp năm học 2023-2024 tại điểm cầu trường TH Đinh Tiên Hoàng.

- 8h00: Đ/c Miền – TPT nộp bài dự thi Tổ quốc em qua con Tem bưu chính về Quận Đoàn.
	Hương


	NV: Miền - TPT

BV: Học

	5A2
	- 13h30’: GV khối 3, 4 làm việc theo tổ tại trường. Đ/c tổ trưởng chủ trì.
- 14h00: Đ/c Tuyết Mai – HT họp BCĐ các kỳ thi và tuyển sinh đầu cấp năm 2023 tại phòng họp số 2.
- Từ 17h30’: Tổ chức các hoạt động chào mừng 13/5 - Hải Phòng giải phóng (Công đoàn chủ trì).
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	Hương


	NV: Hà - KT
BV: Lương

	5A5
	- 7h30: Đ/c Trần Hường tham gia bồi dưỡng ứng dụng CNTT, CĐS cho cán bộ, giáo viên năm học 2022-2023 tại Trung tâm GDTX số 33 Nguyễn Đức Cảnh (2 ngày 11, 12/5/2023). 
- Đ/c Hồng Lựu đi tập huấn thay đ/c Trần Hường.
- Phân công dạy thay đ/c Hồng Lựu:

+ Tiết 1: Đ/c Trúc Huyền

+ Tiết 3: Đ/c Thoa

+ Tiết 4: Đ/c Hoàng Huệ

+ Trông trưa đ/c Đinh Hương
	Hương


	NV: Huyền - TV

BV: Lương

	5A3
	- Đ/c Hoài - VT nộp thống kê CLGD, hồ sơ kiểm tra lớp 5, ma trận đề kiểm tra cuối kỳ các khối lớp 1,2,3,4 (Đ/c Yến-PGD nhận).

- 15h00: Hội thi Thiếu nhi Tuyên truyền kể chuyện sách báo năm 2023 cấp trường tại phòng Hội trường (đ/c Phương Huyền – TV phụ trách).
- Phân công dạy thay đ/c Hồng Lựu:

+ Tiết 1: Đ/c Phạm Hạnh

+ Tiết 2: Đ/c Ngọc Anh

+ Tiết 3: Đ/c Đinh Hương
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	Hương


	NV: Huyền - TV

BV: Phượng

	5A9
	- Phân công dạy thay đ/c Hồng Lựu:

+ Sáng: Đ/c Phạm Khuê

+ Trông trưa đ/c Đinh Hương

+ Chiều: Đ/c Hải Như


	Hương


	NV: Miền - VT
BV: Phượng

	5A8
	- Đ/c Hoài – VT nộp báo cáo kết quả thực hiện theo CV số 151/GD ĐT về triển khai các hoạt động hưởng ứng “Tháng hành động vì ATTP” năm 2023 (đ/c Phùng Yến – PGD nhận).
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	BV:  Học


	
	
	
	BV:  Học


	
	


* Đ/c Hiệu trưởng trực các buổi cùng đ/c PHT.
* Thực hiện KH số 19/KH-GDĐT ngày 05/4/2023 về việc triển khai thực hiện công tác phòng, chống tai nạn thương tích, đuối nước đối với trẻ em, học sinh năm 2023. Nhà trường báo cáo kết quả thực hiện về PGD trước ngày 01/12/2023 (đ/c Nhung nhận).

* Thực hiện CV số 128/GD ĐT về việc tổ chức Lễ hội Hoa Phượng đỏ- HP năm 2023. Báo cáo kết quả thực hiện về PGD (đ/c Nhung nhận) trước ngày 16/5/2023. (Đ/c Hương – PHT thực hiện).
* Thực hiện KH số 14/KH-GDĐT về báo cáo kết quả thực hiện công tác cải cách hành chính nhà nước năm 2023 theo định kỳ (Quý I, Quý III trước ngày 05 tháng cuối của quý; báo cáo 6 tháng trước 05/6; báo cáo năm trước ngày 30/11 gửi về phòng GD&ĐT (Đ/c Hương – PHT thực hiện).
* Phòng Nội vụ có lịch trả lại văn bằng gốc của các thí sinh trung tuyển viên chức đợt tháng 4/2023 trong 04 ngày từ thứ 3 ngày 09/5 đến hết ngày thứ 6 ngày 12/5 (Đ/c Hoài, đ/c Mận, đ/c Như) xắp xếp thời gian qua phòng Nội vụ nhận lại bằng..
