TRƯỜNG TIỂU HỌC HÙNG VƯƠNG 


LỊCH CÔNG TÁC TRONG TUẦN

                                                                                                                                                                  Từ ngày 22/5/2023 – 29/5/2023
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	Hương

	NV: Miền - TPT

BV: Học

	 5A4
	- 8h50: Họp bình xét thi đua kỳ II và cả năm (Ban thi đua: BGH, trưởng ban TTND, 06 TT, TPT, Bí thư CĐ, CTCĐ, đ/c Hiền (1981) - thư ký) tại phòng đ/c HT. Đ/c PHT phân công dạy thay.

	Hương

	 NV: Hoài - VT
BV: Học
	5A6 
	- 14h00: Giao ban BGH-KT-TQ tại phòng đ/c HT.
- 14h50’: Họp bình xét chuẩn nghề nghiệp GVTH; viên chức, lao động hợp đồng tại phòng đ/c HT (Ban thi đua: BGH, trưởng ban TTND, 06 TT, TPT, Bí thư CĐ, CTCĐ, đ/c Hiền (1981) - thư ký). Đ/c PHT phân công dạy thay.
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	Hương


	NV: Hoài - VT

BV: Lương

	5A5
	- 7h30: Sơ duyệt Tổng kết năm học 2022 - 2023 lần 1 (đ/c Miền phụ trách).
- 8h50’: Họp chuẩn bị chương trình Tổng kết năm học tại phòng đ/c HT (TP dự: BGH, TPT, Bí thư chi đoàn, CTCĐ, đ/c Ngọc Anh, GV âm nhạc, tổ trưởng, đ/c Hoài-VT, đ/c Hà-KT).
- Các tổ nộp hồ sơ các loại thi đua cuối năm học về phòng đ/c HT: Phiếu bổ sung lý lịch; Cam kết không phiền hà sách nhiễu…; Hồ sơ 02 đợt thi đua/năm học; Báo cáo thành tích…; …
	Hương


	NV: Hà - KT

BV: Lương


	5A1
	- 15h00: Đ/c Tuyết Mai – HT họp Ban chỉ đạo triển khai Kế hoạch Hè năm 2023 tại phòng họp tầng 2 UBND phường.
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	Hương


	NV: Huyền - TV

BV: Phượng

	5A7
	- 7h30: Sơ duyệt Tổng kết năm học 2022 - 2023 lần 2 (đ/c Miền phụ trách).
- 7h30: BGH + đ/c TPT Đội dự Hội thi thiếu nhi Hồng Bàng tuyên truyền kể chuyện theo sách, báo năm 2023 tại Hội trường Nhà đa năng, Trường tiểu học Trần Văn Ơn (Số 3, đường Phạm Phú Thứ, phường Hạ Lý, Hồng Bàng).
- 8h30: Đ/c Thắm – CTCĐ dự Hội nghị thống nhất về công tác nhân sự đại hội Công đoàn Quận lần thứ X nhiệm kỳ 2023-2028 tại Phòng họp tầng 3, Tòa nhà khối Đoàn thể quận Hồng Bàng (Đường 5 mới, Sở Dầu, HB, HP). Đ/c Mai Hương – PHT phân công dạy thay.
	Hương


	NV: Miền - TPT

BV: Phượng

	5A2
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	Hương


	NV: Hà - KT
BV: Học

	5A5
	- 7h30: Tổng duyệt Tổng kết năm học 2022 - 2023 lần (đ/c Miền phụ trách, các bộ phận chuẩn bị).
	Hương


	NV: Huyền - TV

BV: Học

	5A3
	- 13h30: Đ/c Phương Huyền – TV tham gia Hội thi nhân viên, giáo viên thư viện giỏi cấp quận phần thi báo cáo sáng kiến tại trường TH Đinh Tiên Hoàng. TP dự: BGH, TPT, CTCĐ và đ/c Huyền-Thư viện dự thi). Đ/c PHT phân công dạy thay.
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	Hương


	NV: Huyền - TV

BV: Lương

	5A9
	- Nhóm TA tham dự hội thảo chuyên đề bồi dưỡng " Phương pháp giảng dạy môn TA theo Chương trình GDPT 2018" theo hình thức trực tuyến trên nền tảng Zoom tại phong Hội trường (cả ngày). Đ/c Trần Hạnh-nhóm trưởng nhóm TA phụ trách.
- 7h30: Đ/c Mai Hương – PHT, đ/c Miền – TPT dự Chuyên đề Đội cấp thành phố Hội thi “Vẻ đẹp đội viên” tại trường THCS Hồng Bàng. 
- 7h30: Khai mạc Hội thi nhân viên, giáo viên thư giỏi cấp quận (phần thi thực hành) tại trường TH Đinh Tiên Hoàng (BGH, CTCĐ, TPT, Bí thư CĐ, nhân viên thư viện).
	Hương


	NV: Miền - VT
BV: Lương

	5A8
	- 17h15’: Họp thường trực Ban đại diện CMHS trường tại phòng đ/c HT (05 người). Đ/c Hoài-VT chuẩn bị giấy mời.

- 17h30’: Họp trưởng ban đại diện CMHS 38 lớp và GVCN tại Hội trường. Bộ phận lao công chuẩn bị CSVC, vệ sinh; đ/c Ngọc Anh – Trưởng ban nữ công chuẩn bị nước, phân công tiếp đón, hướng dẫn PHHS đến dự họp. Đ/c Hoài-VT chuẩn bị giấy mời.
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	BV:  Phượng
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	Mai
	
	
	- 8h: Họp PHHS các lớp khối 1, 2, 3 tại phòng lớp học. Bộ phận bảo vệ trông xe, quản lý CSVC trường.
	Hương
	
	
	- 14h: Họp PHHS các lớp khối 4, 5 tại phòng lớp học. Đ/c Tâm-TT tổ 5 cùng GVCN các lớp trong khối chọn phòng họp, báo về BGH. Bộ phận bảo vệ trông xe, quản lý CSVC trường.


* Đ/c Hiệu trưởng trực các buổi cùng đ/c PHT.
* PGD dự kiến các HĐ tập huấn bồi dưỡng GV sử dụng SGK vào cuối tháng 7/2023 bộ sách Kết nối tri thức với cuộc sống.
* 8h sáng thứ hai (29/5/2023): Tổng kết năm học; Liên hoan Cháu ngoan Bác Hồ; Biểu dương GV, HS có thành tích trong năm học; Chia tay HS lớp 5; Khai mạc hè (nếu có) tại sân trường. Các bộ phận chuẩn bị: Văn nghệ; Chương trình; CSVC; khen thưởng; …
