
 

 

 

 MỤC LỤC 

I. Mục đích, yêu cầu chung ................................................................................................ 1 

II. Hướng dẫn nhà trường .................................................................................................... 1 

2.1. Nhập hồ sơ tiêm vắc-xin ................................................................................................................ 1 

2.2. Thống kê số liệu tiêm vắc-xin ........................................................................................................ 3 

III. Hướng dẫn các cấp quản lý ............................................................................................ 3 



HƯỚNG DẪN QUẢN LÝ TIÊM VẮC-XIN CỦA HỌC SINH 

(Kèm theo Công văn số 5144 /BGDĐT-GDTC ngày 09 / 11 /2021) 

 

I. Mục đích, yêu cầu chung 

- Hướng dẫn này giúp các Trường, Phòng, Sở thực hiện quản lý tiêm vắc-xin của 

học sinh trên phần mềm cơ sở dữ liệu ngành Giáo dục (https://csdl.haiphong.edu.vn/) 

theo yêu cầu của Bộ Giáo dục và đào tạo. 

- Các đơn vị dùng tài khoản quản trị đã được cấp (do Phòng GD&ĐT hoặc Sở 

GD&ĐT cấp theo thẩm quyền quản lý) để đăng nhập, tạo tài khoản và phân quyền cho 

người thực hiện báo cáo nội dung này. Trong trường hợp quên tài khoản, đề nghị liên 

hệ với cán bộ phụ trách CSDL của Phòng GD&ĐT hoặc Sở GD&ĐT (nơi cấp tài 

khoản) để được hỗ trợ. 

- Yêu cầu: Nhà trường chuẩn bị, thu thập thông tin về tiêm vắc-xin của học sinh 

trước khi thực hiện trên phần mềm. 

II. Hướng dẫn nhà trường 

- Bậc học TH, THCS, THPT: Thực hiện tại [Quản lý giáo dục…]/4.7. Quản lý 

tiêm vắc-xin của học sinh. 

- Bậc GDNN-GDTX: Thực hiện tại [Quản lý giáo dục GDTX]/4.5. Quản lý tiêm 

vắc-xin của học sinh. 

2.1. Nhập hồ sơ tiêm vắc-xin 

Mô tả: Chức năng này giúp nhà trường thực hiện cập nhật thông tin tiêm vắc-xin 

của học sinh. 

Hệ thống hỗ trợ 2 cách cập nhật: Cập nhật trực tiếp hoặc Cập nhật từ file Excel. 

a) Cập nhật trực tiếp 

- Bước 1: Tại phần mềm [Quản lý giáo dục...], kích chọn mục 4. Học sinh/4.7 Quản 

lý tiêm vắc-xin của học sinh/ 4.7.1 Nhập hồ sơ tiêm vắc-xin. 

 

- Bước 2: Giao diện hiển thị danh sách học sinh theo từng Khối, Lớp, nhà trường 

thực hiện nhập các thông tin cột Mũi 1 ngày tiêm, Mũi 1 loại thuốc, Mũi 2 ngày tiêm, 

Mũi 2 loại thuốc cho tất cả học sinh và kích nút [Cập nhật] để lưu lại. 

https://csdl.hanoi.edu.vn/
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b) Cập nhật nhanh từ file Excel 

- Bước 1: Tại phần mềm [Quản lý giáo dục...], kích chọn mục 4. Học sinh/4.7 

Quản lý tiêm vắc-xin của học sinh/ 4.7.1 Nhập hồ sơ tiêm vắc-xin. 

- Bước 2: Kích nút [Cập nhật từ Excel] và [Tải file mẫu], tham khảo cách nhập 

liệu tại sheet Huong_Dan và thực hiện nhập liệu tại Sheet1. 

 

 - Bước 3: Quay trở lại phần mềm, thực hiện chọn tệp, chọn file Excel mẫu đã 

nhập sau đó kích Tải lên. 

 

- Bước 4: Kích nút [Cập nhật] để lưu lại. Nếu thông báo hiển thị màu đỏ với nội 

dung: Lỗi, Nhà trường kích nút [Bảng kết quả nhập liệu] để xem chi tiết các lỗi nhập 

liệu và cập nhật lại theo hướng dẫn trong file. 
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2.2. Thống kê số liệu tiêm vắc-xin 

Mô tả: Chức năng này giúp nhà trường thống kê số lượng học sinh tiêm vắc-xin. 

- Thống kê số liệu học sinh tiêm vắc-xin theo lớp. 

 

- Thống kê số liệu học sinh tiêm vắc-xin theo độ tuổi. 

 

III. Hướng dẫn các cấp quản lý 

Phòng GD&ĐT thống kê số lượng học sinh tiêm vắc-xin tại phân hệ Quản lý 

thông tin cấp Phòng/ 3. Báo cáo tổng hợp/ 3.3 Thống kê số liệu tiêm vắc-xin. 

 

Sở GD&ĐT thống kê số lượng học sinh tiêm vắc-xin tại phân hệ Quản lý thông 

tin cấp Sở/ 3. Báo cáo tổng hợp/ 3.5 Thống kê số liệu tiêm vắc-xin. 
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