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KE HOACH
Cong tac van thu, luu trir nganh Gido duc va Pao tao nam 2023

Thuc hién Ké hoach s 36/KH-UBND ngay 21/02/2023 ctia Uy ban nhan dan
quan Kién An vé cong tac van thu, luu trlr nam 2023, Phong Giao duc va Pao tao xay
dung K¢é hoach cu thé nhu sau:

|. MUC PiCH, YEU CAU

1. Muc dich

- Pua cong tac van thu, luu trit 1a nhi€ém vu thuong xuyén, trdch nhiém cua
nguoi ding dau trong viéc chi dao, t6 chirc thyc hién cac nhiém vu vé cong tac van
thu, luu trt.

- Dinh hudng mot s6 nhiém vu trong tam cho cac truong, td chirc trong viéc
thue hién cong tac van thu, luu trit ndm 2023 dam bao chit lugng, thoi gian va dung
quy dinh cua phéap luat.

- Nang cao chét luong hoat dong nghiép vu cong tac van thu, luu trit.

2. Yéu cau

- Viée td chtrc thyc hién cac nhiém vu vén thu, luu trit phai théng nhat, déng
b0, ddm bao dung quy dinh cta phap luét hién hanh.

- B4 tri con nguoi, co s& vét chat, ha tang cong nghé thong tin, kinh phi phuc
vu cong tac van thu, luu triv déy du, dap tng duoc yéu cau cta nhiém vu.

I1. NOI DUNG THUC HIEN

1. Cong tac lanh dao, chi dao

1.1. Cong tac tuyén truyén, pho bién phap luat vé van thu, luu trix

Do6i méi, cai tién ndi dung va cach thire thong tin tuyén truyén, phd bién Luat
Luu trit, Nghi dinh sé 30/2020/ND-CP ngay 05/3/2020 ctua Chinh phu vé cong tac
van thu, Nghi dinh s 45/2020/ND-CP ngay 08/4/2020 ctia Chinh phu vé thuc hién
thu tuc hanh chinh trén méi truong dién tir, Quyét dinh s6 458/QD-TTg ngay
03/4/2020 ctia Thu tuéng Chinh phu phé duyét Bé an “qu trie tai lieu dién tr cua
cdc co quan nha nuée giai doan 2020-2025”, Thong tu s6 10/2022/TT-BNV ngay
19/12/2022 cta B§ Noi vu quy dinh thoi han bao quan tai lidu (thay thé Théng tw s6

09/2011/TT-BNV ngay 03/6/2011 va Théng tw s6 13/2011/TT-BNV ngay 24/10/2011
ciia B Néi vu) va cac van ban chi dao ciia S& Gido duc va Dao tao, Uy ban nhan dan



quan vé cong tac van thu, luu tri.

1.2. Ra soat, hoan thién hé thong van ban quan 1y, chi dao, hudng dan vé cong
tac van thu, luu trir

- T4p trung ban hanh cac vin ban chi dao, huéng dan nghiép vu vé van thu, luu
trit pht hop véi cac quy dinh cua phap luat hién hanh (Ké hoach céng tic vin thu,
liew trie nam 2023; quy ché cong tac vin thie, luu triv; danh muc ho so; ldp ho so va
nép luu ho so vé Luu triv co quan, Luwu trit lich sit; quan 1y van ban di, van ban dén
va qudn Iy, sit dung con ddu,...).

- Trién khai thuc hién c6 hiéu qua céng tac quan 1y nha nude vé van thu, luu
trir tai truong.

1.3. Cong tac t6 chiic

Sap xép to chirc bd may va bd tri vién chic dam bao dap g yéu cau cong
viéc, dic biét 1a d6i véi cong tac van thu, luu trit dién tir va quan 1y tai liéu luu tri.

1.4. Cong tac tap huén, kiém tra viéc thuc hién cac quy dinh cua phap luat vé
van thu, luu triv

- Xay dung ké hoach, t6 chirc cac 16p tap huan nghiép vu cong tac vin thu, luu
trr trong do tap trung vao cac ndi dung: Soan thao van ban; lap, nop luu va quan ly
ho so dién tir; xac dinh thoi han béo quan tai liéu theo Thong tu s6 10/2022/TT -BNV
ngay 19/12/2022 cua BO Noi vu... Qua do gitp nang cao trinh d¢ doi ngii vién chuc
lam cong tac van thu, luu trit tai cac truong.

- Kiém tra, huong dan viéc thuc hién cac quy dinh cua phap luat vé van thu,
lwu triv ddi v6i cac truong.

2. Hién dai hoa cong tac van thw, luu triv

Tang cuong thuc hién van thu, luu trir dién tir, dac biét 1a 1ap hd so dién tir va
thu thap hd so dién tir theo quy dinh tai Nghi dinh sé 30/2020/ND-CP va Thong tu sb
02/2019/TT-BNV.

3. Quén ly, phat huy gia tri tai li¢u luu trir

- Nang cao chat lugng cong tac 1ap hd so cong viée va thu thap hd so vao Luu
trtt co quan, Luu trir lich str.

- Thyc hién tiéu hay tai liéu hét gia tri theo quy dinh cua phap lut.

- B4 tri dién tich kho va céc trang thiét bi dé dap g yéu cau bao quan an toan
tai liéu luu trir tai cac truong.

I11. TO CHUC THU'C HIEN

1. Céc truong can cir K& hoach nay xdy dung, ban hanh ké hoach phu hop tinh



3

hinh thye tién cua don vi va té chtc thuc hién dam béao hiéu quéa; bdo cao két qua
thuc hién nhiém vu cong tic van thu, luu trit nam 2023 vé Phong trudc ngiy
03/12/2023.

2. Phong Gi4o duc va Pao tao bao cdo két qua thuc hién nhiém vu cong tac vin
thu, Iuu trit nam 2023 vé Uy ban nhan dan quan theo quy dinh.

Phong Gido duc va Pao tao dé nghi cac truong chii dong thuc hién nhiém vu theo
K¢é hoach nay. Trong qué trinh trién khai néu c6 vudng mac béo céo kip thoi vé Phong
Gi4o duc va Pao tao dé dugc hudng dan./.

Noi nhdn:

- Uy ban nhan dan quan;

- Phong Noi vu quén;

- Lb, CV Phong GD&DT;

- C&c truong trén dia ban quan;
- Luu: VT.
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