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HƯỚNG DẪN 
quy trình kết nạp đảng viên 

----- 
 

I. MỤC ĐÍCH 

Căn cứ các quy định, hướng dẫn của Trung ương; Ban Thường vụ Quận ủy 

Kiến An xây dựng ban hành thống nhất quy trình, biểu mẫu hồ sơ xét kết nạp Đảng 

áp dụng tại Đảng bộ quận Kiến An, nhằm phù hợp với thực tế của Đảng bộ quận 

và đảm bảo theo quy định, hướng dẫn của Trung ương. 

II. PHẠM VI ÁP DỤNG 

Áp dụng đối với tất cả các tổ chức cơ sở đảng trực thuộc Quận ủy Kiến An. 

III. CĂN CỨ 

- Điều lệ Đảng Cộng sản Việt Nam; 

- Quy định số 24-QĐ/TW ngày 30/7/2021 của Ban Chấp hành Trung ương về 

thi hành Điều lệ Đảng; 

- Hướng dẫn số 01-HD/TW ngày 28/9/2021 của Ban Bí thư về một số vấn đề 

cụ thể thi hành Điều lệ Đảng; 

- Hướng dẫn số 12-HD/BTCTW ngày 18/01/2022 của Ban Tổ chức Trung ương 

về nghiệp vụ công tác đảng viên;  

- Quy định số 58-QĐ/TW ngày 08/02/2022 của Bộ Chính trị về một số vấn đề 

về bảo vệ chính trị nội bộ Đảng; 

- Chỉ thị số 28-CT/TW ngày 21/01/2019 của Ban Bí thư về nâng cao chất lượng 

kết nạp đảng viên và rà soát, sàng lọc đưa những đảng viên không còn đủ tư cách       

ra khỏi Đảng; 

- Quy định số 05-QĐi/TW ngày 28/8/2018 của Ban Bí thư về kết nạp người    

vi phạm chính sách dân số và kế hoạch hóa gia đình vào Đảng;  

- Quy định số 06-QĐi/TW ngày 28/8/2018 của Bộ Chính trị quy định một số 

điểm về kết nạp đảng viên đối với người theo tôn giáo và đảng viên là người theo 

tôn giáo tham gia sinh hoạt tôn giáo;  

- Hướng dẫn số 08-HD/BTCTW ngày 27/9/2021 của Ban Tổ chức Trung ương 

về kết nạp chủ doanh nghiệp tư nhân vào Đảng.  
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IV. NỘI DUNG QUY TRÌNH 

1. Các bước thực hiện 

Thứ 
tự 

Trình tự  
thực hiện 

Cấp 
thực hiện 

Mô tả/Tài liệu 

1 

Bước 1:  

Gửi công văn 

cử quần 

chúng đi học 

Lớp bồi 

dưỡng nhận 

thức về Đảng 

Chi bộ 

- Căn cứ nhiệm vụ và chỉ tiêu phát triển đảng viên 

hằng năm; 

- Căn cứ Khoản 2, Điều 1, Điều lệ Đảng quy định về 

tiêu chuẩn, điều kiện kết nạp Đảng; 

=> Chi bộ họp, phân công đảng viên chính thức 

giúp đỡ quần chúng ưu tú và có công văn đề nghị 

Cấp ủy cơ sở cử quần chúng ưu tú tham gia học 

Lớp bồi dưỡng nhận thức về Đảng. 

2 

Bước 2: 

Tiếp nhận đề 

nghị; tổng 

hợp danh sách 

gửi Trung tâm 

Chính trị quận 

Đảng ủy/ 

Chi bộ cơ 

sở 

- Cấp ủy cơ sở tổng hợp, lập danh sách cử quần 

chúng đi học Lớp bồi dưỡng nhận thức về Đảng. 

- Sau khi kết thúc khóa học, quần chúng báo cáo 

kết quả học tập với chi bộ.  

* Lưu ý: Giấy chứng nhận học Lớp bồi dưỡng 

nhận thức về Đảng có giá trị trong 60 tháng           

(05 năm). 

3 

Bước 3: 

Chi bộ đề 

nghị kết nạp 

Đảng và 

hướng dẫn 

khai lý lịch 

của người xin 

vào Đảng 

Chi bộ/ 

Chi bộ cơ 

sở; đảng 

viên 

- Căn cứ kết quả học Lớp bồi dưỡng nhận thức về 

Đảng và kết quả phấn đấu, rèn luyện của quần 

chúng, Chi bộ cử 02 đảng viên chính thức giúp đỡ 

(hoặc 01 đảng viên  chính  thức + Chi đoàn Thanh 

niên đối với quần chúng trong tuổi Đoàn viên Thanh 

niên, nếu không có tổ chức Đoàn thanh niên thì thay 

thế bằng tổ chức Công đoàn); có Công văn báo cáo 

Đảng ủy cho phát triển Đảng (nếu là Chi bộ trực 

thuộc Đảng ủy cơ sở). 

- Chi bộ cơ sở hướng dẫn quần chúng viết Đơn xin 

vào Đảng (viết tay) theo Mẫu 1-KNĐ; khai Lý 

lịch của người xin vào Đảng theo Mẫu 2-KNĐ1. 

                                                             
1 Chi bộ trực thuộc thực hiện việc hướng dẫn viết đơn xin vào Đảng và khai lý lịch của người xin vào Đảng sau 

khi cấp ủy cơ sở quyết định cho Cảm tình Đảng được làm thủ tục xem xét, kết nạp vào Đảng. 
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Thứ 
tự 

Trình tự  
thực hiện 

Cấp 
thực hiện 

Mô tả/Tài liệu 

4 

Bước 4: 

Giới thiệu và 
thẩm tra lý 

lịch của người 
xin vào Đảng 

Đảng ủy/ 
Chi bộ     
cơ sở 

Căn cứ quy định và hướng dẫn của Trung ương và 
nội dung khai trong lý lịch của người xin vào 
Đảng => Cấp ủy cơ sở thẩm định, yêu cầu hoàn 
thiện (nếu cần)2. 

Đảng viên giúp đỡ viết Giấy giới thiệu quần chúng 
vào Đảng theo Mẫu 3-KNĐ; Ban Chấp hành Đoàn 
Thanh niên cơ sở ra Nghị quyết giới thiệu đoàn viên 
vào Đảng (đối với quần chúng là đoàn viên) theo 
Mẫu 4-KNĐ; Ban Chấp hành Công đoàn cơ sở ra 
Nghị quyết (đối với quần chúng còn tuổi Đoàn 
nhưng đơn vị không có tổ chức Đoàn Thanh niên) 
theo Mẫu 4A-KNĐ => Ký Giấy giới thiệu theo 
Mẫu 19-KNĐ để đảng viên chính thức đi xác minh, 
thẩm tra lý lịch hoặc ký Công văn gửi cấp ủy liên 
quan đến nội dung cần thẩm tra (nếu cần); lấy ý kiến 
nhận xét của đoàn thể chính trị - xã hội nơi người 
vào Đảng sinh hoạt theo Phiếu 1-XYKVĐ và chi ủy 
(hoặc chi bộ) nơi cư trú theo Phiếu 2-XYKVĐ => 
Tổng hợp ý kiến nhận xét vào Mẫu 5-KNĐ.   

5 

Bước 5: 

Chi bộ họp 
xét, đề nghị 
kết nạp vào 

Đảng 

Chi 
bộ/Chi bộ 

cơ sở 

Chi bộ căn cứ kết quả thẩm tra lý lịch của người xin 
vào Đảng 

=> Chi bộ họp, xét; nếu được 2/3 số đảng viên chính 
thức trở lên đồng ý kết nạp thì Chi bộ ra Nghị quyết 
đề nghị kết nạp Đảng theo Mẫu 6-KNĐ. Hoàn thiện 
hồ sơ gửi về Đảng ủy (nếu là Chi bộ trực thuộc 
Đảng ủy cơ sở). 

(Nếu là Chi bộ cơ sở thì gửi hồ sơ về Ban Tổ chức 
Quận ủy) 

6 

Bước 6: 

Họp xét, đề 
nghị kết nạp 

vào Đảng 

Đảng ủy 

Căn cứ hồ sơ đề nghị kết nạp đảng viên của Chi bộ 
trực thuộc => Đảng ủy cơ sở họp xét, đề nghị kết 
nạp vào Đảng, nếu được 2/3 số cấp ủy viên trở 
lên đồng ý thì ra Nghị quyết đề nghị Ban Thường 
vụ Quận ủy xét kết nạp theo Mẫu 7-KNĐ. 

                                                             
2 Lưu ý: Nếu trong lý lịch, quần chúng khai bản thân hoặc người thân theo Tôn giáo thì Chi bộ trực thuộc       

báo cáo cấp ủy cơ sở; Cấp ủy cơ sở báo cáo Ban Thường vụ Quận ủy bằng văn bản (qua Ban Tổ chức Quận ủy);   
sau khi có văn bản đồng ý Ban Thường vụ Quận ủy mới tiến hành các bước tiếp theo (Chi bộ trực thuộc và Cấp ủy 
cơ sở ra Nghị quyết đề nghị kết nạp Đảng sau khi có văn bản đồng ý của Ban Thường vụ Quận ủy). 



4 
 

Thứ 
tự 

Trình tự  
thực hiện 

Cấp 
thực hiện 

Mô tả/Tài liệu 

7 

Bước 7: 

Thẩm định hồ 
sơ; Xin ý kiến 
Ban Thường 
vụ Quận ủy 

Ban Tổ 
chức 

Quận ủy 

- Tiếp nhận và thẩm định hồ sơ (Nếu thấy hồ sơ 
cần xác minh thêm thì chuyển lại Cấp ủy cơ sở đề 
nghị làm rõ). 

- Tóm tắt trích lục hồ sơ và làm Công văn xin ý 
kiến các đồng chí Ủy viên BTV Quận ủy. 

- Căn cứ ý kiến của các đồng chí Ủy viên BTV           
Quận ủy, làm Tờ trình để trình BTV Quận ủy họp xét. 

8 

Bước 8: 

Ban Thường 
vụ Quận ủy 
họp, xét kết 
nạp   đảng 

viên 

Ban 
Thường 

vụ      
Quận ủy 

Căn cứ Tờ trình của Ban Tổ chức Quận ủy, Ban 
Thường vụ Quận ủy họp, xét; nếu được trên 1/2 
số Ủy viên Ban Thường vụ Quận ủy trở lên đồng 
ý thì ra Quyết định kết nạp đảng viên theo Mẫu     
8-KNĐ. 

(Ban Tổ chức Quận ủy tổng hợp kết quả tại Hội 
nghị Ban Thường vụ Quận ủy, làm Báo cáo kèm 
theo Quyết định trình Thường trực Quận ủy ký). 

9 

Bước 9: 

Tổ chức Lễ 
kết nạp đảng 

viên 

Chi bộ 

Căn cứ Quyết định kết nạp đảng viên của Ban 
Thường vụ Quận ủy; Cấp ủy cơ sở yêu cầu Chi bộ 
tổ chức Lễ kết nạp đảng viên (trong thời hạn 30 
ngày làm việc kể từ ngày Ban Thường vụ Quận ủy 
ký quyết định kết nạp vào Đảng). 

10 

Bước 10: 

Hoàn thiện       
và lưu Hồ sơ 

đảng viên 

Đảng ủy/ 
Chi bộ    
cơ sở 

Sau khi Chi bộ tổ chức Lễ kết nạp Đảng cho đảng 
viên mới; Cấp ủy cơ sở yêu cầu Chi bộ và chỉ đạo, 
hướng dẫn: 

- Phân công 02 đảng viên chính thức giúp đỡ, theo 
dõi đảng viên dự bị phấn đấu trở thành đảng viên 
chính thức; 

- Giới thiệu đảng viên về sinh hoạt nơi cư trú theo 
(Mẫu 1-213) (đối với đảng viên đang công tác tại 
cơ quan, doanh nghiệp, trường học); 

- Đảng viên mới khai phiếu đảng viên, dán ảnh 
màu 3cm x 4cm vào Mẫu 2-HSĐV. 

- Trong thời hạn 30 ngày kể từ ngày kết nạp vào 
Đảng; Cấp ủy cơ sở nộp Phiếu đảng viên và 02 
ảnh 2cm x 3cm (để làm thẻ đảng viên) về Ban Tổ 
chức Quận ủy. 
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2. Diễn giải chi tiết nội dung thực hiện 

2.1. Công tác xây dựng và thực hiện kế hoạch tạo nguồn kết nạp đảng viên 

2.1.1. Chi bộ: 

- Đánh giá, phân tích chất lượng quần chúng để xây dựng kế hoạch tạo nguồn 

kết nạp đảng viên; tổ chức tuyên truyền, giáo dục; chỉ đạo các tổ chức chính trị - 

xã hội (nhất là Đoàn Thanh niên, Công đoàn) giáo dục, lựa chọn đoàn viên,        

hội viên ưu tú giới thiệu với chi bộ. 

- Chi bộ họp, xét quần chúng là cảm tình Đảng và giao nhiệm vụ cho quần 

chúng ưu tú để thử thách và phân công đảng viên chính thức giúp đỡ quần chúng 

phấn đấu vào Đảng (đây được lấy là ngày Chi bộ xét là cảm tình Đảng). 

- Định kỳ hằng tháng, quý, chi bộ xem xét, ra nghị quyết lựa chọn quần chúng 

ưu tú vào danh sách cảm tình Đảng và lập danh sách giới thiệu đi học Lớp bồi 

dưỡng nhận thức về Đảng; đồng thời xem xét đưa những người không đủ tiêu chuẩn 

ra khỏi danh sách cảm tình Đảng; xét, quyết định cho quần chúng là cảm tình Đảng 

(đã học Lớp bồi dưỡng nhận thức về Đảng) được làm thủ tục xin vào Đảng. 

- Gửi danh sách quần chúng ưu tú dự kiến cử đi học Lớp bồi dưỡng nhận thức 

về Đảng trong năm của Chi bộ về Đảng ủy để tổng hợp danh sách quần chúng    

tham gia Lớp bồi dưỡng nhận thức về Đảng. 

- Sau khi quần chúng học xong Lớp bồi dưỡng nhận thức về Đảng, Chi bộ 

tiếp tục bồi dưỡng phát triển Đảng. Nếu thấy quần chúng đã đủ điều kiện, tiêu chuẩn 

vào Đảng thì làm Công văn đề nghị Đảng ủy cho phát triển Đảng và thông báo, 

hướng dẫn quần chúng viết Đơn xin vào Đảng, khai lý lịch của người xin vào Đảng. 

(Lưu ý: Tại thời điểm Chi bộ xét kết nạp, người vào Đảng phải đủ 18 tuổi    

đến đủ 60 tuổi (tính theo tháng). Người vào Đảng phải có bằng tốt nghiệp        

trung học cơ sở trở lên. Việc kết nạp vào Đảng những người trên 60 tuổi do cấp ủy 

trực thuộc Trung ương xem xét, quyết định) 

2.1.2. Đảng ủy 

- Hướng dẫn chi ủy, chi bộ việc thẩm tra, xác minh lý lịch (lưu ý những 

trường hợp: Kết nạp lại; theo tôn giáo; vi phạm chính sách dân số, kế hoạch hóa 

gia đình, kết hôn với người nước ngoài); thẩm định kỹ, đảm bảo hồ sơ đề nghị kết 

nạp Đảng phải đầy đủ, chính xác trước khi Đảng ủy ban hành Nghị quyết đề nghị 

kết nạp Đảng. 

(Quá trình thẩm tra, xác minh nếu có trường hợp gặp khó khăn, vướng mắc 

thì kịp thời trao đổi với Ban Tổ chức Quận ủy trước khi Chi bộ và Đảng ủy họp    

ra nghị quyết) 
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- Trên cơ sở kế hoạch phát triển đảng viên hằng năm và hồ sơ kết nạp Đảng 

của các chi bộ gửi, Đảng uỷ thẩm định, tổng hợp danh sách, định kỳ hằng tháng 

họp xét phát triển Đảng theo quy định. 

2.2. Thủ tục xem xét kết nạp đảng viên (kể cả kết nạp lại)  

2.2.1. Giấy chứng nhận học lớp nhận thức về Đảng Mẫu CN-NTVĐ 

Người vào Đảng phải học Lớp bồi dưỡng nhận thức về Đảng, có Giấy chứng 

nhận do Trung tâm Chính trị cấp huyện hoặc tương đương cấp (hoặc do cấp ủy có 

thẩm quyền kết nạp đảng viên cấp). 

2.2.2. Đơn xin vào Đảng Mẫu 1-KNĐ 

Người vào Đảng phải tự làm đơn (viết tay), trình bày rõ những nhận thức của 

mình về mục đích, lý tưởng của Đảng, về động cơ xin vào Đảng. 

2.2.3. Khai Lý lịch của người vào Đảng Mẫu 2-KNĐ 

Người xin vào Đảng phải tự khai lý lịch trung thực, đầy đủ, rõ ràng các nội 

dung theo quy định; không tẩy xóa, sửa chữa, không cách dòng; chịu trách nhiệm 

về nội dung đã khai; nếu có vấn đề nào không hiểu hoặc không nhớ chính xác thì 

phải báo cáo với chi bộ để được hướng dẫn. 

Cấp ủy cơ sở kiểm tra, đóng dấu giáp lai vào các trang trong lý lịch của người 

xin vào Đảng (chi ủy chưa nhận xét và cấp ủy cơ sở chưa chứng nhận, ký tên,       

đóng dấu vào lý lịch). 

2.2.4. Giới thiệu người vào Đảng Mẫu 3-KNĐ 

- Đảng viên chính thức được chi bộ phân công giúp đỡ người vào Đảng, phải 

là đảng viên chính thức cùng công tác, lao động, học tập... ít nhất 12 tháng với 

người được giới thiệu vào Đảng trong cùng một đơn vị thuộc phạm vi lãnh đạo của 

chi bộ. Nếu đảng viên giới thiệu người vào Đảng chuyển đến đảng bộ, chi bộ khác, 

bị kỷ luật hoặc lý do khác không thể tiếp tục theo dõi, giúp đỡ người vào Đảng thì 

chi bộ phân công đảng viên chính thức khác theo dõi, giúp đỡ người vào Đảng 

(không nhất thiết đảng viên đó cùng công tác, lao động, học tập với người vào 

Đảng ít nhất 12 tháng). 

- Đảng viên chính thức được phân công giúp đỡ căn cứ phần khai lý lịch của 

người xin vào Đảng, viết “Giấy giới thiệu người vào Đảng”. 

2.2.5. Thẩm tra xác minh lý lịch của người xin vào Đảng 

a) Những người cần thẩm tra về lý lịch gồm: 

- Người vào Đảng. 

- Cha, mẹ đẻ; cha, mẹ vợ (chồng) hoặc người trực tiếp nuôi dưỡng bản thân; 

vợ hoặc chồng, con đẻ của người vào Đảng có năng lực hành vi dân sự đầy đủ. 
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b) Nội dung thẩm tra, xác minh 

- Đối với người xin vào Đảng: Làm rõ những vấn đề về lịch sử chính trị và 

chính trị hiện nay; về chấp hành đường lối, chủ trương, chính sách của Đảng, pháp 

luật của Nhà nước; về phẩm chất chính trị, đạo đức, lối sống. 

- Đối với người thân: Làm rõ những vấn đề về lịch sử chính trị và chính trị 

hiện nay; việc chấp hành đường lối, chủ trương, chính sách của Đảng, pháp luật 

của Nhà nước và nghĩa vụ công dân nơi cư trú. 

c) Phương pháp thẩm tra, xác minh 

- Nếu người xin vào Đảng có một trong những người thân sau đây đang là  

đảng viên (Cha, mẹ đẻ, anh, chị, em ruột, con đẻ) và trong lý lịch người vào Đảng 

đã khai đầy đủ, rõ ràng, trung thực theo quy định, thì không phải thẩm tra, xác minh 

về lịch sử chính trị nhưng phải thẩm tra, xác minh về chính trị hiện nay và việc 

chấp hành đường lối, chủ trương của Đảng, chính sách pháp luật của Nhà nước và 

nghĩa vụ công dân nơi cư trú. 

- Nếu vợ (chồng) người xin vào Đảng đang là đảng viên hoặc có một trong 

những người thân sau đây đang là đảng viên (Cha, mẹ đẻ, anh, chị, em ruột) và 

trong lý lịch của người vào Đảng đã khai đầy đủ, rõ ràng, trung thực theo quy định, 

thì không phải thẩm tra, xác minh về lịch sử chính trị bên vợ (chồng) nhưng phải 

thẩm tra, xác minh về chính trị hiện nay và việc chấp hành đường lối, chủ trương 

của Đảng, chính sách pháp luật của Nhà nước và nghĩa vụ công dân nơi cư trú. 

- Nội dung nào chưa rõ thì thẩm tra, xác minh nội dung đó; khi cấp ủy cơ sở    

(ở quê quán hoặc nơi cư trú, nơi làm việc) đã xác nhận, nếu có nội dung nào chưa rõ 

thì đến Ban Tổ chức cấp ủy cấp trên trực tiếp của tổ chức cơ sở đảng đó để thẩm tra, 

làm rõ. 

- Những nội dung đã biết rõ trong lý lịch của người xin vào Đảng và những 

người thân đều sinh sống, làm việc tại quê quán trong cùng một tổ chức cơ sở đảng 

(xã, phường, thị trấn...) từ đời ông, bà nội đến nay thì chi ủy báo cáo với chi bộ, 

chi bộ kết luận, cấp ủy cơ sở kiểm tra và ghi ý kiến chứng nhận, ký tên, đóng dấu 

vào lý lịch, không cần thẩm tra riêng. 

- Việc thẩm tra lý lịch của người xin vào Đảng trong lực lượng vũ trang được đối 

chiếu với lý lịch của người đó khai khi nhập ngũ hoặc khi được tuyển sinh, tuyển 

dụng. Nếu có nội dung nào chưa rõ phải tiến hành thẩm tra, xác minh để làm rõ. 

- Người thân của người xin vào Đảng đang ở ngoài nước, thì cấp ủy nơi người 

xin vào Đảng làm văn bản nêu rõ nội dung đề nghị cấp ủy hoặc cơ quan đại diện 

Việt Nam ở ngoài nước (qua Đảng ủy Bộ Ngoại giao) để lấy xác nhận; trường hợp 

chưa rõ về chính trị thì đến cơ quan an ninh có trách nhiệm quản lý, theo dõi          

tổ chức đó để thẩm tra. 
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- Người xin vào Đảng và người thân của người xin vào Đảng đang làm việc 

tại cơ quan đại diện, tổ chức phi chính phủ của nước ngoài và doanh nghiệp 100% 

vốn nước ngoài tại Việt Nam, thì đại diện cấp ủy cơ sở đến nơi làm việc và cơ 

quan an ninh có trách nhiệm quản lý, theo dõi các tổ chức đó để thẩm tra những 

vấn đề có liên quan đến chính trị của những người này. 

d) Trách nhiệm của các cấp ủy và đảng viên 

- Trách nhiệm của chi bộ và cấp ủy cơ sở nơi có người xin vào Đảng: 

+ Kiểm tra, đóng dấu giáp lai vào các trang trong lý lịch của người xin         

vào Đảng. 

+ Gửi công văn đề nghị thẩm tra và lý lịch người xin vào Đảng đến cấp ủy     

cơ sở hoặc cơ quan có trách nhiệm để thẩm tra; trường hợp cần thiết thì chi bộ       

cử đảng viên đi thẩm tra  Mẫu 19-KNĐ. 

+ Tổng hợp kết quả thẩm tra, ghi nội dung chứng nhận, ký tên, đóng dấu vào 

lý lịch của người xin vào Đảng (nội dung nhận xét của chi ủy, chi bộ và chứng 

nhận của cấp ủy cơ sở phải theo đúng hướng dẫn tại mục 26, 27 Mẫu 2-KNĐ. 

2.2.6. Nghị quyết giới thiệu đoàn viên ưu tú vào Đảng Mẫu 4-KNĐ 

- Nếu người vào Đảng đang là đoàn viên thanh niên phải được Ban Chấp 

hành Đoàn Thanh niên cơ sở giới thiệu thay cho một đảng viên chính thức.         

Ban Chấp hành Đoàn Thanh niên cơ sở ra nghị quyết, gửi chi bộ có quần chúng xét 

vào Đảng. 

2.2.7. Nghị quyết giới thiệu đoàn viên công đoàn vào Đảng Mẫu 4A-KNĐ 

Ban Chấp hành Công đoàn cơ sở đơn vị họp, nhận xét, giới thiệu đoàn viên 

Công đoàn vào Đảng (đối với những quần chúng còn tuổi Đoàn Thanh niên nhưng 

đơn vị không có tổ chức Đoàn), gửi chi bộ có quần chúng xét vào Đảng. 

2.2.8. Tổng hợp ý kiến nhận xét của các tổ chức chính trị - xã hội nơi người 

vào Đảng sinh hoạt và chi ủy nơi cư trú đối với người vào Đảng Mẫu 5-KNĐ 

Chi ủy hoặc bí thư chi bộ (nơi chưa có chi ủy) lấy ý kiến của đại diện các tổ 

chức chính trị - xã hội mà người vào Đảng là thành viên theo Phiếu 1-XYKVĐ; 

lấy ý kiến nhận xét của chỉ ủy hoặc chi bộ (nơi chưa có chi ủy) nơi cư trú của 

người vào Đảng theo Phiếu 2-XYKVĐ; tổng hợp thành văn bản báo cáo chi bộ. 

2.2.9. Nghị quyết đề nghị kết nạp đảng viên của chi bộ Mẫu 6-KNĐ 

Chi bộ xem xét: Đơn xin vào Đảng; Lý lịch của người xin vào Đảng;         

Giấy giới thiệu của đảng viên chính thức; Nghị quyết giới thiệu của Ban Chấp 

hành Đoàn Thanh niên cơ sở (đối với người vào Đảng là đoàn viên thanh niên); 

Nghị quyết giới thiệu của Ban Chấp hành Công đoàn cơ sở (đối với quần chúng 

còn tuổi Đoàn Thanh niên nhưng đơn vị không có tổ chức Đoàn Thanh niên);     
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Bản tổng hợp ý kiến nhận xét của tổ chức chính trị - xã hội nơi làm việc và chi ủy 

nơi cư trú. Chi bộ tiến hành họp, xét nếu được 2/3 số đảng viên chính thức trở lên 

đồng ý kết nạp thì Chi bộ ra nghị quyết đề nghị Đảng ủy xem xét, quyết định. 

2.2.10. Nghị quyết đề nghị kết nạp đảng viên của Cấp ủy cơ sở Mẫu 7-KNĐ 

Cấp ủy tiến hành thẩm định lại hồ sơ, lý lịch của người vào Đảng và các văn 

bản của chi bộ. Hội nghị Cấp ủy thảo luận, biểu quyết, nếu được 2/3 số cấp ủy 

viên trở lên đồng ý thì ra nghị quyết đề nghị Ban Thường vụ Quận ủy xét kết nạp 

(gửi hồ sơ về Ban Tổ chức Quận ủy để thẩm định). 

2.2.11. Quyết định của Ban Thường vụ Quận ủy Mẫu 8-KNĐ 

Sau khi nhận được hồ sơ đề nghị kết nạp đảng viên của cấp ủy cơ sở, Ban Tổ 

chức Quận ủy tiến hành thẩm định lại hồ sơ; báo cáo tóm tắt trích lục hồ sơ gửi các 

đồng chí Ủy viên Ban Thường vụ Quận ủy nghiên cứu; tổng hợp ý kiến của các 

đồng chí Ủy viên Ban Thường vụ Quận ủy. 

Ban thường vụ Quận ủy căn cứ vào kết quả tổng hợp ý kiến của Ban Tổ chức 

Quận ủy, họp xét, nếu được trên 1/2 số Ủy viên Ban Thường vụ Quận ủy đồng ý 

thì ra quyết định kết nạp đảng viên. 

2.3. Tổ chức Lễ kết nạp đảng viên 

Trong thời hạn 30 ngày làm việc, kể từ ngày nhận được quyết định kết nạp     

đảng viên của Ban Thường vụ Quận ủy, chi bộ phải tổ chức Lễ kết nạp cho đảng viên. 

Nếu để quá thời hạn trên, phải báo cáo và được cấp ủy cấp trên trực tiếp đồng ý. 

2.3.1. Lễ kết nạp đảng viên phải được tổ chức trang nghiêm; tiến hành kết nạp 

từng người một (nếu kết nạp từ hai người trở lên trong cùng một buổi lễ). 

2.3.2. Trang trí Lễ kết nạp (nhìn từ dưới lên): Trên cùng là khẩu hiệu “Đảng 

Cộng sản Việt Nam quang vinh muôn năm”; cờ Đảng, cờ Tổ quốc, tượng hoặc ảnh 

Chủ tịch Hồ Chí Minh (bên trái), ảnh Mác-Lênin (bên phải). 

- Tiêu đề: 

CHI BỘ ...................... 

LỄ KẾT NẠP ĐẢNG VIÊN 

………., ngày  … tháng … năm….. 

2.3.3. Chương trình Lễ kết nạp đảng viên: 

- Chào cờ (hát Quốc ca, Quốc tế ca). 

- Tuyên bố lý do, giới thiệu đại biểu. 

- Bí thư chi bộ hoặc đại diện chi ủy đọc quyết định kết nạp đảng viên của     

Ban Thường vụ Quận ủy và trao quyết định. 
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- Đảng viên mới đọc lời tuyên thệ (đảng viên đứng hướng mặt về phía       
Đảng kỳ để tuyên thệ).  

- Đại diện chi ủy, chi bộ nói rõ nhiệm vụ, quyền hạn của người đảng viên, 
nhiệm vụ của chi bộ và phân công đảng viên chính thức giúp đỡ đảng viên dự bị. 

- Đại diện cấp ủy cấp trên phát biểu ý kiến (nếu có).  

- Bế mạc (hát Quốc ca, Quốc tế ca). 

Lưu ý: Nếu kết nạp nhiều người và nhiều Chi bộ cùng một buổi lễ, ngoài 
phần chào cờ, phát biểu giao nhiệm vụ của Bí thư Chi bộ và phát biểu chỉ đạo của 
cấp ủy cấp trên làm chung, còn lại các phần khác trong chương trình phải làm từng 
người một, từng chi bộ một. 

- Sau khi kết nạp, đồng chí Bí thư chi bộ ghi ngày kết nạp vào góc trái phía 
dưới bản quyết định, ký, ghi rõ họ tên; lưu hồ sơ đảng viên (đối với chi bộ cơ sở); 
báo cáo và gửi quyết định kết nạp lên Đảng ủy cơ sở để lưu vào hồ sơ đảng viên 
(đối với chi bộ trực thuộc đảng ủy); đồng thời phân công đảng viên chính thức 
giúp đỡ đảng viên dự bị trở thành đảng viên chính thức. 

2.4. Khai phiếu đảng viên, giới thiệu đảng viên về sinh hoạt nơi cư trú 

2.4.1. Khai phiếu đảng viên (Mẫu 2-HSĐV): Trong thời hạn 30 ngày kể từ 
ngày tổ chức Lễ kết nạp, cấp ủy cơ sở hướng dẫn đảng viên khai Phiếu đảng viên 
theo mẫu quy định, nộp Ban Tổ chức Quận ủy kèm theo 02 ảnh 2cm x 3cm. 

2.4.2. Giấy giới thiệu đảng viên về sinh hoạt nơi cư trú (đối với đảng viên 
công tác ở các cơ quan, doanh nghiệp, trường học): Cấp ủy cơ sở viết Giấy giới 
thiệu đảng viên về sinh hoạt tại nơi cư trú (Mẫu 1-213, Quy định số 213-QĐ/TW 
ngày 02/01/2020 của Bộ Chính trị). 

2.5. Kết nạp đảng viên trong một số trường hợp cụ thể 

- Kết nạp đảng viên đối với người theo tôn giáo; người có quan hệ hôn nhân 
với người nước ngoài; người có quốc tịch Việt Nam nhưng gốc là người nước 
ngoài, thực hiện theo quy định của Bộ Chính trị, Ban Bí thư và hướng dẫn của       
Ban Tổ chức Trung ương. 

- Người đang học tập trung ở cơ sở đào tạo từ 12 tháng trở lên: Do tổ chức 
đảng ở cơ sở đào tạo xem xét, kết nạp. Người đang công tác biệt phái từ 12 tháng 
trở lên do tổ chức đảng nơi công tác biệt phái xem xét, kết nạp. 

- Người đã tốt nghiệp ra trường về địa phương chờ việc làm thì tổ chức đảng 
ở địa phương xem xét, kết nạp. 

- Người đang làm hợp đồng ở các cơ quan, đơn vị sự nghiệp: 

+ Nếu làm hợp đồng có thời hạn, thời gian làm việc thực tế tại đơn vị dưới 12 
tháng thì tổ chức đảng nơi cư trú xem xét, kết nạp (Cấp ủy nơi làm việc thông tin, 
giới thiệu cho Cấp ủy nơi quần chúng cư trú). 
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+ Nếu làm hợp đồng liên tục từ đủ 12 tháng trở lên thì tổ chức đảng của cơ 

quan, doanh nghiệp, đơn vị sự nghiệp nơi người đó làm việc xem xét, kết nạp. 

- Kết nạp người vào Đảng ở nơi chưa có đảng viên, chưa có chi bộ: Cấp ủy 

cấp trên trực tiếp của tổ chức cơ sở đảng (nơi người vào đảng công tác, lao động, 

học tập và cư trú) giao cho chi bộ có điều kiện thuận lợi nhất để phân công đảng 

viên chính thức giúp đỡ người vào Đảng. Khi có đủ điều kiện và tiêu chuẩn thì chi 

bộ nơi có đảng viên giúp đỡ người vào Đảng đang sinh hoạt làm thủ tục đề nghị        

kết nạp theo quy định. 

- Về kết nạp lại người vào Đảng: Người được kết nạp lại vào Đảng phải có đủ 

các điều kiện sau: 

+ Có đủ điều kiện và tiêu chuẩn của người vào Đảng theo quy định của     

Điều lệ Đảng. 

+ Ít nhất 36 tháng kể từ khi ra khỏi Đảng (riêng người bị án hình sự về tội ít 

nghiêm trọng thì phải sau 60 tháng kể từ khi được xóa án tích; đảng viên đã bị đưa 

ra khỏi Đảng do vi phạm chính sách dân số và kế hoạch hóa gia đình thì thực hiện 

theo quy định của Ban Bí thư) làm đơn xin kết nạp lại vào Đảng; phải được ban 

thường vụ tỉnh ủy, thành ủy hoặc tương đương đồng ý bằng văn bản, cấp ủy có 

thẩm quyền (quận, huyện ủy và tương đương) xem xét, kết nạp. 

+ Thực hiện đúng các thủ tục như kết nạp lần đầu. 

+ Chỉ kết nạp lại một lần. 

+ Đảng viên kết nạp lại phải trải qua thời gian dự bị 12 tháng. 

+ Không xem xét kết nạp lại những người đã ra khỏi Đảng vì lý do: Tự bỏ 

sinh hoạt Đảng; làm đơn xin ra khỏi Đảng (trừ trường hợp vì gia đình đặc biệt    

khó khăn); gây mất đoàn kết nội bộ nghiêm trọng; bị kết án vì tội tham nhũng;       

bị kết án về tội nghiêm trọng trở lên. 

2.6. Thời hạn sử dụng văn bản trong hồ sơ xét kết nạp người vào Đảng 

2.6.1. Quá 12 tháng, kể từ khi lập hồ sơ đề nghị xét kết nạp người vào Đảng 

mà chi bộ chưa xem xét đề nghị kết nạp được thì phải làm lại các tài liệu sau: 

- Văn bản giới thiệu của đảng viên chính thức được phân công giúp đỡ người 

vào Đảng;  

- Nghị quyết giới thiệu của Ban Chấp hành Đoàn TNCS Hồ Chí Minh hoặc 

Ban Chấp hành Công đoàn cơ sở;  

- Văn bản thẩm tra bổ sung lý lịch của người vào Đảng nếu có thay đổi với 

thời điểm thẩm tra lần trước;  

- Ý kiến nhận xét bổ sung của tổ chức chính trị - xã hội nơi công tác và chi ủy 

nơi cư trú đối với người xin vào Đảng. 
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2.6.2. Quá 60 tháng, kể từ khi người vào Đảng được cấp Giấy chứng nhận đã 

học lớp Bồi dưỡng nhận thức về Đảng mà Chi bộ chưa xem xét đề nghị kết nạp, thì 

Chi bộ phải giới thiệu người vào Đảng học lại để được cấp giấy chứng nhận mới 

trước khi xem xét, kết nạp. 

2.7. Lưu hồ sơ 

- Ban Tổ chức Quận ủy lưu Phiếu đảng viên. 

- Cấp ủy cơ sở lưu hồ sơ đảng viên. 

V. LƯU HỒ SƠ KẾT NẠP ĐẢNG VIÊN 

TT Tên tài liệu Thực hiện Biểu mẫu 

1  Đơn xin vào Đảng Quần chúng Mẫu 1-KNĐ 

2 
 Giấy chứng nhận học Lớp Bồi dưỡng lý luận   
chính trị dành cho đối tượng kết nạp Đảng 

Trung tâm 

Chính trị quận 
hoặc tương 

đương 

Mẫu CN-
NTVĐ 

3 Lý lịch của người xin vào Đảng Quần chúng Mẫu 2- KNĐ 

4 Giấy giới thiệu quần chúng ưu tú vào Đảng 

Đảng viên  

được phân công 
giúp đỡ 

Mẫu 3-KNĐ 

5 

Nghị quyết giới thiệu đoàn viên ưu tú vào 
Đảng của Ban Chấp hành Đoàn Thanh niên 

(Đối với quần chúng là đoàn viên Đoàn     
Thanh niên) 

Ban Chấp hành 

Đoàn Thanh 
niên 

cơ sở 

Mẫu 4-KNĐ 

6 

Nghị quyết giới thiệu đoàn viên Công đoàn vào 
Đảng (Đối với quần chúng còn tuổi Đoàn 
Thanh niên nhưng đơn vị không có tổ chức 
Đoàn) 

Ban Chấp hành 

Công đoàn cơ 
sở 

Mẫu 4A-KNĐ 

9 
Tổng hợp ý kiến nhận xét của đoàn thể chính 
trị - xã hội nơi người xin vào Đảng sinh hoạt 
và  chi ủy nơi người xin vào Đảng cư trú 

Chi bộ Mẫu 5-KNĐ 

10 
Nghị quyết đề nghị kết nạp đảng viên của   chi 
bộ 

Chi bộ Mẫu 6-KNĐ 

11 
Nghị quyết đề nghị kết nạp đảng viên của Cấp 
ủy cơ sở 

Cấp ủy cơ sở Mẫu 7-KNĐ 

12 
Quyết định kết nạp đảng viên của Ban Thường 
vụ Quận ủy 

BTV Quận ủy Mẫu 8-KNĐ 
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Yêu cầu các chi, đảng bộ trực thuộc Quận ủy triển khai, thực hiện nghiêm túc 

các nội dung trên. Trong quá trình triển khai thực hiện, nếu có vấn đề vướng mắc, 

đề nghị các đơn vị báo cáo về Thường trực Quận ủy (qua Ban Tổ chức Quận ủy)       

để được chỉ đạo, hướng dẫn. 

 
Nơi nhận: 
- Ban Thường vụ Quận uỷ,  
- Các Ban xây dựng Đảng, VPQU, 
- Các đồng chí Ủy viên Quận ủy,  
- Các chi bộ, đảng bộ trực thuộc Quận ủy, 
- Lưu VPQU. 

 
 

T/M BAN THƯỜNG VỤ 
PHÓ BÍ THƯ 

 
 

 
 
 

Bùi Thị Tuyết Mai  
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Mẫu 1-KNĐ 

ĐẢNG CỘNG SẢN VIỆT NAM 

 

ĐƠN XIN VÀO ĐẢNG 

 

Kính gửi: 3…………………………………………… 

4 …………………………………………... 

 

Tôi là: ……………………………………., sinh ngày…… tháng….. năm ………. 

Nơi sinh: ………………………………………………..………………………….. 

Quê quán:…………………………………………………………………………… 

Dân tộc: ………………….. Tôn giáo: …………………………….………………. 

Trình độ học vấn: ……………………………………………………….…………. 

Nơi cư trú5:…………………………………………………………………………. 

Nghề nghiệp:……………………………………………………………………….. 

Đơn vị công tác:……………………………………………………………………. 

Chức vụ chính quyền, đoàn thể:……………………………………………………. 

Vào Đoàn Thanh niên Cộng sản Hồ Chí Minh ngày …… tháng ……. năm ……... 

tại ………………………………………………………………………………….. 

Được xét là cảm tình Đảng ngày ….. tháng ….. năm …….. tại chi bộ……………. 

………………………………………………………………………………………. 

Qua nghiên cứu Điều lệ Đảng Cộng sản Việt Nam; được sự giáo dục, bồi dưỡng 

của chi bộ, của tổ chức Đoàn, Công đoàn (nếu có) tôi đã nhận thức được: 

……………………………………………………………………………………… 

……………………………………………………………………………………… 

……………………………………………………………………………………… 

……………………………………………………………………………………… 

                                                             
3 Chi ủy (nơi không có chi ủy thì ghi chi bộ) 
4 Đảng ủy (đối với quần chúng thuộc chi bộ cơ sở thì để trống dòng này) 
5 Ghi nơi thường trú, hoặc nơi tạm trú 
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……………………………………………………………………………………… 

……………………………………………………………………………………… 

……………………………………………………………………………………… 

……………………………………………………………………………………… 

……………………………………………………………………………………… 

……………………………………………………………………………………… 

……………………………………………………………………………………… 

……………………………………………………………………………………… 

……………………………………………………………………………………… 

……………………………………………………………………………………… 

……………………………………………………………………………………… 

……………………………………………………………………………………… 

……………………………………………………………………………………… 

……………………………………………………………………………………… 

……………………………………………………………………………………… 

……………………………………………………………………………………… 

……………………………………………………………………………………… 

……………………………………………………………………………………… 

……………………………………………………………………………………… 

……………………………………………………………………………………… 

Tôi nguyện trung thành với lý tưởng và mục tiêu cách mạng của Đảng, phấn đấu 

hoàn thành tốt mọi nhiệm vụ được giao, xứng đáng là đảng viên của Đảng Cộng 

sản Việt Nam. 
 ……………., ngày …… tháng ….. năm 20…… 

NGƯỜI LÀM ĐƠN 
(Ký và ghi rõ họ tên) 
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Mẫu 3-KNĐ 

ĐẢNG CỘNG SẢN VIỆT NAM 

 

GIẤY GIỚI THIỆU 
người vào Đảng 

 
Kính gửi: Chi bộ……………………………………………... 

……………………………………………….. 

 

Tôi là: ……………………………………., sinh ngày…… tháng….. năm ………. 

Vào Đảng ngày …. tháng …. năm……., chính thức ngày …. tháng …. năm ……. 

Chức vụ trong Đảng: ………………………………………………..……………… 

Chức vụ trong chính quyền: ……………………………………………………… 

Quê quán: …………………………………………………………………………. 

Đang sinh hoạt tại chi bộ: ……………………………………………………….… 

Ngày ….. tháng ….. năm ….. được chi bộ phân công giáo dục, giúp đỡ quần chúng 

…………………………………. phấn đấu vào Đảng; nay xin báo cáo với chi bộ 

những vấn đề chủ yếu về người phấn đấu vào Đảng như sau: 

- Về lý lịch: 

Những đặc điểm chính cần lưu ý:…………………………………………… 

……………………………………………………………………………………… 

……………………………………………………………………………………… 

……………………………………………………………………………………… 

……………………………………………………………………………………… 

……………………………………………………………………………………… 

- Những ưu, khuyết điểm chính: 

(Về chấp hành chủ trương, đường lối của Đảng, pháp luật của Nhà nước; 

phẩm chất chính trị, đạo đức, lối sống, năng lực công tác, quan hệ quần chúng) 

……………………………………………………………………………………… 

……………………………………………………………………………………… 

……………………………………………………………………………………… 
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……………………………………………………………………………………… 

……………………………………………………………………………………… 

……………………………………………………………………………………… 

……………………………………………………………………………………… 

……………………………………………………………………………………… 

……………………………………………………………………………………… 

……………………………………………………………………………………… 

……………………………………………………………………………………… 

……………………………………………………………………………………… 

……………………………………………………………………………………… 

……………………………………………………………………………………… 

……………………………………………………………………………………… 

……………………………………………………………………………………… 

……………………………………………………………………………………… 

……………………………………………………………………………………… 

……………………………………………………………………………………… 

……………………………………………………………………………………… 

Đối chiếu với tiêu chuẩn và điều kiện kết nạp đảng viên, tôi giới thiệu với 

Chi bộ xem xét, đề nghị kết nạp quần chúng ............................................ vào Đảng. 

Tôi xin chịu trách nhiệm trước Đảng về sự giới thiệu của mình. 

 ……………., ngày …… tháng ….. năm 20…… 
ĐẢNG VIÊN GIỚI THIỆU 

(Ký và ghi rõ họ tên) 
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ĐOÀN T.N.C.S HỒ CHÍ MINH 
………………………………….. 
BCH ĐOÀN6…………………… 

Số        -NQ/ĐTN 

Mẫu 4-KNĐ 

…….……., ngày … tháng ….. năm 20…. 
 

 

NGHỊ QUYẾT 
giới thiệu đoàn viên ưu tú vào Đảng 

 
Kính gửi: Chi ủy7:………………………………………….. 

Đảng ủy: ………………………………………… 

 

 - Căn cứ điểm 1, Điều 4, Chương I Điều lệ Đảng Cộng sản Việt Nam về 

quyền hạn của ban chấp hành cơ sở giới thiệu đoàn ưu tú vào Đảng. 

- Xét nghị quyết của Chi đoàn ………………………………………………. 

- Ban Chấp hành Đoàn TNCS Hồ Chí Minh ………………………………... 

họp ngày ….. tháng ….. năm …….. nhận thấy: 

Đoàn viên ……………………………………………………………………  

có những ưu, khuyết điểm chính (Về chấp hành chủ trương, đường lối của Đảng, 

pháp luật của Nhà nước; phẩm chất chính trị, đạo đức, lối sống, năng lực công 

tác, quan hệ quần chúng) 

……………………………………………………………………………………… 

……………………………………………………………………………………… 

……………………………………………………………………………………… 

……………………………………………………………………………………… 

……………………………………………………………………………………… 

……………………………………………………………………………………… 

……………………………………………………………………………………… 

……………………………………………………………………………………… 

……………………………………………………………………………………… 

……………………………………………………………………………………… 

                                                             
    6 Thể thức văn bản theo Hướng dẫn của Trung ương Đoàn TNCSHCM về thể thức văn bản của Đoàn TNCSHCM 
    7 Nơi không có chi ủy thì ghi chi bộ 
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……………………………………………………………………………………… 

……………………………………………………………………………………… 

……………………………………………………………………………………… 

……………………………………………………………………………………… 

……………………………………………………………………………………… 

……………………………………………………………………………………… 

……………………………………………………………………………………… 

……………………………………………………………………………………… 

……………………………………………………………………………………… 

……………………………………………………………………………………… 

……………………………………………………………………………………… 

……………………………………………………………………………………… 

……………………………………………………………………………………… 

……………………………………………………………………………………… 

……………………………………………………………………………………… 

Đối chiếu với tiêu chuẩn và điều kiện kết nạp đảng viên, chúng tôi giới thiệu 

và đề nghị Chi bộ, Đảng ủy xem xét, kết nạp đoàn viên …………………………. 

vào Đảng, với sự tán thành của ……………. đồng chí (đạt ……..%) so với tổng số 

ủy viên Ban Chấp hành; số không tán thành ………….. đồng chí (chiếm …..%) 

 với lý do …………………………………………………………………………… 

……………………………………………………………………………………… 

Chúng tôi xin hoàn toàn chịu trách nhiệm về những nội dung giới thiệu nói 

trên và sẽ tiếp tục giáo dục, bồi dưỡng đoàn viên ……………………….. trở thành 

đảng viên chính thức của Đảng. 

 T/M ………………………………. 
(Ký, đóng dấu và ghi rõ họ tên) 
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BCH CÔNG ĐOÀN8 

………………………………….. 
………………………………….. 

Số        -NQ/ 

Mẫu 4A-KNĐ 

CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 
Độc lập - Tự do - Hạnh phúc 

 
 

…….……., ngày … tháng ….. năm 20…. 
 

 

NGHỊ QUYẾT 
giới thiệu đoàn viên Công đoàn vào Đảng 

 
Kính gửi: Chi ủy9:………………………………………….. 

Đảng ủy: ………………………………………… 

 

 - Căn cứ điểm 1, Điều 4, Chương I Điều lệ Đảng Cộng sản Việt Nam về 

quyền hạn của ban chấp hành công đoàn cơ sở giới thiệu đoàn viên công đoàn    

vào Đảng. 

- Xét nghị quyết của Công đoàn ……………………………………………. 

- Ban Chấp hành Công đoàn ………………………………………………... 

họp ngày ….. tháng ….. năm …….. nhận thấy: 

Đoàn viên ……………………………………………………………………  

có những ưu, khuyết điểm chính (Về chấp hành chủ trương, đường lối của Đảng, 

pháp luật của Nhà nước; phẩm chất chính trị, đạo đức, lối sống, năng lực công 

tác, quan hệ quần chúng) 

……………………………………………………………………………………… 

……………………………………………………………………………………… 

……………………………………………………………………………………… 

……………………………………………………………………………………… 

……………………………………………………………………………………… 

……………………………………………………………………………………… 

……………………………………………………………………………………… 

                                                             
    8 Thể thức văn bản theo quy định của Tổng Liên đoàn Lao động Việt Nam về thể thức và kỹ thuật trình bày văn 
bản của tổ chức công đoàn 
    9 Nơi không có chi ủy thì ghi chi bộ 
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……………………………………………………………………………………… 

……………………………………………………………………………………… 

……………………………………………………………………………………… 

……………………………………………………………………………………… 

……………………………………………………………………………………… 

……………………………………………………………………………………… 

……………………………………………………………………………………… 

……………………………………………………………………………………… 

……………………………………………………………………………………… 

……………………………………………………………………………………… 

……………………………………………………………………………………… 

……………………………………………………………………………………… 

……………………………………………………………………………………… 

……………………………………………………………………………………… 

……………………………………………………………………………………… 

……………………………………………………………………………………… 

……………………………………………………………………………………… 

……………………………………………………………………………………… 

Đối chiếu với tiêu chuẩn và điều kiện kết nạp đảng viên, chúng tôi giới thiệu 

và đề nghị Chi bộ, Đảng ủy xem xét, kết nạp đoàn viên …………………………. 

vào Đảng, với sự tán thành của ……………. đồng chí (đạt ……..%) so với tổng số 

ủy viên Ban Chấp hành; số không tán thành ………….. đồng chí (chiếm …..%) 

 với lý do …………………………………………………………………………… 

……………………………………………………………………………………… 

Chúng tôi xin hoàn toàn chịu trách nhiệm về những nội dung giới thiệu nói 

trên và sẽ tiếp tục giáo dục, bồi dưỡng đoàn viên ……………………….. trở thành 

đảng viên chính thức của Đảng. 

 T/M ………………………………. 
(Ký, đóng dấu và ghi rõ họ tên) 
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ĐẢNG BỘ ……………………… 

CHI BỘ ………………………… 

Mẫu 5-KNĐ 

ĐẢNG CỘNG SẢN VIỆT NAM 

…………., ngày … tháng ….. năm 20…. 

 

 

TỔNG HỢP Ý KIẾN NHẬN XÉT 
của tổ chức đoàn thể chính trị - xã hội nơi người vào Đảng sinh hoạt  

và chi ủy (hoặc chi bộ) nơi cư trú đối với người vào Đảng 

 

 Căn cứ ý kiến nhận xét của đại diện các tổ chức chính trị - xã hội nơi người 

vào Đảng sinh hoạt và chi ủy nới cư trú đối với người vào Đảng. 

Tên các đoàn thể chính trị - xã hội nơi người vào Đảng sinh hoạt: 

..........................................................................................., tổng số có: ...... đồng chí. 

 Tên chi ủy nơi cư trú: ....................................................................................... 

có .......... đồng chí. 

Chi ủy  (hoặc chi bộ nơi chưa có chi ủy) tổng hợp các ý kiến nhận xét đó 

như sau: 

Những ưu, khuyết điểm chính: 

(Về chấp hành chủ trương, đường lối của Đảng, pháp luật của Nhà nước; 

phẩm chất chính trị, đạo đức, lối sống, năng lực công tác, quan hệ quần chúng) 

..................................................................................................................................... 

..................................................................................................................................... 

..................................................................................................................................... 

..................................................................................................................................... 

..................................................................................................................................... 

..................................................................................................................................... 

..................................................................................................................................... 

..................................................................................................................................... 

..................................................................................................................................... 

..................................................................................................................................... 

..................................................................................................................................... 

..................................................................................................................................... 
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..................................................................................................................................... 

..................................................................................................................................... 

..................................................................................................................................... 

..................................................................................................................................... 

..................................................................................................................................... 

..................................................................................................................................... 

..................................................................................................................................... 

..................................................................................................................................... 

..................................................................................................................................... 

..................................................................................................................................... 

..................................................................................................................................... 

..................................................................................................................................... 

Số đồng chí đại diện các đoàn thể chính trị - xã hội nơi sinh hoạt tán thành 

kết nạp quần chúng .......................................vào Đảng là .......................... đồng chí, 

trong tổng số ........................ đồng chí được hỏi ý kiến (đạt ...............%). Số không 

tán thành ....................đồng chí (chiếm …..%) với lý do ........................................... 

..................................................................................................................................... 

Số đồng chí trong chi ủy nơi cư trú tán thành kết nạp quần chúng 

..................................... vào Đảng là ....................đồng chí, trong tổng số.................. 

đồng chí được hỏi ý kiến (đạt ........%). Số không tán thành ........................đồng chí 

(chiếm .........%) với lý do ........................................................................................... 

..................................................................................................................................... 
 T/M CHI BỘ 

BÍ THƯ 
(hoặc PHÓ BÍ THƯ) 

(ký, ghi rõ họ tên) 
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ĐẢNG BỘ ……………………….. 

CHI BỘ …………………………….. 

* 

Số …….-NQ/CB 

 Mẫu 6-KNĐ 

ĐẢNG CỘNG SẢN VIỆT NAM 

 

………….., ngày ..... tháng .... năm 20.... 

 
NGHỊ QUYẾT 

Đề nghị kết nạp đảng viên 
 

Căn cứ Điều 4, Điều lệ Đảng Cộng sản Việt Nam; 

Ngày........ tháng ........ năm 202...., Chi bộ ................................................................. 

đã họp xét, đề nghị kết nạp quần chúng..................................................... vào Đảng. 

Tổng số đảng viên của chi bộ: ....... đảng viên; trong đó chính thức: ....... đồng chí; 

dự bị: ........ đồng chí. 

Có mặt: ........ đồng chí, trong đó chính thức: ......... đồng chí; dự bị: ........ đồng chí. 

Vắng mặt:….. đồng chí, trong đó chính thức: ......... đồng chí; dự bị: ........ đồng chí. 

Lý do vắng mặt:  ......................................................................................................... 

Chủ trì hội nghị: Đồng chí ......................................; Chức vụ: ................................. 

Thư ký hội nghị: Đồng chí ......................................................................................... 

Sau khi nghe báo cáo và thảo luận, chi bộ thống nhất kết luận về quần chúng ....... 

.......................................................................................................... như sau: 

Về lý lịch: ........................................................................................................ 

..................................................................................................................................... 

..................................................................................................................................... 

..................................................................................................................................... 

..................................................................................................................................... 

Những ưu, khuyết điểm chính:  

(Về lịch sử chính trị, chính trị hiện nay; chấp hành chủ trương, đường lối của Đảng, pháp luật 

của Nhà nước; phẩm chất chính trị, đạo đức, lối sống, năng lực công tác, quan hệ quần chúng) 

..................................................................................................................................... 

..................................................................................................................................... 

..................................................................................................................................... 
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..................................................................................................................................... 

..................................................................................................................................... 

..................................................................................................................................... 

..................................................................................................................................... 

..................................................................................................................................... 

..................................................................................................................................... 

..................................................................................................................................... 

..................................................................................................................................... 

..................................................................................................................................... 

..................................................................................................................................... 

..................................................................................................................................... 

Đối chiếu với quy định của Điều lệ Đảng về tiêu chuẩn và điều kiện kết nạp 

đảng viên, số đảng viên chính thức tán thành việc kết nạp quần chúng ..................... 

.................................................. vào Đảng là .................. đồng chí (đạt .....%) so với 

tổng số đảng viên chính thức. Số đảng viên chính thức không tán thành là ............ 

đồng chí (............%) với lý do:.................................................................................... 

..................................................................................................................................... 

Chi bộ đề nghị ............................................... xét kết nạp quần chúng ............ 

................................................................ vào Đảng Cộng sản Việt Nam. 

 
Nơi nhận: 
- ………………….., 
- Lưu CB. 

T/M CHI ỦY10 
BÍ THƯ 

(hoặc PHÓ BÍ THƯ) 
(ký và ghi rõ họ tên) 

 
 

 
 
 
 

 
 

 
 

                                                             
10 Nơi chưa có chi ủy thì thay bằng “T/M CHI BỘ” 
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ĐẢNG BỘ ……………………….. 

ĐẢNG ỦY………………………… 

* 

Số …….-NQ/ĐU 

 Mẫu 8-KNĐ 

ĐẢNG CỘNG SẢN VIỆT NAM 

 

………….., ngày ..... tháng .... năm 20.... 

 
NGHỊ QUYẾT 

Đề nghị kết nạp đảng viên 
 

Căn cứ Điều 4, Điều lệ Đảng Cộng sản Việt Nam; 

Ngày.... tháng .... năm 202..., Ban Chấp hành Đảng bộ ............................................ đã 

họp xét, đề nghị kết nạp quần chúng ........................................................................... 

vào Đảng. 

Tổng số Ủy viên Ban Chấp hành: ..... đồng chí; có mặt: ...... đồng chí ; vắng mặt: 

........ đồng chí. 

Lý do vắng:  .............................................................................................................. 

Chủ trì hội nghị: Đồng chí ................................. Chức vụ: ...................................... 

Thư ký hộ nghị: Đồng chí ......................................................................................... 

Sau khi xem xét Nghị quyết số …..-NQ/CB ngày ..... tháng ..... năm ............. của  

chi bộ ................................................. về việc đề nghị kết nạp quần chúng vào Đảng,  

Đảng ủy thống nhất kết luận về quần chúng ............................................................ 

như sau: 

Những ưu, khuyết điểm chính: 

(Về phẩm chất chính trị, đạo đức, lối sống; năng lực công tác, quan hệ quần 

chúng; thực hiện nhiệm vụ đảng viên…) 

..................................................................................................................................... 

..................................................................................................................................... 

..................................................................................................................................... 

..................................................................................................................................... 

..................................................................................................................................... 

..................................................................................................................................... 

..................................................................................................................................... 
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..................................................................................................................................... 

..................................................................................................................................... 

..................................................................................................................................... 

..................................................................................................................................... 

..................................................................................................................................... 

..................................................................................................................................... 

..................................................................................................................................... 

..................................................................................................................................... 

..................................................................................................................................... 

..................................................................................................................................... 

..................................................................................................................................... 

..................................................................................................................................... 

..................................................................................................................................... 

Đối chiếu với quy định của Điều lệ Đảng về tiêu chuẩn và điều kiện kết nạp  

đảng viên, Đảng ủy đã xét và biểu quyết kết nạp quần chúng .................................. 

vào Đảng, kết quả như sau: 

- Đồng ý kết nạp vào Đảng ........ đồng chí (chiếm  .......%) so với tổng số cấp 

ủy viên.  

- Không đồng ý kết nạp vào Đảng .............đồng chí (chiếm .......%) với lý do: 

..................................................................................................................................... 

Đề nghị Ban Thường vụ Quận ủy Kiến An xem xét, quyết định kết nạp quần 

chúng ........................................................... vào Đảng. 

 
Nơi nhận: 
- BTV Quận ủy, 
- Lưu VPĐU. 

T/M ĐẢNG ỦY 
BÍ THƯ 

(ký, đóng dấu và ghi rõ họ tên) 
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Mẫu 19-KNĐ 

ĐẢNG BỘ ........................................ 
ĐẢNG ỦY (CHI BỘ) ........................... 

* 
Số     -GT/....... 

 ĐẢNG CỘNG SẢN VIỆT NAM 
 

..........., ngày .....  tháng.... năm ....... 

 

GIẤY GIỚI THIỆU 
(Có giá trị đến ngày ....... tháng ....... năm ..........) 

 
Kính gửi: Đảng ủy (hoặc chi ủy) cơ sở .......................................................   

      

Đảng ủy (hoặc chi ủy) cơ sở .......................................................................... 

Giới thiệu đồng chí ........................................................ là ........................... 

.................................................................................................................................. 

Đến lấy ý kiến nhận xét của các đồng chí về lý lịch của người xin vào Đảng  

là.................................................................................................................................. 

Nội dung cần được các đồng chí thẩm định, để nhận xét vào lý lịch của 

người xin vào Đảng như sau: 

..................................................................................................................................... 

..................................................................................................................................... 

..................................................................................................................................... 

..................................................................................................................................... 

..................................................................................................................................... 

..................................................................................................................................... 

Mong các đồng chí quan tâm giúp đỡ. 

 
Nơi nhận: 
- Như trên, 
- Lưu VPĐU (chi ủy). 

 T/M ĐẢNG ỦY (CHI ỦY) 
BÍ THƯ 

(Ký, đóng dấu và ghi rõ họ tên) 
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Mẫu 1-213 

ĐẢNG BỘ .......................................... 
ĐẢNG ỦY (CHI BỘ)............................... 

* 
Số     -GGT/ĐV 

 ĐẢNG CỘNG SẢN VIỆT NAM 
 

..........., ngày .....  tháng.... năm ....... 

 

GIẤY GIỚI THIỆU 
 

Kính gửi: .........................................................................    
      

Thực hiện Quy định số 213-QĐ/TW ngày 02 tháng 01 năm 2020 của Bộ 

Chính trị về trách nhiệm của đảng viên đang công tác thường xuyên giữ mối liên 

hệ với tổ chức đảng và nhân dân nơi cư trú. 

ĐẢNG ỦY (CHI ỦY) CƠ SỞ........................................................................ 

Giới thiệu đồng chí ........................................................ Nam, nữ ............... 

Sinh ngày....... tháng...... năm........... 

Kết nạp vào Đảng ngày ................, công nhận đảng viên chính thức ngày 

..............................  

Đang sinh hoạt đảng tại Chi bộ .................................................................... 

Hiện cư trú tại: .............................................................................................. 

..................................................................................về sinh hoạt nơi cư trú.. 

Đề nghị các đồng chí tiếp nhận và tạo điều kiện cho đảng viên 

.............................................. hoàn thành nhiệm vụ. 

 
ĐẢNG ỦY (CHI ỦY) NƠI CƯ TRÚ 

Tiếp nhận ngày:....................... 
Đã giới thiệu về sinh hoạt tại chi bộ:  

.............................................. 
T/M ĐẢNG ỦY (CHI ỦY) 
(Ký, đóng dấu, ghi rõ họ và tên) 

 T/M ĐẢNG ỦY (CHI ỦY) CƠ SỞ 
(Ký, đóng dấu, ghi rõ họ và tên) 
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ĐẢNG BỘ ........................................................ 
CHI BỘ ............................................................. 

* 

 Phiếu 1-XYKVĐ 

ĐẢNG CỘNG SẢN VIỆT NAM 
 

................., ngày ....... tháng ...... năm .......... 

PHIẾU XIN Ý KIẾN 
nhận xét của tổ chức đoàn thể chính trị - xã hội 

 nơi người vào Đảng sinh hoạt 
 

Kính gửi: ............................................................................................................................................... 

................................................................................................................................................ 
 

Để phục vụ công tác xét kết nạp đảng viên, đề nghị các đồng chí cho ý kiến nhận 
xét đối với người vào Đảng có tên sau: 

- Họ và tên: ................................................................................. sinh ngày ...................................... 

- Chức vụ, đơn vị công tác: ............................................................................................................. 
 

                                                                    T/M CẤP ỦY 
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ĐẢNG BỘ ........................................................ 
CHI BỘ ............................................................. 

* 

 Phiếu 1-XYKVĐ 

ĐẢNG CỘNG SẢN VIỆT NAM 
 

................., ngày ....... tháng ...... năm .......... 

PHIẾU Ý KIẾN 
nhận xét của tổ chức đoàn thể chính trị - xã hội 

 nơi người vào Đảng sinh hoạt 
 

Đoàn thể chính trị - xã hội nơi đồng chí ................................................................ vào 

Đảng sinh hoạt: ................................................................................................. gồm có ...........đồng chí, 

thống nhất nhận xét như sau: (Ghi rõ những ưu, khuyết điểm về chấp hành chủ 

trương, đường lối, chính sách của Đảng, pháp luật của Nhà nước; phẩm chất chính 

trị, đạo đức, lối sống, quan hệ quần chúng; việc thực hiện nhiệm vụ do đoàn thể 

phân công ...) 

.......................................................................................................................................................................................... 

.......................................................................................................................................................................................... 

.......................................................................................................................................................................................... 

.......................................................................................................................................................................................... 

.......................................................................................................................................................................................... 

.......................................................................................................................................................................................... 

.......................................................................................................................................................................................... 

.......................................................................................................................................................................................... 

.......................................................................................................................................................................................... 

.......................................................................................................................................................................................... 

.......................................................................................................................................................................................... 

.......................................................................................................................................................................................... 

.......................................................................................................................................................................................... 

.......................................................................................................................................................................................... 

.......................................................................................................................................................................................... 

.......................................................................................................................................................................................... 

.......................................................................................................................................................................................... 

.......................................................................................................................................................................................... 

.......................................................................................................................................................................................... 

.......................................................................................................................................................................................... 

.......................................................................................................................................................................................... 

.......................................................................................................................................................................................... 



32 
 
.......................................................................................................................................................................................... 

.......................................................................................................................................................................................... 

.......................................................................................................................................................................................... 

.......................................................................................................................................................................................... 

.......................................................................................................................................................................................... 

.......................................................................................................................................................................................... 

.......................................................................................................................................................................................... 

.......................................................................................................................................................................................... 

.......................................................................................................................................................................................... 

Số đồng chí tán thành kết nạp quần chúng ...................................................................... vào 
Đảng là ............ đồng chí, trong tổng số ........đồng chí được hỏi ý kiến (đạt.......%). Số 
không tán thành ......... đồng chí (chiếm ........ %) với lý do .............................................................  

.......................................................................................................................................................................................... 

 T/M ........................................................... 
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ĐẢNG BỘ ........................................................ 
CHI BỘ ............................................................. 

* 

 Phiếu 2-XYKVĐ 

ĐẢNG CỘNG SẢN VIỆT NAM 
 

................., ngày ....... tháng ...... năm .......... 

PHIẾU XIN Ý KIẾN 
nhận xét của chi ủy nơi cư trú đối với người vào Đảng 

 

Kính gửi: ............................................................................................................................................... 

................................................................................................................................................ 
 

Để phục vụ công tác xét kết nạp đảng viên, đề nghị các đồng chí cho ý kiến nhận 
xét đối với người vào Đảng có tên sau: 

- Họ và tên: ................................................................................. sinh ngày ...................................... 

- Chức vụ, đơn vị công tác: ............................................................................................................. 
 

                                                                    T/M CẤP ỦY 
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ĐẢNG BỘ ........................................................ 
CHI BỘ ............................................................. 

* 

 Phiếu 2-XYKVĐ 

ĐẢNG CỘNG SẢN VIỆT NAM 
 

................., ngày ....... tháng ...... năm .......... 

PHIẾU Ý KIẾN 
nhận xét của chi ủy nơi cư trú đối với người vào Đảng 

 

Chi ủy Chi bộ nơi đồng chí ................................................................ vào Đảng sinh 

hoạt: ................................................................................................. gồm có ...........đồng chí, thống nhất 

nhận xét như sau: (Ghi rõ những ưu, khuyết điểm về chấp hành chủ trương, đường 

lối, chính sách của Đảng, pháp luật của Nhà nước; phẩm chất chính trị, đạo đức, 

lối sống, quan hệ quần chúng; việc thực hiện nhiệm vụ do đoàn thể phân công ...) 

.......................................................................................................................................................................................... 

.......................................................................................................................................................................................... 

.......................................................................................................................................................................................... 

.......................................................................................................................................................................................... 

.......................................................................................................................................................................................... 

.......................................................................................................................................................................................... 

.......................................................................................................................................................................................... 

.......................................................................................................................................................................................... 

.......................................................................................................................................................................................... 

.......................................................................................................................................................................................... 

.......................................................................................................................................................................................... 

.......................................................................................................................................................................................... 

.......................................................................................................................................................................................... 

.......................................................................................................................................................................................... 

.......................................................................................................................................................................................... 

.......................................................................................................................................................................................... 

.......................................................................................................................................................................................... 

.......................................................................................................................................................................................... 

.......................................................................................................................................................................................... 

.......................................................................................................................................................................................... 

.......................................................................................................................................................................................... 

.......................................................................................................................................................................................... 

.......................................................................................................................................................................................... 

.......................................................................................................................................................................................... 
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.......................................................................................................................................................................................... 

.......................................................................................................................................................................................... 

.......................................................................................................................................................................................... 

.......................................................................................................................................................................................... 

.......................................................................................................................................................................................... 

.......................................................................................................................................................................................... 

.......................................................................................................................................................................................... 

Số đồng chí tán thành kết nạp quần chúng ...................................................................... vào 
Đảng là ............ đồng chí, trong tổng số ........đồng chí được hỏi ý kiến (đạt.......%). Số 
không tán thành ......... đồng chí (chiếm ........ %) với lý do .............................................................  

.......................................................................................................................................................................................... 

T/M CHI ỦY NƠI CƯ TRÚ 
(Ký, ghi rõ họ tên và chức vụ) 

T/M ĐẢNG ỦY 
(Ký tên, đóng dấu) 
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