
ĐẢNG BỘ TP HẢI PHÒNG 
QUẬN UỶ KIẾN AN 

* 
Số 10-HD/QU 

 ĐẢNG CỘNG SẢN VIỆT NAM 
 

Kiến An, ngày 15 tháng 9 năm 2023 

 

HƯỚNG DẪN 
quy trình xét, công nhận đảng viên chính thức cho đảng viên dự bị  

----- 

I. MỤC ĐÍCH 

Căn cứ các quy định, hướng dẫn của Trung ương; Ban Thường vụ Quận ủy 
Kiến An xây dựng ban hành thống nhất quy trình, biểu mẫu hồ sơ xét,           
chuyển Đảng chính thức áp dụng tại Đảng bộ quận Kiến An, nhằm phù hợp với 
thực tế của Đảng bộ quận và đảm bảo theo quy định, hướng dẫn của Trung ương. 

II. PHẠM VI ÁP DỤNG 

Áp dụng đối với tất cả các tổ chức cơ sở đảng trực thuộc Quận ủy Kiến An. 

III. CĂN CỨ 

- Điều lệ Đảng Cộng sản Việt Nam; 

- Quy định số 24-QĐ/TW ngày 30/7/2021 của Ban Chấp hành Trung ương về 
thi hành Điều lệ Đảng; 

- Hướng dẫn số 01-HD/TW ngày 28/9/2021 của Ban Bí thư về một số vấn đề 
cụ thể thi hành Điều lệ Đảng; 

- Hướng dẫn số 12-HD/BTCTW ngày 18/01/2022 của Ban Tổ chức Trung ương 
về nghiệp vụ công tác đảng viên;  

IV. NỘI DUNG QUY TRÌNH 

1. Các bước thực hiện 

Thứ 
tự 

Cấp 
thực hiện 

Trình tự  
thực hiện 

Mô tả/Tài liệu 

1 Chi bộ 

Bước 1: 

Quản lý        
đảng viên dự bị 

- Hướng dẫn đảng viên khai lý lịch đảng viên 
theo Mẫu 1-HSĐV, Phiếu đảng viên theo Mẫu 
2-HSĐV. 

- Giới thiệu đảng viên dự bị thường xuyên giữ 
mối liên hệ với chi ủy, đảng ủy cơ sở nơi cư trú 
theo Mẫu 1-213. 

- Phân công đảng viên chính thức giúp đỡ.  

- Đảng viên dự bị phải học Lớp bồi dưỡng đảng 
viên mới và được cấp Giấy Chứng nhận theo 
Mẫu CN-ĐVM. 
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2 

Chi bộ (chi 
bộ cơ sở); 

đảng viên 

Bước 2: 

Chi bộ họp xét 

Sau khi đảng viên đủ 12 tháng dự bị (Tính từ 
ngày Chi bộ tổ chức Lễ kết nạp đảng viên): 

- Đảng viên: 

+ Viết bản tự kiểm điểm theo Mẫu 10-KNĐ 

- Chi bộ (Chi bộ cơ sở): 

+ Yêu cầu đảng viên chính thức giúp đỡ nhận xét 
đảng viên dự bị theo Mẫu 11-KNĐ 

+ Lấy ý kiến nhận xét của đoàn thể chính trị - xã hội 
nơi đảng viên dự bị sinh hoạt theo Phiếu 1-XYKCT; 

+ Lấy ý kiến nhận xét của chi ủy (chi bộ) nơi 
đảng viên dự bị cư trú theo Phiếu 2-XYKCT; 

+ Bản tổng hợp ý kiến nhận xét của tổ chức 
chính trị - xã hội nơi đảng viên sinh hoạt và ý 
kiến chi ủy (chi bộ) nơi đảng viên dự bị cư trú 
theo Mẫu 12-KNĐ. 

+ Chi bộ xét, biểu quyết nếu được 2/3 tổng số 
đảng viên chính thức trở lên đồng ý thì ra Nghị 
quyết đề nghị công nhận đảng viên chính thức 
theo Mẫu 13-KNĐ 

* Lưu ý: Đối với đảng viên dự bị không đủ điều 
kiện, tiêu chuẩn chuyển Đảng chính thức thì      
Chi bộ báo cáo Đảng ủy (Đối với Chi bộ trực 
thuộc Đảng ủy cơ sở); Đảng ủy cơ sở báo cáo 
Ban Thường vụ Quận ủy xem xét, quyết định. 

3 Đảng ủy 

Bước 3: 

Họp xét, đề nghị 
công nhận đảng 
viên chính thức 

- Tổng hợp tóm tắt hồ sơ đề nghị công nhận 
đảng viên chính thức của các chi bộ trực thuộc 
(đối với Đảng ủy). 

- Cấp ủy cơ sở họp xét, đề nghị công nhận đảng 
viên chính thức cho đảng viên dự bị => Ra Nghị 
quyết đề nghị Ban Thường vụ Quận ủy xét, 
quyết định công nhận đảng viên chính thức theo 
Mẫu 15-KNĐ. 

4 

Ban Tổ 

chức 

Quận ủy 

Bước 4: 

Thẩm định hồ 

sơ, trích lục gửi 

Ban Thường vụ 

Quận ủy 

- Tiếp nhận và thẩm định hồ sơ; 

- Tóm tắt trích lục hồ sơ; làm Công văn xin         

ý kiến các đồng chí Ủy viên Ban Thường vụ 

Quận ủy. 

- Tổng hợp ý kiến của các đồng chí Ủy viên 

BTVQU và làm Tờ trình để trình BTVQU họp. 
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5 

Ban 

Thường 

vụ      

Quận ủy 

Bước 5: 

Họp xét công 

nhận đảng viên 

chính thức 

Căn cứ Tờ trình của Ban Tổ chức Quận ủy => 

Ban Thường vụ Quận ủy họp, xét công nhận 

đảng viên chính thức => Nếu được trên 1/2 số 

Ủy viên Ban Thường vụ Quận ủy trở lên đồng 

ý thì ra Quyết định công nhận đảng viên chính 

thức theo Mẫu 16-KNĐ 

(Ban Tổ chức Quận ủy tổng hợp kết quả        

Hội nghị BTVQU, làm Báo cáo kèm theo     

Quyết định trình Thường trực Quận ủy ký). 

6 
Cấp ủy     

cơ sở 

Bước 6: 

Lưu hồ sơ đảng 

viên 

- Sau khi có Quyết định công nhận đảng viên 

chính thức của Ban Thường vụ Quận ủy, Cấp ủy 

cơ sở giao cho Chi bộ công bố quyết định trong 

kỳ sinh hoạt chi bộ gần nhất. 

- Lưu hồ sơ đảng viên. 

2. Diễn giải chi tiết nội dung  

2.1. Lý lịch, phiếu đảng viên 

Sau khi được Chi bộ tổ chức Lễ kết nạp => Đảng viên khai lý lịch đảng viên 

như khai lý lịch người xin vào Đảng theo Mẫu 1-HSĐV; khai Phiếu đảng viên 

kèm theo 02 ảnh 2cm x 3cm (để làm thẻ đảng viên) theo Mẫu 2-HSĐV. 

2.2. Giấy chứng nhận học Lớp bồi dưỡng đảng viên mới  

Đảng viên dự bị phải học Lớp bồi dưỡng đảng viên mới; được Trung tâm 

Chính trị cấp huyện hoặc Cấp ủy có thẩm quyền kết nạp đảng viên cấp Giấy chứng 

nhận theo mẫu của Ban Tổ chức Trung ương theo Mẫu CN-ĐVM. 

2.3. Bản tự kiểm điểm của đảng viên dự bị 

Sau khi đủ 12 tháng kể từ ngày Chi bộ tổ chức Lễ kết nạp, đảng viên dự bị 

viết Bản tự kiểm điểm nêu rõ ưu điểm, khuyết điểm về thực hiện nhiệm vụ đảng 

viên và biện pháp khắc phục khuyết điểm, tồn tại; đề nghị Chi bộ xét, công nhận 

đảng viên chính thức theo Mẫu 10-KNĐ.  

2.4. Bản nhận xét về đảng viên dự bị của đảng viên chính thức được      

phân công giúp đỡ 

Đảng viên được phân công giúp đỡ viết Bản nhận xét đảng viên dự bị nêu rõ 

ưu điểm, khuyết điểm về lập trường tư tưởng, nhận thức về Đảng, đạo đức,           

lối sống và mức độ hoàn thành nhiệm vụ được giao của đảng viên dự bị báo cáo 

Chi bộ theo Mẫu 11-KNĐ. 
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2.5. Bản nhận xét của tổ chức chính trị - xã hội nơi làm việc và chi ủy nơi 
đảng viên cư trú 

Sau khi đảng viên đủ 12 tháng dự bị, Chi bộ lấy ý kiến nhận xét của đoàn thể 
chính trị - xã hội nơi đảng viên dự bị đang sinh hoạt theo Phiếu 1-XYKCT; lấy          
ý kiến nhận xét của chi ủy (chi bộ) nơi đảng viên dự bị cư trú theo Phiếu 2-XYKCT;  

Chi ủy có đảng viên dự bị tổng hợp ý kiến nhận xét của tổ chức chính trị -      
xã hội mà người đó là thành viên; ý kiến nhận xét của chi ủy hoặc chi bộ (nơi chưa 
có chi ủy) nơi cư trú đối với đảng viên dự bị để báo cáo Chi bộ theo Mẫu            
12-KNĐ. 

2.6. Nghị quyết của Chi bộ đề nghị công nhận đảng viên chính thức 

Căn cứ hồ sơ xét công nhận chính thức nêu trên, Chi bộ tổ chức họp: 

- Nếu được 2/3 số đảng viên chính thức trở lên đồng ý công nhận đảng viên 
chính thức cho đảng viên dự bị thì chi bộ ra Nghị quyết theo Mẫu 13-KNĐ đề 
nghị Đảng ủy xem xét. 

- Nghị quyết nêu rõ kết luận của Chi bộ về ý thức chính trị; ưu, khuyết điểm 
về phẩm chất đạo đức, lối sống; kết quả học tập và tham gia các phong trào của 
đơn vị; quan hệ quần chúng, việc thực hiện nhiệm vụ đảng viên ...; số đảng viên 
chính thức tán thành, không tán thành. 

* Lưu ý: Trường hợp chi bộ đã qua 3 lần biểu quyết nhưng không đủ 2/3 số 
đảng viên chính thức tán thành công nhận một đảng viên dự bị là đảng viên chính 
thức hoặc đề nghị xóa tên trong danh sách đảng viên thì báo cáo Đảng ủy để báo 
cáo Ban Thường vụ Quận ủy xem xét, quyết định. 

2.7. Nghị quyết của cấp ủy cơ sở đề nghị công nhận đảng viên chính thức 

Tập thể cấp ủy cơ sở thảo luận, biểu quyết, nếu được 2/3 cấp ủy viên trở lên 
đồng ý thì ra Nghị quyết đề công nhận đảng viên chính thức theo Mẫu 15-KNĐ  
=> Cấp ủy cơ sở hoàn thiện hồ sơ gửi Ban Tổ chức Quận ủy thẩm định, báo cáo 
Ban Thường vụ Quận ủy ra quyết định công nhận đảng viên chính thức. 

2.8. Quyết định của Ban Thường vụ Quận ủy  

- Sau khi nhận được hồ sơ đề nghị công nhận đảng viên chính thức của Cấp 
ủy cơ sở, Ban Tổ chức Quận ủy tiến hành thẩm định hồ sơ, tóm tắt trích lục hồ sơ 
gửi các đồng chí Ủy viên Ban Thường vụ Quận ủy nghiên cứu. 

- Ban Thường vụ Quận ủy họp xét, nếu được trên 1/2 số Ủy viên Ban Thường 
vụ Quận ủy đồng ý thì ra Quyết định công nhận đảng viên chính thức cho đảng 
viên dự bị theo Mẫu 16-KNĐ. 

2.9. Lưu hồ sơ đảng viên 

- Khi nhận được Quyết định công nhận đảng viên chính thức, Cấp ủy cơ sở có 
trách nhiệm chuyển 02 bản quyết định cho Chi bộ để chi bộ chuyển 01 bản quyết 
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định cho đảng viên, 01 bản quyết định để công bố tại kỳ sinh hoạt Chi bộ gần nhất; 
01 bản để lưu hồ sơ đảng viên. 

- Tài liệu lưu hồ sơ đảng viên khi xét công nhận đảng viên chính thức gồm có: 

TT Tên tài liệu Thực hiện Biểu mẫu 

1. 
 Giấy chứng nhận học Lớp Bồi dưỡng đảng 
viên mới 

Trung tâm 

Chính trị quận 
hoặc tương 

đương 

Mẫu CN-
ĐVM 

2.  Bản tự kiểm điểm của đảng viên dự bị Đảng viên Mẫu 10-KNĐ 

3. Lý lịch đảng viên Đảng viên Mẫu 1-HSĐV 

4. Bản nhận xét đảng viên dự bị 
Đảng viên  

Được phân công 
giúp đỡ 

Mẫu 11-KNĐ 

5. 
Tổng hợp ý kiến nhận xét của đoàn thể 
chính trị - xã hội nơi đảng viên dự bị sinh 
hoạt và chi ủy nơi đảng viên dự bị cư trú 

Chi bộ Mẫu 12-KNĐ 

6. 
Nghị quyết đề nghị công nhận đảng viên 
chính thức của chi bộ 

Chi bộ Mẫu 13-KNĐ 

7. 
Nghị quyết đề nghị công nhận đảng viên 
chính thức của Cấp ủy cơ sở 

Cấp ủy cơ sở Mẫu 15-KNĐ 

8. 
Quyết định công nhận đảng viên chính thức
của Ban Thường vụ Quận ủy 

BTV Quận ủy Mẫu 16-KNĐ 

Yêu cầu các chi, đảng bộ trực thuộc Quận ủy triển khai, thực hiện nghiêm túc 

các nội dung trên. Trong quá trình triển khai thực hiện, nếu có vấn đề vướng mắc, 

đề nghị các đơn vị báo cáo về Thường trực Quận ủy (qua Ban Tổ chức Quận ủy)       

để được chỉ đạo, hướng dẫn. 

 
Nơi nhận: 
- Ban Thường vụ Quận uỷ,  
- Các Ban xây dựng Đảng, VPQU, 
- Các đồng chí Ủy viên Quận ủy,  
- Các chi bộ, đảng bộ trực thuộc Quận ủy, 
- Lưu VPQU. 

 
 

T/M BAN THƯỜNG VỤ 
PHÓ BÍ THƯ 

 
 

 
 

 
Bùi Thị Tuyết Mai  
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Mẫu 10-KNĐ 

ĐẢNG CỘNG SẢN VIỆT NAM 

 

BẢN TỰ KIỂM ĐIỂM 
của đảng viên dự bị 

 

Kính gửi: Chi ủy………………………………… 

Đảng ủy ………………………………… 

 

Tôi là: ……………………………………., sinh ngày…… tháng….. năm ………. 

Quê quán: ………………………………………………..…………………………. 

Nơi cư trú: 

 + Nơi thường trú: …………………………………………………………… 

 + Nơi tạm trú:……………………………………………………………….. 

Được kết nạp (hoặc kết nạp lại) vào Đảng ngày ….. tháng ….. năm …….. tại chi 
bộ …………………………………………………………………………………. 

Cơ quan, đơn vị công tác: …………………………………………………………. 

Đang sinh hoạt tại chi bộ: …………………………………………………………. 

Căn cứ tiêu chuẩn đảng viên và quá trình tu dưỡng, rèn luyện phấn đấu thực 
hiện nhiệm vụ đảng viên, tôi tự kiểm điểm như sau: 

  * Ưu điểm…………………………………………………………………… 

……………………………………………………………………………………… 

……………………………………………………………………………………… 

……………………………………………………………………………………… 

……………………………………………………………………………………… 

……………………………………………………………………………………… 

……………………………………………………………………………………… 

……………………………………………………………………………………… 

……………………………………………………………………………………… 

……………………………………………………………………………………… 



7 
 

……………………………………………………………………………………… 

……………………………………………………………………………………… 

……………………………………………………………………………………… 

* Khuyết điểm………………………………………………………………. 

……………………………………………………………………………………… 

……………………………………………………………………………………… 

……………………………………………………………………………………… 

……………………………………………………………………………………… 

……………………………………………………………………………………… 

* Biện pháp khắc phục khuyết điểm……………………………………… 

……………………………………………………………………………………… 

……………………………………………………………………………………… 

……………………………………………………………………………………… 

……………………………………………………………………………………… 

……………………………………………………………………………………… 

……………………………………………………………………………………… 

……………………………………………………………………………………… 

……………………………………………………………………………………… 

Tôi tự nhận thấy có đủ điều kiện trở thành đảng viên chính thức. Đề nghị chi 
bộ xét, báo cáo cấp ủy cấp trên quyết định công nhân tôi là đảng viên chính thức. 

Tôi xin hứa luôn phấn đấu thực hiện tốt nhiệm vụ đảng viên, xứng đáng là 
đảng viên tốt của Đảng. 

 ……………., ngày …… tháng ….. năm 20…… 
NGƯỜI TỰ KIỂM ĐIỂM 

(Ký và ghi rõ họ tên) 
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Mẫu 11-KNĐ 

ĐẢNG CỘNG SẢN VIỆT NAM 

 

BẢN NHẬN XÉT 
đảng viên dự bị 

 

Kính gửi: Chi ủy…………………………………………… 

 

Tôi là: ……………………………………., sinh ngày…… tháng….. năm ………. 

Đang sinh hoạt tại chi bộ: ……………………………………………………….… 

Ngày ….. tháng ….. năm ….. được chi bộ phân công giúp đỡ đảng viên dự bị: 

…………………………………. được kết nạp (hoặc kết nạp lại) vào Đảng 

ngày….. tháng ….. năm………, phấn đấu trở thành đảng viên chính thức; nay xin 

báo cáo Chi bộ những vấn đề chủ yếu của đảng viên dự bị như sau: 

* Ưu điểm:………………………………………………………………….. 

……………………………………………………………………………………… 

……………………………………………………………………………………… 

……………………………………………………………………………………… 

……………………………………………………………………………………… 

……………………………………………………………………………………… 

……………………………………………………………………………………… 

……………………………………………………………………………………… 

……………………………………………………………………………………… 

……………………………………………………………………………………… 

……………………………………………………………………………………… 

……………………………………………………………………………………… 

……………………………………………………………………………………… 

……………………………………………………………………………………… 

……………………………………………………………………………………… 

……………………………………………………………………………………… 
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* Khuyết điểm và những vấn đề cần lưu ý:……………………………… 

……………………………………………………………………………………… 

……………………………………………………………………………………… 

……………………………………………………………………………………… 

……………………………………………………………………………………… 

……………………………………………………………………………………… 

……………………………………………………………………………………… 

……………………………………………………………………………………… 

……………………………………………………………………………………… 

……………………………………………………………………………………… 

……………………………………………………………………………………… 

……………………………………………………………………………………… 

……………………………………………………………………………………… 

Đối chiếu với tiêu chuẩn đảng viên và kết quả phấn đấu rèn luyện của đảng 

viên dự bị, tôi đề nghị chi bộ xét, đề nghị công nhận đồng chí: ………………….. 

trở thành đảng viên chính thức. 
Tôi xin chịu trách nhiệm trước Đảng về lời  nhận xét của mình. 

 ……………., ngày …… tháng ….. năm 20…… 
ĐẢNG VIÊN ĐƯỢC PHÂN CÔNG GIÚP ĐỠ 

(Ký và ghi rõ họ tên) 
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ĐẢNG BỘ ………………………….. 
CHI BỘ …………………………….. 

* 

                         Mẫu 1-XYKCT 

ĐẢNG CỘNG SẢN VIỆT NAM 
 

.........., ngày ..... tháng .... năm 20..... 

 

PHIẾU XIN Ý KIẾN 
nhận xét của tổ chức đoàn thể chính trị - xã hội  

nơi đảng viên dự bị sinh hoạt 
 

Kính gửi: ……………………………………………………... 

…………………………………………………….. 

 

Để phục vụ công tác xét công nhận đảng viên chính thức, đề nghị các đồng 
chí cho ý kiến nhận xét đối với đảng viên dự bị có tên sau: 

- Họ và tên: ............................................... sinh ngày ...................................... 

- Nơi cư trú:....................................................................................................... 

- Chức vụ, đơn vị công tác:.............................................................................. 

 T/M CHI BỘ 
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ĐẢNG BỘ ………………………….. 
CHI BỘ …………………………….. 

* 

                         Mẫu 1-XYKCT 

ĐẢNG CỘNG SẢN VIỆT NAM 
 

.........., ngày ..... tháng .... năm 20..... 

 
PHIẾU Ý KIẾN 

nhận xét của tổ chức đoàn thể chính trị - xã hội 
nơi đảng viên dự bị sinh hoạt 

 

Đoàn thể chính trị - xã hội nơi đảng viên dự bị sinh hoạt: 

................................................... gồm có ................. đồng chí, thống nhất nhận xét 

như sau: (Ghi rõ những ưu, khuyết điểm về chấp hành chủ trương đường lối, chính 

sách của Đảng, pháp luật của Nhà nước; các quy định của địa phương; phẩm chất 

chính trị, đạo đức, lối sống, quan hệ quần chúng; những vấn đề về lịch sử chính 

trị, chính trị hiện nay của người vào Đảng) 

……………………………………………………………………………………… 

……………………………………………………………………………………… 

……………………………………………………………………………………… 

……………………………………………………………………………………… 

……………………………………………………………………………………… 

……………………………………………………………………………………… 

……………………………………………………………………………………… 

……………………………………………………………………………………… 

……………………………………………………………………………………… 

……………………………………………………………………………………… 

……………………………………………………………………………………… 

……………………………………………………………………………………… 

……………………………………………………………………………………… 

……………………………………………………………………………………… 

……………………………………………………………………………………… 

……………………………………………………………………………………… 

……………………………………………………………………………………… 

……………………………………………………………………………………… 

……………………………………………………………………………………… 
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 Số đồng chí tán thành đề nghị chi bộ xét công nhận đảng viên dự bị ……….. 

.............................................. trở thành đảng viên chính thức là ................ đồng chí, 

trong tổng số ................ đồng chí được hỏi ý kiến (đạt.........%). Số không tán thành 

................ đồng chí (chiếm ................%) với lý do..................................................... 

..................................................................................................................................... 

 T/M .......................................... 
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ĐẢNG BỘ ………………………….. 
CHI BỘ …………………………….. 

* 

                         Phiếu 2-XYKCT 

ĐẢNG CỘNG SẢN VIỆT NAM 
 

.........., ngày ..... tháng .... năm 20..... 

 

PHIẾU XIN Ý KIẾN 
nhận xét của chi ủy nơi cư trú đối với đảng viên dự bị 

 

Kính gửi: Chi bộ……………………………………………... 

…………………………………………………….. 

 

Để phục vụ công tác xét công nhận đảng viên chính thức, đề nghị các đồng 
chí cho ý kiến nhận xét đối đảng viên dự bị có tên sau: 

- Họ và tên: ............................................... sinh ngày ...................................... 

- Nơi cư trú:....................................................................................................... 

- Chức vụ, đơn vị công tác:............................................................................... 

 T/M CHI BỘ 
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ĐẢNG BỘ ………………………….. 
CHI BỘ …………………………….. 

* 

                         Phiếu 2-XYKCT 

ĐẢNG CỘNG SẢN VIỆT NAM 
 

.........., ngày ..... tháng .... năm 20..... 

 

PHIẾU Ý KIẾN 
nhận xét của chi ủy nơi cư trú đối với đảng viên dự bị 

 

Chi ủy chi bộ: ................................................... gồm có …….. đồng chí, 
thống nhất nhận xét như sau: (Ghi rõ những ưu, khuyết điểm về chấp hành chủ 
trương đường lối, chính sách của Đảng, pháp luật của Nhà nước; các quy định 
của địa phương; phẩm chất chính trị, đạo đức, lối sống, quan hệ quần chúng; 
những vấn đề về lịch sử chính trị, chính trị hiện nay của người vào Đảng) 

……………………………………………………………………………………… 

……………………………………………………………………………………… 

……………………………………………………………………………………… 

……………………………………………………………………………………… 

……………………………………………………………………………………… 

……………………………………………………………………………………… 

……………………………………………………………………………………… 

……………………………………………………………………………………… 

……………………………………………………………………………………… 

……………………………………………………………………………………… 

……………………………………………………………………………………… 

……………………………………………………………………………………… 

……………………………………………………………………………………… 

……………………………………………………………………………………… 

……………………………………………………………………………………… 

……………………………………………………………………………………… 

……………………………………………………………………………………… 

……………………………………………………………………………………… 

……………………………………………………………………………………… 
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Số đồng chí trong chi ủy nơi cư trú tán thành đề nghị chi bộ xét công nhận 

đảng viên dự bị.............................................................. trở thành đảng viên chính 

thức là ..................... đồng chí, trong tổng số ................... đồng chí được hỏi ý kiến 

(đạt........%). Số không tán thành ................ đồng chí (chiếm................%) với lý do 

..................................................................................................................................... 

..................................................................................................................................... 

T/M CHI ỦY NƠI CƯ TRÚ 
(Ký, ghi rõ họ tên và chức vụ) 

T/M ĐẢNG ỦY 
(Ký tên, đóng dấu) 
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ĐẢNG BỘ ………………………….. 
CHI BỘ …………………………….. 

* 

                         Mẫu 12-KNĐ 

ĐẢNG CỘNG SẢN VIỆT NAM 
 

.........., ngày ..... tháng .... năm 20..... 

 

TỔNG HỢP Ý KIẾN NHẬN XÉT 
của các đoàn thể chính trị - xã hội nơi đảng viên dự bị sinh hoạt  

và chi ủy nơi cư trú đối với đảng viên dự bị 
 

 Căn cứ ý kiến nhận xét của đại diện các đoàn thể chính trị - xã hội nơi đảng 
viên dự bị sinh hoạt và chi ủy nới cư trú đối với đảng viên dự bị. 

Tên đoàn thể chính trị - xã hội nơi đảng viên dự bị sinh hoạt:......................... 

......................................................................................, tổng số có .......... đồng chí. 

 Tên chi ủy nơi cư trú: ....................................................................................... 

có .......... đồng chí. 

Chi ủy tổng hợp các ý kiến nhận xét đó như sau: 

Những ưu, khuyết điểm chính: 

(Về chấp hành chủ trương, đường lối của Đảng, pháp luật của Nhà nước; 
phẩm chất chính trị, đạo đức, lối sống, năng lực công tác, quan hệ quần chúng) 

..................................................................................................................................... 

..................................................................................................................................... 

..................................................................................................................................... 

..................................................................................................................................... 

..................................................................................................................................... 

..................................................................................................................................... 

..................................................................................................................................... 

..................................................................................................................................... 

..................................................................................................................................... 

..................................................................................................................................... 

..................................................................................................................................... 

..................................................................................................................................... 

..................................................................................................................................... 
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..................................................................................................................................... 

..................................................................................................................................... 

..................................................................................................................................... 

..................................................................................................................................... 

..................................................................................................................................... 

..................................................................................................................................... 

..................................................................................................................................... 

..................................................................................................................................... 

..................................................................................................................................... 

..................................................................................................................................... 

..................................................................................................................................... 

Số đồng chí đại diện các đoàn thể chính trị - xã hội nơi sinh hoạt tán thành 

đề nghị chi bộ xét công nhận đảng viên dự bị ………………………… trở thành 

đảng viên chính thức là ……………. đồng chí, trong tổng số …………….. đồng 

chí được hỏi ý kiến (đạt ……..%). Số không tán thành ………….. đồng chí (chiếm 

…..%) với lý do……………….…………………………………………………… 

……………………………………………………………………………………… 

Số đồng chí trong chi ủy nơi cư trú tán thành đề nghị chi bộ xét công nhận 

đảng viên dự bị ………………………………… trở thành đảng viên chính thức là 

……………đồng chí, trong tổng số…………. đồng chí được hỏi ý kiến (đạt 

…..%). Số không tán thành ………… đồng chí (chiếm ……%) với lý do 

……………………………………………………………………………………… 

………………………………………………………………………………………. 

 T/M …………………… 

(Ký, ghi rõ họ tên) 
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ĐẢNG BỘ ………………………….. 
CHI BỘ …………………………….. 

* 
Số    -NQ/CB 

                         Mẫu 13-KNĐ 

ĐẢNG CỘNG SẢN VIỆT NAM 
 

.........., ngày ..... tháng .... năm 20..... 

 

NGHỊ QUYẾT 
đề nghị công nhận đảng viên chính thức 

 

Căn cứ Điều 5, Điều lệ Đảng Cộng sản Việt Nam; 

Ngày........ tháng ........ năm 202...., Chi bộ ................................................................. 

đã họp xét, đề nghị công nhận đảng viên dự bị..................................................... 

được kết nạp (hoặc kết nạp lại) ngày ....... tháng ....... năm ......., trở thành đảng viên 

chính thức. 

Tổng số đảng viên của chi bộ:  .........  đảng viên; trong đó chính thức: ......... đồng 

chí; dự bị: ........ đồng chí. 

Có mặt: ........ đồng chí, trong đó chính thức: ......... đồng chí; dự bị: ........ đồng chí. 

Vắng mặt:….. đồng chí, trong đó chính thức: ......... đồng chí; dự bị: ........ đồng chí. 

Lý do vắng mặt:  ......................................................................................................... 

Chủ trì hội nghị: Đồng chí ......................................; Chức vụ: .................................. 

Thư ký hội nghị: Đồng chí ......................................................................................... 

Sau khi nghe báo cáo và thảo luận, chi bộ thống nhất kết luận về đảng viên dự bị 

.......................................................................................................... như sau: 

Những ưu, khuyết điểm chính:  

(Về phẩm chất chính trị, đạo đức, lối sống, năng lực công tác, quan hệ quần 

chúng, thực hiện nhiệm vụ đảng viên) 

..................................................................................................................................... 

..................................................................................................................................... 

..................................................................................................................................... 

..................................................................................................................................... 

..................................................................................................................................... 

..................................................................................................................................... 
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..................................................................................................................................... 

..................................................................................................................................... 

..................................................................................................................................... 

..................................................................................................................................... 

..................................................................................................................................... 

..................................................................................................................................... 

..................................................................................................................................... 

..................................................................................................................................... 

..................................................................................................................................... 

..................................................................................................................................... 

..................................................................................................................................... 

Đối chiếu với quy định của Điều lệ Đảng về tiêu chuẩn đảng viên, số đảng 

viên chính thức tán thành công nhận đảng viên dự bị ................................................ 

trở thành đảng viên chính thức  .................. đồng chí (đạt .....%) so với tổng số 

đảng viên chính thức. Số đảng viên chính thức không tán thành là ............ đồng chí 

(............%) với lý do:................................................................................................... 

..................................................................................................................................... 

Chi bộ báo cáo và đề nghị Đảng ủy ................................................................. 

xét, công nhận đảng viên dự bị  ................................................................ trở thành 

đảng viên chính thức của Đảng Cộng sản Việt Nam. 
 
Nơi nhận: 
- Đảng ủy .....................(để báo cáo), 
- Lưu chi bộ. 

T/M CHI BỘ 
BÍ THƯ 

(hoặc PHÓ BÍ THƯ) 
(ký, ghi rõ họ tên) 
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ĐẢNG BỘ ………………………….. 
ĐẢNG ỦY ………………………… 

* 
Số    -NQ/ĐU 

                         Mẫu 15-KNĐ 

ĐẢNG CỘNG SẢN VIỆT NAM 
 

.........., ngày ..... tháng .... năm 20..... 

 

NGHỊ QUYẾT 
đề nghị công nhận đảng viên chính thức 

 

Căn cứ Điều 5, Điều lệ Đảng Cộng sản Việt Nam; 

Ngày........ tháng ........ năm 202...., Ban Chấp hành Đảng bộ ................................... 

đã họp xét, đề nghị công nhận đảng viên dự bị.......................................................... 

được kết nạp (hoặc kết nạp lại) ngày ....... tháng ....... năm ....... trở thành đảng viên 

chính thức. 

Tổng số Ủy viên Ban Chấp hành:  .........  đồng chí. Có mặt: ......... đồng chí. Vắng 

mặt : ........ đồng chí. 

Chủ trì hội nghị: Đồng chí ......................................; Chức vụ: .................................. 

Thư ký hội nghị: Đồng chí ......................................................................................... 

Sau khi xem xét Nghị quyết số ........-NQ/CB, ngày ........ tháng ........ năm ........ của 

Chi bộ ................................................ về việc đề nghị công nhận đảng viên chính thức, 

Đảng ủy thống nhất kết luận về đảng viên dự bị ......................................................như sau: 

Những ưu, khuyết điểm chính:  

(Về phẩm chất chính trị, đạo đức, lối sống, năng lực công tác, quan hệ quần 

chúng, thực hiện nhiệm vụ đảng viên) 

..................................................................................................................................... 

..................................................................................................................................... 

..................................................................................................................................... 

..................................................................................................................................... 

..................................................................................................................................... 

..................................................................................................................................... 

..................................................................................................................................... 

..................................................................................................................................... 

..................................................................................................................................... 
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..................................................................................................................................... 

..................................................................................................................................... 

..................................................................................................................................... 

..................................................................................................................................... 

..................................................................................................................................... 

..................................................................................................................................... 

..................................................................................................................................... 

..................................................................................................................................... 

..................................................................................................................................... 

..................................................................................................................................... 

..................................................................................................................................... 

..................................................................................................................................... 

..................................................................................................................................... 

Đối chiếu với Quy định của Điều lệ Đảng về tiêu chuẩn đảng viên, Đảng ủy 

nhận thấy đảng viên dự bị ................................................ xứng đáng được xét công 

nhận đảng viên chính thức  .................. với sự tán thành của ........ đồng chí (đạt 

.....%) so với tổng số cấp ủy viên. Số không tán thành ............ đồng chí 

(chiếm............%) với lý do:......................................................................................... 

..................................................................................................................................... 

Đảng ủy .................................................................đề nghị Ban Thường vụ 

Quận ủy Kiến An xét, công nhận đảng viên dự bị  ................................................  

trở thành đảng viên chính thức của Đảng Cộng sản Việt Nam. 

 
 
Nơi nhận: 
- Ban Thường vụ Quận ủy Kiến An (để báo cáo), 
- Lưu VPĐU. 

T/M ĐẢNG ỦY 
BÍ THƯ 

(ký, ghi rõ họ tên) 
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