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* 
Số 11-HD/QU 

 ĐẢNG CỘNG SẢN VIỆT NAM 
 

Kiến An, ngày 15 tháng 9 năm 2023 

 

HƯỚNG DẪN 
quy trình xét, trao tặng Huy hiệu Đảng 

----- 

I. MỤC ĐÍCH 

Căn cứ các quy định, hướng dẫn của Trung ương; Ban Thường vụ Quận ủy 
Kiến An xây dựng ban hành thống nhất quy trình, biểu mẫu hồ sơ xét, trao tặng 
Huy hiệu Đảng áp dụng tại Đảng bộ quận Kiến An, nhằm phù hợp với thực tế của 
Đảng bộ quận và đảm bảo theo quy định, hướng dẫn, kết luận của Trung ương, 
Thành ủy. 

II. PHẠM VI ÁP DỤNG 

Áp dụng đối với tất cả các tổ chức cơ sở đảng trực thuộc Quận ủy Kiến An. 

III. CĂN CỨ 

- Điều lệ Đảng Cộng sản Việt Nam,  

- Quy định số 24-QĐ/TW ngày 30/7/2021 của Ban Chấp hành Trung ương        
về thi hành Điều lệ Đảng,  

- Hướng dẫn số 01- HD/TW ngày 28/9/2021 của Ban Bí thư về một số vấn đề 
cụ thể thi hành Điều lệ Đảng, 

- Hướng dẫn số 12-HD/BTCTW ngày 18/01/2022 của Ban Tổ chức Trung ương 
về nghiệp vụ công tác đảng viên, 

- Kết luận số 223-KL/TU ngày 26/12/2022 của Ban Thường vụ Thành ủy         
về việc tổ chức trao tặng Huy hiệu Đảng đối với đảng viên, 

- Thông báo số 853-TB/QU, ngày 19/01/2023 của Ban Thường vụ Quận ủy 
về việc tổ chức trao tặng Huy hiệu Đảng đối với đảng viên. 

IV. NỘI DUNG QUY TRÌNH 

1. Các bước thực hiện 

Thứ 

tự 

Trình tự  

thực hiện 

Cấp 

thực hiện 
Mô tả/Tài liệu 

1 

Bước 1: 
Tờ khai đề nghị 
tặng Huy hiệu 
Đảng (HHĐ) 

Đảng viên 

- Tờ khai đề nghị tặng Huy hiệu Đảng đúng hạn 
theo Mẫu 6-HHĐ 
- Tờ khai đề nghị tặng Huy hiệu Đảng sớm 
trước thời hạn theo Mẫu 6A-HHĐ 
- Tờ khai đề nghị truy tặng Huy hiệu Đảng theo 
Mẫu 6B-HHĐ 
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Thứ 

tự 

Trình tự  

thực hiện 

Cấp 

thực hiện 
Mô tả/Tài liệu 

2 

Bước 2: 

 Ra nghị quyết 

đề nghị tặng 

Huy hiệu Đảng 

Chi 

bộ/Chi bộ 

cơ sở 

- Nghị quyết đề nghị tặng Huy hiệu Đảng theo 

Mẫu NQ-HHĐ-CB; lập danh sách đề nghị tặng 

Huy hiệu Đảng theo Mẫu DS-HHĐ-CB gửi 

Đảng ủy cơ sở (đối với Chi bộ trực thuộc Đảng 

ủy cơ sở); gửi Ban Thường vụ Quận ủy (đối với 

Chi bộ cơ sở). 

3 

Bước 3: 

Đề nghị Ban 

Thường vụ  

Quận ủy 

Đảng ủy 

- Nghị quyết đề nghị tặng Huy hiệu Đảng theo 

Mẫu NQ-HHĐ-ĐU; lập danh sách đề nghị tặng 

Huy hiệu Đảng theo Mẫu DS-HHĐ-ĐU; hoàn 

thiện thủ tục đề nghị tặng Huy hiệu Đảng cho 

đảng viên. 

4 

Bước 4: 

Kiểm tra, lập 

danh sách, hoàn 

thiện hồ sơ, trình 

ký Công văn  

đề nghị 

Ban Tổ 

chức 

Quận ủy 

- Tiếp nhận hồ sơ đề nghị của tổ chức cơ sở Đảng. 

- Kiểm tra hồ sơ, lập danh sách đề nghị tặng 

Huy hiệu Đảng. 

- Tham mưu cho Ban Thường vụ Quận ủy         

công văn đề nghị tặng Huy hiệu Đảng gửi Ban 

Thường vụ Thành ủy (qua Ban Tổ chức Thành ủy). 

- Lưu hồ sơ đề nghị tặng Huy hiệu Đảng. 

5 

Bước 5: 

Nhận quyết định 

khung, cuống 

Huy hiệu Đảng; 

tổ chức trao tặng 

Huy hiệu Đảng 

Ban Tổ 

chức 

Quận ủy 

và Cấp ủy 

cơ sở 

- Ban Tổ chức Quận ủy: 

+ Nhận quyết định, khung, cuống, kinh phí Huy 

hiệu Đảng từ Ban Tổ chức Thành ủy, giao cho 

các tổ chức cơ sở Đảng. 

+ Tham mưu tổ chức Lễ trao tặng Huy hiệu Đảng 

cho  các đồng chí đảng viên nhận Huy hiệu Đảng 

tại quận. 

- Cấp ủy cơ sở: 

+ Nhận quyết định, khung, cuống, kinh phí Huy 

hiệu Đảng tại Ban Tổ chức Quận ủy . 

+ Tổ chức Lễ trao tặng Huy hiệu Đảng. 

6 
Bước 6: 

 Lưu hồ sơ 

Cấp ủy cơ 

sở 

- Lưu Quyết định tặng Huy hiệu Đảng vào hồ sơ 

đảng viên. 

- Nhập thông tin vào Sổ tặng Huy hiệu Đảng 

của tổ chức cơ sở Đảng. 
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2. Diễn giải chi tiết nội dung thực hiện 

2.1. Đối với đảng viên 

Đảng viên giữ gìn được tư cách đảng viên, có đủ từ 30, 40, 45, 50, 55, 60, 65, 

70, 75, 80, 85,... năm tuổi đảng trở lên (tính theo tháng), làm tờ khai theo         

Mẫu 6-HHĐ; đảng viên đề nghị xét tặng sớm trước thời hạn làm tờ khai nói rõ lý 

do theo Mẫu 6A-HHĐ; đảng viên đã từ trần thì người nhà đảng viên làm tờ khai 

đề nghị chi bộ xem xét theo Mẫu 6B-HHĐ. 

- Đảng viên sinh hoạt tạm thời, khi có đủ 30, 40, 45, 50, 55, 60, 65, 70, 75, 

80, 85, 90 năm tuổi đảng làm tờ khai đề nghị tặng Huy hiệu Đảng, báo cáo chi bộ 

nơi sinh hoạt tạm thời ghi ý kiến nhận xét vào bản khai, sau đó đảng viên báo cáo 

với chi bộ nơi sinh hoạt chính thức xét tặng Huy hiệu Đảng.  

- Đảng viên có đủ tiêu chuẩn xét tặng Huy hiệu Đảng nhưng chuyển sinh hoạt 

đảng chính thức đến Đảng bộ khác thì tổ chức đảng nơi đảng viên chuyển đi xét 

tặng Huy hiệu Đảng cho đảng viên trước khi làm thủ tục chuyển sinh hoạt đảng.           

2.2. Đối với chi bộ trực thuộc đảng bộ cơ sở 

Chi bộ xét, nếu có đủ tiêu chuẩn quy định tại Điểm 27.3, Quy định số            

24-QĐ/TW và Điểm 18, Hướng dẫn 01-HD/TW ngày 28/9/2021 của Ban Chấp 

hành Trung ương Đảng thì ra nghị quyết đề nghị cấp ủy cấp trên xem xét, tặng            

Huy hiệu Đảng cho đảng viên theo Mẫu NQ-HHĐ-CB; lập danh sách đề nghị tặng 

tặng HHĐ theo Mẫu DS-HHĐ-CB gửi cấp ủy cấp trên trực tiếp. 

3. Đối với các chi, đảng bộ trực thuộc Quận ủy 

- Tổ chức xét, nếu có đủ tiêu chuẩn quy định tại Điểm 27.3, Quy định số          

24-QĐ/TW và Điểm 18, Hướng dẫn 01-HD/TW ngày 28/9/2021 của Ban Chấp 

hành Trung ương Đảng thì ra nghị quyết đề nghị tặng Huy hiệu Đảng cho đảng viên 

theo Mẫu NQ-HHĐ-ĐU; lập danh sách đề nghị tặng Huy hiệu Đảng theo Mẫu DS-

HHĐ-ĐU; hoàn thiện thủ tục đề nghị tặng Huy hiệu Đảng cho đảng viên; trình Ban 

Thường vụ Quận ủy (qua Ban Tổ chức Quận ủy). 

4. Thời gian xét tặng Huy hiệu Đảng 

Thời gian xét tặng Huy hiệu Đảng cho đảng viên có đủ 30, 40, 45, 50, 55, 60, 

65, 70 … năm tuổi đảng được tính như sau: 

- Đợt 03/02: Tính từ tháng 12 năm trước cho đến hết tháng 02 năm sau. 

- Đợt 19/5: Tính từ tháng 3 cho đến hết tháng 5 hằng năm. 

- Đợt 02/9: Tính từ tháng 6 cho đến hết tháng 9 hằng năm. 

- Đợt 07/11: Tính từ tháng 10 cho đến hết tháng 11 hằng năm. 
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5. Thời gian nộp hồ sơ xét tặng Huy hiệu Đảng 

Hằng năm, Ban Thường vụ Quận ủy tiếp nhận hồ sơ xét tặng Huy hiệu Đảng 

theo 4 đợt: 03/02, 19/5, 02/9 và 07/11 (qua Ban Tổ chức Quận ủy), cụ thể: 

- Đợt 03/02: Từ ngày 05/11 đến ngày 15/11 (năm trước liền kề). 

- Đợt 19/5: Từ ngày 25/02 đến ngày 05/3. 

- Đợt 02/9: Từ ngày 15/6 đến ngày 25/6. 

- Đợt 07/11: Từ ngày 15/8 đến ngày 25/8. 

Đến thời gian nêu trên các cấp ủy đảng chưa nộp, coi như không có hồ sơ.         

Thời gian nộp hồ sơ đề nghị xét tặng Huy hiệu Đảng có thể thay đổi phụ thuộc vào yêu 

cầu đột xuất của thành phố. 

Đảng viên phải có trách nhiệm cung cấp thông tin chính xác, đầy đủ trong          

tờ khai đề nghị tặng Huy hiệu Đảng, đơn đề nghị xét sớm. 

Cấp ủy chi bộ trực thuộc tập hợp tờ khai, đơn đề nghị; kiểm tra thông tin        

đảm bảo chính xác trước khi gửi về đảng ủy. 

Cấp ủy chi bộ cơ sở, đảng bộ cơ sở lập hồ sơ đề nghị xét tặng Huy hiệu Đảng, 

kiểm tra, đối chiếu chính xác thông tin trước khi xét duyệt, nộp hồ sơ về Ban     

Thường vụ Quận ủy (qua Ban Tổ chức Quận ủy) theo thời gian như trên. 

Công tác xét tặng Huy hiệu Đảng của các cấp ủy là một trong những tiêu chí 

để đánh giá chất lượng tổ chức cơ sở đảng hằng năm. 

V. Lễ trao tặng Huy hiệu Đảng  

1. Thẩm quyền tổ chức Lễ trao tặng Huy hiệu Đảng 

Tổ chức cơ sở đảng tổ chức Lễ trao tặng Huy hiệu Đảng cho đảng viên (thuộc 

thẩm quyền). Việc trao tặng Huy hiệu Đảng cho đảng viên đã từ trần được trao cho 

đại diện gia đình tại buổi lễ hoặc tổ chức tại gia đình đảng viên. 

Đảng viên đã hoàn thiện hồ sơ đề nghị xét tặng Huy hiệu Đảng nhưng chuyển sinh 

hoạt Đảng chính thức đến đảng bộ khác thì tổ chức Lế trao tặng Huy hiệu Đảng ở nơi 

đảng viên chuyển đến. 

2. Đối tượng  

Thực hiện theo Thông báo số 853-TB/QU ngày 19/01/2023 của Ban      

Thường vụ Quận ủy về việc tổ chức trao tặng Huy hiệu Đảng đối với đảng viên 

(hoặc theo văn bản chỉ đạo mới nhất của Ban Thường vụ Thành ủy). 

3. Hình thức trang trí buổi lễ 

- Lễ trao tặng Huy hiệu Đảng phải được tổ chức trang nghiêm. 
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- Trang trí Lễ trao tặng Huy hiệu Đảng: Trên cùng là khẩu hiệu “Đảng      

Cộng sản Việt Nam quang vinh muôn năm”; cờ Đảng, cờ Tổ quốc, tượng hoặc ảnh 

Chủ tịch Hồ Chí Minh (bên trái), ảnh Mác-Lênin (bên phải), tiêu đề:  

“Lễ trao tặng Huy hiệu Đảng 

đợt .../.../...” 

4. Nội dung chương trình Lễ trao tặng Huy hiệu Đảng 

- Chào cờ (hát Quốc ca, Quốc tế ca). 

- Tuyên bố lý do, giới thiệu đại biểu. 

- Đồng chí đại diện cấp ủy cơ sở đọc quyết định tặng Huy hiệu Đảng. 

- Đồng chí Ủy viên Ban Thường vụ Quận ủy hoặc Ủy viên Ban Chấp hành 

Đảng bộ quận phụ trách chi bộ, đảng bộ cơ sở trao tặng Huy hiệu Đảng cho       

đảng viên và phát biểu ý kiến. 

- Đại diện đảng viên được tặng Huy hiệu Đảng phát biểu ý kiến và ký vào sổ 

tặng Huy hiệu Đảng của tổ chức đảng cơ sở. 

- Đại diện lãnh đạo cấp trên phát biểu ý kiến (nếu có). 

- Chào cờ, bế mạc (hát Quốc ca, Quốc tế ca). 

Nếu kết hợp Lễ trao tặng Huy hiệu Đảng với hội nghị đảng bộ (chi bộ)          

thì tổ chức phần Lễ trao tặng Huy hiệu Đảng trước, sau đó tiến hành hội nghị     

(việc tổ chức lễ phải nghiêm túc, trang trọng, đúng chương trình quy định). 

5. Thành phần dự Lễ trao tặng Huy hiệu Đảng 

5.1. Chi bộ cơ sở 

- Toàn thể đảng viên của chi bộ. 

- Đồng chí Ủy viên Ban Thường vụ Quận ủy, Ủy viên Ban Chấp hành      

Đảng bộ quận phụ trách đến dự, trao tặng Huy hiệu Đảng cho đảng viên và         

phát biểu ý kiến. 

5.2. Đảng bộ cơ sở 

- Toàn thể đảng viên của đảng bộ. Nếu đảng bộ có đông đảng viên thì mời      

toàn thể đảng viên của chi bộ có đảng viên được tặng Huy hiệu Đảng (nếu chi bộ trực 

thuộc có đông đảng viên thì mời chi ủy và đảng viên tổ đảng có đảng viên được tặng         

Huy hiệu Đảng) và các đồng chí chi ủy viên đại diện của các chi bộ khác; lãnh đạo     

các phòng, ban, đoàn thể thuộc đơn vị. 

- Đồng chí Ủy viên Ban Thường vụ Quận ủy phụ trách dự, trao tặng Huy hiệu 

Đảng cho đảng viên và phát biểu ý kiến. 
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VI. HỒ SƠ XÉT TẶNG HUY HIỆU ĐẢNG 

Số 
TT 

Tên tài liệu Thực hiện Biểu mẫu 

1 Tờ khai đề nghị tặng Huy hiệu Đảng 

1.1 Tờ khai đề nghị tặng Huy hiệu Đảng Đảng viên Mẫu 6-HHĐ 

1.2 
Tờ khai đề nghị tặng Huy hiệu Đảng sớm 
trước thời hạn 

Đảng viên Mẫu 6A-HHĐ 

1.3 Tờ khai đề nghị truy tặng Huy hiệu Đảng 
Người thân 
đảng viên 

  Mẫu 6B-HHĐ 

2. Nghị quyết và danh sách đề nghị của Chi bộ (chi bộ cơ sở) 

2.1 
Nghị quyết đề nghị tặng Huy hiệu Đảng 
của chi bộ (chi bộ cơ sở) 

Chi bộ/chi bộ 
cơ sở 

Mẫu NQ-HHĐ-CB 

2.2 
  Danh sách đề nghị tặng Huy hiệu Đảng 
của chi bộ (chi bộ cơ sở) 

Chi bộ/chi bộ 
cơ sở 

Mẫu DS-HHĐ-CB 

3. Nghị quyết và danh sách đề nghị của Đảng ủy 

3.1 Nghị quyết đề nghị tặng Huy hiệu Đảng Đảng ủy Mẫu NQ-HHĐ-ĐU 

3.2 Danh sách đề nghị tặng Huy hiệu Đảng Đảng ủy Mẫu DS-HHĐ-ĐU 

4 Văn bản trình Thành ủy xem xét, quyết định 

4.1 
Công văn đề nghị tặng Huy hiệu Đảng  
(kèm theo danh sách đảng viên nhận Huy 
hiệu Đảng) 

Ban Thường 
vụ Quận ủy 

 

4.2 Danh sách đảng viên nhận Huy hiệu Đảng  

Hồ sơ đề nghị xét tặng Huy hiệu Đảng được cấp ủy các chi bộ, đảng bộ cơ sở 
thực hiện thống nhất, bao gồm: 

(1) Tờ khai đề nghị tặng Huy hiệu Đảng; tờ khai đề nghị tặng Huy hiệu Đảng 
sớm trước thời hạn của đảng viên hoặc tờ khai đề nghị truy tặng Huy hiệu Đảng 
của người nhà đảng viên; có xác nhận của chi bộ, đảng ủy. 

(2) Nghị quyết đề nghị tặng Huy hiệu Đảng của đảng ủy cơ sở và chi bộ          
trực thuộc hoặc của chi bộ cơ sở.  

(3) Danh sách đảng viên đề nghị tặng Huy hiệu Đảng của đảng ủy và chi bộ 
trực thuộc hoặc chi bộ cơ sở. 

- Ngoài các nội dung nêu trên:  

+ Trường hợp đề nghị xét tặng Huy hiệu Đảng trước thời hạn: Bổ sung thêm hồ sơ 
chứng minh bệnh nặng (giấy ra viện hoặc hồ sơ bệnh án), thẻ đảng viên (bản photo), 
công văn của tổ chức cơ sở đảng đề nghị tặng Huy hiệu đảng trước thời hạn.       
Trường hợp không có hồ sơ chứng minh bệnh nặng, có thể thay thế bằng biên bản   
thẩm định tình trạng sức khỏe của đảng viên, có đại diện gia đình, cấp ủy chi bộ,          
cơ quan chuyên môn (trạm y tế phường …) xác nhận. 
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+ Trường hợp đề nghị truy tặng Huy hiệu Đảng đối với đảng viên đã từ trần: 

Bổ sung thêm thẻ đảng viên (bản photo), thẻ căn cước công dân của người nhà 

đảng viên khai tờ khai đề nghị truy tặng Huy hiệu Đảng (bản photo), trích lục     

khai tử đề nghị chi bộ, đảng ủy xem xét. Đảng ủy cơ sở, chi bộ cơ sở xem xét,       

gửi hồ sơ đề nghị truy tặng Huy hiệu Đảng kèm theo phiếu báo đảng viên từ trần 

và công văn đề nghị xét truy tặng Huy hiệu Đảng trình Ban Thường vụ Quận ủy 

(qua Ban Tổ chức Quận ủy). 

Yêu cầu các chi, đảng bộ trực thuộc Quận ủy triển khai, thực hiện nghiêm túc 

các nội dung trên. Trong quá trình triển khai thực hiện, nếu có vấn đề vướng mắc, 

đề nghị các đơn vị báo cáo về Thường trực Quận ủy (qua Ban Tổ chức Quận ủy)       

để được chỉ đạo, hướng dẫn. 

 
 
Nơi nhận: 
- Ban Thường vụ Quận uỷ,  
- Các Ban xây dựng Đảng, VPQU, 
- Các đồng chí Ủy viên Quận ủy,  
- Các chi bộ, đảng bộ trực thuộc Quận ủy, 
- Lưu VPQU. 

 
 

T/M BAN THƯỜNG VỤ 
PHÓ BÍ THƯ 

 
 
 
 

 
Bùi Thị Tuyết Mai  
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Mẫu 6-HHĐ 

ĐẢNG CỘNG SẢN VIỆT NAM 

 

TỜ KHAI 
Đề nghị xét tặng Huy hiệu Đảng 

 

Kính gửi: Chi bộ.................................................................................... 

Tôi là:.................................................., sinh ngày.................................................. 

Ngày vào Đảng............................., công nhận chính thức ngày............................. 

Ngày ghi trong quyết định kết nạp.......................................................................... 

Quê quán:................................................................................................................ 

Số thẻ đảng: ............................................................................................................ 

Đang sinh hoạt tại.................................................................................................... 

Trong quá trình phấn đấu rèn luyện.............. năm trong tổ chức Đảng tôi tự nhận 

thấy có đủ tiêu chuẩn, điều kiện được tặng Huy hiệu ......... năm tuổi Đảng theo nội 

dung tại điểm 27.3.1 Quy định số 24-QĐ/TW, ngày 30 tháng 7 năm 2021 của Ban 

Chấp hành Trung ương “Thi hành Điều lệ Đảng”. 

Đề nghị Chi bộ và các cấp uỷ cấp trên tặng Huy hiệu............... năm tuổi Đảng cho 

tôi và xin hứa tiếp tục rèn luyện giữ vững phẩm chất người đảng viên Cộng sản. 

 
Ghi chú: 

(Trong quá trình hoạt động ở trong Đảng, nếu 
được kết nạp lại, hoặc có thời gian gián đoạn 
không tham gia sinh hoạt đảng thì đảng viên phải 
kê khai cụ thể ở mục ghi chú này) 

 ........., ngày .... tháng ... năm 20... 
NGƯỜI KHAI 

(ký ghi rõ họ, tên) 
 

 

 

 

XÉT, ĐỀ NGHỊ CỦA CẤP UỶ CƠ SỞ 
Kính gửi:................................... 

Đề nghị xét tặng Huy hiệu.......năm tuổi 
đảng cho đảng viên.................................. 
..................ngày........tháng......năm........ 

T/M.............................................. 

 XÉT, ĐỀ NGHỊ CỦA CHI BỘ 
Kính gửi:................................... 

Đề nghị xét tặng Huy hiệu.......năm tuổi 
đảng cho đảng viên............................... 
..................ngày........tháng......năm........ 

T/M.............................................. 
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Mẫu 6A-HHĐ 

ĐẢNG CỘNG SẢN VIỆT NAM 

 

TỜ KHAI 
Đề nghị xét tặng Huy hiệu Đảng sớm trước thời hạn 

 

Kính gửi: Chi bộ.................................................................................... 

Tôi là:.................................................., sinh ngày.................................................. 

Ngày vào Đảng............................., công nhận chính thức ngày............................. 

Ngày ghi trong quyết định kết nạp.......................................................................... 

Quê quán:................................................................................................................ 

Số thẻ đảng: ............................................................................................................ 

Đang sinh hoạt tại.................................................................................................... 

Trong quá trình phấn đấu rèn luyện ..... năm .... tháng  trong tổ chức Đảng tôi tự nhận 

thấy có đủ tiêu chuẩn, điều kiện được tặng Huy hiệu ..... năm tuổi Đảng trước thời hạn 

...... tháng theo nội dung tại điểm 27.3 Quy định số 24-QĐ/TW, ngày 30 tháng 7 năm 

2021 của Ban Chấp hành Trung ương “Thi hành Điều lệ Đảng”. 

Đề nghị Chi bộ và các cấp uỷ cấp trên tặng Huy hiệu............... năm tuổi Đảng cho tôi và 

xin hứa tiếp tục rèn luyện giữ vững phẩm chất người đảng viên Cộng sản. 

 
Ghi chú: 
(Trong quá trình hoạt động ở trong Đảng, nếu 
được kết nạp lại, hoặc có thời gian gián đoạn 
không tham gia sinh hoạt đảng thì đảng viên 
phải kê khai cụ thể ở mục ghi chú này) 

 ........., ngày .... tháng ... năm 20... 
NGƯỜI KHAI 

(ký ghi rõ họ, tên) 
 
 
 

 
 
XÉT, ĐỀ NGHỊ CỦA CẤP UỶ CƠ SỞ 

Kính gửi:................................... 
Đề nghị xét tặng Huy hiệu.......năm tuổi 
đảng cho đảng viên.................................. 
..................ngày........tháng......năm........ 

T/M.............................................. 

  
 

XÉT, ĐỀ NGHỊ CỦA CHI BỘ 
Kính gửi:................................... 

Đề nghị xét tặng Huy hiệu.......năm tuổi 
đảng cho đảng viên............................... 
..................ngày........tháng......năm........ 

T/M.............................................. 
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Mẫu 6B-HHĐ 

ĐẢNG CỘNG SẢN VIỆT NAM 
 

TỜ KHAI 
Đề nghị truy tặng Huy hiệu Đảng 

 

Kính gửi: Chi bộ.................................................................................... 

Tôi là:.................................................., sinh ngày.................................................. 

Nơi thường trú: ...................................................................................................... 

Là thân nhân của đảng viên ..................................................................................,  

từ trần ngày ...... tháng ...... năm ............. 

Thông tin về đảng viên: .......................................................................................... 

Ngày vào Đảng............................., công nhận chính thức ngày............................. 

Ngày ghi trong quyết định kết nạp.......................................................................... 

Quê quán:................................................................................................................ 

Số thẻ đảng: ............................................................................................................ 

Sinh hoạt tại.................................................................................................... 

Trong quá trình phấn đấu rèn luyện.............. năm trong tổ chức Đảng, đảng viên 

.................................... có đủ tiêu chuẩn, điều kiện được tặng Huy hiệu ......... năm 

tuổi Đảng theo nội dung tại điểm 27.3 Quy định số 24-QĐ/TW, ngày 30 tháng 7 

năm 2021 của Ban Chấp hành Trung ương “Thi hành Điều lệ Đảng”. 

Đề nghị Chi bộ và các cấp uỷ cấp trên tặng Huy hiệu............... năm tuổi Đảng cho 

đảng viên ................................................. 
 

Ghi chú: 
(Trong quá trình hoạt động ở trong Đảng, nếu 
được kết nạp lại, hoặc có thời gian gián đoạn 
không tham gia sinh hoạt đảng thì đảng viên 
phải kê khai cụ thể ở mục ghi chú này) 

 ........., ngày .... tháng ... năm 20... 
NGƯỜI KHAI 
(ký ghi rõ họ, tên) 

 
 
 

 
XÉT, ĐỀ NGHỊ CỦA CẤP UỶ CƠ SỞ 

Kính gửi:................................... 
Đề nghị xét tặng Huy hiệu.......năm tuổi 
đảng cho đảng viên.................................. 

  
XÉT, ĐỀ NGHỊ CỦA CHI BỘ 
Kính gửi:................................... 

Đề nghị xét tặng Huy hiệu.......năm tuổi 
đảng cho đảng viên............................... 
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..................ngày........tháng......năm........ 
T/M.............................................. 

..................ngày........tháng......năm........ 
T/M.............................................. 

 

Mẫu NQ-HHĐ-CB 

ĐẢNG BỘ ...................................... 
CHI BỘ............................................ 

 ĐẢNG CỘNG SẢN VIỆT NAM 
 

........, ngày ...... tháng ....... năm ....... 
 

NGHỊ QUYẾT 
Đề nghị tặng Huy hiệu Đảng 

 

 Căn cứ Điều lệ Đảng Cộng sản Việt Nam; 

 Căn cứ Quy định số 24-QĐ/TW ngày 30/7/2021 của Ban Chấp hành     
Trung ương về “thi hành Điều lệ Đảng”; 

 Ngày........ tháng ........ năm ......., Chi bộ................................................... đã 
họp xét đề nghị tặng Huy hiệu Đảng cho đảng viên. 

 Tổng số đảng viên: .... đồng chí; Chính thức .... đồng chí; Dự bị .... đồng chí. 

Có mặt: ..... đồng chí; Chính thức ....... đồng chí; Dự bị ...... đồng chí. 

Vắng mặt: ........đồng chí; Chính thức ........ đồng chí; Dự bị ...... đồng chí. 

Lý do vắng: ...................................................................................................... 

Chủ trì hội nghị: Đồng chí ............................; Chức vụ: ................................. 

Thư ký hội nghị Đồng chí ................................................................................ 

Sau khi thảo luận, Chi bộ thống nhất đề nghị xét tặng Huy hiệu Đảng đợt 
........................................, cụ thể như sau: 

 - Tặng Huy hiệu ..........năm tuổi Đảng:   .... đồng chí. 

- Tặng Huy hiệu ..........năm tuổi Đảng:   .... đồng chí. 

................................................................................................................. 

- Tặng Huy hiệu ...... năm tuổi Đảng trước thời hạn:          .... đồng chí. 

................................................................................................................. 

- Truy tặng Huy hiệu .... năm tuổi Đảng:                             .... đồng chí. 

................................................................................................................. 

(có danh sách và hồ sơ kèm theo) 

 Chi bộ biểu quyết nhất trí: ................(=.......%) đề nghị Ban Thường vụ   
Quận uỷ Kiến An xét tặng Huy hiệu Đảng đợt ..................cho các đồng chí có tên trên. 

  T/M CHI BỘ 
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BÍ THƯ 
(Ký, ghi rõ họ tên1) 

                                                           
1 Đóng dấu nếu là chi bộ cơ sở 



ĐẢNG BỘ ........................................... 

CHI BỘ........................................... 

* 

 ĐẢNG CỘNG SẢN VIỆT NAM 

 

..........., ngày .....tháng ..... năm ....... 

Mẫu DS-HHĐ-CB 

Tặng đợt:................ 

 
 

DANH SÁCH ĐẢNG VIÊN 
Đề nghị tặng Huy hiệu ...... năm tuổi đảng đợt .................. 

 
 
 

TT 
Loại 
HHĐ 

Họ và tên 
Ngày 
sinh 

Quê quán 

Ngày cấp 
có thẩm 
quyền ra 

quyết định 
kết nạp 

Ngày kết 
nạp vào 
Đảng 

Ngày 
chính thức 

Số thẻ  
đảng viên 

Ghi chú2 

(1) (2) (3) (4) (5) (6) (7) (8) (9) (10) 

1          

2          

3          

 

 T/M CHI BỘ 
BÍ THƯ 

(Ký, ghi rõ họ tên3) 
 
 

 
                                                             
2 Cột số (10) ghi rõ: đúng hạn, truy tặng, trước thời hạn 
3 Đóng dấu nếu là chi bộ cơ sở 
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Mẫu NQ-HHĐ-ĐU 

ĐẢNG BỘ QUẬN KIẾN AN 
ĐẢNG ỦY ....................... 

* 

 ĐẢNG CỘNG SẢN VIỆT NAM 
 

........, ngày ...... tháng ....... năm ....... 
 

NGHỊ QUYẾT 
Đề nghị tặng Huy hiệu Đảng 

 

 Căn cứ Điều lệ Đảng Cộng sản Việt Nam; 

 Căn cứ Quy định số 24-QĐ/TW ngày 30/7/2021 của Ban Chấp hành     

Trung ương về “thi hành Điều lệ Đảng”; 

 Ngày .... tháng .... năm ......., Ban Chấp hành Đảng bộ................................... 

đã họp xét đề nghị tặng Huy hiệu Đảng cho đảng viên. 

 Tổng số đảng ủy viên: .... đồng chí. Có mặt: ..... đồng chí.  

Vắng mặt: ........đồng chí. 

Lý do vắng: ...................................................................................................... 

Chủ trì hội nghị: Đồng chí ............................; Chức vụ: ................................. 

Thư ký hội nghị: Đồng chí ............................................................................... 

Sau khi thảo luận, ............................. thống nhất đề nghị xét tặng Huy hiệu 

Đảng đợt ........................................, cụ thể như sau: 

 - Tặng Huy hiệu ..........năm tuổi Đảng:   .... đồng chí. 

- Tặng Huy hiệu ..........năm tuổi Đảng:   .... đồng chí. 

................................................................................................................. 

- Tặng Huy hiệu ...... năm tuổi Đảng trước thời hạn:          .... đồng chí. 

................................................................................................................. 

- Truy tặng Huy hiệu .... năm tuổi Đảng:                             .... đồng chí. 

................................................................................................................. 

(có danh sách và hồ sơ kèm theo) 

 Ban Chấp hành Đảng bộ ............................. biểu quyết ................(=.......%) 

đồng chí Ủy viên Ban Chấp hành nhất trí đề nghị Ban Thường vụ Quận uỷ Kiến An 

xét tặng Huy hiệu Đảng đợt ..............................cho các đồng chí có tên trên. 

  T/M ĐẢNG ỦY 
BÍ THƯ 

(Ký, đóng dấu, ghi rõ họ tên) 



ĐẢNG BỘ QUẬN KIẾN AN 

ĐẢNG ỦY........................................... 

* 

 ĐẢNG CỘNG SẢN VIỆT NAM 

 

..........., ngày .....tháng ..... năm ....... 

Mẫu DS-HHĐ-ĐU 

Tặng đợt:................ 

 
 

DANH SÁCH ĐẢNG VIÊN 
Đề nghị tặng Huy hiệu ...... năm tuổi đảng đợt .................. 

 
 
 

TT 
Loại 
HHĐ 

Họ và tên 
Ngày 
sinh 

Quê quán 

Ngày cấp 
có thẩm 
quyền ra 

quyết định 
kết nạp 

Ngày kết 
nạp vào 
Đảng 

Ngày 
chính thức 

Số thẻ  
đảng viên 

Ghi chú4 

(1) (2) (3) (4) (5) (6) (7) (8) (9) (10) 

1          

2          

3          

 

T/M ĐẢNG ỦY 
BÍ THƯ 

                                                                                                                                                                      ( Ký, đóng dấu, ghi rõ họ và tên) 

                                                             
4 Cột số (10) ghi rõ: đúng hạn, truy tặng, sớm trước thời hạn 
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