
 

 
 

UBND QUẬN HỒNG BÀNG  
TRƯỜNG TIỂU HỌC NGÔ GIA TỰ             

CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 
Độc lập - Tự do - Hạnh phúc 

Số:       /TB-THNGT Thượng Lý, ngày      tháng 9  năm 2021 
            

THÔNG BÁO 
Phân công nhiệm vụ các thành viên Ban chỉ đạo  
thực hiện Quy chế công khai năm học 2021-2022 

 
Căn cứ Quyết định số      /QĐ-THNGT, ngày     /   /2021 của Trường Tiểu 

học Ngô Gia Tự “Về việc kiện toàn Ban chỉ đạo thực hiện Quy chế công khai 
Trường Tiểu học Ngô Gia Tự năm học 2021-2022”, phân công nhiệm vụ cụ thể 
cho các thành viên Ban chỉ đạo như sau: 

1.1.  Bà Nguyễn Thị Thanh Trà - Hiệu trưởng - Trưởng ban: 
Chỉ đạo điều hành tổ chức triển khai Thông tư số 36/2017/TT-BGDĐT 

của Bộ GD-ĐT và Kế hoạch thực hiện Quy chế công khai trong nhà trường theo 

Thông tư số 36/2017/TT-BGDĐT tới toàn thể Hội đồng sư phạm nhà trường, 

Ban đại diện cha mẹ học sinh. 
Chịu trách nhiệm thực hiện quản lý và công khai về đội ngũ cán bộ quản 

lý, giáo viên, nhân viên; tài chính, cơ sở vật chất; công tác kiểm định chất lượng 

giáo dục và xây dựng trường chuẩn quốc gia của đơn vị. 
1.2. Bà Trần Thị Trung Thu - PHT, Chủ tịch công đoàn - Phó Trưởng ban: 
Thực hiện chức năng giám sát các cá nhân, bộ phận kê khai trên các báo 

cáo, biểu mẫu trung thực, chính xác, tập hợp các loại hồ sơ để niêm yết công 

khai như: Nội quy, Quy chế làm việc của nhà trường; Quy chế dân chủ cơ sở; 

Bản tổng hợp chất lượng giáo dục; Bảng phân công nhiệm vụ; Quy chế chi tiêu 
nội bộ... 

Phối hợp cùng với Hiệu trưởng thực hiện công tác kiểm định chất lượng 

giáo dục và xây dựng trường chuẩn quốc gia của đơn vị. 
1.3. Bà Lê Thị Minh Huyên - TT tổ VP  - Thư ký:  
Chịu trách nhiệm thực hiện công khai thu chi tài chính và cơ sở vật chất 

của đơn vị. Ghi chép biên bản các cuộc họp Ban chỉ đạo; Tổng hợp thông tin báo 
cáo, các biểu mẫu và niêm yết các nội dung công khai theo quy định.  

Kiểm tra thời gian tổ chức công khai, địa điểm công khai và thường xuyên 

báo cáo Trưởng ban về tình hình triển khai Quy chế thực hiện công khai trong 
nhà trường, giúp Trưởng ban hoàn thành kế hoạch thực hiện Quy chế công khai. 
          



 

 
 

1.4. Bà Nguyễn Ngọc Anh - Phó Hiệu trưởng - Thành viên:  
- Chịu trách nhiệm thực hiện công khai chất lượng giáo dục và chất lượng 

giáo dục thực tế của đơn vị. Phối hợp với Hiệu trưởng thực hiện công tác kiểm 

định chất lượng giáo dục và xây dựng trường chuẩn quốc gia của đơn vị. 
1.5. Các đ/c Tổ trưởng chuyên môn - Thành viên:  
Thực hiện thống kê kết quả giảng dạy và giáo dục của cá nhân và của tổ 

chuyên môn, kết quả tự bồi dưỡng nâng cao trình độ, đánh giá phân loại giáo 

viên hàng năm để thực hiện công khai theo quy định. 
1.6. Ông Tạ Anh Hùng - Giáo viên - TPT Đội - Thành viên:  
- Chịu trách nhiệm thực hiện công khai chất lượng giáo dục và chất lượng 

giáo dục thực tế của đơn vị. Phối hợp với Hiệu trưởng thực hiện công tác kiểm 

định chất lượng giáo dục và xây dựng trường chuẩn quốc gia của đơn vị. 
1.7. Bà Phạm Thị Thúy - Trưởng ban thanh tra nhân dân - Thành viên: 
Giám sát việc thực hiện chủ trương, chính sách của Đảng và pháp luật của 

Nhà nước, nhiệm vụ công tác của nhà trường; Việc sử dụng kinh phí hoạt động 

từ nguồn ngân sách nhà nước, sử dụng các quỹ, chấp hành chế độ quản lý tài 

chính, tài sản và công tác tự kiểm tra tài chính của nhà trường; Việc thực hiện 

Nghị quyết Hội nghị cán bộ, công chức, viên chức, thực hiện nội quy, quy chế 

của nhà trường; Việc thực hiện chế độ, chính sách đối với cán bộ, công chức, 

viên chức và người lao động theo quy định của pháp luật; Việc thực hiện quy chế 
dân chủ cơ sở ở nhà trường 

Trên đây là Thông báo phân công nhiệm vụ các thành viên Ban chỉ đạo 

thực hiện Quy chế công khai năm học 2021-2022 của trường Tiểu học Ngô Gia 
Tự./. 

 
 TRƯỞNG BAN CHỈ ĐẠO 

HIỆU TRƯỞNG 
 
 
 
 

Nguyễn Thị Thanh Trà 

                                                                                    
 



 

 
 

UBND QUẬN HỒNG BÀNG  
TRƯỜNG TIỂU HỌC NGÔ GIA TỰ             

CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 
Độc lập - Tự do - Hạnh phúc 

Số:       /TB-THNGT Thượng Lý, ngày      tháng 9  năm 2022 
            

THÔNG BÁO 
Phân công nhiệm vụ các thành viên Ban chỉ đạo  
thực hiện Quy chế công khai năm học 2022-2023 

 
Căn cứ Quyết định số      /QĐ-THNH, ngày     /   /2022 của Trường Tiểu 

học Ngô Gia Tự “Về việc kiện toàn Ban chỉ đạo thực hiện Quy chế công khai 
Trường Tiểu học Ngô Gia Tự năm học 2022-2023”, phân công nhiệm vụ cụ thể 
cho các thành viên Ban chỉ đạo như sau: 

1.1.  Bà Nguyễn Thị Thanh Trà - Hiệu trưởng - Trưởng ban: 
Chỉ đạo điều hành tổ chức triển khai Thông tư số 36/2017/TT-BGDĐT 

của Bộ GD-ĐT và Kế hoạch thực hiện Quy chế công khai trong nhà trường theo 

Thông tư số 36/2017/TT-BGDĐT tới toàn thể Hội đồng sư phạm nhà trường, 

Ban đại diện cha mẹ học sinh. 
Chịu trách nhiệm thực hiện quản lý và công khai về đội ngũ cán bộ quản 

lý, giáo viên, nhân viên; tài chính, cơ sở vật chất; công tác kiểm định chất lượng 

giáo dục và xây dựng trường chuẩn quốc gia của đơn vị. 
1.2. Bà Trần Thị Trung Thu - PHT, Chủ tịch công đoàn - Phó Trưởng ban: 
Thực hiện chức năng giám sát các cá nhân, bộ phận kê khai trên các báo 

cáo, biểu mẫu trung thực, chính xác, tập hợp các loại hồ sơ để niêm yết công 

khai như: Nội quy, Quy chế làm việc của nhà trường; Quy chế dân chủ cơ sở; 

Bản tổng hợp chất lượng giáo dục; Bảng phân công nhiệm vụ; Quy chế chi tiêu 
nội bộ... 

Phối hợp cùng với Hiệu trưởng thực hiện công tác kiểm định chất lượng 

giáo dục và xây dựng trường chuẩn quốc gia của đơn vị. 
1.3. Bà Nguyễn Thị Hoa - TT tổ VP  - Thư ký:  
Chịu trách nhiệm thực hiện công khai thu chi tài chính và cơ sở vật chất 

của đơn vị. Ghi chép biên bản các cuộc họp Ban chỉ đạo; Tổng hợp thông tin báo 
cáo, các biểu mẫu và niêm yết các nội dung công khai theo quy định.  

Kiểm tra thời gian tổ chức công khai, địa điểm công khai và thường xuyên 

báo cáo Trưởng ban về tình hình triển khai Quy chế thực hiện công khai trong 
nhà trường, giúp Trưởng ban hoàn thành kế hoạch thực hiện Quy chế công khai. 
          



 

 
 

1.4. Bà Phạm Thị Thu Thủy - Phó Hiệu trưởng - Thành viên:  
- Chịu trách nhiệm thực hiện công khai chất lượng giáo dục và chất lượng 

giáo dục thực tế của đơn vị. Phối hợp với Hiệu trưởng thực hiện công tác kiểm 

định chất lượng giáo dục và xây dựng trường chuẩn quốc gia của đơn vị. 
1.5. Các đ/c Tổ trưởng chuyên môn - Thành viên:  
Thực hiện thống kê kết quả giảng dạy và giáo dục của cá nhân và của tổ 

chuyên môn, kết quả tự bồi dưỡng nâng cao trình độ, đánh giá phân loại giáo 

viên hàng năm để thực hiện công khai theo quy định. 
1.6. Ông Tạ Anh Hùng - Giáo viên - TPT Đội - Thành viên:  
- Chịu trách nhiệm thực hiện công khai chất lượng giáo dục và chất lượng 

giáo dục thực tế của đơn vị. Phối hợp với Hiệu trưởng thực hiện công tác kiểm 

định chất lượng giáo dục và xây dựng trường chuẩn quốc gia của đơn vị. 
1.7. Bà Phạm Thị Thúy - Trưởng ban thanh tra nhân dân - Thành viên: 
Giám sát việc thực hiện chủ trương, chính sách của Đảng và pháp luật của 

Nhà nước, nhiệm vụ công tác của nhà trường; Việc sử dụng kinh phí hoạt động 

từ nguồn ngân sách nhà nước, sử dụng các quỹ, chấp hành chế độ quản lý tài 

chính, tài sản và công tác tự kiểm tra tài chính của nhà trường; Việc thực hiện 

Nghị quyết Hội nghị cán bộ, công chức, viên chức, thực hiện nội quy, quy chế 

của nhà trường; Việc thực hiện chế độ, chính sách đối với cán bộ, công chức, 

viên chức và người lao động theo quy định của pháp luật; Việc thực hiện quy chế 
dân chủ cơ sở ở nhà trường 

Trên đây là Thông báo phân công nhiệm vụ các thành viên Ban chỉ đạo 

thực hiện Quy chế công khai năm học 2022-2023 của trường Tiểu học Ngô Gia 
Tự./. 

 
 TRƯỞNG BAN CHỈ ĐẠO 

HIỆU TRƯỞNG 
 
 
 
 

Nguyễn Thị Thanh Trà 

 
 


