S6: 1913/QB-SGDPT; 01/01/2023; 11:02:01 +07:00

QUY CHE
HOAT PONG CONG THONG TIN PIEN TU
NGANH GIAO DUC VA PAO TAO HAI PHONG
(Ban hanh kém theo Quyér dinh s6:  /OP-SGDDPT
ngdy thang 12 ndm 2022 cia Gidm déc Sé Gido duc va Pao tqo)

CHUONG |
NHUNG QUY PINH CHUNG
Piéu 1. Pham vi diéu chinh va déi twong &p dung
1. Pham vi diéu chinh

Quy ché nay quy dinh hoat dong cua Cong thong tin dién tar nganh Giao duc
va Pao tao bao gom: quan Iy, van hanh va cung cap thdng tin trén Cong thdng tin
dién tir cia nganh Giéo duc va Pao tao.

2. Poi twong ap dung

Quy ché nay ap dung dbi vai cac phong chuyén mén, nghiép vu co quan S&;
Phong Giao dyc va bao tao quéan, huyén; cac Truong THPT, Trung tdm GDNN-
GDTX duc trén dia ban Thanh pho Hai Phong; cac t6 chirc, ca nhén co lién quan.

Piéu 2. Vi tri, chirc ning

1. Vi tri

Cong thong tin dién tir nganh Gido duc va Pao tao 1a hé théng tich hop
thong tin hanh chinh dién tu va thong tin truyen thong cua S¢ Giao duc va bao
tao, hoat dong tai dia chi http://haiphong.edu.vn do co quan c6 tham quyén
cho phép hoat dong.

2. Chure nang

Cong thong tin dién tir c6 chire ning quan Iy va cong bo thong tin chinh thic
cua nganh Giao duc va Bao tao; tich hop thdng tin quan ly, dieu hanh cua S¢ Giao
duc va DBao tao hoac trich dan lai th{)ng tin tir nguon chinh thurc cua cac co quan
bé&o chi. Thong tin dang tai trén nham phuc vu cong tac quan ly, chi dao, dicu
hanh; la kénh tuyén truyen, pho bien duong 10i, chu truong cua dang, chinh sach
phap luét cua nha nude trong linh vyuc gido dyc, dao tao; cung cép, trao d6i théng
tin gitta S Giao duc va Dao tao vdi cac co quan, t6 chtic, ca nhan trong va ngoai

nganh; tiép nhan phan &nh, kién nghi cua t6 chirc, ca nhan gui S¢ Gido duc va
Pao tao; cung cap cac dich vu cbng truc tuyen.

Piéu 3. Cé4c hoat dong chinh ciia Cong thong tin dién tir

1. Cung cdp théng tin

Thong tin vé co cau t6 chic, chire nang, nhiém vu cia So Gido duc va bao
tao, cac chuyén mon, nghi¢p vu co quan S, cac co s¢ giao duc toan thanh pho;
Thong tin vé cac van ban chi dao, dieu hanh cua So; tuyén truyen, pho bien, huéng
dan thuc hién phéap luat, ché do, chinh sach, chién lugc, quy hoach caa nganh;
hoat dong cua lanh dao Sg, cac phong chuyén mon, nghiép vu co quan S¢ va cac
co s& giao duc trén dia ban Thanh pho Hai Phong.



2. Cung cap cac dich vy cong truc tuyén

- Cung cap quy trinh, thu tuc giai quyét cac dich vu cong truc tuyén dugc
thuc hién boi cac cac don vi thuoc S¢ Giao duc va Dao tao quan ly.

- Cung cap céc dich vu cdng truc tuyén & cac muc do khac nhau theo yéu

cau cai cach hanh chinh.

3. T6 chiic dién dan, trao doi thong tin, ldy y kién gop y cia cac té chirc, ca
nhan vé nhiing van dé cua nganh.

Piéu 4. Nguyén tic quan ly, van hanh, khai thac Cong théng tin dién tir

1. Ban Bién tap quan ly toan di¢n Céng thong tin dién tr; Van phong Sé chiu
trach nhiém vé mat ky thuat, ndi dung; cac phong chuy&n mon, nghiép vu co quan

S¢ va cac don vi phdi hop cung cép, tiép nhan va xu 1y thong tin theo dung chic
nang, nhiém vu duoc giao.

2. C4c hoat dong dau tu phat trién, nang cap ki thuat, cong nghé, noi dung,
hinh thirc, mo rong quy mod cua Cong thong tin dién tir phai dugc Giam déc So
phé duyét trude khi trien khai.

3. Viéc van hanh Céng thong tin dién ttr, cung cap, ding tai, luu tri, sir dung
thong tin dién tir trén Cong thong tin dién tr phai tuan thu cac quy dinh caa phép
luat vé cdng nghé thong tin, so hitu tri tué, bao chi, xuat ban, bao vé bi mat nha
nudc, ban quyén, quang cao va cac quy dinh quan 1y thong tin dién ti trén Internet.

4. Viéc khai thac, str dung Cong thong tin dién tir phai tuan tha cac quy dinh
cua phap luat vé khai théc, st dung thong tin dién tir trén moi truong mang; duoc
thuc hién cac dich vu quang cao theo quy dinh cua phap luat va phu hop véi vi
tri, chirc ning cua Cong thong tin dién tu.

CHUONG I
QUAN LY, VAN HANH CONG THONG TIN PIEN TU

Piéu 5. Ban Bién tap Cong thong tin dién tir

1. Bieu 21 Nghi dinh s6 43/2011/ND-CP ngay 13/6/2011 ctia Chinh phu quy
dinh veé viéc cung cap thong tin va dich vu cong truc tuyen trén trang thong tin
dién tu hoac cong thong tin di¢n tr Clia co quan nha nudc quy dinh: “Ban Bién
tap Cong thong tin di¢n tr la b6 phan giup viéc cho Thu truéng co quan chu quan
trong viéc tiep nhan, xu ly, bién tap, cap nhét thdng tin va phoi hop xtu ly dich vy
cong dé dam bao hoat dong cua cong thong tin dién tue. Bo phan chuyén trach vé
cong nghé thong tin cta co quan chu quan la co quan thuong truc cua Ban Bién
tap”.

~ 2.Ban Bién tap Cong thong tin dién tir nganh Gio duc va Bao tao cd co cau

gom:

Truong ban: Giam déc S¢ Gido duc va Pao tao

Cac pho trudong ban: Cac phé Giam ddc So Giéo duc va Pao tao, Chu tich
Cong doan nganh Giao duc, Chanh Vian phong So.

Thu ky: Can bo chuyén trach Céng nghé thong tin thudc Van phong So
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C4c uy vién: Truong chuyén mdn, nghiép vu va Ké toan co quan So.

3. Ban Bién tap c6 nhiém vy, quyén han sau:

- Chi dao san xuat, thu thap, bién tap, ra soat, xtr Iy thong tin; dam bao cap
nhét kip thoi, chinh xdc thong tin li€n quan den chie nang, nhiém vu cua S¢ Giao
duc va Pao tao Ién Cong thong tin dién ti.

- Binh huéng ndi dung thong tin cia Cong thong tin dién ti.

- Phé duyét va chiu trach nhiém vé noi dung tin, bai dugc dang tai trén Cong
thong tin dién tu.

- Nghién ciru, dé xuat voi Giam doc S¢ vé cac bién phap nang cao hiéu qua
quan ly, van hanh va chat Iwgng thong tin caa Cong thong tin dién tu.

- Huong dan cac phong ban So, cac don vi va trudng hoc trong viéc cung
cap, xu ly thong tin theo quy dinh caa phap luat va cta S¢ Gido duc va Pao tao.

- Binh ky hang quy, nam bio cao Giam doc S¢ ve hoat dong cua Cong thang
tin dién tr va bao cao dot xuat theo yéu cau cua Giam doc So.

- Truong Ban Bién tap xay dung quy ché lam viéc cia Ban Bién tap va to
chac thuc hién.

- Hang niam xay dung ké hoach hoat dong, 1ap duy toan thu chi tai chinh trinh
Lanh dao S¢ xét duyét.

- Hang nam ra soat va dé xuat phuong an nang cap, chinh sta C’:é)n‘g thong
tin dién tor nganh Giao pluc va Dao tao cho phu hqp véi nhu cau thuc te, dong thoi
xay dung phuong an dau tu trang thiet bi can thi€t phuc vu cho viéc thu thap, xu
ly va cap nhat thdng tin cho Cong thong tin dién tir, bao dam khai thac hiéu qua
ha tang cong nghé so.

Piéu 6. Thw ky Ban Bién tap

Thu ky giap viéc la can bo chuyén trach cong nghé théng tin thudc Van
phong Sa&, cd nhiém vu:

- Bién tap, bién tap lai, cap nhat théng tin trén Cong thong tin dién ti.

- Quan Iy thong tin van ban trén Cong thong tin dién tu.

- Quan Iy diéu hanh hé thong, dam bao ha tang phuc vu hoat dong Cong
thong tin dién tu.

- HG tro thu thap, xir 1y thong tin trén Cong thong tin dién tir va truyen tai
thong tin trén cac ung dung truyén thong khac.

Piéu 7. Cac phong chitre niing va cac don vi, truong hoc

1. Trach nhiém cung cap, xu ly thdng tin:

a) Chu dong cung cap day du, chinh xac va kip thoi cc noi dung thang tin,
dir liéu vé cac linh vuc cong tac thudc pham vi chirc nang, nhiém vu cua don vi.

b) T6 chirc tiép nhan thong tin va g thong tin tra 16i nhan dan trong thoi
han quy dinh.

¢) Phéi hop tra 10i cau hoi, yéu cau giai dap phap luat cua nhan dan gui dén
Trang thong tin Hoi dap trong pham vi quan ly cta don vi theo quy dinh.
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d) Chu dong ra soat, cap nhat cac van ban quy pham phap luat, thu tuc hanh
chinh, huéng dan nghiép vu, biéu mau dién tu, sé liéu thong ké chuyén nganh va
cac théng tin khac trong pham vi chirc nang, nhiém vu dugc giao.

d) Thuong xuyén ra spét thong tin gidi thiéu don vi, danh ba dién thoai, dia
chi cua don vi, thong tin vé can bo, cong chirc da duge dang tai trén Cong thong
tin dién tir dé kip thoi cung cap cho Ban Bién tap khi c6 su thay doi.

e) Phéi hop véi Vian phong S& lién két, tich hop cac dich vu cong truc tuyen

va c4c ting dung chuyén mdn thudc tham quyén thuc hién cua don vi 18n Cong
thong tin dién tir theo quy dinh cua phép luat.

g) PBon vi dugc giao chu tri soan thao véan ban quy pham phap luét c6 trach
nhi¢m cung cap ho so dy thao vén ban d€ dang lay y kien nhan dan trén Cong
thong tin dién tir va cung cap van ban sau khi dugc ban hanh dé cap nhat vao co
so dir liéu van ban quy pham phéap luat.

h) Pon vi quan Iy du &n c6 trach nhiém cung cap noi dung cua dy an (tén du
an, muc tiéu chinh, linh vuc chuyén mon, loai du an, thoi gian thuc hién, loai hinh
tai tro, nha tai trg), cac hang muc dau tu va tién do trlen khai cua du &n, san pham
cua du an da duoc nghiém thu; quyet dinh dau‘tu’, quyét dinh phé duyét ké hoach
dau thau, thong bao mai thau va ket qua dau thau theo cac quy dinh cua Nha nudc
v¢ dau thau.

2. Thi truéng cac don Vi chiu trach nhiém trudc Giam doc So ve ndi dung
thong tin, dir liéu do don vi cung cap cho Cong thong tin dién tur.

Piéu 8. Pam bio an toan théng tin va dix liéu

1. Van phong S¢ chiu trach nhiém thyc hién cac bién phap k§ thuat dam bao
hoat dong lién tuc va an toan cua Cong thong tin dién tur; dinh ky thuc hién viéc
sao luu dir ligu (toi thicu 01 lan/ngay) dé dam bao c6 the nhanh chéng khoi phuc
lai hoat dong cua h¢ théng khi xay ra su cd; xay dung giai phap hiéu qua phong
chéng gay mat an toan thdng tin; xay dung phwong an du phong khac phuc sy ¢
bao dam hé thong Cong thong tin dién tir hoat dong lién tuc 24 gid trong tat ca
cac ngay.

2. Céc c4 nhan, don vi dugc cp tai khoan va mat khau truy cap Cong thong
tin dién tr O trach nhiém git gin, bao vé va sur dung tai khoan, mat khau dé theo
quy dinh cta phép luat hién hanh va quy dinh cta S Giao duc va Pao tao.

3. Khi phét hién tai khoan, mat khau truy cap bj mat hoac bi nguoi khac sir
dung, ca nhan, don vi c0 trach nhiém phoi hop véi Van phong S¢ dé khac phuc
kip thoi.

Picu 9. Pao tao ngudn nhan luc

Cac can bg, chuyén vién tham gia vao qua trinh quan ly, van hanh va duy tri
hoat dong ctia Cong thong tin dién tir hang nam dugc dao tao, boi dudng kien thic
chuy&n mon nghiép vu phu hop véi linh vuc dam nhiém.

Piéu 10. Kinh phi hoat ddng ciia Cong théng tin dién tir

1. Ngudn kinh phi hoat dong ciia Cong thong tin di¢n tir nganh Gido duc va
Pao tao dung dé chi cho hoat dong thué dudng truyén, dit may cha, tén mién; bao
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dudng, stra chira, duy tri, gidm sat hoat dong cia Cong thong tin dién tir; phu cap
Ban Bién tap, nhuan bat va cac khoan chi khac theo quy dinh.

2. Nguon kinh phi hoat dong ciia Cong thong tin dién tr nganh Giéo duc va
Pao tao bao gom:

- Kinh phi hoat dong thuong xuyén trich tir ngudn ngan sach quan ly nha
nudc co quan S¢ Giao dyc va Dao tao (doi véi Cong thong tin di¢n tur cua nganh
— €0 quy che riéng)

- Kinh phi hoat dong thuong xuyén trich tu ngudn ngan sach quan 1y nha
nudc tai cac don vi gido duc (doi véi Cong thong tin dién tir cua cdc don vi (cong
thanh phan) — c6 quy ché riéng)

- Nguén vién tro, tai tro cua cic co quan, té chuc, doanh nghiép trong va
ngoai nudc.

- Nguén thu hop phap khac.

Kinh phi ché d¢ nhuan bit, thu lao doi véi tAc pham dang tai trén Cong thong
tin dién tir van dung thuc hi¢n theo Quyet dinh so6 32/2020/QD-UBND ngay
25/11/2020 cua UBND thanh pho Hai Phong veé viéc quy dinh ché d6 nhuén but,
thu lao doi voi tac pham dang tai trén hé thong Cong thong tin dién t thanh pho
Hai Phong (co quy ché riéng).

CHUONG I11
THONG TIN TREN CONG THONG TIN PIEN TU

Piéu 11. Ndi dung thdng tin

1. Thong tin gidi thiéu vé chite nang, nhiém vu, quyén han va co cdu té chirc
cua So Giao ducq va Dao tao va cdac don vi, truong hoc; tom lugc qué trinh hinh
thanh va phat trién cua nganh Gido duc va Pao tao Thanh pho; thong tin lién hé:
dia chi, dién thqai, so fax, dia chi thu dién tu chinh thuc caa don vi, truong hoc
dé lién hé va tiép nhan théng tin; tieu sur tom tat va qué trinh céng tac cua lanh
dao S6 GDDT .

2. Tin tizc, sy kién: CAc tin, bai vé hoat dong va cac van dé lién quan thuoc
pham vi quan 1y nha nudc cua S¢ Gido duc va Pao tao.

3. Thdng tin chi dao, diéu hanh bao gom: Hé thdng van ban phuc vy cong
tac chi dao, dieu hanh; y kien xu ly, phan hoi doi vei cac kien nghi, yéu cau cua
to chirc, ca nhan; thong tin khen thudng, Xur phat doi vai to chire, don vi hoat dong
trong linh vyc quan Iy nha nudc caa Sé Giao duc va Pao tao.

4. Thong tin vé chién liroc, quy hoach, ké hoach phat trién nganh, linh vuc;
thong tin vé cac chuong trinh/du an/dé an hop tac quoc té trong linh vuc quan ly
nha nudc cua So Gido duc va Pao tao.

5. Hé thong van ban quy pham phap ludt chuyén nganh va van ban qudn ly
hanh chinh co lién quan.

6. Muc ldy y kién gop y ciia nhan dan

- Tiép nhan phan anh; kién nghi cta té chuc, ca nhan vé quy dinh hanh chinh
theo quy dinh ctua phap luat trong pham vi quan Iy nha nuéc ciaa S6 GDDT.

5



- Du an, du thao van ban quy pham phap luat do S¢ Giao duc va Bao tao chu
tri can lay y kién dong gop cuia c4c tang lop nhan dan; thong tin vé thoi han tiép
nhan y kién gop v, dia chi, thu dién tir Cua co quan, don vi tiép nhan y kién gop
y; cac Y kién déng gop clia cac co quan, to chirc, ca nhan theo quy dinh cua phép
luat.

7. Thong tin giao dich cia Cong théng tin dién tir bao gom: Dia chi, dién
thoai, so fax, dia chi thu dién tir.

8. Théng tin vé dich vu cong truc tuyén

- Cac thu tuc hanh chinh trong pham vi cdng viéc do S¢ Giao duc va Pao tao
quan ly.

- Danh muc cac dich vu hanh chinh c6ng va cac dich vu cong truc tuyén do
So Giao duc va DPao tao va cac don vi truc thudc thuc hién, néu ré mac do cung
cap cua tung dich vu.

9. Théng tin tiéng nwdc ngoai

Thong tin quy dinh tai khoan 1,’diéu 3 va cac thu tuc hanh chinh co yéu té
nudc ngoai, cac dich vu cdng tryc tuyeén ma ngudi nudc ngoai co the s dung phai
dugc cung cap ban tieng Anh dé tham khao. Tuy theo kha néng va dieu kién cho
phep, cac thong tin khac c6 thé dugc chon loc dé cung cap trén phién ban tieng
Anh cua Cong thong tin dién tir.

Piéu 12. Quy trinh quan ly, xuat ban thong tin trén Céng théng tin dién tir

1. Nguén théng tin

Thong tin dugc 14y tir cac don vi, truong hoc trén dia ban tinh; cac 'gin bai do
cong tac vién, ban doc gui; théng tin khai thac tir cac nguon tin chinh thong khac.

2. Tham quyén xudt ban

- Bién tap vién cap 1: Chiu trach nhiém lya chon va bién tap cac tin, Ipai cua
phdng vién, cong tac vién, ban doc; tin, bai tir cac don vi, truong hoc gui vé Cong
thong tin dién tr; Xuat ban cac tin, bai sau khi da duoc cap trén duyét dang. Thu
ky Ban Bién tap chiu trach nhiém thuc hién nhiém vu nay.

- Bién tap vién cap 2: Duyét va xuat ban cac tin, bai phan anh hoat dong cua
cac lanh dao don vi, cac co s¢ giao duc, cac thong tin thong thu’O’ng lién quan dén
hoat dong gi4o duc va dao tao; c4c tin, bai thudc cac chuyén dé, chuyén muc trén
Cong théng tin dién tir. Uy vién Ban Bién tap thuc hién nhiém vu nay.

- Pho Truong Ban Bién tap phu trach néi dung: Duyét va Xuat ban cac tin,
bai phan anh hoat dong lién quan dén Lanh dao; cac thong tin co tinh chat nhay
cam, quan trong, cac tin, bai ve nhirng van deé néng thu hut sy quan tam cua du
luan, bay té quan diém cua S¢ Gido duc va Pao tao; cac tin, bai Bién tap vién cap
2 trinh duyét.

- Truéng Ban Bién tap: Duyét va xuat ban cac tin, bai dac biét quan trong;
cac théng tin cé tinh chat dac biét nhay cam; cac tin, bai vé nhitng van dé nhan
duoc su quan tam dac biét tir du luan.

3. Céch thirc cung cdp théng tin cho Cong théng tin dién tir
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a) Cac don vi, truong hoc giri tin, bai, thong tin chuyén dé cho Thu ky Ban
Bién tap thong qua tai khoan duoc cap trén Cong thong tin dién tu.

b) Céc don vi, trudng hoc giri tin, bai cho Bién tap vién cap 1 thong qua hinh
thirc thu dién tir hoac cac phuong tién khac nhu dia CD, fax, van ban giay...

¢) Céc don vi, truong hoc, to chuc, ¢ nhan khi g tin, bai phai c6 day du
thong tin V€ don vi, 10 chuc, ho tén ngudi gui, chiac danh (néu co), dia chi thu
dién tir, so6 dién thoai hoac dia chi lién lac.

4. Quy trinh xudt ban

Budc 1: Co quan, don vi, t6 chirc, c& nhan (goi chung 1a ngudi cung cap

thong tin) dy thao thong tin ding trén Cong thong tin dién tir va giri vé cho Thu
ky Ban Bién tap.

Budc 2: Bién tap vién cap 1 doc, bién tap tin, bai, phan chia theo muc, chuyén
muc. Trong qua trinh bién tap co trach nhi¢m trao doi v&i ngudi cung cap thdng
tin d¢ hoan thién tin, bai. Sau khi bién tap hoan chinh, chuyén tin, bai cho Bién
tap vién cap 2.

Budc 3: Bién tap vién cap 2 duyét tin, bai tir Bién tap vién cap 1. Nhiing tin,
bai nam trong tham quyén phé duyét (tai muc 2 di€u nay) dugc chu dong dang Ién
Cong. Nhiing tin, bai khac chuyén cho Phé Truong Ban Bién tap phuy trach noi
dung. Pho Truong Ban Bién tap duyét noi dung d€ dang 1én Cong hoac xin y kien
Truong Ban Bién tap trude khi dang 1én Cong va truyeén tai dén (g dung truyen
thong eNetViet.

Trong truong hop tin, bai chua dam bao chat lugng, Bién tap vién cap 2 va
Pho Truong Ban Bién tap phu trach ndi dung chuyén lai va dé nghi Bién tap vién
cap 1 chinh sua, hoan thién.

5. Go bo thong tin

Thong tin sau khi xuat ban néu khdng con phit hop vé thoi diem, noi dung hozc
Oy kién trao doi tir phia nguoi cung cap thong tin s€ dugc xem xét d¢ go bo.

Phé Truong Ban Bién tap phu trach noi dung 1a ngudi quyét dinh viéc g& bo
thong tin.

Céac don vi ¢6 y&u cau g& bé thong tin giri d& nghi vé cho Ban Bién tap thong
qua Van phong So.

Piéu 13. Quy trinh té chirc thuc hién chuyén muc Héi - Pap trén Cong
thong tin dién tir

1. Tiép nhdn thong tin:

Thu ky Ban Bién tap cd trach nhiém tiép nhan cac cau hoi gui vé chuyén
muc Hoi - Bap. Cac céu hoi gui ve chuyén muc phai day du cac ndi dung theo
mau c0 san trén Cong thong tin dién ta.

2. Thoi hagn tra lot:

- Trong thoi han 01 ngay keé tir khi tiép nhan cau hoi, Ban Bién tap duoc giao
phu trdch chuyén muc phai gui cau hoi, lam cong van dé nghi cac don vi lién quan
tra loi.



- Thoi han tra 16i khong qua 03 ngay d6i véi trudng hop pham vi cau hoi
thugc trach nhiém tra 16i cia mot don vi chirc nang thugc S¢, khong qua 07 ngay
doi véi truong hop pham vi cau hoi thudc trach nhiém cua tir hai don vi chirc nang
thuoc So tro 1én.

- Khi nhan duoc van ban tré loi, trong thoi han 01 ngy, phai chuyén cho
Ban Bién tap co trach nhiém dang cau tra loi 1én Cong thong tin dién tir nganh
Giao duc va Pao tao va giri email tra loi doc gia.

- Boi vei nhitng cau hoi, ¥ kién mang tinh thoi sy, cap bach dugc lanh dao
S¢ yéu cau can phan hoi/ tra o ngay, Thu truong don vi truc tiep bao cao lanh
dao S¢ va théng bao qué trinh xir ly thdng tin hoac két qua cho Ban Bién tap.

Piéu 14. T6 chirc, cung cap va cap nhat thong tin cia cic don vi

1. Céc don vi, truong hoc ¢6 trach nhiém cung cap day du, chinh xac va kip
thoi moi thong tin, dir liéu thuéc pham vi do don vi quan ly cho Cong théng tin
dién tu.

2. Mbi don vi c6 trach nhigm bo tri mot can bo lam dau moi tiép nhan va
phan hoi thdng tin trén Cong thong tin dién tir qua Ban Bién tap.

3. Hang thang, mdi don vi phai ¢6 it nhat 5 tin hoat dong, 3 bai chuyén dé
phan tich chuyén sau guri dang tai trén Cong va tng dung truyéen thong eNetViet.

4. Thu truéng cac don vi chiu trach nhiém veé:

- N6i dung cac tin, bai va nhitng thong tin, dx liéu do can b, cong chirc, vién
chuc, nhan vién thudc don vi gui ve Ban Bién tap Cong thong tin dién tur.

- Céc noi dung phan hoi, tra o1 doc gia theo tham quyén quan ly caa don vi.

- Duyét tin, bai trudc khi giri Ban Bién tap.

Piéu 15. Thoi gian cung cap va cap nhat thong tin

1. Béi véi hoat dong, su kién:

Trong thoi han 01 ngay sau khi hoat dong, su kién két thac thi thong tin phai
duoc cung cap va cap nhat trén Cong thong tin dién tur.

2. D6i Véi van ban:

- Néu van ban phat hanh truée 12h00 (tinh theo thoi diém dong dau), vin
ban d6 phai dugc cung cap va cap nhat trén Cong thong tin dién tu trong ngay.

- Néu van ban phét hanh sau 12h00, van ban d6 phai duoc cung cap va cap
nhat trén Cong thong tin dién tir trude 12h00 ngay hdém sau.

3. Doi V6i cac Dy thdo van ban quy pham phép ludr déng trén Cong thong
tin dién tur dé lay y kien gop Y, sau khi c6 y kien phé duyét cua Lanh dao So phai
dugc dang tai cham nhat sau 01 ngay.

4. Poi voi thong tin vé chién luoc, quy hogch, ké hogch phét trién nganh,
linh viee, due &n, hang muc dau tur, ddu thau, mua sam cong: Khong qua 03 ngay

lam viéc ké tir khi chién luoc, quy hoach hoic du an, hang muc dau tu, dau thau
dugc phé duyét phai dugc ding tai 18n Cong thong tin dién tu.



5. Pei véi thdng tin vé cong trinh nghién cizu, dé tai khoa hoc: Khong qué
20 ngay lam viéc ke tur khi cong trinh, de tai duoc phé duyét va sau khi cong trinh,
de tai dugc nghiém thu phai dugc dang tai 1én Cong thong tin dién tir.

6. Doi véi thong tin, bao cao thong ké: Khong qué 3 ngay lam viéc ké tir khi
thdng tin thong ké dugc lanh dao S¢ quyet dinh cong bo phai dugce dang tai 1én
Cong thong tin di¢n tu.

7. Doi V61 Béo céo tong hop theo thang, quy, 6 thang va bao cao tong keét
cong tac nam dang tai 1én Cong théng tin dién tir: Trong tuan dau tién cua thang
tlep theo ddi vai béo céo thang; trong thoi han 15 ngay dau tién cua quy, thang
tlep theo d6i voi bao cao quy, bao cao 6 thang; trong thoi han 15 ngay ké tir ngay
to chue hoi nghi tong két ddi véi béo céo tong két cong tac nam. Doi véi béo cao
tong két chuong trinh/dy an/dé &n: trong thoi han 15 ngay ké tir ngay két thac
chuong trinh/dy an/de an.

Piéu 16. Cac thong tin bj tir chéi ding tai

1. Thdng tin ¢6 ndi dung khdng pht hop vai cha truong, duong 16i, chinh
sach cua bBang, phap luat caa Nha nudc.

o2 Thﬁng ti[l ¢ noi dung thuép bi mat nha nudc; thong tin d& dugc cap co
tham quyen quyét dinh chura pho bién cong khai hoac chi pho bien trong pham vi
hep.

3. Thong tin khong dang sy that.

4. Thong tin khdng bao dam chat luong.

5. Cac thong tin khac theo quy dinh ctia phap luat khong dugc dang 1én Cong
thong tin di¢n tu.

CHUONG IV
TO CHUC THUC HIEN

Piéu 17. Ché d$ bao cao

binh ky hang thang, quy, ndm, Ban Bién tap co trach nhiém lap bao cao tinh
hinh hoat dong, néu rd hi¢n trang cung cap thong tin va dé xuat cac bién phap
nham néng cao chat lugng cia Cong thong tin dién tir.

Piéu 18. Khen thwéng va xir Iy vi pham

- Téap the, ca nhan thyc hién tt Quy ché nay, c6 nhiéu dong gop cho hoat
dong cua Cong thong tin di¢n tir s€ dugc khen thuong theo quy dinh.

- Cac don vi khdng cung cap thong tin kip thoi 1én Cong thong tin dién tur
hogc cung cap khdng chinh xac s& chiu trach nhiém trusc Giam doc S¢. Neu bi
nhac nho 3 lan/nam thi bi giam mot be:lc thi dua cua don vi; b1 nhac nho 5 lan/nam
thi bi giam 2 bac thi dua cua don vi. Néu bi nhac nhg trén 5 Ién/ném thi Thu truong
don vi bi xép loai danh gia “khong hoan thanh nhiém vu” cudi nam.

- Cac to chuc, c& nhan khdng thuc hién hogc thyc hién khong day du céc quy
dinh cua Quy che nay va cac quy dinh cua phap luat c6 lién quan thi tuy theo tinh
chat, mirc d6 vi pham sé bi xtr Iy theo quy dinh cua phap luat va caa So Gido duc
va DPao tao.



Piéu 19. Sira d6i, bd sung Quy ché
Trong qua trinh thyc hién, néu c6 vudéng mac, Truong Ban Bién tap tong
hop, trinh Giam doc S& xem Xét, stra doi, b6 sung Quy ché./.
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