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TRUONG THPT NGUYEN KHUYEN Déc lap - Ty do - Hanh phiic
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KE HOACH

TRIEN KHAI NHIEM VU THANG 8 NAM 2022

Cin ctr vao Nghi quyét ciia Pang uy truong THPT Nguyén Khuyén thong qua
ngay 02 thang 8 nim 2022. Truong THPT Nguyén Khuyén danh gia két qua thyc
hién nhiém vy thang 7 nim 2022 va trién khai nhiém vu thang 8 ndm 2022 véi nhitng
ndi dung cu thé nhu sau: :

A. PANH GIA KET QUA THUC HIEN NHIEM VU THANG 7 NAM 2022

I. CONG TAC TU TUONG CHINH TRI

Tap trung tuyén truyén, dong doi ngii va hoc sinh thuc hién duong 16i, chia
trurong, chinh sach, phap luit cia Dang, Nha nudc; thuc hién nghiém tac chi dao va
diéu dong ctia Nganh gido duc; chap hanh tét moi qui ché, ndi quy va thuc thi nhiém
vu v6i tinh than trach nhiém cao trén moi linh vuc cong tac. Déy manh viéc hoc tap
va 1am theo tu twéng, dao dirc, phong cach Hd Chi Minh gén lién v6i viéc thuc hién
chirc trach nhiém vu duge giao. Phéi hgp véi cac co quan, dia phirong dam bao an
ninh, an toan ky thi t6t nghiép trung hoc phd thong va an toan an ninh trudng hoc.
Tiép tuc phat huy tinh thdn doan két, gén bo, hd trg va gitip d& tao diéu kién 14n nhau
dé d6i ngii va hoc sinh hoan thanh nhiém vuy.

II. CONG TAC CHUYEN MON, NGHIEP VU

1. Cong tac chuyén mén
Hoan thanh cong tac 6n thi tot nghiép trung hoc phd thong nam 2022 trudce ngay 06
thang 7 ndm 2022. Dong vién can bd, gido vién, nhén vién thyc hi¢én nghiém tic sy
didu dong cta nganh vé cong tac coi chdm thi; tiép xﬁé, dong vién, nhéc nhé hoc
sinh tham gia ky thi tt nghiép véi tinh than binh tinh, tu tin va quyét tim cao trong
timg bai thi ctia ky thi tot nghiép, dong thoi thuc hién nghiém tic quy ché thi. Tiép
tuc 1am t6t cong tac tuyén sinh Pai hoc, Cao ding chuyén nga‘lnh su pham mam non
(cAp gidy chimg nhén tt nghiép, tra hd so hoc sinh, hudéng din ding ky xét tuyén
Pai hoc nam 2022). Trién khai 6n tap va thi lai cho hoc sinh xép loai yéu hoc luc va
rén luyén trong hé cho hoc sinh xép loai yéu hanh kiém chua du diéu kién lén 16p.
R4 soét va quyét dinh cac tb hop mon hoc dé cé6 phuong 4n t6 chirc day hoc theo
chuong trinh gido duc phd thong nam 2018. Dy kién, dé xuét tham muu phwong 4n
phan cong giang day cho gido vién nam hoc 2022-2023. Trién khai cong tac bdi
dudng hoc sinh gidi cho hoc sinh khéi 16p 11, 12 nim hoc 2022-2023. Tham gia cic
16p bdi dudng, tap huln sach gido khoa khéi 10.




2. Cong tac hoat dong gido duc ngoai giv’ 1én 16p

Trién khai chuong trinh thanh nién tinh nguyén “Tiép sitc mua thi”, tip trung
vao ky thi t5t nghiép nam 2022. Thuc hién nghiém tic cong tac phong chéng dich
Covid-19 va théng tin tuyén truyén tb chirc tiém phong Covid-19 mili 3 cho hoc sinh
va mili 4 cho can bd, gido vién, nhan vién. Tép trung hoc sinh phé bién ké hoach
sinh hoat heé va t8 chirc hoc k§ ning cho hoc sinh céc khéi 16p. Td chirc may do dong
phuc, sach, va, dd dung va phuong tién hoc tap cho hoc sinh.

3. Cong tac co sé vat chat, vé sinh méi treong

Chudn bi tbt cac diu kién co sd vat chét, an toan, an ninh va vin phong phém,
4n pham phuc vu cho ky thi tot nghiép trung hoc phé thong nim 2022. Tép trung
trién khai viéc stra chita diy nha hiéu b, phong Hiéu trudng theo dy toan kinh phi
khong thudng xuyén. Xay dung ké hoach stra chita, tu b6 toan by cac phong hoc va
phong chitc nang ca & Trung tdm va phan hiéu dap g chudn bj co s& vat chét cho
nim hoc méi. Xay dung phuong 4n 1am bd sung nha xe nha giri xe cho hoc sinh tai
Trung tdm do 6 16p ting (ting 03 16p so v6i ndm hoc trude). Thanh 14p ban chi dao
phong chéng bao 18, thién tai ndm 2022, x4y dung ké hoach va trién khai thuc hién
trugc mua mua, bdo, li. Thudng xuyén td chirc 1am vé sinh truong 16p, cit co, tia
cdy va cham s6c cdy nhim tao 1€n moi trudng xanh, sach, dep.

4. Cong tac nghiép vu _

Thuc hién t6t chirc niang nhiém vu ciia cac vi tri cong tic dép tng yéu cau
phuc vy, hd tro hoat dong day hoc va nhiém vu chinh tri cia nha truong.

5. Cong tac té chirc

Théng bao diém chudn ky thi tuyén sinh vao 16p 10 nim hoc 2022-2023 va tb
chire tiép nhén hd so tring tuyén theo ké hoach ctia S& Gido duc va Dao tao Hai
Phong. X4y dung phuong 4n bién ché 16p 10 va ra so4t bién ché 16p 11, 12 nhim
dam bao thuc hién dugc muc tiéu, ké hoach cta nha treong. Thyc hién cong tac boi
dudng can bd quan 1y, bdi dudng gido vién vé chuyén mon nghiép vu, dic biét boi
dudng chwong trinh gido duc nim 2018 theo ké hoach ciia S& Gido duc va Dao tao
Hai Phong. Phin cong giang day, lao dong trong ddi ngili can bd, gido vién, nhan
vién dam béo khach quan, ding ning hyc, s& trudng clia timg ¢4 nhan nhim tao dong
luc dé mdi can by, gido vién, nhan vién hoan thanh tét nhiém vu. Hoan thanh viéc
b sung hd so vién chirc va cAp nhat théng tin trén phan mém quan 1y can bd. Hoan
thanh “Ba cong khai” trong gido duc theo quy dinh ctia Thanh tra S& Gido duc va
Dao tao Hai Phong



6. Cong tac tai chinh

Pam bao quyén loi, ché do chinh sach nhu chi lvong va céc khoan phu cép,
chi cong tac phi... Thanh toan kinh phi thira gio ndm hoc 2021-2022 va céc khoadn
kinh phi c6ng tac phi 1am nhiém vu coi, chdm c4c ky thi nim 2022. Thanh toan kinh
phi 6n thi tdt nghiép nam 2022. Huy dong cac khoan kinh phi (ddng phuc, vé ghi,
k¥ nang) d4 duge cha me hoc sinh théng nhét thong qua tai ky hop cudi nam hoc.
Thuec hién viéc ddi chiéu qua trinh cong téc clia can bo, gido vién, nhan vién va ngudi
lao dong tham gia déng bao hiém, hoan thién hd so lién quan ti bao hiém tra cho
ca nhén.

7. Cong tac an toan, an ninh trudng hoc

Duy tri tdt tinh hinh an ninh, trt tu, an toan trudng hoc. Phdi hop véi luc
lwong an ninh 1am tt cong tac bao vé an ninh, an toan giao thong, an toan phong
chdng chay né. Tap trung ning cao hiéu qua phong, chéng bao luc hoc duong trong
trudng hoc va tiép tuc thyuc hién tét cong tac phong chéng dich Covid-19, dich bénh
dich mua hé..

B. KE HOACH CONG TAC THANG 8 NAM 2022

I. CONG TAC TU TUONG CHINH TRI

1. Tuyén truyén va td chirc phat dong thi dua trong d6i ngii va hoc sinh thuc
hién t6t dot sinh hoat chinh tri diu nim va trién khai nhiém vu ndm hoc méi.

2. Dong vién do6i ngii va hoc sinh thyc hién duong 161, chu trrong, chinh séach,
phép luat ctia Pang, Nha nudce; thyc hién nghiém tac chi dao va diéu dong cia cép
trén, nhiém vu cda ¢ nhan va ludn phén d4u hoan thanh t6t nhiém vu

3. Tép trung trén khai thue hién ké hoach hoc tip va 1am theo tu tudng, dao
dtrc, phong cach H6 Chi Minh chuyén d& nam 2022 gin lién véi cac phong trao thi
dua 16n va 3 phong trao do nha trudng phat dong mot cach thiét thuc va hiéu qua.

4. Phat huy tinh than dan chii, ning cao tinh thin doan két, khai thac tiém ning
thé manh va tri tué tép thé tao 1én strc manh tap thé trén moi linh vuc cong tac.

5. Tiép tuc phat huy chi dong, tich cuc, tw gidc va néu cao tinh than trach
nhiém, sin sang gitp d& tao diéu kién 14n nhau dé doi ngli va hoc sinh hoan thanh
nhiém vu.

II. CONG TAC CHUYEN MON, NGHIEP VU

1. Cong tiac chuyén mén L

- Ra soat nguyén vong va dénh gia ning luc hoc sinh, xdy dung phuong 4n
diéu chinh bién ché 16p phi hop v6i ning lyc, s& trudng va nguyén vong cta hoc
sinh khéi 11, khéi 12.
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- T4 chirc trién khai tap huén cac doi tuyén hoc sinh gidi.

- T4 chirc cho hoc sinh khdi 12 ding ky xét Pai hoc, cao ding su pham chuyén
nganh mim non nim 2022 theo lich ctia BY Gido dyc va Dao tao va huéng dan cua
S& Gido duc va Pao tao.

- Clp gidy chimg nhan t6t nghiép trung hoc phd thong tam thoi va gidy chimg
nhan két qua thi t6t nghiép trung hoc phd thong cho hgc sinh.

- Hoan thién c4c vin ban chi dao va hd so tuyén sinh vao 16p 10 trung hoc phd
thong ndm hoc 2022-2023.

- T4 chire 6n thi ngh& phd thong cho cho sinh khdi 12, hoan thanh ho so va dé
xuét thi nghé phd théng nam hoc 2021-2022. :

- Cap nhét dir liéu va thong tin trén co s& dit li¢u nganh ndm hoc 2022-2023.

- Tham gia bdi dudng chuyén mon nghiép vu, @ an ngoai ngir, bdi dudng
chuong trinh GDPT ndm 2018 theo ké hoach cua S& Giao duc va Pao tao.

- Chuén bi dang ky céc loai hd so, s6 sach phuc vu cho chuyén mén, nghiép
vu clia can b, gido vién, nhén vién.

2. Cong tac Hoat dong giao duc ngoai gio 1én.16p

- Tiép tuc cap nhét chi dao cong tac phong, chéng dich Covid-19 cia Chinh
phu, Bd Gido duc va Pao tao, UBND thanh phé, S¢ Giao duc va Pao tao, huyén
Vinh Bao. Ban chi dao phong, chdng dich nha trudng thudng xuyén thong tin, tuyén
truyén va thue hién cong tac phong, chdng dich Covid-19 nghiém tic nhim dam bao
tuyét dbi an toan cho doi ngii, hoc sinh.

- Tuyén truyén, phd bién, gido duc phap luit va phat dong phong trao thi dua
chao mimg Céach mang thang Tam va Qubc khanh Nuédc cong hoa x4 hdi chu nghia
Viét Nam.

- Trién khai ndi dung rén luyén k§ ning va chuyén dé cho HS cac khdi 16p.

- T4 chirc hoc tap, quy ché hoc sinh va nhiém vu nim hoc 2022-2023.

- Trién khai may do ddng phuc va phét v& ghi cho hoc sinh, thong tin tuyén
truyén t6i cha me hoc sinh va hoc sinh chuén bj t6t moi diéu kién, phuong tién dd
dung hoc tap, sach gido khoa cho viéc hoc tap.

- Quan 1y hoc sinh hoc sinh thyre hién ky cwong, nén nép hang ngiy va ndi
dung trong quy ché va phong trao hoc sinh. |

- Tich cuc chu dong tu van cho HS vé cac vén dé trong rén luyén va hoc tép.

- Phéi hop véi cac dia phuong, t6 chirc va quan Iy HS tham gia sinh hoat he
va d4nh gia két qua sinh hoat hé 2022 tai dia phurong.

- X4y dung ké hoach chuén bi Khai giang nim hoc 2022-2023.



3. Cong tac co s& vat chit, vé sinh méi truong

- Ra soét, sira chita, bd sung didu kién dap ing yéu cAu vé co s& vat chit phuc
vu cho gidng day, hoc tdp va lam vi€c cua can bg, gido vién va hoc sinh. Hoan thanh
sira chita khu hiéu bd, phong hiéu trudong, 1am b sung 3 gian giri xe hoc sinh, gin
va va sua chita khu nha 16p hoc ca hai co so.

- Pau tu thém ban ghé, thiét bj cho 4 phong hoc khu trung tim, l4p dit phong
tin khu trung tdm, bb sung may tinh khu phan hiéu, ban ghé thiét bi vin phong, 4m
thanh loa may phuc vu ngoai troi...

- Xay dung phuong 4n bé tri cac phong hoc cho céc 16p nam hoc 2022-2023
va tién hanh ban giao co s& vat chét cho cac 16p ngay khi trude khi vao hoc.

- Xay dung ké hoach 1am viéc v6i S& Gido duc va Pao tao Hai Phong va
Thuong truc Huyén uy Vinh Bao dé dé xuit phuong 4n du tu cong cho nha truong.

- Thanh 1ap Ban chi dao phong chéng bio, lut va thién tai nim 2022.

- Trién khai ng dung cong nghé théng tin vao cac linh vurc cong tac, dang tai
tin bai trén cong thong tin dién tir, img dung c4c phdn mém quéan Iy va day hoc nhdm
tich cuc chuyén déi sb trong gido duc, thich ing day hoc trong tinh hinh dich bénh
con din bién phirc tap va diy manh cong tac truyén thong trong gido duc.

- T4 chirc lao ddng, vé sinh trudng 16p, chiam séc cdy cdi gbp phan tao nén
canh quan mdi trudong Xanh - Sach - Pep trudc khi nim hoc méi dién ra.

4. Cong tac nghiép vu

- Phan cong lao dong va bd tri cong viée hop 1y theo vi tri viée 1am cia timg
bd phén.

- Thye hién theo chire trach, nhiém vu duge giao, chap hanh sy phan cong cua
lanh dao va tdng cuong kha nang phdi hop trong cong tac.

- Tao 1én sy thong nhit vé nhén thire, ddng nhét v& quan diém va ddng bd
trong hanh dong gép phén chia sé, hd tro 14n nhau trong cong tc.

5. Cong tic tb chic

- Xay dung ké hoach dé xuit sir dung hop ddng lao dong dbi véi gido vién
trén co s& quy md, d& an vi tri viéc 1am (Quan 1y thiéu 01 ngudi; gido vién thidu 06
nguoi). |

- Quyét dinh bién ché cac 16p nam hoc 2022-2023.

- Ban hanh quyét dinh phén c6ng nhiém vy, phan cong lao dong va gidng day
ndm hoc 2022-2023.

- Xay dung ké hoach ra soat, sép xép td chirc bo may theo Ké hoach s6 57 cta
UBND thanh phd va Ké hoach s6 42 ctia S& Gido duc va Pao tao Hai phong.

- Ra soat, diéu chinh va ban hanh cac Quy ché noi bo.
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- Ban hanh céc quyét dinh thanh 1ap cac Hoi ddng tu van trong truong va
quyét dinh bd nhiém céc chirc danh theo thAm quyén ctia Hiéu trudng.

- T4 chic Hoi nghi can bo chu chét va Hoi ddng trudng ban v& ké hoach
nhiém vu nam hoc.

- Phéi hop giita nha trudng véi Cong doan va Doan thanh nién trén céc linh
vuc cong tac dudi su 1anh dao toan dién cia Dang Uy nha truong.

6. Cong tac tai chinh _

Tap trung can dbi tai chinh, xdy dung ké hoach thu chi, 1ap du to4n, dbi chiéu
Kho bac, thanh toan cic khoan kinh phi chi ca nhén, chi thuong xuyén, chi khong
thudng xuyén va chi cho cac hoat dong phuc vu cho céc linh vyre cong tac, gidng day
va hoc tap. Chi cong tac phi phuc vu cho cén b, gido vién di cong tac va lam thi.
Phéi hop v&i Béo hiém x hoi huyén Vinh Bao déi chiéu va x4c nhén qué trinh déng
béo hiém cua cén bo, gido vién, nhin vién. Do tinh hinh tai chinh kho khan, dé dam
bao can ddi tai chinh trong hoat dong clia nha truong, cac bd phan tham muu, dé
xuét mua sém, dau tu, stra chira trang thiét bi, co s& vat chat phuc vu yéu ciu nhiém
vu cin phai ¢ vin ban d& nghij va du toan trinh Hiéu trudng (Chi trién khai khi da
c6 y kién phé duyét ctia Hiéu trudng).

7. Cong tac an ninh, an toan truong hoc

Tap trung lam tt cong tac an ninh, an todn, bdo v¢ tai san co s¢ vat chét
truong hoc, cong cic an ninh trudng hoc dugc thét chit, cong tac an toan giao thong
duoc trién khai nghiém tuc va ddng bo. Giit vimg ki crong nén nép, dam bao ky luat
nghiém minh; thyc hién sy cong khai, dan chu, cong b'ﬁmg trong hoat dong day va
hoc; phong chéng nhiing biéu hién tiéu cuc, tranh xa cac t& nan x4 hdi tao 1én moi
truong than thién, ky cwong, ky ludt, an toan, nghiém tic hudéng téi xay dung thanh
cong trudng hoc hanh phuc. Ra soat kiém tra vé sinh an toan nuéc ubng; an toan
phong chdng chéy nd.

Trén day 1a két qua thyuc hién nhiém vy thang 7 ndm 2022 va nhitng nhiém vu
trong tAm thang 8 nam 2022. Yéu ciu toan thé can by, gido vién, nhan vién nghiém
tac thuc hién.

Noi nhin:
- Bang uy;
- Phé hiéu trudng;

-CTCDb, BTDT;
- Luu: VT.




