UBND THANH PHO HAIPHONG ~ CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
SO NOI VU Doc 1ap - Tw do - Hanh phuc

S6:1464  /SNV-VTLT Hai Phong, ngay27 thang6  nam 2023

V/v thuc hién chinh ly va
sO hoa tai liéu luu triv

Kinh gri:
- Céc S, ban, nganh;
- UBND cdac quan, huyén;
- Cac co quan, td churc thude ngu(‘A)n ndp luu tai liéu
vao Luu trit lich str thanh phd.

Thue hién Coéng vin sé 523/VP-KSTTHC ngay 02/02/2023 cia Vin
phong Uy ban nhan dan thanh phd thong bao y klen chi dao cua Pho Chu tich
Uy ban nhan dan thanh phb Hoang Minh Cudng vé viéc thuc hién Pé an chinh
ly tai liéu ton dong tir ndm 2010-2015 tai cac co quan, t6 chitc thudc ngudn ndp
lru vao Luu trit lich st thanh phd; theo d6 néu rd “Trudc khi sé héa tai liéu heu
triv dé thye hién chuyén doi sé, cac So, ban, nganh dia phwong va cdc co quan,
16 chire, don vi thudc doi twong nop luu vao luu trie lich su, can nghiém tuc thuc
hién chinh ly tai lieu dam bao dung nghiép vu, lwa chon tai liéu co gia tri dua
vao sé héa, gui So Noi vy tham dinh theo quy dinh” va giao SO N§i1 vu “Tié}? tuc
doén déc, hieong dan, kiém tra, tham dinh két qud chinh 1y tdi liéu ciia cdc S6,
ban, nganh, dia phuong, don vi, dac biét tai liéu trudc khi thuc hién s6 hoa,
chuyén doi sé”.

Trong thot gian qua, S& NO1 vu thuong xuyén don dbc, hudng dan, thAm
dinh két qua chinh ly tai liéu ton dong tai cac SO, nganh, dia phuong, don vi. Tuy
nhién, cho den nay, vi¢c chinh 1y tai liéu con nhiéu han ché dén dén kho khin cho
thuc hién s6 hoa, chuyén ddi sd.

Pé dam bao chat luong chinh Iy tai liéu luu trit, sb hoa tai lidu thuc hién
chuyén d6i sd, can ctr Luat Luu trir ngay 11/11/2011, Nghi dinh s6 30/2020/ND-
CP ngay 05/3/2020 cta Chinh phil vé cong tac van thu, Thong tu s6 02/2019/TT-
BNV ngay 24/01/2019 cua B Noi vu quy dinh tiéu chuan dir liéu thong tin dau
vao va yéu cau bao quan tai liéu luu trit dién tir va mot s6 van ban quy dinh cua
Nha nuée vé linh vue van thu, luu trit... S& Noi vu dé nghi cic co quan, t6 churc
thuc hién mot s6 ndi dung vé chinh 1y tai liéu luu trir va s6 hoa tai lidu luu trir, cu
thé nhu sau:

1. Chinh ly tai liéu luu trir

- Céc co quan, td chire ¢6 trach nhiém thuc hién chinh 1y tai liéu luu tri
thudc pham vi quan 1y; t6 chirc giao ndp ho so, tai liéu vao Luu trir lich st theo
quy dinh tai Diéu 15 va Diéu 22, Luat Luu trit ndm 2011.

- Thuc hién nghié€p vu chinh Iy tai liéu luu trir ddm bao quy dinh vé tiéu chi,
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tiéu chudn chat luong dich vu chinh 1y tai liéu nén gidy theo quy dinh tai Khoan 2,
Diéu 4, Thong tu sb 08/2023/TT-BNV ngay 31/5/2023 cua Bo trudong Bo Noi vu
quy dinh tiéu chi, tiéu chuin chit luong dich vu su nghiép cong st dung ngan
sach nha nudc thudc linh vuc luu trir (c6 hiéu luc tir ngay 01/8/2023) va Cong
van s6 283/VILTNN-NVTW ngay 19/5/2004 ctiia Cuc Vin thu va Luu trit nha
nudc vé viée ban hanh Ban huéng dan chinh 1y tai liéu hanh chinh; viéc x4c dinh
gia tri tai liéu thuc hién theo huéng dan tai Thong tu s6 10/2022/TT-BNV ngay
19/12/2022 ctia BO Noi vu quy dinh thoi han bao quan tai li€u va cac van ban
huéng dan khéc c6 lién quan.

- Co quan, t6 chirc (chu dau tu) kiém tra nghiém thu va chiu trach nhiém
vé két qua thuc hién hop dong dich vu luu trit d3 duogc ky két. Trudce khi nghiém
thu, dé nghi c6 vin ban giri S& Noi vu dé nghi thim dinh két qua chinh 1y tai
lidu. HO so dé nghi tham dinh gém: Cong van dé nghi, Muc luc hd so, Danh muc
tai liéu loai (kém thuyét minh tai liéu loai).

2. S6 héa tai liéu luu trir

- Thuc hién s hoa tai liéu luu trit theo huéng dan tai Thong tu )
04/2014/TT-BNV ngay 23/6/2014 cua Bo Noi vu quy dinh dinh muc kinh té -
k¥ thuat tao 1ap co sé dit liéu tai li¢u luu trir va Thong tu s6 02/2019/TT-BNV
ngay 24/01/2019 cua B6 Noi vu quy dinh tiéu chuan dir liéu thong tin dau vao
va yéu cau bao quan tai lidu luu trit dién tir.

- Tai lidu duoc dua ra sb hoa xay dung co s dit liéu phai 14 nhitng hd so, tai
licu luu trir da dugce chinh 1y, phan loai, sép xép khoa hoc va thuc hién déy du
nghiép vu luu trlt dam bao su toan ven, déy du ctia hd so, tai liéu tranh bi thét lac.

- Khi xay dung ké hoach s6 hoa tai liéu can phan loai, xép thir ty tai liéu
sb hoa theo tién d6 cta ké hoach, xac dinh tht tu wu tién lya chon tai liéu luu trit
theo gia tri thong tin, tinh trang vat 1y, tan suit khai thac st dung tai liéu va thoi
han bao quan ctia ho so, tai lidu luu trir (wu tién s6 hoa dbi vai ho so, tai liéu luu
trit c6 gia tri bao quan vinh vién, 70 nim, 50 nim; han ché murc thép nhat viée
trung 1ap ho so, tai liéu dua ra s6 hoa va trung lap co s¢ dir liu). S6 hoa tai lidu
theo danh muc tai liéu da duoc lua chon, phé duyét; ddm bao chat ché, tiét kiém,
tan dung t6i da co so vat chat, ha tﬁng k¥ thuat, trang thiét bi hién co.

- Tién hanh sb hoa gon timg phong, khdi tai lidu; khi s6 hoa tai liéu phai
thuc hién theo tiéu chuan dinh dang, ky hi€u tép tin s6 phai théng nhét theo trinh
tu khoa hoc va nghi¢p vu luu trir; ddm bdo tinh chinh xac, gilt nguyén bd cuc
cua tai liéu géc, c6 kha nang tra ctru ngay khi dugc tao 1ap; dam bao chat luong
va bao mat, an toan, an ninh thong tin trong qua trinh s hoa.

- Tiéu chuan dir liéu thong tin ddu vao cua co sé dit liéu tai lidu luu triv
phai bao dam nguyén tic:

+ Pam bao théng nhit voi tiéu chuan thong tin dau vao cua Hé thong
quan 1y tai liéu dién tir cua cac co quan, to chirc;

+ Phu hop v6i quy chuan ky thuat qubc gia vé cdu tric ma dinh danh va
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dinh dang dir liéu goi tin phyc vu két ndi cac hé thong quan Iy van ban va diéu
hanh quy dinh tai Théng tu s6 10/2016/TT-BTTTT ngay 01/4/2016 cua B
Thong tin va Truyén théng ban hanh “Quy chuin ky thuat qudc gia vé ciu tric
ma dinh danh va dinh dang dir liéu goi tin phuc vu két ndi cac hé thong quan 1y
van ban va diéu hanh” va tiéu chuan k§y thuat vé ing dung cong ngh¢ thong tin
trong co quan nha nu6c quy dinh tai Thong tu so 39/2017/TT-BTTTT ngay
15/12/2017 cia B6 Thong tin va Truyén théng ban hanh Danh muc tiéu chuin
k¥ thuat vé tmg dung cong nghé thong tin trong co quan nha nudc;

+ Bao dam viéc trao ddi dir liéu giita Hé thong quan 1y tai lidu luu trit dién
tir cua Luu trit lich st voi HéE théng quan ly tai li€u dién tr cia Luu trit co quan.

S& Noi vu dé nghi cac co quan, to chirc quan tdm, thuc hién. Hang nam,
i béo céo vé két qua chinh 1y tai liéu, tinh hinh st dung dich vu luu trir va két
qua sb hoa tai liéu luu trir v& S& Noi vu trwée ngay 15/12 dé tong hop, bao cao
Uy ban nhéan dan thanh phd./.

Noi nhén: KT. GIAM POC
- Nhu trén;
- UBND TP (dé b/c); 21 _O GIAM POC

- GD, PGP Tran Quang Trung;
- Luu: VT, CCVTLT.

Tran Quang Trung
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